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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i
Danderyds kommun. Kommunstyrelsen utformar kommunévergripande reglementen och
anvisningar. | reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppféljning av internkontrollplanen fér 2020 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler,
upphandling och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser kontroll av
kontering for drift och investering, dataskyddskontroll, rekrytering, medarbetarsamtal,
avtalstrohet, kontroll av delegationsbeslut och behdrighet till lokaler.

Bakgrund

Kommunfullméaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-
03-02 § 25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande
ansvaret for att se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden. Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen
rapporteras till ndmnden och kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna
kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan
for helaret 2020

Tekniska ndamndens bedémning av uppféljningen for heldret 2020 ar att internkontrollen ar
uppfylld. Det &r ett fatal kontroller som visat pa mindre brister. Dessa har dock inte paverkat
namndens maluppfylinad eller ekonomiska resultat. Nagra kontrollpunkter behéver ses 6ver
infor nastkommande ar da det inte finns verktyg for tillfredsstallande kontroller.
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Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Beddomning Resultat
Kontroll av fortroendekéansliga poster. 1 av 1 godkdnda
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekéansliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av fértroendekénsliga poster pa konton géllande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 32
verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommunévergripande niva visade att 27 av 32 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 84 procent. Samtliga attestanter hari
efterhand kontaktats for komplettering av underlag for nagot av syfte, datum och deltagarlista.
For tekniska namnden kontrollerades 1 verifikat varav 1 uppfyllde kraven pa syfte, datum och
deltagarlista. Detta motsvarar 100 procent godkdnda verifikat.

Atgird

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar

Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Beddomning Resultat

Kontroll av strategiska avtal Tekniska ndmnden har foljt upp sina
strategiska avtal for 2020.

Beskrivning:

Avtalsagare ska folja upp avtal i enlighet med vad som framgar av avtalen, men minst en gang per ar.
En mall har tagits fram for vad som ska féljas upp och hur frekvent, dar annat inte framgar av avtalet.
Uppfoljningen ska dokumenteras och utrymme fér detta finns under respektive uppféljningsomrade.
Samtliga uppfoljningar ska forvaras i diariesystemet tillsammans med avtalet och andra tillhérande
dokument. Ingen riskanalys behdver goras.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kommunstyrelsen har varit i kontakt med samtliga namnder och gatt igenom alla de strategiska
avtalen. For Tekniska néamnden och Kultur- och fritidsnamnden f6ll varsitt strategiskt avtal bort. Inget
nytt strategiskt avtal har tillkommit under aret. Tekniska ndmnden har foljt upp sina strategiska avtal.
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Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av personliga utldagg 3 av 3 godkdnda
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen éverensstammer med kvittot.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av personliga utlagg. Kontroll av att kvitto finns och att utbetalningen
overensstdmmer med kvittot. Totalt kontrollerades 15 st verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommunévergripande niva visade att 13 av 15 utlagg hade sparade
kvitton, pa ett utldgg stamde utbetalat belopp inte 6verens med med kvittot. Vilket motsvarar 87
procent.

Resultatet for Tekniska néamnden visade att 3 av 3 kvitton fanns och att utbetalningen stamde
overens med kvittot, vilket motsvarar 100 procent.

Risker med att det inte finns skriftlig delegering pa arbetsmiljo till samtliga chefer.

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att det finns skriftlig 4 av 4 kontrollerade var godkadnda

fordelning av arbetsmiljéuppgifter fran
kommundirektor till forvaltningschefer
och vidare fran forvaltningschefer till
underordnad chef

Beskrivning:
Kontroll av att det finns skriftlig férdelning av arbetsmiljouppgifter fran kommundirektor till
forvaltningschefer och vidare fran forvaltningschefer till underordnad chef om sa gjorts.

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Kontering drift-investering

Att resultatet blir missvisande och kapitalkostnaderna kan 6ka.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att kostnader for drift Investering: 24 kollade, 23 stamde
respektive investering konteras korrekt. Drift: 24 kontrollerade, 24 stamde.
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Beskrivning:

Tva fakturor per manad pa tva av namndens storre avtal omfattande saval drift som investering
kontrolleras.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Investering: 24 kontrollerade, 23 stamde.

Drift: 24 kontrollerade, 24 stamde.

Representation

Att kommunens medel anvinds for otilldten representation, avvikelse fran interna riktlinjer.

Riskvarde
Kontrollmoment Bedémning Resultat
Uppfdljning av att underlag och 15 kontrollerade, 12 korrekta.

kontering ar korrekta

Beskrivning:

Stickprov ur huvudbok kontrolleras om de uppfyller kommunens krav pa dokumentation samt
rimlighet vid bokslut.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Samtliga representationsposter, 15 st, ar kontrollerade varav 12 st var korrekta. Det saknas
deltagarlista i nagot fall och representationsblankett i 6vrigt.

Avtalsuppféljning
Risk att inkopen blir dyrare och att inte bestalld vara omfattas av avtalet.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Ingdngna avtal ska foljas upp minst en

gang per ar

Beskrivning:

Avtalsdgare ska folja upp avtal i enlighet med vad som framgar av avtal.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Ett antal avtal foljs upp enligt inarbetad rutin i respektive fall. Det finns dock behov av férbattrade
rutiner for uppféljning avseende andra avtal, varfor kontrollpunkten inte kan anses uppfylld. En
bearbetad rutin ar framtagen och ar under implementering pa forvaltningen.
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Verksamhet
Dataskydd

Att verksamheterna inte féljer gallande dataskyddsreglering till men for den enskilde.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Samtlig personal har genomgatt
utbildning i dataskydd.

Beskrivning:
Kontroll av att utbildning ar genomford.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Samtlig personal som anstéllts under 2020 har gatt kommunens digitala utbildning i dataskydd.

Inkop

Ej anvander gillande avtal

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Avtalstrohet kontrolleras -

Beskrivning:

Jamforelser av leverantorsreskontra med utdrag ur avtalsdatabasen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kommunen har inte ett tillfredsstallande systemstod for att kunna kontrollera avtalstrohet pa den
niva som avses, endast leverantorstrohet. Kontrollpunkten kommer att omarbetas infor
internkontroll 2021.

Administration
Delegationsordningen

Att beslut fattas utan delegation och att de som fattas inte anmals i korrekt ordning.

Riskvarde

Kontrollmoment Bedémning Resultat
Kontroll av att beslut inte fattas utanfor

gallande delegationsratt

Beskrivning:

Stickprov ur de verksamhetssystem som anvands.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Punkten ar svarkontrollerad och behdver ses 6ver infor nasta verksamhetsar.

Kontroll av att fattade delegationsbeslut
diariefors och anmals till namnd enligt
gdllande rutin

Beskrivning:
Kontroll av 30% (eller max 10 st) av fattade beslut av 2 olika beslutstyper.
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Senaste kommentar (2020-12-31):
Samtliga beslut som registrerats som delegationsbeslut &r anmalda till ndmnd. Viss kontroll av diariet
sker av registrator. Kontrollpunkten behover ses 6ver infor kommande verksamhetsar.

Behorighet till lokaler
Obehdriga har tilltrade till lokalerna.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll att behorigheterna ar aktuella

Beskrivning:
Kontroll av behérigheter 2 ganger arligen i maj och december.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Vid kontorets flytt till tillfalliga lokaler i oktober lades samtliga behorigheter in pa nytt vilket innebar
att en rensning genomfordes och de som ska ha behérighet har lagts in vartefter behov uppstatt.

Personal
Rekrytering

Risk att inte antagna regler och riktlinjer foljs vid rekrytering till men for en transparent och
rattvis process.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontrollera om vi foljer lagstiftning och
interna riktlinjer vid rekrytering

Beskrivning:
Har beslut om anstéllning anmalts till namnden pa ratt satt?

Senaste kommentar (2020-12-31):
Inget har framkommit som tyder pa att gallande riktlinjer for rekrytering inte har foljts. Positiva
omdomen har framkommit kring mottagandet pa férvaltningen vid nyanstallning.

Medarbetarsamtal

Medarbetarnas rattigheter och mojligheter till utveckling tillvaratas inte fullt ut.

Riskvarde

aa '
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att samtliga Samtlig personal har erbjudits
tillsvidareanstdllda medarbetare medarbetarsamtal och ingen har tackat
erbjudits medarbetarsamtal nej.
Beskrivning:

Kontroll med narmast ansvarig chef.
Senaste kommentar (2020-12-31):
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Samtlig personal har erbjudits medarbetarsamtal och ingen har tackat ne;j.

Avslutssamtal

Mojligheten till att utveckla kommunen som attraktiv arbetsgivare riskerar att minska om
inte asikter fran de som lamnar sin anstéllning tillvaratas.

Riskvarde

Kontrollmoment Beddomning Resultat

Kontroll av att samtliga Samtliga som avslutat sin anstéllning har
tillsvidareanstallda som sager upp sin erbjudits samtal och ingen har tackat
tjdnst haft avslutssamtal nej.

Beskrivning:

Kontroll med ansvarig chef.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Samtliga som avslutat sin anstallning har erbjudits samtal och ingen har tackat nej.
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