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Inledning

Barn i forskola, elever i forskoleklass samt elever som varit utomlands réknas inte som nyanldnda
enligt Skollagens definition (3 kap. 12 a §). Utbildningsndmnden i Danderyds kommun strivar ar att
alla nyanlédnda barn och elever som placeras i Danderyds kommuns forskolor, grundskolor och
grundsérskolor ska fa ett likvardigt mottagande. Denna rutin innehéller information och checklistor for
alla barn och elever i forskola, grundskola och grundsirskola.

Nyanlédnda elever vistas i Sverige pd manga olika villkor och under olika forhéllanden. Mélgruppen é&r
inte heterogen, deras skolbakgrunder ser olika ut och de flesta har inte svenska som modersmal.

Asylsokande
Papperslos
Ensamkommande

Barn

Ungdom
Invandring

FEVENENE
svensk

Inflytt fran
annan
kommun

medborgare

Rutinerna ar tdnkta att fungera som ett stod i arbetet kring mottagandet av eleverna och syftar till att all
personal pd forvaltningsniva och pé verksamhetsnivé ska kénna till och arbeta med gemensamma
rutiner vid placering och mottagande av nyanldnda barn och elever. Varje verksamhet ansvarar for att
kompetens finns pa respektive forskola och grundskola for kartliggning, stod och undervisning av
nyanldnda barn och elever. Bildningsforvaltningen ansvarar for mottagande som kommer via
kommunens socialtjdnst samt kan vara ett stod for ovriga elever som

Bildningsforvaltningens enhet for verksamhetsstod och styrning ansvarar for kontakterna med barn,
elev och vardnadshavare fram tills dess att individen &r inskriven pé en forskola, grundskola och
grundsérskola.

I de fall ungdom eller vardnadshavare vinder sig direkt till skolan och sjdlva ansdker via skolval
eller skolbyte méste mottagande skolan sjdlva ansvara for alla delar i mottagandet.

Det exempelvis vara en elev som bott utomlands ett par ar eller en elev som flyttar in frdn en
annan kommun och redan genomfort kartldggning steg 1 & 2.

Kontakta gérna handlidggare pd bildningsforvaltningens enhet for verksamhetsstod for samverkan.
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Mottagningsprocessen for nyanlanda

Ansokan via externa
webben. Administrator

meddelar handlaggare

Ansokan via Ansokan via skolan som
flyktingsekreterare kontaktar handlaggare

Asylhélsa
Samtycke

Bildningsforvaltningen
Kontaktar skola for
placering

Ar kartlaggning
genomford

Inskrivningssamtal pa Kartlaggning 1 & 2
mottagande skola genomfors av EFF

Overldmning fran Beslut om NApeng och
avldmnande skola SH

Beslut om NApeng och Inskrivningssamtal pa
SH mottagande skola
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Bildningsforvaltningens ansvar vid mottagande

e Besked om nyanlidnd barn/ungdom till Danderyds kommun
Handldggare pa bildningsforvaltningen far besked om att ett barn/ungdom som &r nyanlénd till
Sverige star 1 begrepp bositta sig i kommunen.

e Handldggaren kontaktar ndrmsta forskola, grundskola eller grundsarskola for att soka ledig
plats.
Kontaktar vid behov samordnare for elevstod for att initiera mottagande 1 grundsérskola.
EFF for att forbereda for tillgdng pé studiehandledning och modersmal.

e Mottagande enhet delges information om tidigare skolbakgrund och om kartldggning &r gjord.
Eventuellt annan viktig information om stodbehov, datum for asylhélsan.
Sa fort som mojligt faststélls datum for inskolning/inskrivning av mottagande enhet.

e Mottagningssamtal (géller endast grundskola dér tidigare svensk skolbakgrund saknas)
Handlaggare pa bildningsforvaltningen kallar vardnadshavare, elev och modersmalslérare/tolk
till samtal for mottagningssamtal och Kartldggning steg 1 & 2.
Under samtalet ges information om svenska skolsystemet.
Handldggare hjdlper VH att ansoka om modersmal.

e Handldggare pa bildningsforvaltningen ansvar for att forskola och grundskola far
strukturersattning utifran alder och skolbakgrund. Om elevens vardnadshavare/god man sokt
direkt via externa webben maste forskola och skolan meddela detta snarast.

Samverkan mellan forskola/grundskola och hem

Anvind alltid tolk vid inskrivningssamtal och andra viktiga samtal med hemmet. Danderyds
kommunala verksamheter ska anvinda de foretag som kommunen upphandlat f6r denna tjanst (se
bilaga). Fristdende skolor kan anvénda tjansten fran valfritt foretag.

Vissa av véra nyanldnda vardnadshavare kan varken skriva eller ldsa. Det dr viktigt att ni tidigt tar reda
pa hur ni enklast kan skapa en trygg kommunikation mellan hem och skola. Alla ar inte bekvidma med
datorer och mejl, manga foredrar SMS.

Forskolans ansvar efter mottagande

Forskolan ansvarar for kontakterna med vardnadshavare efter det att eleven fatt erbjudande om
mottagande pé en forskola.

Forskolan ansvarar for att socialforvaltningens flyktingsekreterare samt handlaggare pé
bildningsforvaltningen far ta del av alla datum géllande inskrivningssamtal och inskolningsschema.
Vid behov deltar enheten for verksamhetsstod och styrning pa méten, efter inbjudan frén rektor.
Forskolan ansvarar for att sdkerhetsstilla momenten 1 Checklista for mottagande 1 forskola, se bilaga.

22 DANDERYDS

KOMMUN 4

Danderyds kommun, Box 66, 182 05 Djursholm Telefon: 08-568 91 00 E-post: kommunen@danderyd.se www.danderyd.se Orgnr: 212000-0126



Grundskolan och grundsarskolans ansvar efter mottagande

Inskrivhningssamtal

Skolan kallar vardnadshavare, elev, tolk, mentor och ldmplig personal ut skolans EHT. Eleven placeras
i dldersadekvat klass om det inte dr uppenbart oldmpligt. Vid behov kan &ven handldggare fran
bildningsforvaltningen kallas.

Skolstart

Skolan beslutar om ldmpliga stodatgarder:

Prioriterad timplan

Anpassad timplan

Studiehandledning pd modersmaél eller starkaste skolsprik, se riktlinjer for Studiehandledning
Individuell studieplan (&r 7-9)

Beslut ska aven fattas kring

SVA

Om skolan bedomer att stodatgirderna inte racker ska skola utreda elevens behov av sérskilt stod.
Modersmalsundervisning

Ovrigt

Bokar tid for genomgang av genomford Kartldggning steg 2

Tillsammans med studiehandledare planeras @mnen och innehdll for studiechandledning.
Faststilla elevens arskurs och undervisningsgrupp

Kartlaggning och undervisning

For att undervisningen ska kunna anpassas till en elevs forutséttningar och behov behdver grundskolan
gora en pedagogisk kartliggning av elevens kunskaper. Skolverkets kartliggningsmaterial for
beddmning av nyanlénda elevers kunskaper, steg 1 och 2 dr en obligatorisk del av det hér arbetet
medan steg 3 ar frivillig.

Utebliven kartliggning kan medfora att eleven ges undervisning i det hen redan lért sig samt att eleven
riskerar att gd miste om undervisning 1 &mnen dér hen har mgjlighet att nd kunskapskraven for
godkinda betyg. Vidare har deras granskning visat att kartliggningarna inte sprids till all personal och i
de fall eleven byter skola foljer inte tidigare dokumentation med.

Skolverket

Pa Skolverkets hemsida finns allt ifrn regler och ansvar, skolutveckling, publikationer, vigledning,
informationsfilmer med mera.

Skolverket publicerar varje kvartal en uppdaterad insatslista. Det &r en sammanstéllning av de
utbildningar, insatser och material som Skolverket erbjuder. Dessa kan anvéndas 1 arbetet med
nyanldnda och flersprikiga barns och elevers ldrande.
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Referenser
Skollagen (2010:800)
Allménna rdd om utbildning for nyanlénda elever 2016

Skolverkets kartldggningsmaterial steg 1, 2 och 3
Skolverkets samlade information om utbildning f6r nyanlénda elever pd webbplats www.skolverket.se

Skolverkets stodmaterial Skolan och hemmet — exempel och forskning om lirares samarbete med

elevernas vardnadshavare
Skolinspektionens kvalitetsgranskning, Skolhuvudmdnnens mottagande av nyanlinda elever i

grundskolan - Utbildning sd fort som mojligt. 2017. Dnr 40-2015:6586
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Bilaga 1. Tolk

TOLK VIA TELEFON & WEBB PLATSTOLK
Lev 1. Digital Interpretations Scandinavia AB Lev 1. Sprakpoolen Skandinavien AB
Lev 2. Sprakpoolen Skandinavien AB Lev 2. Tolkresurs Sverige AB
Lev 3. Folkhélsobyran Tolkférmedling Lev 3. Jarvatolk och Oversittningsservice AB
Lev 4. Tolkresurs Sverige AB Lev 4. Digital Interpretations Scandinavia AB
Sprakpoolen Skandinavien AB Kontaktperson hos leverantor
Bestallning gors via e-post: info@sprakpoolen.se. Calle Dehqganzai
Bruksgatan 8 B Telefon: 016-122020
63220 ESKILSTUNA Mobil: 010-1770700
Telefon: 010-1770700 E-post: info@sprakpoolen.se
Global Talk Sweden AB (Tolkresurs Sverige AB) Kontaktperson hos leverantor
Bestdllning fran kommun sker via leverantdrernas egna webbaserade Mohammad Khanahmadi
bokningssystem, via e-post till leverantorernas funktionsbrevlada eller via telefon. | Telefon: 0771 85 00 58
Torggatan 9 Mobil: 0763 97 87 91
85232 SUNDSVALL E-post: info@tolkresurs.se

Telefon: +46 (0)77 1850058
E-post: info@globaltalk.se

Digital Interpretations Scandinavia AB Kontaktperson hos leverantér
Bestéllning fran kommun sker via leverantorernas egna webbaserade Virpal Singh
bokningssystem, via e-post till leverantorernas funktionsbrevlada eller via telefon. E-post: virpal@digitaltolk.se

Pustegrand 3
118 20 Stockholm
Telefon: 073-7586865

Jirva Tolk och Oversittningsservice Aktiebolag Kontaktperson hos leverantor
Bestidllning fran kommun sker via leverantdrernas egna Guicela Cantillana
webbaserade bokningssystem, via e-post till Telefon: 08-445 75 94
leverantorernas funktionsbrevlada eller via telefon. Fax: 08-445 75 99

Norgegatan 1 E-post: guicela@jarvatolk.se
16432 KISTA

Telefon: +46 (0)8 4457590

E-post: info@jarvatolk.se

Folkhdlsobyran Tolkformedling Kontaktperson hos leverantor
Bestéllning fran kommun sker via leverantorernas egna webbaserade Kenny Persson

bokningssystem, via e-post till leverantorernas funktionsbrevlada eller via telefon. Telefon: +4621133200

Stora Gatan 44 a plan 4 Mobil: 076-0062085

72212 Visteras E-post: kenny@folkhalsobyran.se

Telefon: +4621133200
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Bilaga 2. Checklista for mottagande pa forskolan

Checklista for mottagande i forskola Ansvarig X
Rektor placerar barnet pa avdelning/enhet Rektor
Barn och vardnadshavare kallas till forskolan for ett forsta besok | Rektor []

och introduktionssamtal med tolk. Bilaga Vialkommen till
inskrivningsméte” (Gversatt till familjens sprék)

Inskrivningsméte med rektor, VH och tolk. Rektor
Informationsfolder till VH
Information om Vklass
Kladlista

Tips pd Seconhand-butiker
Schema pé inskolningstider
Broschyr Vilkomstcenter

Anmilan om nyanlénda i undervisningen och ansdkan om Rektor
nyanldndpeng !

Anpassa ldrmiljon Rektor och 0
Tips och material 1 forskolan avdelningspersonal
Bildstod

Forsta-steget-parloren
Kontakta gérna forskolans specialpedagog

Uppfoljningssamtal med vh och tolk efter tva dagars inskolning. | Avdelningspersonal
Folj mall for uppfoljningssamtal, prata om vistelsetid och (rektor vid behov)
schema, informera om barnkonventionen.

Kartldggningssamtal med VH och tolk efter ca 8 veckor. Avdelningspersonal
Mall finns for kartlaggningssamtal innehéllande sprakutveckling
och sprdkdoméner.

1 www.danderyd.se for dig som é&r utforare -> lathundar och blanketter -> Sarskilt stod i férskolan -> Anmélan om

nyanldnda i undervisningen (forskola)
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Bilaga 3. Checklista for inskrivhingssamtal pa grundskola

Checklista for inskrivningssamtal i grundskola

Ansvarig

Rektor placerar eleven i aldersadekvat klass och informerar mentor, EHT samt Rektor O
administrator om eleven innan inskrivning.
Kalla till inskrivningssamtal Rektor 0
Genomfor inskrivningssamtal Rektor, mentor, EHT O
Bestdm datum for skolstart och gé igenom lésérsdata och schema — halvklasser, Rektor O
grupper i slojd m.m.
Visa och forklara hur V-klass fungerar, hjélp till att ladda ner app till mobil och Mentor 0
logga in. Visa hur man sjukanmaler
Fatta beslut om modersmalsansdkan (underlag fran EFF) Rektor N
Avtal for 1an av iPad/dator fylls i Rektor 0
Samtycke géllande fotografering Rektor/mentor 0
Regler och forhallningssitt pa skolan Rektor/mentor 0
Halsosamtal om elevens hélsostatus och vaccinationer etc. Skolskoterska 0
Vid behov erbjuds inskolningsdag med tolk for att fa en praktisk forstéelse for Mentor O
hur en skoldag kan se ut.
Datum for 6verlamning av resultat fran kartlaggning 1 & 2 till Rektor
e mentor eller &mneslérare 0
e specialldrare eller specialpedagog O
e ev. studiehandledare (om tolk genomforde kartldggningen) 0
Studiehandledning schema for uppstart och uppfoljning med larare Rektor 0
Boka in klassplacering/uppfoljning tvd ménader med VH och tolk Mentor O

22 DANDERYDS

KOMMUN

9

Danderyds kommun, Box 66, 182 05 Djursholm

Telefon: 08-568 91 00

E-post: kommunen@danderyd.se

www.danderyd.se

Orgnr: 212000-0126



Bilaga 4. Checklista verktyg for nyanldanda

Bildningsforvaltningen, enhet for verksamhetsstod ansvarar for kartliggning steg 1 & 2.

Kartldggning steg 1

Bildningsforvaltningen

0

Kartldggning steg 2 Bildningsforvaltningen O
ISP for elever i ar 7-9 Rektor, EHT []
Beslut om SVA Rektor ]
Prioriterad timplan EHT 0
Anpassad timplan (ar 7-9) EHT O
Anpassad studiegang EHT O
Planering och uppf6ljning med studiehandledare | Ansvarig larare 0
Digitala verktyg — V-klass, Bildstod, Binogi, appar m.m. IKT-pedagog/ansvarig 0
Elevens sprak- och kunskapsutveckling Ansvarig ldrare O
Analys och planering for elevens behov Ansvarig ldrare 0
Dokumentation av elevens utveckling, [UP Ansvarig larare 0
Individuell anpassning Ansvarig lirare och specialpedagog O]
Utvecklingssamtal Ansvarig ldrare 0
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