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1 Introduktion

Den andra séndagen i september ér det val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige. Du som réstmottagare gér det mojligt for
viljare att utéva sin demokratiska rattighet — att kunna rosta 1 fria,
hemliga och direkta val. Du bidrar till att réstmottagningen
genomfors pa ett korrekt och sikert sitt vilket stirker viljarnas
tortroende for genomférandet av val. Den hir handledningen ir ett

verktyg for att du ska kunna genomfora ditt uppdrag och fungerar

som ett komplement till valnimndens utbildning. Det ar viktigt att du

foljer de rutiner som beskrivs 1 den hir handledningen, och att du

arbetar med stor noggrannhet.
Mer information om val hittar du pa www.val.se.

Valmyndigheten arbetar stindigt med att utveckla sitt stod till
valadministrationen. Det betyder att det kan komma kompletteringar
till denna handledning. Det dr din valnimnd som informerar dig om

sadana uppdateringar.

1.1 Allmant om rollen som rostmottagare

Som rostmottagare dr du valadministrationens ansikte utat, och ditt
arbete mojliggor for viljare att anvanda sin rostritt. Rostmottagarna
ansvarar for ordningen 1 och intill vallokalen. Alla viljare ska ha
mojlighet att fritt vilja vad de vill résta pd, och det ar viktigt att du
som réstmottagare behandlar alla viljare lika. Som réstmottagare kan
du bli ombedd att hjilpa en viljare att gbéra 1 ordning sin rost. Du har
tystnadsplikt och far inte beritta vad viljaren har rostat pa.

Hur manga rostmottagare som jobbar i en vallokal beror pa
valdistriktets storlek. I varje vallokal ska det finnas en ordférande, en
vice ordférande och Ovriga réstmottagare. Det maste alltid finnas
minst tre rostmottagare samtidigt i vallokalen under pagaende
roéstmottagning, och en av dem maste vara ordféranden eller vice
ordférande. De flesta vallokaler ska ha 6ppet f6r réstmottagning
mellan kl. 08.00 och 20.00.

Ordféranden leder och fordelar arbetet i vallokalen. Ordféranden
beslutar vem som, utéver ordforanden sjilv, ska skriva under

protokoll och omslag. Den réstmottagare som skriver pa protokollet

och omslagen ska tillsammans med ordféranden limna in résterna till

valnamnden.

Vallokalen ar vardeneutral

Anvand inte klader med
partisymboler eller politiska
budskap pa. Diskutera inte
partipolitik i vallokalen,
oavsett om valjare ar
narvarande eller inte.


http://www.val.se/
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Alla roster ska hanteras av minst tva rOstmottagare, det vill siga ingen

rostmottagare ska arbeta ensam i nagot moment dar roster hanteras.

1.2 Oppet for allminheten

Rostmottagningen dr offentlig och réstrikningen dr en offentlig
forrittning. Det innebir att det dr 6ppet f6r allmanheten att komma
och titta nir résterna tas emot under dagen och nir de raknas pa
kvillen. Rostmottagarna ska darfor inte lasa nagra dorrar till
vallokalen, och bor ordna med sittplatser f6r dem som vill f6lja
roéstmottagningen och rikningen. Den som besoker vallokalen har ritt

att vara anonym och behéver inte uppge sitt namn.

Det ir tillatet att fotografera och filma i vallokalen, men det maste ske
pa ett sadant sitt att réstmottagningen inte stors och valhemligheten

bevaras. Kontakta valnimnden vid osakerhet.

1.3 Sakerhet

Du som réstmottagare bor kinna till vilka rutiner som galler f6r
sikerhet, byggnadens utrymningsplan och utrymningsvagar. Du ska
ha kunskap om hur du ska agera i olika situationer som kan uppsta
(exempelvis brand eller hot). Du behéver kinna till rutiner f6r
utrymning och inrymning, det vill siga om det krivs att personerna i
lokalen tar skydd inomhus. Men dven hur lokalen efter en utrymning
ska betridas igen. Valnimnden ansvarar for att utbilda alla

rostmottagare.

Vid en hotfull situation ring 112 om det behévs. Sikerstill ordningen
1 vallokalen och avbryt réstmottagningen om det behovs. Folj darefter

instruktionerna du fatt av valnamnden.

1.31 Ordningen i lokalen

Som réstmottagare ansvarar du f6r ordningen i lokalen. Den som
finns i lokalen eller i ett utrymme intill denna ska ritta sig efter de
instruktioner som du ger fOr att rostmottagningen ska kunna
genomforas. Du kan till exempel siga till ndgon att stilla sig i k6 eller

vinta pa en ledig valskdrm.

Om en viljare eller annan person inte rittar sig efter de instruktioner
som du ger, kan personen uppmanas att tillfalligt limna lokalen om
det behovs for att kunna genomféra rostmottagningen. Du som

rostmottagare far inte ingripa fysiskt. Limnar personen inte lokalen
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bor polis eller ordningsvakt tillkallas om situationen kriver det. Fol]

valnamndens rutinet.

En uppmaning att tillfalligt limna lokalen far bara ske 1 undantagsfall
och som en sista atgird for att inte tillfalligt behéva avbryta
réstmottagningen. En viljare eller annan person som uppmanats att

lamna lokalen kan besoka lokalen for att rOsta vid ett senare tillfdlle.

Dokumentera alltid i protokollet hindelser som stor, paverkar eller

avbryter arbetet i vallokalen. Notera hellre for mycket an for lite.

1.3.2 Avbruten réstmottagning
Om rostmottagningen maste avbrytas tillfalligt for att ordningen inte
kan uppritthallas ska ni f6lja valnimndens instruktioner.

Om inte valnimndens instruktioner siger annat, goér féljande:

Uppmana alla viljare och besokare att laimna vallokalen.
Ligg rostlingderna ovanpa valurnan och sitt pa locket.

Forsegla valurnan.

el

Anteckna forseglingens nummer och tiden for stingning i
protokollet.

5. Ligg inkomna fortidsroster i omslag (kartong eller pase) och
forsegla med sigill.

6. Anteckna forseglingens nummer i protokollet.

Valurna, rostlingden och fortidsrosterna bor forvaras pa ett sakert
och om méjligt lasbart stille enligt valnimndens instruktioner. Aven
omslag, plomber, sikerhetstejp, valsedlar, valkuvert och valkassar bor

forvaras sakert under avbrottet.

Vid en akut hindelse, exempelvis brand inne i lokalen, b6r valurnan,
réstlingden och fortidsrésterna tas med ut ur lokalen. Fortidsrosterna
och den foérseglade valurnan, med réstlingden under locket, ska alltid

vara under uppsikt.

Den personliga sikerheten ska alltid prioriteras och vid behov far

avsteg fran det som beskrivs ovan goras.

Innan réstmottagningen aterupptas ska det forvarade materialet
plockas fram och lokalen stillas i ordning. Kontrollera att
forseglingen pa valurnan ar obruten och att numret pa férseglingen
stimmer med det som antecknats i protokollet, visa de nirvarande.

Notera beslut om avbrott, tider och hindelseférlopp i protokollet.
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Ateruppta réstmottagningen och anteckna tiden i protokollet, samt
meddela valnimnden att réstmottagningen ar aterupptagen. Vid

eventuella oklarheter kontakta omgaende valnimnden.

1.4 Oforutsedda situationer under rostrakningen

Rostrikningen ska paborjas efter att rostmottagningen avslutas. Till
skillnad fran rostmottagningen ska réstrikningen alltid genomféras
utan avbrott. Om en oférutsedd situation uppstar i samband med
rostrakningen kan polis eller ordningsvakt behova tillkallas, £6l)
valnimndens instruktioner eller instruktion f6r avbruten

réstmottagning. Om valurnan har 6ppnats ska roster liggas i omslag.

2 Forbered rostmottagningen

Kontrollera fére valdagen vilka lokala instruktioner som valnimnden i
din kommun ger om vad réstmottagarna behover férbereda i

vallokalen.
Lokalen ska vara upplast och 6ppen for réstning fran kl. 08.00.

Innan rostmottagningen startar kl. 08.00 fordelas arbetet i vallokalen
mellan réstmottagarna. Om det saknas réstmottagare kontakta

omedelbart valnamnden.

21 Moblera vallokalen

Moéblera lokalen pa limpligt satt.

e DPlacera valskidrmarna sa att véljarna kan sta bakom dem utan
risk fOr insyn, varken inifran lokalen eller genom nagot
fonster.

e Ligg en penna bakom varje valskirm for markering av
personrost.

e DPlacera bordet f6r réstmottagning sa att det ar ltt att fa en
overblick 6ver lokalen. Rostlangden och valurnan ska stindigt
vara under uppsikt och placeras sa att ingen obehorig kan
komma at dem men dnda vil synliga f6r valjarna. Folj
valnimndens instruktioner for forsegling, lasning eller
férankring av valurnan.

e Mobblera sa att tva réstmottagare alltid kan arbeta tillsammans
vid réstmottagningsbordet.

e Still i ordning valsedelstillen och placera valsedlarna i de

avskdrmade valsedelstillen enligt valnimndens instruktioner.
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e  Sitt upp skyltar utanfor och, vid behov, inne i vallokalen
enligt valnamndens instruktioner.

e Sitt upp affischen som visar hur man r6star samt affischen
om personrostning,.

e Kontrollera att det inte finns propaganda eller annat som
syftar till att paverka eller hindra viljarna i deras val pa
exempelvis affischer i eller pa ett utrymme intill vallokalen.

e Ordna eventuella kbavskiljare och markeringar pa vagg eller
golv for att styra kébildning och flédet av viljare eller andra
besokare i lokalen.

e Still fram stolar f6r de som vill observera réstmottagningen
eller rostrakningen. Sittplatserna ska placeras sa att arbetet i
vallokalen inte stors. Markera om méjligt upp omradet med
tejp, mobler eller annan avskarmning.

e Ordna med skrippasar f6r rostkort, atskilda fran vrigt avfall.
Folj valnimndens instruktioner f6r hantering av avfall 1 6vrigt.

e Ta emot och lidgg ut valsedlar frin de partier som kommer for
att limna valsedlar. Kontrollera pa www.val.se att partierna
har anmalt deltagande 1 de val som valsedlarna avser. Om
partiet inte anmalt deltagande far valsedlarna inte laggas ut.

e Planera moébleringen infor réstrakningen.

2.2 Valmaterial

Anvind den materiallista som valnimnden har tagit fram for att
kontrollera att allt material finns pa plats. Forvara valmaterialet pa ett
siakert sitt under dagen, pa en plats dir viljare inte har tilltride eller

ror sig.

Kontakta omedelbart valnimnden om nagot valmaterial riskerar att ta
slut 1 nartid eller helt saknas, om det innebir att rOstmottagningen inte

kan starta eller fortsatta.

Kontrollera och forbered sarskilt:

e Réstlingden: Kontrollera lingst bak i rostlingden om det
finns personer som inte star upptagna i
personnummerordning. Ligg aldrig till namn i réstlingden.
Det far endast valnimnden gora. Var noga med att aldrig
limna r6stlingden utan uppsikt.

e Protokollet: Genom protokollet ska man kunna f6lja vad
som hint i vallokalen. Under dagen ska rostmottagarna fora

anteckningar i protokollet 6ver sarskilda hindelser. Vissa

M Har kan
du rosta

Lokat ansvarig myndighet: 15

@ Votmyndigheten

ROSTLANGD.

Del1

14 Vastra G&

89 Alingsis

0176 simme;
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hindelser ir tydligt uttalade att de ska finnas med, till exempel

om nagon angerrostat eller om nagon vigrats att rosta. Om
ndgon uppmanas att limna lokalen eller om réstmottagningen 7
avbryts tillfalligt ska ett sidant beslut skrivas ner 1 protokollet.

Tiank pa att protokollet 4r en allmin handling vilket innebar

att vem som helst kan be om att ta del av det. Noteringarna i

protokollet ska vara sakliga och korrekta. Protokollet ska
standigt vara under uppsikt och placeras s att ingen obehorig —
kan komma at det. Om det saknas utrymme f6r anteckningar

kan ytterligare sidor liggas till.

e Blanketter och omslag: Borja férbereda alla blanketter och

omslag i god tid infor rostrakningen.

2.3 Valsedlar

Det ska finnas bord i anslutning till eller 1 lokalen dir valsedlarna ska
liggas ut. Alla partiers valsedlar ska behandlas och tillhandahallas
likformigt. Det giller dven partier som inte finns med i listan nedan.
Kontrollera kontinuerligt att alla valsedlar 4r synliga, att inga
valsedlar har flyttats eller tagits bort, och att viljare inte limnat
nagot i valsedelstillen. Fyll pa valsedlar vid behov. Kontroll

behover ske ofta for att sikerstilla ordningen bland valsedlarna.

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas i alla vallokaler. Det ar
réstmottagarnas ansvar att se till att dessa valsedlar alltid finns pa

plats.

De partier som vid ndgot av de tva senaste riksdagsvalen fatt mer dn
en procent av rosterna 1 hela landet far sina partivalsedlar utlagda fo6r
alla tre valen om partiet begirt det. Blanka valsedlar (valsedlar for
varje val utan partibeteckning) ska ocksa alltid finnas utlagda. For
valen 2022 ska réstmottagarna ligga ut foljande partivalsedlar i alla

vallokalet:

e Arbetarepartiet-Socialdemokraterna,
e Centerpartiet,

o Feministiskt initiativ,

o Kiristdemokraterna,

e Liberalerna (tidigare Folkpartiet),

e Miljopartiet de grona,

o Moderaterna,

e Sverigedemokraterna

e Vinsterpartiet
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Aven de partier som har mandat i fullmiktige ska f sina
partivalsedlar utlagda inom respektive kommun och region, om

partiet begirt det.

VALTILL risoAGEN ‘ VALTILL KoMMUNFULLMATIGE ‘ VALTILL REGIONFULLMAKTIGE ‘

Parti A Parti A Parti A

VAL TILL RIKSDAGEN VAL TILL KOMMUNFULLMAKTIGE VAL TILL REGIONFULLMAKTIGE

Parti A Parti A
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3456 11901 3456 10901 3456 78521

a Gotalands ans norra

Det ir bara du som réstmottagare som ska ligga ut och fylla pa alla
valsedlar 1 valsedelstillen. Partivalsedlarna och blanka valsedlar finns i
valmaterialet frin valnimnden och partierna ansvarar for att limna in
namnvalsedlar till vallokalerna. Partirepresentanter far kontrollera
valsedelstallen om det inte stor rostmottagningen, men det dr bara

réstmottagarna som ska ligga ut och fylla pa samtliga valsedlar.

Endast partier som anmalt deltagande i valet kan fa sina valsedlar
utlagda. Valnimnden informerar om vilka det dr. Information om

dessa finns dven pd www.val.se.
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3 Viljare kan personrosta pa olika satt

En viljare kan r6sta pa flera olika sitt, pa ett parti, pa en lista eller pa
en kandidat for ett parti. Om en viljare rostar med en namnvalsedel
utan att kryssa for en kandidat tillfaller rosten partiet och den aktuella

listan.

En viljare kan skriva en egen lista med kandidater for ett parti som
inte har anmalt sina kandidater sa linge kandidaterna har samtyckt till

kandidaturen.

Har ett parti anmalt sina kandidater innebir det att partiet har last sin
lista fran att valjare kan nominera andra kandidater. Viljaren kan da

bara personrosta pa de kandidater som finns pa namnvalsedeln.

Viljaren kan personrdsta genom att:

e Taen namnvalsedel och kryssa for ett namn. Om viljaren
vill personrosta pa den kandidaten som star 6verst pa listan
behéver viljaren kryssa for kandidatens namn. Viljaren kan
bara kryssa for ett namn. Vid rostrakningen bortses frin om
kandidater strukits 6ver. Om viljaren inte kryssar for nagot
namn tillfaller résten istéllet listan for partiet.

o Viljaren kan dven skriva till namn pa en namnvalsedel
for ett parti som inte har anmilt kandidater. Om
viljaren skriver flera namn far kandidaten som star

forst en personrost.

e Skriva till namn pa en kandidat som inte 4r anmaild pa en
partivalsedel eller tillsammans med namn pa parti pa en blank
valsedel. Om viljaren skriver flera namn far kandidaten som

star forst en personrost.

e Skriva till ett namn pa en anmild kandidat pa en
partivalsedel eller tillsammans med namn pa parti pa en blank

valsedel for ett parti som har anmalt sina kandidater.

Det framgér pa www.val.se vilka partier som anmilt deltagande i
valen, vilka partier som registrerat partibeteckning, vilka kandidater
som dr anmilda samt vilka kandidater som har limnat samtycke till att
kandidera.

ROSTMO

TTAGNING | VALLOKAL

VAL TILL RIKSDAGEN

Parti A

Du kan personrésta genom att sitta ett kryss for den kandidat
du helst vl ska bli vald. Du kan inte personrésta pé fler an en
eller nagon annan kandidat n dem som star nedan

O 1 Formamn, Efternamn
0 2 Fémamn, Efternamn
® 3 Fornamn, Efternamn
O 4 Fornamn, Efternamn
0 s Fomamn, Efternamn
O 6 Fomamn, Efternamn
0 7 Fomamn, Efternamn
0 8 Fomamn, Efternamn
0 9 Fomamn, Efternamn
0010 Férmamn, Efternamn
0] 11 Fornamn, Efternamn
0] 12 Fornamn, Efternamn
0 13 Formamn, Efternamn
00 14 Fornamn, Efternamn
0] 15 Fornamn, Efternamn
0] 16 Fornamn, Efternamn
0017 Fornamn, Efternamn
O 18 Formamn, Efternamn
0 19 Formamn, Efternamn
020 Fornamn, Efternamn
0 21 Foramn, Efternamn
022 Formamn, Efternamn
023 Fornamn, Efternamn
(] 24 Fomamn, Efternamn
O 25 Formamn, Efternamn

Norrbottens lin

3456 11901

VAL TILL RIKSDAGEN

Parti A

Fornamn Efternamn

3456 90000

VAL TILL RIKSDAGEN

Partinamn

Fornamm
Efternamn

90000
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4 Genomfor réostmottagning

Oppna vallokalen och paborja réstmottagningen kl. 08.00, oavsett om
det ar viljare pa plats eller inte. Anteckna eventuell avvikelse 1
protokollet. Visa samtliga narvarande, inklusive eventuella viljare, att

valurnan ar tom ndr réstmottagningen paborjas.

4.1 Service, hjalp vid rostning och tystnadsplikt

En arbetsuppgift att ge information till viljare och besckare och svara
pa fragor. Det ér viktigt med ett gott bemétande och god service. Du
kan behova svara pa olika typer av frigor fran viljare och besokare.
Om nagon stiller en fraga du inte vet svaret pa, tink pa att det ar
viktigare att ge ett korrekt svar dn att ge ett snabbt svar. Kontakta

valnimnden om ni inte kan l6sa ut fragan.

En viljare som, pa grund av funktionsnedsittning eller liknande,
behover hjalp att géra iordning sin rést kan antingen ta hjilp av en
rostmottagare eller en annan person. Som réstmottagare har du
tystnadsplikt vilket betyder att du inte far beritta vad viljaren har
rostat pa. Informera viljaren om tystnadsplikten om viljaren behéver

hjilp och tink pd att olika personer har olika behov av hjilp.

Behéver en viljare information pa annat sprak ska ni hjilpa till med
information eller genom att kontakta valnimnden. Information om
att rosta och om valhemligheten finns pa 6ver 30 sprak pa

Valmyndighetens webbplats www.val.se.

-

4.2 Flodet av rostmottagning i lokalen

Hir foljer en sammanstallning av de arbetsuppgifter som du som
rostmottagare ska utfora steg for steg. Exakt hur arbetet organiseras
kan variera nagot beroende pa de lokala férutsittningarna, till exempel
lokalens utformning, hur manga rostmottagare som arbetar och sa
vidare. Det maste dock alltid finnas minst tre réstmottagare, varav en
ska vara ordférande eller vice ordférande. Det ska dven alltid vara tva
réstmottagare som arbetar med att ta emot valjarnas roster: en som

kontrollerar réstratten och en som liagger ned valkuverten i valurnan.

Tips!

Ta reda pa vilka sprak som
talas bland réstmottagarna,
sarskilt om flera valdistrikt
har vallokal i samma
byggnad.



I tabellerna beskrivs vad respektive roll gor, det vill sdga

rostmottagarna och viljarna, i varje steg vid roéstmottagningen.

4.21

Kontrollera valdistrikt och hantera ko

Rostmottagare

Viljare

Ordna och styr kon vid ingangen av lokalen samt
flodet av valjare till rostmottagningen.

Kommer till lokalen.

Kontrollera att valjaren har kommit till ratt valdistrikt.
Det star pa rostkortet vilket valdistriktvaljaren ska rosta

Om valjaren har kommit till fel valdistrikt, hjalp
denna att hitta ratt valdistrikt eller hanvisa till en
fortidsréstningslokal.

Har valjaren inget réstkort och inte vet var denna
ska rosta, kontakta valnamnden.

Om det inte stor rostmottagningen, kan detta aven
kontrolleras i rostlangden.

Visar rostkort och blir
hanvisad till ratt ko.

4.2.2

Hanvisa till valsedelstillen

Rostmottagare

Viljare

Hanvisa valjaren till de avskarmade
valsedelstallen for att valja valsedlar. Informera
véljaren att den gar ensam bakom skarmen.

Se till att bara en valjare i taget star bakom
avskarmningen.

Kontrollera ordningen bland valsedlarna
kontinuerligt och ofta under dagen.

Valjer valsedlar.

423

Dela ut valkuvert

Rostmottagare

Viljare

Ge valjaren kuvert enligt rostratten pa rostkortet. Om

Visar rostkort och tar

valjaren inte har med sig rostkortet, ge valjaren tre emot kuvert
valkuvert.

4.2.4 Valjaren gor i ordning résten
Rostmottagare Viljare

Hanvisa valjaren till en ledig valskarm. Valjare ska
vara ensamma bakom valskarmen.

Om véljaren behdver hjalp kan rostmottagaren
hjalpa till bakom skarmen.

Se 6ver ordningen bakom valskérmarna lI6pande
under dagen, sa att inte valsedlar eller annat
ligger kvar.

Det ar viktigt att undvika ko till
réstmottagningsbordet, sa att rostmottagarna far
jobba i fred.

Gar bakom skarmen,
gOr i ordningen résten
och gar sen till
réstmottagningsbordet.

ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL 11
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Tips!

Ge valkuverten till valjaren
efter att valjaren tagit
valsedlar. Detta for att
minska risken att
avskarmningen runt
valsedelstallen anvands
som valskarm och stoppar
flodet i vallokalen.

Tips!

Valkuverten kan aven
forslutas genom att vika in
fliken.
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Hir foljer en 6versikt 6ver de arbetsuppgifter som utfors av de tva

rostmottagare som ska kontrollera viljarnas valkuvert och rostritt,

samt ligga valkuverten i valurnan.

4.2.5 Ta emot véljaren

Rostmottagare
ansvarig for valurna

Rostmottagare
ansvarig for rostlangd

Viljare

Ta emot valkuvert, id-
handling och eventuellt
rostkort. Kontrollera
identiteten av valjaren.
Behall id-handlingen tills
valkuverten ar lagda i
valurnan.

Invanta information fran
réstmottagaren som tar
emot valjaren.

Valjaren lamnar
valkuverten, id-handling
och eventuellt rostkort till
réstmottagare ansvarig
for valurna.

4.2.6 Kontrollera och notera id-handling samt rostratt

Rostmottagare ansvarig
for valurna

for rostlangd

Rostmottagare ansvarig

Viljare

Las upp réstlangdsnummer
(fran rostkortet) eller
fodelsedatum (AA-MM-DD)

Lagg linjalen vid véljarens
namn och |as upp valjarens
namn.

Bekraftar namn.

Kontrollera att antalet
kuvert stammer med
rostratten.

Meddela om det féreligger
rostrattshinder i
rostlangden.

Kontrollera valjarens
identitet.

Notera hur
identitetskontrollen ar gjord
i rostlangden.

\¥

Observeral!

Det ar viktigt att anvanda
linjal for att sakerstalla att
ratt valjare markeras.



4.2.7 Kontrollera valkuverten
Rostmottagare ansvarig for Rostmottagare Viljare
valurna ansvarig for
rostlangd
Kontrollera att varje kuvert ar Rattar till

forslutet, innehaller en ovikt
valsedel och att det inte finns
nagra markeringar pa kuverten.

Om valkuverten ar godkanda, lagg
varje kuvert ovanpa valurnan for
respektive farg.

e  Om valkuverten inte ar
godkanda, informera valjaren
om felet och ge tillbaka
valkuverten, id-handling och
rostkort och be valjaren géra
om sin rost.

o Det ar viktigt att valjaren gor
om sin rost bakom en
valskarm, och invantar en
ledig plats i handelse av ko.

eventuella fel
bakom valskarm.

Sé&g farg pa valsedeln i valkuvertet
(en gul, en vit, en bla) nar
respektive valkuvert laggs ner i
valurnan.

Markera ett ”/” i
rostlangden for
motsvarande valen
nar den andra
réstmottagaren
sager "en gul, en vit,
en bla”.

Star kvar och ser
valkuverten laggas
ner i valurnan.

Vid eventuell felmarkering i
rostlangden, kryssa i "Not” i
rostlangden. Meddela ordférande
om vad som hant och anteckna i
protokollet att valjare vagrats rosta
och orsak.

4.2.8 Slutfor réostmottagningen
Rostmottagare ansvarig for Rostmottagare Viljare
valurna ansvarig for
rostlangd
Lamna tillbaka id-handling och Tar emot id-
rostkort om véljaren énskar det. handling och

eventuellt rostkort

Upplys valjare som inte 6nskar sitt
rostkort ater att detta slangs for
saker forstoring. Slang rostkort pa

personuppgifter.

avsedd plats for saker hantering av

Vid en eventuell parallell folkomréstning, limnar valndmnden

ytterligare instruktioner for avprickning 1 rostlingden.

ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL
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4.3 Identitetskontroll och giltig legitimation

Viljaren maste kunna styrka sin identitet for att fa rosta. Det som sigs
nedan om viljare giller ocksa f6r en person som ér bud och som

limnar in en annan viljares r6st 1 vallokalen.

Det finns tre satt for viljaren att styrka sin identitet vid rostning.

Bilderna visar hur det ska markeras i réstlingden.

e Viljaren visar en id-handling som kan vara ett pass, ett
korkort, en tjanstelegitimation eller nigon annan likvirdig id-
handling. Den ska ha ett foto och ange viljarens namn och
todelsedatum (sex forsta siffrorna). Markera id-kontrollen 1
rostlingden genom att sitta ett kryss 1 rutan under “Leg” 1

rostlingden. Kontakta valndimnden vid osikerhet.

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 W 000000 - 000000

Namn RD | KF | RF | FK |Leg |Intygar Not

Nr Personnummer

41

000000-0000

Persson,

Kalle

42

000000-0000

Hagman,

Per

43

000000-0000

Lund, Wilmer

L1,

nannnnn_nnnn

Tl

Nona

10|10

J|g|gjig

Om viljaren ir kind for dig som réstmottagare behover

ingen kontroll géras av viljarens id-handling, men det ska

antecknas i rostlingden. Anteckna id-kontrollen i réstlingden

genom att skriva din signatur i rutan under “Intygar” i

rostlingden.
000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 W 000000 - 000000
Nr Personnummer |Namn RD | KF | RF | FK |Leg |Intygar Not
41 [000000-0000|Persson, Kalle Ol KL O
42 |000000-0000|Hagman, Per O O
43 |000000-0000|Lund, Wilmer O ]
L1, nannnnn_nnnnl Tohanccon Dona 1 1

Viljaren liter niagon annan i lokalen gi i god for sin
identitet. Da madste personen som intygar valjarens identitet
kunna visa en id-handling. Anteckna denna persons
personnummer (tio siffror) i rutan under “Intygar” 1
rostlingden.

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 W 000000 - 000000

Nr

Personnummer |Namn RD | KF | RF | FK | Leg|Intygar Not
41 |000000-0000|Persson, Kalle O |671202-2884 | O
42 |000000-0000|Hagman, Per O O
43 |000000-0000|Lund, Wilmer 0 O
A nnnnnn-_nnnnliohancenn Anna 1 1

Om viljaren inte dr kind eller kan styrka sin identitet far hen inte
rosta. Det dr du som réstmottagare som gér bedomningen om
viljaren har styrkt sin identitet. Kryssa 1 "Not” i rostlingden och



anteckna i protokollet att véljare vagrats rosta pa grund av att hen inte
kunnat styrka sin identitet. Notera aven orsak och omstindigheterna

kring att véljaren vigrats rOsta i protokollet.

4.4 Budrostning

En viljare som pa grund av alder, sjukdom eller funktionsnedsittning
inte kan ta sig till en vallokal kan résta med bud. Det ir viljaren sjilv
som ska gora 1 ordning résten. Det maste dven finnas ett vittne och
ett bud. Viljaren, vittnet och budet ska fylla i alla uppgifter pa
ytterkuvertet nir rosten gors i ordning. For att gora i ordning en

budrést, £6lj instruktionen pa ytterkuvertet.

Budet limnar ytterkuvertet for budr6st till rostmottagarna vid

réstmottagningsbordet.
Du ska:

1. Kontrollera att viljaren finns med i rostlingden.

» Om viljaren inte finns med, hjilp budet att ta reda pa i
vilken vallokal viljaren ska rosta i eller hinvisa till en
fortidsrostningslokal.

2. Kontrollera att ytterkuvertet dr igenklistrat och att det inte
verkar ha Oppnats efter det.

» Underkinn budrosten om ytterkuvertet inte ar igenklistrat.
Behall budrésten och ge budet nytt material. Den
underkidnda budrosten liggs 1 omslag.

3. Kontrollera att ytterkuvertet ar korrekt ifyllt

» Viljarens namnunderskrift och personnummer ska vara
ifyllda. Om de inte dr det ska budrdsten underkinnas.
Behall budrosten och ge budet nytt material. Den
underkinda budrésten liggs i omslag.

» Vittnets namnunderskrift och personnummer ska vara
ifyllda. Kontrollera att vittnet har fyllt 18 ar. Om
informationen saknas eller inte stimmer ska budrosten
underkinnas. Behall budrésten och ge budet nytt material.
Den underkianda budrésten liggs 1 omslag.

» Budets namnunderskrift och personnummer ska vara
ifyllda. Kontrollera att budet inte dr detsamma som vittnet
och att budet har fyllt 18 ar. Om budets uppgifter saknas
kan de kompletteras pa plats 1 vallokalen.

»  Budets uppgift om vilken typ av bud hen ir ska vara ifyllt.
Uppgiften kan kompletteras pa plats.

ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL
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4. Nir ytterkuvertet dr granskat ska budets identitet kontrolleras.
Anteckna vid viljarens namn i rostlingden hur kontrollen ér
gjord. Det ska antecknas pa samma sitt som nar viljaren ar i
vallokalen.

» Om budet inte kan styrka sin identitet kan budet inte
limna in viljarens rost. Behall den felaktiga budrosten,
informera budet och ge den nytt material. Den felaktiga
budrosten ska ligeas 1 omslag.

5. Oppna ytterkuvertet, och granska valkuverten. Det gar till pa

samma sitt som nér valjaren rostar i vallokalen.

» Om ett eller flera valkuvert underkinns: ligg tillbaka
underkinda valkuvert i ytterkuvertet och behall det.
Ytterkuvertet liggs i omslag for fortidsroster —
underkinda ytterkuvert frain budroster.

» Ta emot de valkuvert som ir iordninggjorda pa ritt sitt
och som stimmer med viljarens rostritt. Ge budet nytt
material f6r komplettering.

6. Ligg valkuverten i valurnan 1 budets nirvaro. Markera

samtidigt 1 rostlingden vilka val som viljaren rostat i.

7. Det tomma ytterkuvertet for godkind budrést ska behallas
och lidggas 1 omslag f6r godkinda ytterkuvert f6r budroster.

4.5 Angerréstning

Viljaren har ritt att angerrosta pa valdagen. Angerrésta innebir att
viljaren har fortidsrostat och pa valdagen avger en ny rost. Det dr
alltid r6sten pa valdagen som ska riknas. Du ser inte alltid om
viljaren angerrostar, om fortidsrosterna granskas och markeras i

rostlingden forst efter att viljaren kommit och dngerrostat.
Om en markering av fortidsrost P redan finns i réstlingden:

Om ett ”P” finns markerat i réstlingden nir viljaren limnar in sina
roster 1 vallokalen, har fértidsrésten hunnit granskas och markeras.

Limna tillbaka fortidsrosten till valjaren.

Réstmottagningen genomférs som vanligt. Andra markeringarna i
rostlingden genom att skriva ett ”/” Gver Piet f6r de val som viljaren
rostar i, och satt ett kryss 1 rutan for noteringar i rostlingden.

Anteckna i protokollet att viljaren angerrostat.

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 W 000000 - 000000
Nr Personnummer |Namn RD | KF | RF | FK | Leg | Intygar Not
41 |000000-0000|Persson, Kalle YAV AD4 X X
1n_lonnnnn annolis oo o — =]




Om ingen markering for fortidsrost finns i réstlingden:

Réstmottagningen genomfors som vanligt, markera med /7 i

rostlingden, nir viljaren limnar in sina roster 1 vallokalen.

Om viljaren sager att denna angerréstar och om fortidsrosterna finns

1 lokalen, ska viljarens fortidsrost limnas tillbaka till véljaren.

Om viljaren inte sager att hen angerrostar, kommer fortidsrésten
upptackas senare under dagen vid granskningen. Skriv pa
fonsterkuvertet att valjaren har angerrostat, ligg kuvertet i omslag f6r

underkinda fortidsroster. Skriv i protokollet att viljaren angerrostat.

Viljaren kan inte angerrosta genom att:

e fortidsrosta flera ganger. Samtliga fortidsroster kommer da
underkénnas.

e rosta i vallokal och sedan rosta 1 fortidsrostningslokal.
Fortidsrosten kommer att underkinnas.

e rOstaisamma val i vallokal flera ganger. Viljaren kommer
nekas att rosta den andra gangen.

e dngerrosta med bud.

5 Hantera fortidsroster

Fortidsroster dr roster fran valjare som fortidsrostat istallet for att
rosta pa valdagen 1 vallokal. Fortidsrosterna som kors ut till
vallokalerna ska granskas under dagen och f6rvaras pa ett sikert satt.
De ska foérvaras under uppsikt och inte tillgingligt for valjare eller
besokare i lokalen. Det ar viktigt att granskningen paborjas omgaende,
for att sikerstilla att granskningen kan slutféras innan réstrakningen

ska starta.

5.1 Ta emot och rakna fortidsroster

Rosterna levereras till vallokalen vid ett eller tva tillfillen under dagen.
Ta emot fortidsroster avskilt fran viljarna, exempelvis bakom det

bord som roster tas emot vid.

Fortidsrosterna levereras tillsammans med ett kvitto. Kvittera att
fortidsrosterna tagits emot och anteckna i protokollet det antal

fortidsroster som star pa kvittot.

Kontrollrdkna antalet och skriv in summan i protokollet.

ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL 17

Observera!

Fortidsrosterna far inte
ldggas i valurnan forran
réstmottagningen har
avslutats pa kvallen.

Observera!

Minst tva réstmottagare ska
vara delaktiga i att ta emot
och granska fortidsrésterna.
En av dessa ar i regel den
person som samtidigt
ansvarar for avprickning i
rostlangden for de valjare
som rostar i vallokalen.



18 ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL

5.2 Rakna, sortera och granska fortidsrosterna

Borja granskningen av fortidsrésterna sa snart som mojligt, men inte
forran vallokalen ppnat. Aven detta moment ingar i
réstmottagningen som ér offentlig. Eftersom granskningen tar tid,
fordela arbetet sa att ndgra réstmottagare ansvarar for granskningen
av fortidsrésterna. Fortidsrosterna kan bade granskas och prickas av i

rostlingden samtidigt.

e Sortera fonsterkuverten enligt viljarens nummer i rostlingden [oron sz ]

om det inte redan dr gjort. "
e Kontrollera att fortidsrosten kommit till ratt valdistrikt. Om

inte, ligg fortidsrosten i omslag for fortidsroster — Felsinda

fortidsrostet.

o Ar fonsterkuvertet igenklistrat men verkar ha Gppnats

tidigare? Skriv pa fonsterkuvertet att det verkar ha 6ppnats
och ligg 1 omslag for fortidsroster - Underkinda fortidsroster.
e  Oppna fonsterkuvertet och granska innehallet. Det ska
innehalla antingen:
o Valkuvert och réstkort eller adresskort
o Ytterkuvert for budrést och rostkort.

5.3 Granska valkuvertet

e Jimfor valkuverten och rostkortet. Valkuverten ska

overensstimma med viljarens rostritt. Granska valkuverten
. . oy . . . Observera!
pa samma sitt som om viljaren rostat pa plats. Se avsnitt

4.2.7, ’Kontrollera valkuvert”. Underkéanda fortidsroster

e Onm ett eller flera valkuvert ar felaktiga ska hela fortidsrésten ska aldrig markeras i
underkinnas. Skriv pa fonsterkuvertet varfér rosten ar rostlangden.
underkind och ligg i omslag for fortidsroster - Underkinda

fortidsrostet.

¢  Om hela fortidsrosten godkinns — markera i rostlingden med RD | KF | RF | FK | Leg

ett ”P”. ”P” star for preliminar. P|P|P ]

e Stoppa tillbaka réstkortet och de godkanda valkuverten i
tonsterkuvertet. Valkuverten ska liggas i valurnan efter kl.

20.00 eftersom viljaren har ritt att dngerrosta fram till dess.

Om ett eller flera valkuvert innehiller dubbla valsedlar, oavsett om de
ar av samma farg eller inte, sa ska hela fortidsrosten underkinnas.
Fortidsrosten kommer att granskas pa nytt vid valndmndens

preliminéra réstrakning.
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5.4 Granska ytterkuvertet for budrost

e Kontrollera forst om ytterkuvertet dr igenklistrat eller verkar
ha varit 6ppnat. Om det verkar ha varit 6ppnat efter att det
klistrades igen - underkidnn budrosten och skriv pa
fonsterkuvertet varfor och lagg i omslag f6r fortidsroster —
Underkinda fortidsroster.

e  Om det ir igenklistrat och godkint, ga vidare och kontrollera
uppgifterna pa ytterkuvertet. Observera att alla uppgifter
maste vara ifyllda pa fram- och baksida. Eftersom budet inte
finns pa plats maste dven dennes uppgifter vara ifyllda.

o Om ndgra uppgifter fattas ska hela f6rtidsrosten
underkinnas. Anteckna varfor den dr underkind pa
tonsterkuvertet och ligg i omslag for fortidsroster -
Underkanda fortidsroster.

e Om ytterkuvertet dr korrekt ifyllt, 6ppna ytterkuvertet och
granska valkuverten enligt instruktionerna 1 avsnitt 4.2.7.

O Om ett eller flera valkuvert underkanns: ligg tillbaka
samtliga valkuvert i ytterkuvertet. Ytterkuvertet laggs i
omslag for fortidsroster — Underkinda fortidsroster.

o Ar samtliga valkuvert godkinda ska de liggas tillbaka i
ytterkuvertet som liggs i fonsterkuvertet tillsammans med
rostkortet.

e Nir valkuverten lidggs i urnan efter att rostmottagningen
avslutats, ligg ytterkuvertet for budrést 1 omslag f6r

fortidsroster — Tomma ytterkuvert fran godkinda budréster.

5.5 Granskning av fortidsrost nar valjaren
angerrostat

Om en viljare har r6stat 1 vallokalen innan fértidsrésterna ar

granskade ska fortidsrosten underkinnas.

Angerréster kan upptickas genom att viljaren redan 4r markerad i
rostlingden ndr fortidsrésten ska markeras. Vid viljarens namn star
det redan ett ”/” i rostlingden. Viljaren har dd dngerrdstat pa
valdagen. Sitt ett kryss i rutan fOr noteringar i1 rostlingden. Anteckna 1
protokollet valjarens nummer i rostlingden och att viljaren

angerrostat. Markera inte ett ”P” i rostlingden.

Skriv pa fonsterkuvertet att viljaren har angerrostat och ligg sedan

kuvertet 1 omslag for fortidsroster - Underkinda fortidsroster.
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6 Forberedelser infor rostrakning

Ordféranden fordelar arbetsuppgifterna sd att rostrakningen kan
paborjas efter att rostmottagningen har avslutats. Tank pé att jobba
metodiskt och f6lj alltid instruktionerna. Rakna bara om en gang vid
eventuella fel (det vill siga totalt tvd ganger). Lansstyrelsen riknar om
alla roster vid den slutliga rostrikningen och kan dé reda ut eventuella

kvarstiende fel.

6.1 Forbereda blanketter och omslag

Forbered sa tidigt som mojligt alla blanketter och omslag for att
underlitta infér rostrakningen. Om det finns tid, gér det girna innan

rostmottagningen oppnar.

Forbered omslagen genom att f6lja resultatbilagorna och kvittens

uppsamlingskasse. Pa dem framgar vilka omslag som ska finnas pa
kvillen. Tips!

Ar det manga som rostat ar
6.2 Rakna markeringar i rostlangden det ibland enklare att rakna
antalet blanka rutor, det vill
saga hur manga som inte

rostat pa varje sida. Det ar
rutorna lingst ner i rostlingden for att skriva hur manga réstande det 40 rader pa varje sida.

Beroende pa antal viljare 1 slutet av dagen kan markeringarna i

rostlingden riknas redan innan rostmottagningen avslutas. Anvand

ar pa varje sida. Skriv med blyerts sa att det gar att sudda och dndra i

de fall det blir en ny markering 1 réstlingden.

6.3 Réstmottagningen avslutas

Rostmottagningen avslutas kl. 20.00. Ta emot résterna fran de viljare
som vintar pa att fa limna sin rost, aven om klockan passerat kl.
20.00. Kontrollera om nagon viljare ir pa vig in i lokalen for att résta

och ta i sa fall emot aven den rosten.

Ordforanden forklarar rostmottagningen avslutad nér alla har fatt

rosta och antecknar tiden i protokollet.

Rostrikningen dr 6ppen for allmanheten. Lokalen ska limnas 6ppen,

olast och eventuell skyltning bor vara kvar.

Observera!
6.4 Stada och moéblera om vallokalen
Anvand block for
anteckningar under
Dorren till lokalen ska hillas oldst. rostrakningen, aldrig

overblivna valsedlar.

e Stidda undan och still i ordning borden for att kunna rikna roster.

e Hall alltid koll pa valurnan och annat material.



e Sikerstill att det finns sittplatser for allmédnheten om nagon vill
komma och titta pa rostrakningen. Sittplatserna bor vara sa pass

nira att bestkare kan se hur réstrikningen gar till, men inte sd

nira att de kan rora vid bordet eller nagra valsedlar, valkuvert eller

annat valmaterial. F6lj valnimndens anvisningar.

6.5 Lagg fortidsrosterna i valurnan

1. Toém fonsterkuverten med fortidsroster och lagg valkuverten i
valurnan. Underkinda fortidsroster ska redan ha lagts i omslag vid

granskningen av fortidsroster.

2. Lagg alla r6stkort fran fortidsrosterna i en egen soppase.
Rostkorten fran fortidsrosterna ska hanteras enligt valnimndens
instruktioner. Roéstkorten far inte slingas med Gvrigt avfall
eftersom de innehaller personuppgifter. Det kan dven finnas

instruktioner f6r vrig avfallshantering.

6.6 Gor i ordning den roda uppsamlingskassen

Ta fram den roda uppsamlingskassen samt blanketten kvittens

uppsamlingskasse. Vissa av dessa omslag kan forberedas under dagen.

e Ta fram samtliga omslag f6r fortidsroster.

e Ligg felsinda fortidsroster 1 omslag for fortidsroster.
Markera ”Felsinda fortidsroster” och antal pa omslaget. Skriv
under och forsegla.

e Ligg underkinda fortidsroster i omslag for fortidsroster.
Markera ”Underkinda fortidsroster” och antal pa omslaget.
Skriv under och forsegla.

e  Om det har kommit fértidsroster efter att réstmottag-
ningen avslutats: Ligg dessa roster 1 omslag for
tortidsroster. Markera ”For sent inkomna fortidsroster” och
antal pa omslaget. Skriv under och forsegla.

e Ligg alla tomma ytterkuvert frin godkinda budrdster i ett
omslag — bade fran fortidsrosterna och frin dem som tagits
emot i vallokalen. Markera ”Tomma ytterkuvert frin
godkianda budréster” och antal pa omslaget. Skriv under och
forsegla.

e Ligg alla felaktigt iordninggjorda budrdster som tagits
emot i vallokalen i omslag. Markera ”Underkinda ytterkuvert
for budréster” och antal pa omslaget. Skriv under och

torsegla.

ROSTMOTTAGNING | VALLOKAL
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7.1.2

Skriv in antal fran omslagen pa blanketten ”Kvittens
uppsamlingskasse”. Anvind kolumnen vallokalens checklista.
Lagg alla omslag for fortidsroster 1 uppsamlingskassen. Lat
kassen vara 6ppen eftersom protokollet och réstlingderna ska

liggas ned 1 den roda kassen efter att rakningen dr avslutad.

Genomfor rostrakningen

Borja med riksdagsvalet.
Rikna alla markeringar i rostlingden for respektive kolumn —
skriv antalen 1 rutorna lingst ner pa varje sida.

Anteckna det totala antalet markeringar i réstlingden per val

pa resultatbilagan. Det finns en resultatbilaga f6r varje val.

Rakna roster for riksdagsvalet

Rikna valkuverten

Tom valurnan for riksdagsvalet.

Rikna antalet valkuvert och anteckna antalet pa
resultatbilagan. Antalet valkuvert ska stimma 6verens med
antalet markeringar 1 réstlaingden.

Om antalen inte stimmer ska markeringarna i réstlingden och
valkuverten riknas om en gang. Om antalen fortfarande inte
overensstimmer — skriv in den troliga orsaken till skillnaden

pa resultatbilagan. Rikna endast om en gang.

Oppna valkuverten, sortera och rikna

Oppna valkuverten genom att riva bort den gra remsan. Granska

sedan ett valkuvert i taget och kontrollera att valkuvertet innehaller

endast en valsedel. Ligg de tomma valkuverten at sidan och sortera

valsedlarna per parti och blanka valsedlar.

Rikna antalet valsedlar for:

Partier som star pa resultatbilagan, si kallade rapportpartier.
Ovriga anmilda partier.
Inte anmilda partier.

Blanka valsedlar.

¥
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7.1.3 Bedom valkuvert och valsedlar som inte ar

iordninggjorda pa ratt satt:

Lagg tillbaka underkind valsedel/valsedlar i sitt valkuvert och sktiv pa Observeral

valkuvertet enligt tabellen.

Valsedel/valkuvert | Bedémning Anteckna med | Lagg i...
blyertspenna
pa kuvertet

Inte férslutet kuvert | Underkann "Oppet kuvert” Omslag fér

(fliken ar inte invikt | (Iansstyrelsen valsedlar:

eller igenklistrad) granskar vid slutlig Ogiltiga - dvriga
réstrakning)

Tomt kuvert Underkann "Tomt” Omslag for
(lansstyrelsen valsedlar:
granskar vid slutlig Ogiltiga - Ovriga
réstrakning)

Kuvert med mer éan | Underkann "Flera Omslag for

en valsedel (lansstyrelsen valsedlar’ valsedlar:

(oavsett om det & | granskar vid slutlig Ogiltiga - dvriga

samma parti) rostrakning)

Valsedel med Underkann "Inte lasbart” Omslag for

olasbart partinamn | (Iansstyrelsen valsedlar:

granskar vid slutlig
réstrakning)

Ogiltiga - dvriga

Valsedel med
lasbart partinamn
men olasbart
kandidatnamn

Godkann

Sortera som
vanligt,
lansstyrelsen
beddmer och
raknar
personroster

Valsedel med fel
farg

Godkann och rakna
i det val dar den ar

Sorteras som
vanligt, notera i

lagd protokollet
Vikt valsedel Godkann - Sortera som
vanligt
Valsedel med flera | Godkann - Sortera som
kryss eller strukna vanligt,

namn

lansstyrelsen
beddmer och
raknar

personroster

Oséaker om partiet
deltar i valet

Beddm med hjalp
av lista 6ver
anmalda partier
som finns pa
www.val.se .

Omslag for
valsedlar: Ovriga
anmalda partier
(om partiet finns
pa listan)

eller

Omslag for
valsedlar:
Ogiltiga - dvriga
(om partiet inte
finns pa listan)

Underkanda valkuvert med
innehall kommer att
granskas av lansstyrelsen
vid den slutliga
rostrakningen.
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Anteckna och redovisa resultaten i resultatbilagan

Anteckna antalen pa resultatbilagan nir rikningen for det
aktuella valet ar helt klar. Sikerstill att alla anteckningar ar
lisbara och tydligal

Ring in resultatet pa det telefonnummer som finns tryckt
lingst ner pa resultatbilagan omedelbart nir rikningen r
klar. Ar det upptaget, ligg pa och ring en stund senare igen.
Det finns ingen anledning att ringa fran flera telefoner i
samma vallokal, det kan snarare f6rdréja rapporteringen.
Ange bade rapporteringskoden och pinkoden och limna
resultatet i den ordning som stir pa bilagan. Anteckna tiden

for rapportering och skriv din signatur pa resultatbilagan.

Lagg valsedlarna i omslag for valsedlar

Ligg alla valsedlar i omslag for valsedlar och anteckna antal
och typ av innehéll pa varje omslag.

Ett omslag for varje rapportparti pa resultatbilagan.
Ett omslag for 6vriga anmailda partier.

Ett omslag for ogiltiga roster - ¢j anmilda partier.

Ett omslag for ogiltiga roster - blanka valsedlar.

o O O O O

Ett omslag for ogiltiga roster - 6vriga valsedlar med
valkuvert.
Ordférande och en rostmottagare skriver under och férseglar

omslagen.

Ligg omslagen i valkassen tillsammans med resultatbilagan. Anvind

resultatbilagan som en checklista. Kontrollera att alla uppgifter ar

ifyllda pa resultatbilagan och ligg den synligt i kassen. Kontrollera VALKASSE

noga att alla omslag dr med och att alla omslag 4r underskrivna.

Observera att kassen ska forslutas!

Medan ordférande och en réstmottagare ligger valsedlarna for

riksdagsvalet i omslag och sedan i den gula valkassen kan de 6vriga

réstmottagarna tomma valurnan f6r kommunfullmiktigevalet och

borja rikna valkuverten.
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7.2 Rakna roster for kommunfullmaktigevalet

Tom valurnan for valet till kommunfullmaktige och ta fram
resultatbilaga KF.

VALKASSE
Gor precis pa samma sitt som for riksdagsvalet och ligg alla omslag

tillsammans med resultatbilaga KF 1 den vita valkassen. Glom inte att
ringa in resultatet! Kontrollera noga att alla omslag 4r med 1 valkassen,

och att alla omslag ar underskrivna.

Observera att kassen ska forslutas!

7.3 Rakna roster for regionfullmaktigevalet

Tom valurnan for valet till regionfullmiktige och ta fram a
resultatbilaga RF. '

VALKASSE
GoOr precis som pa samma sitt som for riksdagsvalet och ligg alla

omslag tillsammans med resultatbilaga RF i den blaa valkassen. Glém
inte att ringa in resultatet! Kontrollera noga att alla omslag dr med i

valkassen, och att alla omslag dr underskrivna.

Observera att kassen ska forslutas!

7.4 Réstrakningen avslutas och stangning av
lokalen

Valkassarna

e Kontrollera att alla uppgifter ir ifyllda pa resultatbilagorna.

e Kontrollera att samtliga kassar ar forslutna.

Uppsamlingskassen

e Tyl i 6vriga uppgifter 1 protokollet om inte det redan dr gjort. _

e Ordférande och vice ordférande eller en réstmottagare

skriver under protokollet. De tvd som skriver under e

protokollet, omslagen och kvittensen ska ocksa limna in allt
hos valnamnden.
e Ligg protokoll och rostlingd 1 den roda uppsamlingskassen.
e Tyl ialla uppgifter pa kvittens uppsamlingskasse och ligg
aven den 1 uppsamlingskassen. Kvittensens framsida ska vara
vil synlig genom plastpasen.

e Forslut uppsamlingskassen.
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Lokalen

e [lj de instruktioner ni fatt fran valnamnden kring
iordningstillande och stingning av lokalen.
e Ta hand om eventuellt avfall och réstkort enligt valnimndens

instruktionet.

7.5 Transport och inlamning till valnamnden

Ordforande och den réstmottagare som skrivit under protokollet och
omslagen maste bada transportera och nirvara vid inlimningen av
valkassarna till valnimnden. Materialet far aldrig limnas utan uppsyn
innan det overlamnats till valnimnden. F6lj valnimndens

instruktioner f6r hur materialet ska transporteras pa ett sakert stt.



@ Valmyndigheten
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