VALMYNDIGHETENS MANUALER - VALEN 2022

Valnamndens mottagning pa valnatten

1 Om valnamndens mottagning

Vid valnimndens mottagning 6verlimnas rosterna fran valdistrikten till valnimnden.
Det ar ordforanden i valdistriktet som Ovetlamnar rosterna tillsammans med

ytterligare en rostmottagare.

Kassarna kontrolleras av valnimnden enligt anvisningarna i den hir manualen. Det

finns en checklista som ér bra att anvinda som ett komplement vid mottagningen.

Varje valkasse ska vara férsluten och 6ppnas vid mottagningen. Efter att kontrollen
ir gjord ska materialet liggas i nya kassar och forslutas. Nir de fyra kassarna ar
kontrollerade och férslutna idr ett valdistrikt mottaget. Gé darefter vidare till nésta

valdistrikt. Nar samtliga valdistrikt har kontrollerats dr mottagningen klar.

Varje valdistrikt ska limna 6ver:

e en gul valkasse for val till riksdagen,

e en vit valkasse for val till kommunfullmiktige,

e cn bl valkasse for val till regionfullmiktige, och
[}

en r6d kasse, den sa kallade uppsamlingskassen.

Den gula, vita och blda kassen innehaller omslag med de valsedlar som varit i

vallokalens valurna for respektive val och en resultatbilaga for respektive val.

Den réda uppsamlingskassen innehaller:

e Blankett "Protokoll vallokal” e  Omslag for tomma ytterkuvert

e Rostlingd fran godkinda budroster.

e Blankett ”Kvittens e  Omslag for underkinda
uppsamlingskasse” ytterkuvert f6r budréster

e Omslag for felsinda fortidsroster ® Omslag for for sent inkomna

e  Omslag f6r underkinda fortidsroster (efter att
fortidstoster (preliminart) rostmottagningen avslutats)

Tidnk pa att genomfora kontrollen lugnt och metodiskt. Var alltid tva personer nir ni
hanterar réster. Att uppticka eventuella fel i det inlimnade materialet redan pa
mottagningen férenklar felsokningen hos kommunen och ett komplett material

underlittar linsstyrelsens arbete med den slutliga rostrikningen.
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2 Oversikt av valnimndens mottagning

Denna manual beskriver normalférloppet vid valnimndens mottagning och inleds
med en kort beskrivning av respektive moment. Direfter beskrivs granskningen steg

tor steg i tabeller, se kapitel 3.

Om ni under kontrollen uppticker att nagot inte stimmer: anteckna detta 1 respektive
valdistrikts protokoll under filtet 9 ”Valnimndens anteckningar”. Observera att alla

valdistrikt inte nédvandigtvis limnar in samtliga kategorier av omslag.

21 Kontroll av rod uppsamlingskasse

Bérja med uppsamlingskassen, som innehaller ”Protokoll vallokal”, ”Kvittens
uppsamlingskasse” samt omslag med fortidsroster och eventuellt budréstkuvert. Det
innebir att det dr réster som inte lagts 1 valurnan i vallokalen.

211 Oppna réd uppsamlingskasse och kontrollera blanketter

Oppna den r6da kassen. Bérja med att kontrollera protokollet och blankett
uppsamlingskasse enligt tabell 3.1.

Protokollet ska finnas tillhanda vid granskningen av samtliga valkassar. Forst efter att
alla valkassar dr kontrollerade ska protokollet liggas ner 1 den gula valkassen.

21.2 Kontrollera respektive omslag for fortidsroster

Kontrollera varje kategori av omslag som anges pa kvittensen “Kvittens

uppsamlingskasse” Granska ett omslag i taget enligt tabell 3.1.1.

2.2 Kontroll av gul, vit och bla valkasse

Efter den réda uppsamlingskassen ska respektive valkasse kontrolleras. Oppna en
kasse 1 taget. Borja med riksdag (gul), fortsitt med kommunfullmaktige (vit) och sist
regionfullmiktige (bla). Respektive valkasse innehaller en resultatbilaga och omslag
tor valsedlar som raknats i vallokalen i det aktuella valet.

221 Oppna valkassen och kontrollera resultatbilaga

Borja med att granska respektive omslag enligt den aktuella resultatbilagan f6r
respektive val. Granska enligt tabell 3.2.

222 Kontrollera respektive omslag fér valsedlar

Kontrollera varje kategori av omslag som anges pa resultatbilagan. Granska ett

omslag i taget enligt tabell 3.2.1.

Produktnummer: VAL V771 10

@ Valmyndigheten

Observera!

Om det inlamnade
materialet har brister
av en typ som inte
beskrivs i tabellerna,
meddela genast
ansvarig person for
mottagningen.

Kom ihag!

Forslut de nya
valkassarna forst efter
att samtliga valkassar i
valdistriktet
kontrollerats.




VALNAMNDENS MOTTAGNING PA VALNATTEN

3 Kontrollera valkassar och blanketter

3.1 Oppna réd uppsamlingskasse och kontrollera blanketter

Steg 1. Ar uppsamlingskassen férsluten?

JA

NEJ

Oppna uppsamlingskassen. Ta ut
samtliga omslag, blanketterna "Kvittens
Uppsamlingskasse” och "Protokoll
vallokal.”

Rdéstlangden hanteras enligt
valnamndens instruktioner.

Fortsatt till steg 2.

Ta ut protokollet och anteckna under
"Valnamndens anteckningar att
uppsamlingskassen inte var forsluten.

Fortsatt till steg 2.

Steg 2. Har sirskilda hindelser noterats i protokollet under filtet 5 ”Ovriga
hédndelser under réstmottagning och réstrakning”?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 3.

Fortsatt till steg 4.

Steg 3. Finns flera anteckningar bifogade till protokollet?

JA

NEJ

Kontrollera att alla sidor finns med och
att anteckningarna ar lasbara. Be
ordférande eller rostmottagare att
komplettera vid behov.

Fortsatt till steg 4.

Saknas sidor som ska vara med, kontakta
ansvarig fér mottagningen.

Fortsatt till steg 4.

Steg 4. Finns uppgifter i protokollet om vilka réstmottagare som varit
narvarande under rostmottagningen och telefonnummer till valdistriktets
ordférande och vice ordférande?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 5.

Be valdistriktets ordférande att komplettera pa
plats. Anteckna i protokollet under
"Valndmndens anteckningar” att
komplettering gjorts.

Fortsatt till steg 5.
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Steg 5. Finns uppgifter i protokollet om vilka ré6stmottagare som nérvarat

under réstrakningen?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 6.

Be valdistriktets ordférande att komplettera pa
plats. Anteckna i protokollet under
"Valnamndens anteckningar” att
komplettering gjorts.

Fortsatt till steg 6.

Steg 6. Ar protokollet underskrivet av valdistriktets ordférande och en

rostmottagare?

JA

NEJ

Fortsatt till granskning av omslag, steg 7. | Be ordférande och réstmottagaren att

komplettera pa plats. Anteckna i protokollet
under "Valnamndens anteckningar” att
komplettering gjorts.

Fortsatt till granskning av omslag, steg 7.

3.1.1 Kontrollera respektive omslag for fortidsroster

Steg 7. Ar omslaget forslutet?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 8.

Anteckna i protokollet under "Valnamndens
anteckningar” vilket omslag som inte var
forslutet.

Ordférande eller réstmottagare ska sedan
forsluta omslaget.

Fortsatt till steg 8.

Steg 8. Ar omslaget undertecknat av valdistriktets ordférande och

ytterligare en rostmottagare?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 9.

Anteckna i protokollet under "Valndmndens
anteckningar” vilket omslag som
saknade underskrifter.

Ordférande och réstmottagare far sedan
skriva under omslaget. Fortsatt till steg 9.
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Steg 9. Stammer det angivna antalet pa omslaget 6verens med det angivna
antalet pa blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse”?

JA

NEJ

Satt ett kryss for den aktuella kategorin i
kolumnen "Valnamndens checklista” pa
blanketten "Kvittens uppsamlingskasse”.

Lagg de granskade omslagen i en ny réd
uppsamlingskasse.

Ta fram den gula valkassen for
riksdagsvalet och ga till steg 10.

Vid uppenbar felrakning eller felskrivning ska
valdistriktets ordférande korrigera i blanketten
"Kvittens uppsamlingskasse”.

Anteckna i protokollet under "Valnamndens
anteckningar” vilken kategori som inte stamde
och hur ni korrigerade misstaget. Fortsatt
sedan i enlighet med stegen till vanster.

Kontakta ansvarig fér mottagningen om det
inte gar att reda ut vad som blivit fel.

Fortsatt till avsnitt 3.2.

Nar alla kategorier av omslag i den rdoda kassen ar granskade ska en mottagare
underteckna blanketten "Kvittens uppsamlingskasse”. Lagg sedan ner blanketten i en ny
rod kasse, tillsammans med de granskade omslagen. Kassen ska inte forslutas @nnu!

Behall protokollet pa bordet, det anvands vid granskningen av évriga valkassar.
Protokollet Idggs sedan ner i gul kasse, se avsnitt 3.5.

3.2 Oppna gul valkasse och kontrollera ”Resultatbilaga RD”

Steg 10. Ar valkassen férsluten?

JA

NEJ

Oppna valkassen. Ta ut blanketten
"Resultatbilaga RD” och samtliga omslag
for valsedlar i kassen.

Fortsatt till steg 11.

Anteckna i protokollet att valkassen inte var
forsluten.

Fortsatt till steg 11.

Steg 11. Har resultatet ringts in till lansstyrelsen och ar tiden for
rapporteringen antecknad?

JA

NEJ

Fortsatt till steg 12.

Valdistriktets ordférande ska genast
rapportera in resultatet till [Ansstyrelsen. Be
ordférande fylla i kompletterande uppgifter pa
resultatbilagan.

Anteckna i protokollet att valet ringdes in pa
mottagningen. Fortsatt till steg 12.
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Steg 12. Ar resultatbilagan signerad av valdistriktets ordférande?

JA NEJ

Fortsatt till steg 13. Be ordférande att signera. Anteckna i
protokollet att resultatbilagan signerades pa
mottagningen. Fortsatt till steg 13.

Steg 13. Ar antal markeringar i réstlingden ifyllt?

JA NEJ

Fortsatt till steg 14. Kontakta ansvarig for mottagningen.

Steg 14. Ar antal valkuvert i valurnan ifyllt?

JA NEJ

Fortsatt till steg 15. Kontakta ansvarig for mottagningen.

Steg 15. Stammer antal markeringar i rostlangd 6verens med antal
valkuvert i valurnan?

JA NEJ

Fortsatt till steg 17. Fortsatt till steg 16.

Steg 16. Ar tankbar skillnad mellan antal markeringar i réstlangd och antal
valkuvert antecknad i resultatbilagan?

JA NEJ

Fortsatt till steg 17. Be valdistriktets ordférande komplettera detta
i resultatbilagan. Det ar battre att ange trolig
orsak an ingen orsak alls.

Anteckna i protokollet att detta
kompletterades vid mottagningen. Fortsatt ill
steg 17.

Steg 17. Ar antalet réster per rapportparti och évriga kategorier
summerade pa resultatbilagan?

JA NEJ
Fortsatt till kontroll av omslag for Be valdistriktets ordférande komplettera detta
valsedlar, steg 18. i resultatbilagan. Anteckna i protokollet att

detta kompletterades vid mottagningen.
Fortsatt till kontroll av omslag for valsedlar,
steg 18.
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3.21 Kontrollera respektive omslag fér valsedlar

Steg 18. Ar omslaget forslutet?

JA NEJ

Fortsatt till steg 19. Anteckna i protokollet vilket omslag som inte
var forslutet. Ordférande eller réstmottagare
ska sedan forsluta omslaget.

Fortsatt till steg 19.

Steg 19. Ar omslaget undertecknat av valdistriktets ordférande och en
rostmottagare?

JA NEJ

Fortsatt till steg 20. Anteckna i protokollet vilket omslag som
saknade underskrifter. Ordférande och
rostmottagaren far sedan skriva under
omslaget.

Fortsatt till steg 20.

Steg 20. Staimmer det angivna antalet pa omslaget 6verens med det
angivna antalet pa resultatbilagan?

JA NEJ

Satt ett kryss for den aktuella kategorin i | Vid uppenbar felrdkning eller felskrivning ska
kolumnen "Valnamndens checklista” pa | valdistriktets ordférande korrigera i
resultatbilagan. resultatbilagan.

Lagg det granskade omslaget i en ny gul | Anteckna i protokollet vad som inte stamde
valkasse. och hur ni korrigerade misstaget. Fortsatt
sedan i enlighet med stegen till vanster.

Fortsatt med nasta omslag och bérja om
pa steg 18. Kontakta ansvarig for mottagningen om det
inte gar att reda ut vad som blivit fel.

Nar alla kategorier av omslag i valkassen ar granskade ska en av mottagarna
underteckna resultatbilagan. Placera sedan resultatbilagan synligt, langst fram, i
en ny gul kasse, tillsammans med de granskade omslagen.

=> Ingen valkasse ska forslutas forran alla valkassar i valdistriktet &r kontrollerade.
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3.3 Kontrollera den vita valkassen

Kontrollera den vita valkassen for valet till kommunfullmiktige enligt 3.2 och 3.2.1.

VALKASSE
Ligg omslagen och resultatbilagan i en ny vit valkasse. Forslut inte forrdn samtliga ——

valkassar dr kontrollerade. Ligg resultatbilagan synligt genom plasten.

3.4 Kontrollera den blaa valkassen _

—X

Kontrollera den blaa valkassen for valet till regionfullmiktige enligt 3.2 och 3.2.1.  Vakasse

Ligg omslagen och resultatbilagan i en ny bla valkasse. Forslut inte forrin samtliga .

valkassar dr kontrollerade. Ligg resultatbilagan synligt genom plasten.

3.5 Avsluta mottagningen av valdistriktet

Efter att samtliga valkassar dr granskade ska protokollet liggas ned i den gula kassen.
Ligg protokollet med den forsta sidan synlig genom plasten pa motsatt sida till

resultatbilagan. Forslut sedan samtliga valkassar och férvara dem enligt valnimndens

instruktionet.
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4 Ga vidare till nasta valdistrikt

Upprepa stegen for varje distrikt. Forvara alla kassar sikert infor transport och

vidarehantering hos kommunen.
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