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Kultur- och fritidsndmnden

Antagande av internkontroliplan 2025 for kultur- och
fritidsnamnden

Arendet

Danderyds kommuns internkontrollreglemente fastslar att kommunstyrelsen
har det 6vergripande ansvaret for att det finns en god internkontroll samt att
det 4r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade.

Néamnden ska infor varje ar anta en sirskild plan for uppfoljning av den
interna kontrollen. Kommunstyrelsen har genom sin uppsiktsplikt dven
beslutat att respektive ndmnd ska vilja ut minst tvd namndspecifika
kontroller varav en ska innehalla en intiktskontroll.

Néamnderna ska senast november 2024 inkomma till kommunstyrelsen med
ndmndens internkontrollplan for 2025.

Bildningsforvaltningen har tagit fram forslag pa internkontrollplan for
kultur- och fritidsndmnden. Den innehaller sex kommundvergripande
kontroller som kommunledningskontoret genomfor hos alla nimnder samt
tre ndmndspecifika kontroller som enbart sker hos kultur- och
fritidsndmnden.

Bildningsforvaltningens forslag till beslut
Kultur- och fritidsnimndens beslut

Kultur- och fritidsndmnden antar internkontrollplan 2025 enligt
bildningsforvaltningens forslag och skickar den till kommunstyrelsen.

Bakgrund

Danderyds kommuns internkontrollreglemente fastslar att kommunstyrelsen
har det 6vergripande ansvaret for att det finns en god internkontroll samt att
det 4r ndimnderna som har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade.

Den 19 februari 2024 (§ 21) antog kommunfullmiktige till av en punkt i
internkontrollreglementet 1 syfte att forebygga och minimera risker for
vélfardsbrottslighet och andra brott mot kommunens verksamhet.

Néamnden ska varje ar anta en sirskild plan for uppfoljning av den interna
kontrollen.

Senast 1 juni 2024 ska kommunstyrelsen anta en internkontrollplan f6r bade
kommundvergripande och ndmndspecifika kontroller for 2025. Dérefter ska
ovriga ndmnder anta sina kontroller for 2025 senast i november 2024.
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Kommunstyrelsen antar sedan samtliga ndamnders internkontrollplaner f6r
2025 senast januari 2025.

Arshiul internkontrollplan

3. Kommunstyrelsen faststiller samiliga
ndmnders internkontrollplaner senast
januari det &r som planan bérjar galla.

@W%

2. Ndmnderna beslutar om
sin internkontrollplan far
nastkommande &r. Senast
november.

s

1. Kommunstyrelsen antar en
internkontrollplan fér bade
kommundvergripande och nimndspecifika
kontroller fér ndstkommande ir. Senast
juni.
Med intern kontroll avses 1 allménhet alla de arbetsrutiner och forfaranden
som de redovisningsskyldiga organen, tjansteinnehavarna och 6vriga chefer
tillampar for att sédkerstélla att:

Kommunens verksamhet dr andamalsenlig och kostnadseffektiv
Informationen som besluten bygger pd ar tillracklig och tillforlitlig
Tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer efterlevs

Risker for vélfardsbrottslighet och andra brott mot kommunens
verksamhet forebyggs och minimeras

Kommunledningskontoret har tagit fram sex kontroller som kommer att
genomforas av kommunledningskontoret och som avser alla nimnder, en sa
kallad kommundvergripande kontroll. Det innebér att varje namnd utdver
sina egna kontroller ska ha med dessa kommundvergripande kontroller i sin
respektive internkontrollplan, men med skillnaden att dessa kontroller utfors
av kommunledningskontoret.

1. Personaladministrativa rutiner
Stickprovskontroller av personliga utligg genomfors pa konton
avseende intern representation och gévor till personal. Kontroll av
att kvitto finns och att utbetalningen dverensstimmer med kvittot.
2. Attestregler
Kontroll av samtliga fortroendekansliga poster sker pa konton
avseende konferenser och utbildningar genom att fakturan
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kontrolleras med ytterligare bevakningssteg innan beslutsattest.
Kontroll av att syfte och deltagarlista finns for verifikationen.

3. Delegeringsprocessen
Stickprovskontroller genomfors i drendehanteringssystemet och
avstamning mot anmalda beslut till nimnd.

4. Avtalsuppfoljning
Ett urval av 6vriga avtal (icke strategiska avtal) véljs ut och kontroll
av ekonomisk stillning och betalning av skatter och avgifter gors.
Uppgifterna ligger sedan till grund for annan uppfoljning som bor
ske.

5. Investeringar -kontroll av genomférandebeslut
Kontroll att projekt med budget pd 6ver 15 miljoner kronor har
erhéllit genomforandebeslut. Beslutsinstansen kan variera beroende
pa om det giller ordinarie investeringar eller projekt inom
lokalférsorjnings- respektive exploateringsprocessen.

6. Investeringar -kontroll av slutredovisning
Kontroll av projekt som kriaver genomférandebeslut och som har
aktiverats ocksa har slutredovisats till nimnd och/eller
kommunstyrelsen/kommunfullméktige.

Utover ovanstdende kontroller ska respektive nimnd vélja ut minst tvd
ndmndspecifika kontroller, varav en ska innehalla en intéktskontroll. Syftet
med detta &r att sikerstilla att hanteringen av kommunens intikter sker pa
ett korrekt och dndamalsenligt sétt.

Bildningsforvaltningens utredning

Utover de kommundévergripande kontrollerna har bildningsforvaltningen
valt ut féljande ndmndspecifika kontroller f6r kultur- och fritidsndmnden:

1. Kontroll att foreningsbidrag inte betalas ut pa felaktig grund
Kommunfullméktige har antagit “Riktlinjer for arbetet mot
vilfirdsbrottslighet . Vilfardsbrottslighet innebér att individer,
foreningar eller foretag pa olagligt sitt eller felaktig grund tillskansar
sig forméner fran vilfardssystem. Exempel pa detta skulle kunna
vara att en forening rapporterar fler deltagar- och aktivitetstillfallen
for att erhalla hogre bidrag.

Forvaltningen kommer att géra en rimlighetsbedomning av
inrapporterade deltagar- och aktivitetstillfillen per férening for
helaret 2025. Kontroll kommer att ske pé tva sitt. Dels kommer den
procentuella fordndringen av antal inrapporterade deltagartillfallen
jamfort 2024 att analyseras. Dels kommer antal deltagartillfillen i
forhallande till antal aktivitetstillfdllen att analyseras.

2. Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Om det systematiska brandskyddsarbetet inte genomfors enligt
riktlinjer och rutin finns en 6kad risk for person- och sakskada om
brand skulle uppstd. Av dessa skél ar det viktigt att verksamheterna
har ett systematiskt brandskyddsarbete.
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Forvaltningen kommer under 2025 att kontrollera att verksamheterna
har ett organiserat och systematiserat brandskyddsarbete. Detta
innebdr att det ska finnas en brandskydds- och
utrymningsorganisation, ett dokumenterat brandskyttsarbete, att
anstéllda far kunskap om hur brandskyddsarbetet fungerar pa
enheten samt baskunskaper i brandskydd.

3. Uthyrning av lokaler
Lokalbokning och fakturering sker genom for &ndamaélet sarskilt
systemstdd. Detta bidrar till att minska sannolikheten for
felaktigheter. Skulle det vara sa att felaktiga uppgifter laggs in i
systemet kan detta komma att berdra manga transaktioner.
Forvaltningen kommer under 2025 att kontrollera att korrekt prislista
enligt beslut av kommunfullméktige ar inlagd 1 bokningssystemet
samt genom stickprov kontrollera att korrekt taxekategori tillampas
vid fakturering.

Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen
rapporteras till nimnd samt kommunstyrelsen senast 1 mars manad 2026.

Konsekvenser for barn och unga

Arendet dr gynnsamt for barn och unga da det ir extra viktigt med ett vl
fungerande brandskyddsarbete 1 verksamheter ddr manga barn och unga
vistas.

Ekonomiska konsekvenser
Uppf6ljningens syfte ér att sédkerstédlla god ekonomisk hushéllning.

Johannes Palsson Henrik Thureson
Bildningsdirektor Kultur- och fritidschef

Handlingar 1 drendet

1. Tjénsteutldtande, Antagande av internkontrollplan 2025 for kultur-
och fritidsndmnden
2. Foreslagen internkontrollplan 2025 for kultur- och fritidsndmnden

Expedieras
Kommunstyrelsen
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