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Dnr DJAB Dnr Kommunen
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Bilaga 1, uppdragsbeskrivning, till avtal mellan
Danderyds kommun och Djursholms AB om
administrativa tjanster och VD-funktion

§ 1. Parter
Bestdllare  Djursholms AB, 556002-2831, nedan kallad DJAB

Leverantdr Kommunstyrelsen i Danderyds kommun, 212000-0126, nedan
kallad Kommunen

§ 2. Uppdragsbeskrivning

Kommunen ska genom sitt kommunledningskontor tillhandahalla DJAB
verkstillande direktdr (VD), ekonomiadministrativa tjanster och andra
administrativa tjinster enligt specifikationen nedan.

§ 2.1 VD-funktionen

Den verkstillande direktdrens uppdrag omfattar, som sérskild specifikation
av vad som foljer av 8 kap. aktiebolagslagen foljande.

e Ansvara for forslag till driftbudget och investeringsbudget per
hyresobjekt pa ett och tva ars sikt. Styrelsen beslutar sj dlvstandigt
om sin budget senast i december varje ar.!

e Sikerstilla att hyror faktureras
e Ta fram helarsprognos for bolagsstyrelsens information

e Ta fram ekonomirapporter for bolagsstyrelsens information tre
ganger per &r. Arsredovisningen ska styrelsen besluta senast den 1
april varje ar. Delérsrapporten ska styrelsen besluta senast den 25
september varje ar. Bade arsredovisningen och delérsrapporten
behandlas som sérskilda drenden i kommunstyrelsen

e Sammanstilla verksamhetsberattelse

e Fblja upp avtal med tekniska némnden i Danderyds kommun
(fastighetsavdelningen) om fastighetsforvaltning

o Sikerstilla att tekniska nimnden levererar underlag till
bolagsstyrelsen i enlighet med foreliggande avtal om
fastighetsforvaltning.

e G4 igenom med bolagsstyrelsen och bolagets revisorer hur resultatet
forvéintas blir for aret.

! Budgeten behdver inte godkénnas av kommunstyrelsen.
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Ansvara for administration gentemot Bolagsverket och andra statliga
myndigheter, vilket inkluderar anmélan och registrering av nya
styrelseledamoter och suppleanter.

Se till att diarieféring och arkivering sker p4 ett korrekt sitt.
Ansvaret omfattar bland annat att ta emot och éversinda handlingar
frin myndigheter och andra externa parter och skicka dessa for
diarieforing vid behov.

Ansvara {0r drendeberedning infor styrelsesammantriden samt for
uppfoljning och verkstéllighet av styrelsens beslut.

§ 2.2 Tillhérande administrativa tjinster

Administration av DJAB:s beslutsprocesser vilket d&ven omfattar:

o Sekreterarfunktion vid bolagsstyrelsens sammantriden och
bolagsstdimma

o Administration av beslut som fattas av styrelsen
Administration av styrelsen och styrelsesammantriaden.

Ansvar for diarief6ring, arkivering och hantering av allménna
handlingar som inkommer till registratur.

Anskaffande av forsdkringar.

§ 2.3 Ekonomiadministrativa tjanster

De ekonomiadministrativa tjansterna omfattar foljande.

Genomfora betalningar av bolagets leverantdrsfakturor (I16pande
verksambhet)

Bokfora transaktioner utifrén erhallet firdigstillt ekonomiska
underlag (bokfGringsorder och aktiveringar)

Sammanstélla resultatrdkning och balansrikning inklusive noter
baserat pa tillhandahallet underlag och verksamhetsberittelse frin
VD.

Sammanfoga ovanstéende till ekonomiska rapporter, delarsrapport
och &rsredovisning,

Genomfora skatteméssiga avskrivningar tre génger per 4r i
samverkan med ansvarig for fastighetsforvaltningen.

Administrera anldggningsregister i ekonomisystemet
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Justerat avtal bilaga 1 har upprittats i tvd exempel varav parterna tagit sitt.
Andringarna 4r markerade i rott jamfort med tidigare avtalsbilaga.

Danderyd den 8 december 2025

For Djursholms AB For Danderyds kommun
Maarit Nordmark Carina Lundberg ﬁelepp ‘

Ordforande Kommundirektor






