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Antagen av kommunfullméktige XXXX

Reglemente for fastighetsnamnden

Ansvarsomrade och uppgifter

1§

Fastighetsndmnden forvaltar kommunens bebyggda fastigheter och lokaler och
utvecklar dessa pd uppdrag av kommunfullmiktige.

Fastighetsnamnden ska

28

1.

vara lokalforsorjningsansvarig for all kommunal verksamhet som bedrivs 1
egen regi. Det innebdér att ndmnden forutom forvaltningen av kommunens
egna fastigheter dven svarar for inhyrning av de externa lokaler som anvinds
1 den kommunala verksamheten,

bevaka att de kommunala fastigheterna hyrs ut och anvinds pa ett
eckonomiskt och effektivt satt,

beakta energifrdgorna vid byggande, underhall och drift av kommunala
bostédder, lokaler och anldggningar som faller inom namndens
ansvarsomrade,

tillse att kommunen har bade en l&ng- och kortsiktig planering av underhallet
av kommunens fastigheter sa att 6nskad funktion vidmakthalls 6ver tid.

lagga fram forslag till stadgar, taxe- och avgiftsbestimmelser samt i Gvrigt
utarbeta forslag som dr pakallade inom nimndens ansvarsomrade.
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Fastighetsndmnden far dven

38

1. inom sitt ansvarsomrade upphandla entreprenader, tjdnster, material,
inventarier och maskinell utrustning inom ramen for beviljade anslag,

2. triffa avtal om uthyrning av bostdder och lokaler i fastigheter som tillhor
kommunen och som forvaltas av fastighetsndmnden. Korttidsuthyrning och
andrahandsupplatelse av lokaler handlidggs av den verksamhetsansvariga
niamnden,

3. tréffa avtal om inhyrning av externa lokaler for den kommunala
verksamheten. Vid inhyrning av nya lokaler ska kommunstyrelsens
godkidnnande inhdmtas om inhyrningen 6verstiger 15 miljoner kronor i
arshyra,

4. upprétta och teckna avtal samt dvriga dverenskommelser inom nimndens
ansvarsomrade,

5. avge yttranden dver och besvara remisser inom sitt ansvarsomrade.

Organisation

43§

Néamnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamélsenlig med
hénsyn till de av fullméktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

58§

Tekniska ndmnden dr anstillningsmyndighet f6r personal inom tekniska
kontoret, med undantag for teknisk direktér som anstélls av kommunstyrelsen.

Tekniska ndmnden har hand om personalfrdgor inklusive arbetsmiljofragor inom
tekniska nimndens och fastighetsndimndens ansvarsomraden, med undantag av
de fragor som anges i kommunstyrelsens reglemente 7 §.
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Processbehorighet

63§

Néamnden far sjélv eller genom juridiskt ombud féra kommunens talan och har
dérvid rétt att inga forlikning 1 alla mal och drenden som faller inom ndmndens
ansvarsomrade.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

78

Fastighetsnimnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de maél
och riktlinjer som fullméktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag,
forordning och 1 detta reglemente.

Fastighetsnimnden ska regelméssigt rapportera till kommunstyrelsen hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen ar under
budgetaret.

8§
Personuppgiftsansvar

Fastighetsndmnden dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som
ndmnden behandlar i sin verksambhet.

ARBETSFORMER

Tidpunkt for ssmmantradet

9§
Fastighetsnimnden sammantréder pa dag och tid som nimnden bestdmmer.

Sammantréde ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamdter
begir det eller om ordféranden anser att det behovs. En begéran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det
eller de drenden som Onskas bli behandlade pé det extra sammantriadet.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantréde ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersittare snarast underrdttas om beslutet.
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Kallelse
10§

Ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantriade ska den som
varit ledamot 1 nimnden langst tid gora detta.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald
som fér nirvara vid sammantradet senast fem kalenderdagar fore
sammantridesdagen. Kallelse sker normalt elektroniskt.

Kallelsen bor atfoljas av en foredragningslista. Ordforande bestimmer i1 vilken
utstrickning handlingar som tillhor ett drende péd foredragningslistan ska
bifogas.

Offentliga sammantraden

11§

Némnden far besluta om offentliga sammantréden.
Narvaroratt

12§

Néamnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i
nidmnden att nirvara vid sasmmantride med nimnden. Aven anstilld i
kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna rétt.

Namnden far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid ndmndens
sammantriaden.

Fastighetsndmndens sammansattning
13§

Fastighetsndmnden bestr av det antal ledamoter och erséttare som
kommunfullmiktige bestamt.
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Ordféranden
14 §
Det aligger namndens ordforande att:

- leda ndmndens arbete och sammantriaden,

- kalla till sammantride,

- infor sammantraden se till att &rendena som ska behandlas i namnden vid
behov ir beredda,

- faststdlla foredragningslista,

- bevaka att ndmndens beslut verkstills.

Presidium
15§

Néamndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordforande och andre
vice ordforande.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden
16 §

Om varken ordforande eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantridde
eller del av ett sammantridde fir nimnden utse en annan ledamot som erséttare
for dessa. Tills valet har forréttats, fullgérs ordférandens uppgifter av den
ledamoten med ldngst tjanstgoringstid 1 nimnden. Om flera ledamoter har lika
lang tjénstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordfoéranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en ldngre tid. Erséttare ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga
presidiets uppgifter.

Forhinder
17 §

En ledamot som ér forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaéla detta till nimndens kansli.
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Ersattarnas tjanstgoring
18§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantrdde ska
en ersittare tjanstgora 1 ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i
tur att tjinstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgaende sammantrade har rétt att
tjdnstgdra dven om en ersittare tritt in i ledamotens stélle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt tjdnstgdra enligt den ordning
som fullméktige bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas ersittare i den
ordning de tagits upp 1 fullmiktiges protokoll fran valet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far dock
en ersittare som instéller sig under padgédende sammantriade trdda in 1 stéllet for
en erséttare som kommer ldngre ner i ordningen.

Ersdttare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 overldggningarna. De har inte ritt
att f sin mening antecknad i protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoéring
19§

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjdnstgéring pa grund av jiv i
ett drende far ater tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjdnstgoring en gang under ett sammantriade pa
grund av annat hinder 4n jév, far iter tjanstgdra endast om ersittarens intriade
har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Reservation
20 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut i fastighetsndmnden och vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.
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Justering av protokoll
21§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néimnden kan bestimma om en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt och justeras av ordféranden och en ledamot.

Sarskilt uttalande
22§

Ledamot eller tjinstgorande ersittare har ritt att vid sammantradet anméla
sarskilt uttalande. Sddant uttalande ska foreligga skriftligt vid sammantradet och
avse drende som behandlats under sammantradet.

Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m.
23§

Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gidllande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

24§

Delgivning med fastighetsndmnden sker pé ett sitt som nimnden bestimmer.
Undertecknande av handlingar

25§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av fastighetsndimnden ska
undertecknas pa ett sitt som ndmnden bestimmer.



