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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven fér namndernas internkontroll. Ndmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler,
delegeringsprocessen och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser
kapitalférvaltning, intdkter, betalningsuppgifter till leverantorer samt diarieforing.

Bakgrund

Kommunfullméktige faststallde internkontrollreglemente den 2 mars 2020 (§ 25). Av riktlinjerna
framgar att namnden ska lI6pande eller senast i samband med arsredovisningens upprattande,
rapportera resultatet fran uppfoéljningen av den interna kontrollen inom namnden till
kommunstyrelsen. Vidare anges att kommunstyrelsen ska med utgangspunkt fran ndmndens
uppféljningsrapporter utvardera kommunens samlade system fér intern kontroll, och i de fall
forbattringar behovs vidta nodvandiga atgarder.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
helaret 2021

Resultatet visar att samtliga internkontroller for kommunstyrelsen ar uppfyllda, bade
kommungemensamma och namndspecifika.



Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av fértroendekansliga poster. 14 av 15 godkanda.
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Kommentar

Kontroll har skett av fortroendekénsliga poster pa konton géllande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Resultatet av granskningen pa kommunévergripande niva visade att 40 av 47 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 85 procent. De attestanter som inte
uppfyllde kraven har i efterhand kontaktats for komplettering av underlag fér nagot av syfte, datum
och deltagarlista.

For kommunstyrelsen kontrollerades 15 verifikat varav 14 uppfyllde kraven pa syfte, datum och
deltagarlista. Detta motsvarar 93 procent godkadnda verifikat.

Atgird

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar

Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av strategiska avtal Godkand
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovets
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Kommentar

Kontroll har skett av strategiska avtal for kommunstyrelsen och tekniska ndmndens strategiska avtal.
Kontroll har skett genom att avtalat pris jamforts med debiterat pris.

Resultatet av granskningen visade att hos tekniska namnden fanns ingen avvikelse.

Resultatet av granskningen visade att hos kommunstyrelsen fanns ingen avvikelse.



Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av personliga utlagg 4 av 4 kvitton var godkdnda
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstimmer med kvittot.

Kommentar

Kontroll har skett av personliga utlagg. Kontroll av att kvitto finns och att utbetalningen
Overensstammer med kvittot.

Resultatet av granskningen pa kommundvergripande niva visade att 37 av 42 utlagg hade sparade
kvitton och att utbetalningen stamde 6verens med kvittot, vilket motsvarar 88 procent. Tre av dessa
fem som inte hade sparat kvitto kunde senare uppvisa kontoutdrag.

For kommunstyrelsen kontrollerades fyra utlagg varav samtliga hade ett godkant kvitto som
Overensstamde med utbetalningen.

Atgird

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebara att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut 10 av 10 godkéanda.
rapporteras

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstdamning mot anmalda beslut till namnd.

Kommentar
Tio stickprovskontroller har genomforts i respektive ndmnd, daribland kommunstyrelsen. Inga avvikelser har

patraffats.

Atgird



Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Kapitalforvaltning

Kontroll av kapitalférvaltning
Risk att kapitalférvaltningen inte stimmer 6verens med bokforingen

Riskvdrde

Kommentar:

Missvisande rakenskaper och lagbrott om differenser finns.

Kontrollmoment Bedémning Resultat
Kontroll av att bokforing per Bokfort varde dverensstammer med
tillgangsslag stammer 6verens med marknadsvarde.

rapportering fran kapitalforvaltare

Beskrivning:
Sakerstdlla att det bokforda vardet av kapitalplaceringen 6verensstimmer med marknadsvardet.

Kommentar

Kontroll har skett att bokfoéring av kapitalférvaltning 6verensstammer med rapporteringen fran
kapitalforvaltare. Resultatet av granskningen visar att bokfort belopp stamde 6verens med underlag
fran kommunens kapitalférvaltningsbolag.

Betalningsuppgifter till leverantorer

Risker vid nyupplidgg och dndringar pa leverantorers betalningsuppgifter

Riskvarde
ar o
Kontrollmoment Bed6émning Resultat
Kontrollera av betalningsuppgifter mot | kontrollen som gjordes i delaret
Inyett och/eller Bankgirocentralen konstaterades att samtliga
betalningsuppgifter stammer.
Beskrivning:

Kontroll av samtliga nyupplagda och andrade leverantérers betalningsuppgifter mot Inyett i forsta
hand och i andra hand mot Bankgirocentralen.

Senaste kommentar:

Kontroll har skett att av betalningsuppgifter pa nyupplagda leverantorer samt andringar av
betalningsuppgifter pa befintliga leverantorer stammer 6verens mot Inyett och/eller
Bankgirocentralen. Resultatet visar att samtliga betalningsuppgifter stammer.

Indexupprakning

Risk att indexupprakningen for arrendeintdkterna inte dr héjda enligt avtal



Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att Plan- och 6 av 6 godkanda
exploateringsavdelningens

arrendeintakter indexerats upp enligt

géllande avtal

Kommentar

Kontroll har skett av Plan- och exploateringsavdelningens arrendeintdkter. Kontrollen har skett
genom att 6 stickprov valts ut och stamts av sa att indexuppréakningen stammer 6verens med det
utdebiterade beloppet. Resultatet visar att samtliga kontrollerade arrendeavtal debiterats korrekt.

Diarieforing
Risker med diarieforing och arkivering

Bristande diarieféring och arkivering av handlingar medfor att lagstiftning inte efterlevs och férsvarar
att hitta handlingar, folja arenden samt utlamning av allman handling. Vilket leder till att det
forsvarar for insyn och eget arbete.

Riskvarde
Kontrollmoment Bedomning Resultat
Kontroll av att kommunstyrelsens 10 av 10 godkanda.

handlingar registreras enligt regelverket
och ar sokbara.

Beskrivning:
Stickprov av att arendebenamningarna i arendehanteringssystemet ar sékbara. Stickprov av
diarieforing av epost for ett urval av medarbetare.

Senaste kommentar:

Kontroll har skett av e-postmeddelanden och hur de har diarieforts i drendehanteringssystemet. De
e-postmeddelanden som diarieforts av registraturen ar sokbara och relevant metadata ar paford i
korrekta falt. For enskilda medarbetare finns forbattringspotential nar det galler bendmning av
handlingsnamn samt vilken metadata som kan forbattra sékbarheten.



Internkontroll, IKP 2021
Helarsuppfdljning

Utbildningsnamnden
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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. | reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll. Namnderna
har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys féljs.

Uppfoljning av internkontrollplanen for 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten. Namnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppféljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till ndmnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststéllts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
2021

Utbildningsnamndens uppfdljning av internkontrollplanen har genomforts enligt plan. For de
avvikelser som uppkommit inom de namndspecifika eller kommungemensamma kontrollerna har
atgarder vidtagits under hosten.



Kommungemensamma kontroller

Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Elia Jonsson Ismail |. o» |4 3

KONTROLLMOMENT

Kontroll av fértroendekénsliga poster.

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Elia Jonsson Ismail

Kommentar:
For utbildningsnamndens del har atta kontroller gjorts varav fyra blev godkanda.

For de fyra som inte var godkanda saknades primart information om “deltagarlista”, tre fall av fyra. |
tva fall av fyra saknades antingen syfte- eller datum-angivelse. Samtliga fyra fall 4r dock
uppmarksammade och under hantering.

Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.
Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebara att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Elia Jonsson Ismail |. _ | 3 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras
Kontrollen sker kommundévergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till ndmnd.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Elia Jonsson Ismail

Kommentar:

Kontroll har skett av registrerade delegationsbeslut. Kontrollen avsag vem som fattat beslutet samt
om dessa blev korrekt anmalda till ndmnd. Tio stickprov har gjorts for utbildningsnamnden och
samtliga delegationsbesluten var anmalda pa korrekt satt och beslutade av korrekt delegat.



Personaladministrativa rutiner
Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Elia Jonsson Ismail |. _ | 4 3
KONTROLLMOMENT

Kontroll av personliga utldgg

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utldgg sker pa konton gallande intern representation och gavor till personal. Kontroll av
att kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Elia Jonsson Ismail

Kommentar:

Kontroll har gjorts av 13 utlagg inom utbildningsnamnden. Samtliga kvitton stimde med registrerade
belopp.

Strategiska avtal
Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Elia Jonsson Ismail |. _ | 4 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av strategiska avtal

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Elia Jonsson Ismail

Kommentar:

Kontroll har skett av strategiska avtal for Kommunstyrelsen och Tekniska ndmndens strategiska avtal.
Kontroll har skett genom att avtalat pris jamforts med debiterat pris. Resultatet av granskningen
visade att hos Tekniska namnden fanns ingen avvikelse. Resultatet av granskningen visade att hos
Kommunstyrelsen fanns ingen avvikelse.

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Interkommunal ersattning

| samband med inférande av nytt skoladministrativt system har bildningsférvaltningen sakerstallt
uppdaterade rutiner for betalning och redovisning i syfte att sdkerstélla korrekta kostnader pa ratt
period. Aven gymnasiet omfattas. En 6kad enhetlighet gillande debitering fran andra huvudman ska
uppnas och arbetet inom skolpliktsbevakning ska anvandas som underlag for utgaende
interkommunal ersattning.

Risk att intakt for barn i kommunala férskolor, grundskolor och gymnasieskolor uteblir



Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll avinkommande ersattningar Kontroll ar utférd pa tio av de inkomna
samt betalda fakturor fran andra fakturorna tillhérande grundskola,
kommuner samtliga utan anmarkning.

Tio fakturor till andra kommuner
géllande placering i kommunens
forskolor har kontrollerats och visat sig
stdmma vad galler barnets
folkbokforing, placering vid enhet, tid i
forskolan, samt alder.

Beskrivning:
Kontroll avinkommande ersattningar samt betalda fakturor fran andra kommuner och de jamfors
med statistik om antal barn/elever fran andra kommuner.

Kontroll att verksamheterna fakturerar i Tva grundskolor och tva forskolor har

tid for samtliga barn och elever som ar kontrollerats fér maj manad. En skola

folkbokférda i annan kommun saknade ersattning for en elev fran
annan kommun, vilket skolan har
atgardat.

Tva grundskolor och tva férskolor har
kontrollerats for november manad. En
skola saknade ersattning for tva elever.
Den ena eleven har skolan sjalv upptackt
och vidtagit atgard for. Den andra eleven
ar atgardad efter forvaltningens kontroll.

Beskrivning:

Resursfordelning sker mellan hemkommuner for barn och elever. Underlag for fakturering gors av
varje enhet. Om kommunala verksamheter inte far ersattning fran andra kommuner sa riskerar de
ekonomiskt underskott.

Atgird
Skolans intendent &r meddelad. Intendenten har kontaktat berérd kommun for rattelse.

Kostnad for skolskjuts

Skolskjuts for elever med sarskilda behov ska f6lja faststallda riktlinjer. Risken ar att for hog
ersattning utbetalas till leverantor/taxibolaget.

Risk for att utbildningsndmnden belastas med kostnader utanfér ansvarsomradet.

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6émning Resultat
Kontroll av bestéllda resor mot beviljade Vad avser bestéllda resor i relation till

resor beviljade beslut om skolskjuts, har



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

forvaltningen under aret haft en god
kontroll. Fakturaunderlag har stamts av
I6pande mot lista med beslutade resor.
Kontrollen har underlattats av att det ar
samma funktion som fattar beslut om
skolskjuts som ocksa utfor
bestallningarna.

Beskrivning:

Riktlinjer for skolskjuts med bil fér elever omfattar bara fard mellan skola och hem. Det finns risk att

bestallning gors for ovriga resor dvs mellan skola och korttidsverksamhet eller fran fritids.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Gransdragningslista samt utredning gallande fordelning av skolskjuts mellan bildningsférvaltningen
och socialkontoret ar framtagen och bereds av férvaltningschefer fér dterkoppling och beslut. Fram
tills dess fortgar bestéllningar enligt nuvarande tillampning for att inte férsvara och forvirra for
kommunens invanare. Riktlinjer for skolskjuts kan komma att revideras for att tydliggora kriterier for
skolskjuts enligt skollagen.

Verksamhet
Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Risk att kommunens riktlinjer och rutiner fér systematiskt brandskyddsarbete inte f6ljs av
forskolor, grundskolor och gymnasieskolor

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att verksamheternas har Vid kontroll visar det sig att skolorna har

SBA-protokoll genomfort brandskyddsarbete med
protokoll med olika grader av
regelbundenhet och frekvens. En del gor
det med hjalp av digitalt stod ("B4 fire"),
andra gor det analogt. Férskolorna gor
egenkontroller med hjalp av digitalt
stod, "B4 fire". Saval hos skolor som hos
forskolor rader dock oklarheter kring hur
ofta egenkontrollerna ska géras samt
vem som bar ansvaret vid konstaterade
brister som uppdagats i samband med
exempelvis ronderingar pa enheterna.

Beskrivning:

Kontroll att verksamheterna genomfér systematiskt brandskydd med protokoll.

Kontroll av delegation for brandskyddsansvar och brandskyddskontroll. Kontroll om utbildning och
utrymningsévningar genomforts.

Senaste kommentar (2021-12-31):

| december genomférde kommunens sakerhetschef en genomgang med samtliga rektorer och
bitradande rektorer en utbildning i SBA. KLK har ocksa tagit fram en utbildning som samtliga
medarbetare ska genomga. En brandutbildning for samtlig personal ar inplanerad for februari 2022.



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Dokument och drendehantering

Risk att allmdnna handlingar inte finns registrerade i kommunens drendehanteringssystem

Riskvarde

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll av att samtliga handlingar har Tio stickprov ar genomforda och i

funnits tillgangliga vid behov samtliga fall fanns alla handlingar
tillgangliga.

Beskrivning:

Vid klagomal eller fragor till kommunen ska handldggaren notera om alla dokument finns samlade.
Kontroll att allmanna handlingar i pappersform inte blir liggande hos enskild medarbetare genom att

fraga.



Uppfoljning internkontroliplan 2021 for
kultur- och fritidsnamnden

2022-02-23
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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven fér namndernas internkontroll. Ndmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 2 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppréatthalls i den kommunala verksamheten. Néamnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppféljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till namnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande bedémning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
helaret 2021

Kultur- och fritidsndmndens bedomning av uppféljningen for helaret 2021 ar att internkontrollen &r
uppfylld.

Det finns fyra kommungemensamma kontroller avseende attestregler, delegeringsprocessen,
personliga utlagg och strategiska avtal. Kommunstyrelsen har genom stickprov gjort
kommunovergripande granskningar inom dessa omraden. Kultur- och fritidsnamnden omfattades av
tre granskningar. Samtliga var godkanda.

Kultur- och fritidsndmnden har beslutat om fyra egna kontroller. Bildningsférvaltningen har féljt upp
samtliga. Tre kontroller var uppfyllda och avsag debitering av avgifter i kulturskolan, debitering av
avgifter for plan- och hallhyror samt bibliotekssekretessen. En kontroll var delvis uppfylld och avsag
upprattande av inventarieforteckning. Tva verksamheter var inte klara med sina férteckningar och
kommer att Idmna in dessa senast 31 mars 2022.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av fortroendekénsliga poster. 3 av 3 godkanda verifikat.



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av fortroendekénsliga poster pa konton géllande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 47
verifikat.

Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsndmnden visade att 3 av 3 verifikat uppfyllde kraven
pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 100 procent.

Atgird

Ingen atgard

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar
Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av strategiska avtal Avtal inom kultur- och fritidsnamnden
ingick inte i stickprovet

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret.
Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovets fakturaunderlag jamfors med
det avtal som finns skrivet.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av strategiska avtal for kommunstyrelsen och tekniska ndmnden. Kontroll har skett
genom att avtalat pris jadmforts med debiterat pris. Avtal inom kultur- och fritidsndmnden ingick inte i
stickprovet.

Atgird

Ingen atgéard

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedémning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av personliga utlagg 1 av 1 kontrollerade utlagg hade giltigt
kvitto.

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utldgg sker pa konton gallande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstimmer med kvittot.

Senaste kommentar (2021-12-31):
Kontroll har gjorts av 25 egna utlagg. Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsnamnden
visade att det granskade utldgget hade giltigt kvitto.

Atgird
Ingen atgard

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebéra att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedémning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut 10 av 10 godkanda.
rapporteras

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
drendehanteringssystemet och avstdamning mot anmalda beslut till nAmnd.

Senaste kommentar (2021-12-31):
10 kontroller per ndmnd har genomforts. Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsnamnden
visade att samtliga 10 var godkdnda.

Atgird
Ingen atgard

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Debitering av avgifter -Kulturskolan

Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomfora.



Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fakturor och inbetalningar 11 av 11 godkdnda

Beskrivning:
Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad plats inom kulturskolan faktureras till ratt avgift
samt att betalning kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett utefter kassarapport for perioden 24 juni till 9 november motsvarande
hostterminens kurser. Kassarapporten ar genererad via bokningssystemet PlayAlong.

Kontroll har skett genom stickprov av var 100:e bokningsorder motsvarande 11 bokningar av totalt
1105 stycken. Kontrollen avsag att fakturering skett utefter faststalld prislista.

Resultatet av granskningen visade att 11 av 11 bokningar var korrekt fakturerade.

Atgird

Ingen atgéard

Debitering av avgifter -Plan- och hallhyror
Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fakturor och inbetalningar 10 av 10 godkanda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad lokal faktureras till ratt avgift samt att betalning
kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett utefter faktureringslista for september genererad via bokningssystemet Interbook-
Go.

Kontroll har skett genom stickprov av var 100:e bokning motsvarande 10 bokningar av totalt 1045 for
perioden. Kontrollen avsag att fakturering skett utefter faststalld prislista.

Resultatet av granskningen visade att 10 av 10 bokningar var korrekt fakturerade.

Atgird
Ingen atgard

Verksamhet
Bibliotekssekretessen

Enligt Offentlighets- och sekretesslag géller bibliotekssekretess. Detta innebar att "Sekretess géller i
biblioteksverksamhet for uppgift i register om en enskilds Ian, reservation eller annan form av
bestallning och for uppgift om enskilds anvandning av informationsteknik, om det inte star klart att
uppgiften kan rojas utan att den som uppgiften rér eller ndgon narstaende lider men".

Risk att anstdlld inte har tagit del av sekretessforbindelse



Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Kontrollmoment Bed6émning Resultat
Kontroll av sekretessforbindelse 18 av 21 godkanda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att samtliga anstéllda har skrivit under
sekretessforbindelse och tagit del av vad som géller betraffande bibliotekssekretessen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av samtlig personal per augusti 2021. Kontroll har skett genom att anstallningslistor
hamtats fran Hypergene och prickats av mot underskrivna sekretessforbindelser. Se drende W3D3
KFN 2021/0096.

Resultatet av granskningen visade att 16 av 16 manadsavionade samt 2 av 5 timavlonade hade skrivit
under sekretessforbindelse.

Atgird
Komplettering har skett i efterhand genom att de tre som saknade sekretessforbindelse har skrivit
under sadan.

Upprattande av inventarieforteckning
Risk att rutin inte foljs

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedémning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Kontroll av att inventarieforteckning har 9 av 11 godkanda per 2021-12-21
upprattats

Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll sker genom att verksamheterna skickar upprattad
inventarieférteckning till handlaggare pa bildningsforvaltningen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett genom att be enhetschefer for anlaggningar, ungt fokus, bibliotek samt kulturskola
att inkomma till férvaltningen med kopia pa senast upprattad inventarieférteckning.

Resultatet av granskningen visade att forteckning fanns for sex av elva verksamheter. Tre av
verksamheterna konstaterade att man férutom konst och datorer som finns i separata férteckningar
endast hade mobler och forbrukningsinventarier som enligt géllande rutin inte ska fortecknas.
Samtliga enhetschefer konstaterar att rutinen ar foraldrad och inte ger ett fullgott stod.
Verksamheterna skiljer sig stort at. Kulturskolan har fokus pa instrumenthanteringen som fors i
separat register, biblioteken har medier registrerade i separat register, forutsatts generellt att kopt
och leasad IT-utrustning finns tillganglig i forteckning hos kommunens IT-avdelning, kommunens
konst finns dven den i separat register som fors av kultur- och fritidsnamnden.



Atgird
De tva enheter som ej har upprattat inventarieférteckning kommer att uppratta och inldamna sadana
senast 2022-03-31.




IKP 2021 Helarsuppfoljning

Status: Klar Rapportperiod: 2021-12-31 Organisation: Socialndmnd



Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven fér namndernas internkontroll. Nimnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten. Namnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppféljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till ndmnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststéllts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
helaret 2021

Socialndmnden kan efter genomférd internkontroll 2021 konstatera att verksamheten har gjort
positiva forflyttningar inom flera av férvaltningens utvecklingsomraden dar man kan se att
forbattringsarbetet gett goda resultat . Socialndmnden uppnar goda resultat inom merparten av
internkontrollpunkterna dven om det gar att se en viss nedgang pa myndighetssidan inom
dldreomsorgen vilket bedoms vara en direkt konsekvens av pagaende pandemi da andelen
hembesok under aret kraftigt minskat vilket paverkat processen for uppféljning av beslut.

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Risk att felaktiga utbetalningar av ekonomiskt bistand sker.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll genom stickprov att Kv1. Inga avvikelser vid genomférd
utbetalningar for ekonomiskt bistand gar stickprovskontroll. 100%

till ratt person. Kv2. Inga avvikelser vid genomférd

stickprovskontroll. 100%
Kv3. Inga avvikelser vid genomford
stickprovskontroll. 100%
Kv4. Inga avvikelser vid genomférd
stickprovskontroll. 100%

Senaste kommentar (2020-12-31):
Denna kontrollpunkt har tidigare inte visat pa nagra brister men bedéms som en viktig punkt att ha
kvar som internkontrollpunkt.



Verksamhet
Antal aktuella/uppdaterade genomférandeplaner - Egen Regi

Risk att boende/kunder har en genomférandeplan som inte ar aktuell.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Samtliga verksamheter kontrollerar sa Halvar 1. 158 boende/kunder av 224 en
att varje boende/kund har en genomforandeplan som ar uppdaterad
genomfdrandeplan som ar uppdaterad de senaste 6 manaderna. 70,5%

inom de senaste 6 manaderna. Halvar 2. 130 boende/kunder av 145 en

genomforandeplan som ar uppdaterad
de senaste 6 manaderna. 89,6%

Senaste kommentar (2020-12-31):
God utveckling under aret, vidtagna atgarder bedoms ha avsedd effekt.

Nattfastematning - Egen Regi

Risk att boende/kunder har en nattfasta som éverstiger 11 timmar.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Redovisning av en nattfasta som Nattfastematningen for halvar 1 visar ett
overstiger 11 timmar, resultatet medelvarde pa 11,64 tim.

presenteras som ett medelvarde av Nattfastematningen for halvar 2 visar ett
antalet nattfastetimmar medelvarde pa 11,76 tim.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Matningen visar pa ett resultat ndra malvardet. Matningen inkluderar dven de brukare som inte vill fa
nagot kvallsmal och verksamheten arbetar med att motivera och erbjuda attraktiva alternativ for ett
extra mal fér samtliga brukare.

Atgird
Varje verksamhet har skapat en handlingsplan utifran sitt resultat, som de arbetar vidare med.

Ekonomiskt bistand - Underlag

Risk att deklaration ej inhdmtats som underlag i handldaggningsprocessen for ekonomiskt bistand.

Riskvarde
Kontrollmoment Bedomning Resultat
Kontroll genom stickprov att underlag i Helar. 10 stickprovskontroller

form av deklaration har inhdmtats genomforda, i samtliga drenden finns



Kontrollmoment

kopplat till utredning om ekonomiskt
bistand.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Bed6mning

Resultat
deklarationer inlamnade som underlag

till utredning om ekonomiskt bistand.
100%

Resultatet av internkontrollen visar pa att interna handlaggningsrutiner ar val fungerande och

forankrade i verksamheten.

Risk att underlag fran Infosoc ej inhdmtats som underlag i handldggningsprocessen for ekonomiskt
bistand.

Riskvarde

Kontrollmoment

Kontroll genom stickprov att underlag i
form av underlag fran Infosoc har
inhamtats kopplat till utredning om
ekonomiskt bistand.

Bed6mning

Resultat

Halvar 1. 15 stickprovskontroller
genomforda, i samtliga arenden har
underlag fran Infosoc har inhamtats
kopplat till utredning om ekonomiskt

bistand. 100%

Halvar 2. 15 stickprovskontroller
genomforda, i samtliga darenden har
underlag fran Infosoc har inhamtats
kopplat till utredning om ekonomiskt
bistand. 100%

Senaste kommentar (2020-12-31):
Resultatet av internkontrollen visar pa att interna handlaggningsrutiner ar val fungerande och
forankrade i verksamheten.

Socialpsykiatri - Sekretessmedgivande
Risk att aktuellt sekretessmedgivande ej finns dokumenterat vilket kan férsvara handlaggning.

Riskvdrde

Resultat

Kv1. Aktuellt stdllningstagande kring
sekretessmedgivande finns fér 47 av 67
stickprov. 70%

Kv2. Aktuellt stallningstagande kring
sekretessmedgivande finns fér 63 av 69
stickprov. 91%

Kv3. Aktuellt stéllningstagande kring
sekretessmedgivande finns fér 63 av 69
stickprov. 91%

Kv4. Aktuellt stallningstagande kring
sekretessmedgivande finns fér 49 av 67
stickprov. 73%

Kontrollmoment Bedomning

Kontroll genom stickprov sa att ett
aktuellt stallningstagande kring
sekretessmedgivande finns
dokumenterat for klient.

Senaste kommentar (2020-12-31):



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Resultatet av internkontrollen visar pa att interna handlaggningsrutiner fungerande och férankrade i
verksamheten. Dock kvarstar arbete for att uppna 100%.

Missbruk - Sekretessmedgivande

Risk att aktuellt sekretessmedgivande ej finns dokumenterat vilket kan férsvara handlaggning.

Riskvarde

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll genom stickprov sa att ett Kv1. Aktuellt stédllningstagande kring
aktuellt stallningstagande kring sekretessmedgivande finns fér samtliga
sekretessmedgivande finns 37 stickprov. 100%

dokumenterat for klient. Kv2. Aktuellt stallningstagande kring

sekretessmedgivande finns fér 34 av 37
stickprov. 92%

Kv3. Aktuellt stédllningstagande kring
sekretessmedgivande finns fér 40 av 41
stickprov. 98%

Kv4. Aktuellt stallningstagande kring
sekretessmedgivande finns for 39 av 41
stickprov. 95%

Senaste kommentar (2020-12-31):

Resultatet av internkontrollen visar pa att interna handlaggningsrutiner fungerande vél och
forankrade i verksamheten. Stickkontroller vid olika tillfallen under aret redovisar ett visst
utvecklingsomrade for att uppna 100%.

Motagning av nyanlanda - Kdavgift bostadsférmedling

Risk att maojlighet till eget boende forsenas om betald kéavgift saknas till bostadsférmedling.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av samtliga klienter som Kv1. Vid kontroll av 11 akter kan
befinner sig i detta steg i konstateras att samtliga har en betald
mottagandeprocessen. koavgift. 100%

Kv2. Vid kontroll av 37 akter kan
konstateras att 32 har en betald
koavgift. 86%

Kv3. Vid kontroll av 40 akter kan
konstateras att 35 har en betald
koavgift. 87,5%



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kv4. Vid kontroll av 39 akter kan
konstateras att 39 har en betald
koavgift. 100%

Senaste kommentar (2020-12-31):

Matningen kvartal 2 och 3 inkluderade dven nyanlanda som annu inte erhallit personnummer vilket
inte mojliggjort for anmalan till bostadsférmedling. For de nyanlanda som har ett personnummer
uppnas malvardet pa 100%.

Utredningstid - Familjeavdelningen

Risk att utredningar éverskrider lagstadgad utredningstid utan férlangningsbeslut.

Riskvarde

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll av alla utredningar som Kv1. Kontroll av 77 avslutade
overskridit lagstadgad utredningstid. utredningar under perioden. 11

utredningar (14,3 %) ar férsenade utan
forlangningsbeslut.

Kv2. Kontroll av 71 avslutade
utredningar under perioden. 7
utredningar (9,9 %) ar férsenade utan
forlangningsbeslut.

Kv3. Kontroll av 66 avslutade
utredningar under perioden. 8
utredningar (12,1 %) ar férsenade utan
forlangningsbeslut.

Kv4. Kontroll av 48 avslutade
utredningar under perioden. 2
utredningar (4,1 %) ar forsenade utan
forlangningsbeslut.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Upprattade handlingsplaner har under aret haft avsedd effekt. Verksamheten har gjort en stor positiv
forflyttning inom denna kontrollpunkt.

Genomforandeplaner insats - Familjeavdelningen
Risk att genomférandeplan saknas vid beslut om insats.

Riskvarde



Kontrollmoment

Kontroll genom stickprov att
genomfdorandeplan viss for beslutad
insats.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Bed6mning

Resultat

Kv1. Pdgdende placeringar 25 stickprov
genomforda varav 6 saknade
genomforandeplan. 24 %

Kv1. Pagaende extern 6ppenvard 8
stickprov genomférda varav 6 saknade
genomforandeplan. 75%

Kv1. Pdgdende
kontaktperson/kontaktfamilj 18
stickprov genomférda varav 6 saknade
genomforandeplan. 33,3%

Kv1. Familjeteamet 66 stickprov
genomforda varav 6 saknar
genomforandeplan. 9%

Kv2. Pdgdende placeringar 44 stickprov
genomforda varav 3 saknade
genomforandeplan. 6,8 %

Pagaende extern 6ppenvard -
Kontrollmomentet utgatt

Kv2. Pagaende
kontaktperson/kontaktfamilj 22
stickprov genomférda varav 7 saknade
genomforandeplan. 31,8%

Kv2. Familjeteamet Kv2. 54 stickprov
genomforda varav 1 saknar
genomforandeplan. 0,02%

Kv3. Pagaende placeringar 29 stickprov
genomforda varav 1 saknade
genomforandeplan. 3,4 %

Kv3. Pdgdende
kontaktperson/kontaktfamilj 22
stickprov genomférda varav 1 saknade
genomforandeplan. 4,5%

Kv3. Familjeteamet 45 stickprov
genomforda varav 2 saknar
genomforandeplan. 4,4%

Kv4. Pdgdende placeringar 26 stickprov
genomforda varav 1 saknade
genomforandeplan. 3,8%

Kv4. Pagaende
kontaktperson/kontaktfamilj 24
stickprov genomférda varav 3 saknade
genomforandeplan. 12,5%

Kv4. Familjeteamet 47 stickprov
genomforda varav 2 saknar
genomforandeplan. 4,3%

Uppréattade handlingsplaner bedoms under aret gett god effekt for denna kontrollpunkkt.

Bistandsbeslut - Aldreomsorg

Risk att bistandsbeslut fortléper utan formellt beslut.

Riskvarde



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll genom stickprov att Kv1. 60 stickprov genomfoérda varav
bistandsbeslut inte fortloper utan samtliga har ett giltigt bistandsbeslut.
formellt beslut. 100%

Kv2. 60 stickprov genomforda varav 58
har ett giltigt bistandsbeslut. 96,6%
Kv3. 60 stickprov genomforda varav 53
har ett giltigt bistandsbeslut. 88%

Kv4. 60 stickprov genomférda varav 46
har ett giltigt bistandsbeslut. 77%

Senaste kommentar (2020-12-31):

En nedgang i resultatet for denna kontrollpunkt gar att folja 6ver aret vilket bedéms vara en direkt
konsekvens av pagaende pandemi da andelen hembesok under aret kraftigt minskat vilket paverkat
processen for uppfoljning av beslut.

Bistandsbeslut - LSS

Risk att uppfoljning av bistandsbeslut inte foljs upp enligt plan.

Riskvarde

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll av samtliga bistandsbeslut att Samtliga handldggare under aret har
dessa foljs upp vid behov eller minst en foljt upp sina drenden utom en dar 100%
gang per ar. inte har uppnatts pa grund av

personalomséattning pa tjdnsten.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Samtliga handlaggare under aret har foljt upp sina drenden utom en dér 100% inte har uppnatts pa
grund av personalomsattning pa tjansten.




IKP 2021 Helarsuppfoljning

Organisation: Mllj6- och hélsoskyddsndmnden

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
2021

I ndmndens internkontrollplan 2021 finns fyra kommungemensamma kontroller. Attestregler,
delegeringsprocessen, personliga utlagg och strategiska avtal har kontrollerats och inga avvikelser ar
funna. Utover dessa finns tre kontrollmoment som kontoret bedémt vara vasentliga att folja for
namnden. Att fakturering sker, skyndsam utlamning av allman handling och bisyssla dven har ar inga
avvikelser ar funna.



Attestregler
Risk att attestreglerna inte foljs

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |4 3
KONTROLLMOMENT

Kontroll av foértroendekdénsliga poster.

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.
Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebéra att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |3 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras
Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Personaladministrativa rutiner
Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |4 3
KONTROLLMOMENT

Kontroll av personliga utlégg

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utldgg sker pa konton gallande intern representation och gavor till personal. Kontroll av
att kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Therese Franzén



Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Strategiska avtal
Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Ansvarig Riskvadrde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |4 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av strategiska avtal

Kontrollen sker kommundovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamférs med det avtal som finns skrivet.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Namnden har inga strategiska avtal.

Ekonomi

Fakturering
Risk att fakturering inte sker

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
CEE E E |
KONTROLLMOMENT

Kontrollera att faktura har nétt kund enligt underlag i érendehanteringssystemet
Sakerstall rutin for att hela kedjan ska halla. Kontrollera (stickprov) att faktura har natt kund genom
att stdmma av underlag i Ecos2 och att fakturan finns i Agresso.

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Miljschef | |

Kommentar:

Ingen avvikelse har hittats i kontrollen.



Administration

Utlamning allman handling
Risk att utldamning av allmanna handlingar inte gors skyndsamt

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
CEE 3E a
KONTROLLMOMENT

Kontroll av statistik, tid fér utlimning, avvikelseanalys gérs

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Monica Hallberg |

Kommentar:

Statistiken visar att i de drenden som inte krdver sarskild utredning ar den genomsnittliga
hanteringstiden under tva arbetsdagar. Statistiken inkluderar utlamningar fran kontaktcenter och
MSBK registratur.

Personal

Bisyssla
Risk att medarbetare har otillaten bisyssla

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
CEE 3E 1
KONTROLLMOMENT

Kontroll av att alla medarbetare har rapporterat bisyssla
Med anledning av myndighetsuppgift

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Elisabeth Thelin

Kommentar:

Alla bisysslor har kontrollerats per sista november 2021. Ingen medarbetare har konstaterats ha en
otillaten bisyssla.



IKP 2021 Helarsuppfoljning

Organisation: Byggnadsndmnden

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
2021

I ndmndens internkontrollplan 2021 finns fyra kommungemensamma kontroller. Attestregler,
delegeringsprocessen, personliga utlagg och strategiska avtal har kontrollerats och inga avvikelser ar
funna. Utover dessa finns fem kontrollmoment som kontoret bedémt vara vasentliga att folja for
namnden. Att fakturering sker och enligt faststalld taxa, skyndsam utlamning av allman handling,
bisyssla och beslut om att forlanga handlaggningstiden fran 10 till 20 veckor. Inga avvikelser &r funna
forutom nagra enstaka drenden som saknar beslut om férlangd handlaggningstid. Rutin utarbetas for
att sakerstélla det i de fall dar sa ar mojligt.

Kommungemensamma kontroller

Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ | 4 3

KONTROLLMOMENT

Kontroll av fértroendekdnsliga poster.

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.
Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebéra att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |3 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras
Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till ndmnd.



Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Personaladministrativa rutiner
Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |4 3
KONTROLLMOMENT

Kontroll av personliga utlégg

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utldgg sker pa konton gallande intern representation och gavor till personal. Kontroll av
att kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Inga avvikelser har hittats i kontrollen.

Strategiska avtal
Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Kommunledningskontoret | . _ |4 4
KONTROLLMOMENT

Kontroll av strategiska avtal

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomférs. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Ansvarig Rapportera till Status Beddomning Taggar

Therese Franzén

Kommentar:

Namnden har inga strategiska avtal.

Ekonomi

Fakturering
Risk att fakturering inte sker

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar

Avdelningschef | . - | 1 3

KONTROLLMOMENT




Kontroll av att hela faktureringskedjan hdller (rutin)

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Avdelningschef | | |

Kommentar:

Stickprovskontroller har gjorts inom bygglov och kart- och matverksamheten. Inga avvikelser har
hittats i kontrollen.

Beslut
Risk att beslut inte fattas om att férlanga handldggningstiden fran 10 till 20 veckor.

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Bygglovschef | . - | 3 | 3
KONTROLLMOMENT

Kontroll av att beslut fattas om att férldnga handldggningstiden frén 10 till 20 veckor
Statistikfraga finns och rapporteras i delar och helar. Analys gors i samband med rapportering.

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Jamal Esfahani | | |

Kommentar:

Handldggningstiderna for nagra drenden dverskrider den lagstadgade tiden. Det beror oftast pa att
ett drende ska beslutas av ndmnden eller pa grund av hog arbetsbelastning. | nagra av dessa fall
kunde eventuellt beslut om férlangning av handlaggningstiden ha fattats. Nuvarande rutiner ar inte
tillrackliga for att sdkerstalla att beslut om forlangning tas i de fall dar det ar majligt. En férbattrad
rutin for forlangning ska tas fram 2022.

Beslut
Risk att fakturering inte sker enligt faststalld taxa

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Avdelningschef | . - | 2 | 3 |
KONTROLLMOMENT

Kontroll av fakturor mot faststdlld taxa

Ansvarig Rapportera till Status Bedomning Taggar

Avdelningschef | | | |

Kommentar:

Stickprovskontroller har gjorts inom bygglov och kart- och matverksamheten. Inga avvikelser har
hittats i kontrollen.

Administration

Utlamning allman handling
Risk att utlamning av allmanna handlingar inte gors skyndsamt

Ansvarig Riskvarde Sannolikhet Konsekvens Taggar

Adm chef |. - |3 3

KONTROLLMOMENT




Kontroll av statistik, tid fér utldmning. Avvikelseanalys gérs.

Ansvarig Rapportera till Status Bed6mning Taggar

Monica Hallberg |

Kommentar:

Statistiken visar att i de arenden som inte kraver sarskild utredning ar hanteringstiden under tva
arbetsdagar.

Personal

Bisyssla

Risk att medarbetare har otillaten bisyssla

Ansvarig Riskvirde Sannolikhet Konsekvens Taggar
Fdrvaltningschef | . - | 2 4

KONTROLLMOMENT

Kontroll av att alla medarbetare har rapporterat bisyssla

Ansvarig Rapportera till Status Bedémning Taggar

Elisabeth Thelin

Kommentar:

Alla bisysslor har kontrollerats per sista november 2021. Ingen har konstaterats ha en otilldten
bisyssla. Tre personer har bisyssla som kontrollansvarig. Bisysslan dr godkdnd under forutsattning att
den inte utdvas gallande objekt i Danderyds kommun eller sker i en sddan omfattning att den
inverkar arbetshindrande pa huvudsysslan som anstalld i kommunen.
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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll. Ndmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppfoéljning av att rutiner, lagar och policys féljs.

Uppfoljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler, upphandling
och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser kontroll av kontering for drift och
investering, dataskyddskontroll, rekrytering, medarbetarsamtal, avtalstrohet, kontroll av
delegationsbeslut och behérighet till lokaler.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten. Namnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppféljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till ndmnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
delaret 2021

Tekniska ndmndens beddmning av uppféljningen for helaret 2021 ar att internkontrollen till
overvagande del ar uppfylld. Vissa atgarder behover vidtas vad galler faktura- och avtalskontroller.
Forstaelsen for effekterna av felaktig bokforing behdver 6ka och eventuella maéjligheter till
effektiviseringar i rutinerna for attestering behover identifieras och planeras fér. Infér 2022 har en
projektcontroller rekryterats som borjar i mars for att arbeta bland annat med detta tillsammans



med redovisningsekonomen. En éversyn av de ekonomiska processerna gérs ocksa av
ekonomienheten med konsultstod.

Utvecklingen av rutinerna for ett fullgott dataskydd har blivit nagot eftersatt pa grund av att ansvarig
tjdansteman bytts ut och andra arbetsuppgifter har haft prioritet. Ambitionen ar att en inventering av
vad som behover forbattras ska géras under forsta halvaret 2022 for att sedan resurssattas pa mest
effektiva satt.

Vad galler personaladministrativa rutiner ar kvalitén hég och de féljs. De samtal som genomfors med
personalen med anledning av deras anstallning ar prioriterade oaktat om de ror inledning, utveckling
eller ett avslut av anstallningen. Att identifiera eventuella utvecklingsomraden, men ocksa det som &r
bra pa arbetsplatsen, star hogt pa ledningsgruppens dagordning som ett led i att behalla och
engagera den personal som redan ar anstallda, men ocksa for att vara en attraktiv arbetsgivande for
sokande till lediga tjanster.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av fortroendekénsliga poster. 40 av 47 var utan anmarkning
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfoérs av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av fortroendekénsliga poster pa konton géllande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 47
verifikat.

Resultatet av granskningen pd kommundvergripande niva visade att 40 av 47 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 85 procent. Samtliga attestanter har i
efterhand kontaktats for komplettering av underlag fér nagot av syfte, datum och deltagarlista.

Atgird

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar
Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av strategiska avtal



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av strategiska avtal for Kommunstyrelsen och Tekniska ndmndes strategiska avtal .
Kontroll har skett genom att avtalat pris jamforts med debiterat pris.

Resultatet av granskningen visade att hos Tekniska ndamnden fanns ingen avvikelse.

Atgird

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Bedomning Resultat

Kontroll av personliga utlagg 25 av 25 var utan anmarkning
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstimmer med kvittot.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Kontroll har gjorts av 25 egna utldgg, varav kvitto fanns fér 23 av dessa. Av de tva som saknade kvitto
finns kontoutdrag som styrker utlaggen.

Atgird

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebara att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte dterrapporteras korrekt.

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut

rapporteras

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
drendehanteringssystemet och avstdamning mot anmalda beslut till n&mnd.



Atgird

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Kontering drift-investering
(fyll i)
Risk att resultatet blir missvisande och kapitalkostnaderna 6kar.
(fyll i)
Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att kostnader for drift 24 av 24 godkanda

respektive investering konteras korrekt.

Senaste kommentar (2020-12-31):
12 poster avseende drift och 12 avseende investeringar ar kontrollerade.

Atgird

Ink6p
Risk att inkop inte gérs genom upphandlade avtal.

Om ink6p gors utanfor gallande avtal riskeras avtalsbrott, hogre priser, ej kontrollerade leverantorer
med mera.

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att inkdp gjorts i enlighet - 10/16 &r korrekta

med gallande avtal.

Beskrivning:

Kontroll av 4 fakturor per manad avseende leverantor, pris, tjanst.

Senaste kommentar (2020-12-31):

I ndgra fall finns inte pris i avtalet for kdpt tjanst, i nagra fall avviker priset fran vad som ar avtalat.
Nagot avtal saknar prislista. | nagra fall ar fakturan otydlig eller saknar specifikation. Den utveckling
som sker av de ekonomiska processerna tillsammans med en resursforstarkning borgar for en battre
foljsamhet framat.



Atgird
Noggrannare kontroll av fakturan vid attest och hégre krav pa korrekt fakturering fran leverantérerna

kravs. Vid avtalstecknande maste man foérsakra sig om att korrekta prislistor finns. Uppdaterade
prislistor maste ocksa tas fram vid prishdjningar for att korrekt kontroll ska kunna utféras.

Verksamhet
Dataskydd

(fyll i)
Risk att verksamheterna inte foljer gillande dataskyddsreglering.
(fyll i)

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att samtlig personal har Samtlig personal som boérjade fram till
genomgatt utbildning i dataskydd. den 31 maj har fullgjort utbildningarna.
Beskrivning:

Kommunens digitala utbildning i tre moduler ska genomféras av samtlig personal.

Senaste kommentar (2020-12-31):

En stor andel av personalen har dven gjort de nanoutbildningar i dataskydd som implementerats i
kommunen.

Namndens férteckning over Forteckningen ar korrekt men behéver
dataskyddsbehandlingar ar uppdaterad. kompletteras.
Beskrivning:

Sakerstalls genom dterkommande utbildningar och kontroll.

Senaste kommentar (2020-12-31):
De behandlingar som ar upptagna i forteckningen ar aktuella. En 6versyn av kontorets arbete med
dataskydd ska goras under varen.

Administration

Personal
Rekrytering

(Fyll )

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontrollera om vi foljer lagstiftning och

interna riktlinjer vid rekrytering.

Beskrivning:

Har beslut om anstéllning anmalts till némnden pa ratt satt?

Senaste kommentar (2020-12-31):
Det finns ingenting som indikerar att géllande lagstiftning och rutiner inte foljs.



Atgird

Medarbetarsamtal

(fyll i)

Risk att medarbetarnas rattigheter och méjligheter till utveckling inte tillvaratas fullt ut

(Fyll )

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att samtliga 100% 2021
tillsvidareanstallda medarbetare
erbjudits medarbetarsamtal under 2021.

Beskrivning:

(fyll i)

Senaste kommentar (2020-12-31):

Samtlig personal har erbjudits medarbetarsamtal.

Atgird

Avslutssamtal

Maéjligheten till att utveckla kommunen som attraktiv arbetsgivare riskerar att minska om inte
asikter fran de som lamnar sin anstallning tillvaratas

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att samtliga 100%

tillsvidareanstallda som sager upp sin
tjanst haft avslutssamtal.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Samtliga som avslutat sin tjanst har haft avslutssamtal med teknisk direktér och i de flesta fall med sin

avdelningschef.

Atgird

Ovrigt
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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven fér namndernas internkontroll. Ndmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler, upphandling
och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser kontroll av kontering for drift och
investering, dataskyddskontroll, avtalstrohet, kontroll av delegationsbeslut och behdrighet till
lokaler.

Bakgrund

Kommunfullméktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten. Namnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till ndmnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande beddémning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
deléaret 2021

Fastighetsndmndens bedomning av uppfdljningen for helaret 2021 ar att internkontrollen till
overvagande del ar uppfylld. Vissa atgarder behover vidtas vad galler faktura- och avtalskontroller.
Forstaelsen for effekterna av felaktig bokforing behover 6ka och eventuella maéjligheter till
effektiviseringar i rutinerna for attestering behover identifieras och planeras for. Infér 2022 har en
projektcontroller rekryterats som borjar i mars for att arbeta bland annat med detta tillsammans
med redovisningsekonomen. En 6versyn av de ekonomiska processerna gérs ocksa av
ekonomienheten med konsultstod.



Utvecklingen av rutinerna for ett fullgott dataskydd har blivit nagot eftersatt pa grund av att ansvarig
tjdnsteman bytts ut och andra arbetsuppgifter har haft prioritet. Ambitionen &r att en inventering av
vad som behover forbattras ska géras under forsta halvaret 2022 for att sedan resurssattas pa mest
effektiva satt.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fortroendekansliga poster.

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av fortroendekansliga poster pa konton géllande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 47
verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommunévergripande niva visade att 40 av 47 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 85 procent. Samtliga attestanter hari
efterhand kontaktats for komplettering av underlag for nagot av syfte, datum och deltagarlista. For
fastighetsnamnden har 1 kontrollerats utan anmarkning.

Atgird

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar
Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av strategiska avtal

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av strategiska avtal for Kommunstyrelsen och Tekniska ndmndes strategiska avtal .
Kontroll har skett genom att avtalat pris jamforts med debiterat pris.

Resultatet av granskningen visade att hos Tekniska ndmnden fanns ingen avvikelse.

Resultatet av granskningen visade att hos Kommunstyrelsen fanns ingen avvikelse.



Atgird

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvdrde

Kontrollmoment Bedomning Resultat
Kontroll av personliga utlagg

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstimmer med kvittot.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Kontroll har gjorts av 25 egna utlagg, varav kvitto fanns for 23 av dessa. Av de tva som saknade kvitto
finns kontoutdrag som styrker utlaggen.

Atgird

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebara att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut
rapporteras

Beskrivning:
Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till ndmnd.

Atgird

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Kontering drift-investering

(fyll i)



Risk att resultatet blir missvisande och kapitalkostnaderna 6kar.
(fyll i)

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Kontroll av att kostnader for drift 24 av 24 godkéanda.
respektive investering konteras korrekt.

Beskrivning:

(fyll i)

Senaste kommentar (2020-12-31):

12 poster avseende drift och 12 avseende investeringar ar kontrollerade.

Atgird

Inkép
Risk att inkop inte gérs genom upphandlade avtal.

Om inkop gors utanfor gallande avtal riskeras avtalsbrott, hogre priser, ej kontrollerade leverantorer
med mera.

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av att inkdp gjorts i enlighet - 10/16 &r korrekta

med gallande avtal.

Beskrivning:
Kontroll av 4 fakturor per manad avseende leverantdr, pris, tjdanst.

Senaste kommentar (2020-12-31):

I nagra fall ar fakturan otydlig och saknar specifikation, i nagra stammer inte avtalat pris med
fakturerat pris. | nagot fall saknas priset pa fakturan i avtalet. Den utveckling som sker av de
ekonomiska processerna tillsammans med en resursférstarkning borgar for en battre foljsamhet
framat.

Atgird
Kontrollen vid attest behover forbattras och kraven pa leverantdrerna héjas i vissa fall. Noggrann
kontroll av att aktuella prislistor finns maste ske.

Verksamhet
Dataskydd

(fyll i)

Risk att verksamheterna inte foljer gallande dataskyddsreglering.

(fyll i)



Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att samtlig personal har Samtlig personal som borjade fram till
genomgatt utbildning i dataskydd. den 31 maj har fullgjort utbildningen.
Beskrivning:

Kommunens digitala utbildning i tre moduler ska genomféras av samtlig personal.

Senaste kommentar (2020-12-31):

En stor andel av personalen har dven gjort de nanoutbildningar i dataskydd som implementerats i
kommunen.

Namndens forteckning dver Forteckningen ar korrekt men behover
dataskyddsbehandlingar ar uppdaterad. kompletteras.
Beskrivning:

Sakerstalls genom aterkommande utbildningar och kontroll.

Senaste kommentar (2020-12-31):
De behandlingar som ar upptagna i férteckningen ar aktuella. En 6versyn av kontorets arbete med
dataskydd ska goras under varen.

Atgird
Kontrollen vid attest behover forbattras och kraven pa leverantérerna héjas i vissa fall. Noggrann
kontroll av att aktuella prislistor finns maste ske.

Ovrigt
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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i Danderyds
kommun. Kommunstyrelsen utformar kommundvergripande reglementen och anvisningar. |
reglementen och anvisningarna anges kraven fér namndernas internkontroll. Ndmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler, upphandling
och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser lamplighetskontroll av stallféretrade,
IT-styrning av verksamhetssystem, utbildning av stallféretradare, dataskydd, delegationsordning
samt avtalsuppfoljning.

De beslutade internkontrollpunkterna fér overférmyndarnamnden har foljts upp och inga negativa
avvikelser finns férutom en som avser en brist i redovisning av syfte med en faktura.

Bakgrund

Kommunfullméktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-03-02 §
25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten. Nédmnderna har det
yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. Resultatet av
uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen rapporteras till ndmnden och
kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna kontrollplanen.

Sammanfattande beddémning av uppfoljningen av intern kontrollplan for
helaret 2021

Overférmyndarnimndens bedémning av uppféljningen for heldret 2021 &r att internkontrollen &r
uppfylld.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat
Kontroll av fortroendekénsliga poster.

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekénsliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.



Atgird
En avvikelse som ror brist i redovisning av syfte med en faktura. Efter patalande har detta
kompletterats.

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar

Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat
Kontroll av strategiska avtal

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Atgird

Overférmyndarndmnden har inga strategiska avtal.

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av personliga utlagg

Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfoérs av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utldgg sker pa konton gallande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstaimmer med kvittot.

Atgird
Inga avvikelser.
Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebara att
delegeringsordningen inte foljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvdrde



Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut
rapporteras

Beskrivning:
Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstdmning mot anmalda beslut till ndmnd.

Atgird

Inga avvikelser.

Redovisning av namndspecifika kontroller

Verksamhet
Lamplighetskontroll av stallforetrade

Risk att stillforetradare forekommer i belastningsregistret eller hos Kronofogdemyndigheten

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontrollera att stallféretradarna inte
forekommer i belastningsregistret eller
hos Kronofogdemyndigheten.

Beskrivning:
Lépande kontrollmetod: Stickprov tre st byten och tre st nya anordnanden. Arlig kontroll av god man
och forvaltare samt sarskilt férordnad formyndare.

Atgird
Inga avvikelser.
IT-styrning: Warna

Risk att 6verférmyndarkansliet inte arbetar i senaste versionen av sitt verksamhetssystem

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Att verksamhetssystemet har senaste
aktuella versionen och fungerar

Beskrivning:
Kontroll att senaste uppdatering ar gjord. For tillfallet anvands Warna.

Atgird
Ingen avvikelse.

Utbildning av stéllforetradare

Att stallféretradare inte har tillracklig kunskap for att kunna utfora ett kvalitativt uppdrag



Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Att stallforetradare erbjudits
utbildning/forelasning inom
tillsynsomradet minst en gang /ar

Beskrivning:
Kontrollera att planerade aktiviteter har genomforts.

Atgird
Ingen avvikelse.
Delegationsordning

Risk att handldggning inte &r rittssidker eller paborjas inom rimlig tid

Riskvdrde

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Granskning av att handlaggning paborjas

inom utsatt tid samt av behorig part

Beskrivning:

Foljande tva kontrolleras:

1. Utredningen av en ansokan fran behorig part ska ha pabérjats inom 10 dagar fran att foreldggandet
inkom till 6verformyndarnamndens kansli med undantag fér semesterperiod. Kontroll genom
stickprov, 10 stycken arenden.

2. Kontroll av att klagomal ska ha paborjats handlaggning inom 5 arbetsdagar fran att klagomalet
inkom till dverformyndarkansliet med undantag for semesterperiod. Kontroll genom stickprov, 10
stycken drenden.

Atgird
Ingen avvikelse.
Risk att enhetens anstillda inte har fullgoda kunskaper inom omradet dataskydd

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Att enhetens anstallda har gatt
grundkurs (webbaserad) i dataskydd

Beskrivning:
Kontroll att utbildning ar gjord.

Atgird

Ingen avvikelse.
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