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Kommunstyrelsen

Förtroendevaldas tillträdesbehörigheter till 
kommunens lokaler

Ärende
Rutiner saknas om vilka förtroendevalda som ska erhålla så kallad 
passertagg och till vilka utrymmen dessa ska ge behörighet och därmed 
tillträde. Detta ärende syftar till att tydliggöra hur förtroendevaldas 
behörigheter ska se ut rörande tillträde till lokaler i Djursholms slott och 
Mörby centrum. Ärendet återremitterades av kommunstyrelsen för vidare 
beredning vid sammanträdet den 11 februari 2019 (§ 30). 

Kommunledningskontorets förslag till beslut
1. Kommunstyrelsen beslutar att kommunalråd, kommunfullmäktiges 

ordförande, 1:e vice ordförande och 2:e vice ordförande samt 
partiernas gruppledare ges behörighet till Djursholms slotts allmänna 
ytor (entré och konferensvåning), lunchrum, kansliavdelningen, 
kommunikationsavdelningen, östra flygeln konferensrum Vågaskär 
och konferensytor i Mörby centrum.

2. Kommunstyrelsen beslutar att ledamot och ersättare i nämnd, samt 
vigselförrättare ges passertagg som ger behörighet till Djursholms 
slotts allmänna ytor (entré och konferensvåning), östra flygeln 
konferensrum Vågaskär och konferensytor i Mörby centrum.

3. Kommunstyrelsen beslutar att nämndordförande, 1:e vice ordförande 
och 2:e vice ordförande, ledamöter i nämndutskott samt ordförande 
och vice ordförande i Djursholms AB, utöver punkt 2, även ges 
behörighet till de utrymmen där respektive nämnds förvaltningar 
bedriver sin dagliga verksamhet. 

Kommunledningskontorets utredning
Under 2018 har frågan om behörighet kommit upp vid några tillfällen. Detta 
har skett när framförallt slottets dörrar i samband med möten varit stängda. 
Det har i sin tur lett till att förtroendevalda blivit stående utanför utan att 
komma in. Samtidigt finns ett behov av att dörrar in till kommunens lokaler 
inte står öppna utan tillsyn.
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Med anledning av detta föreslår kommunledningskontoret att ett beslut tas 
kring tilldelning av så kallad passertagg för kommunens förtroendevalda 
samt till vilka utrymmen dessa ska ges tillträde till. Tilldelningen av 
passertagg bör vara tillräckligt omfattande till kommunens mer allmänna 
ytor. Behörighet tilldelas efter det behov som respektive roll kräver. 
Kommunledningskontoret föreslår följande tilldelning av passertaggar: 

Handlingar i ärendet
1. Tjänsteutlåtande, Förtroendevaldas tillträdesbehörigheter till 

kommunens lokaler

Expedieras
Samtliga nämnder

Nr Roll Var När

1 Kommunalråd, 
kommunfullmäktiges 
ordförande, 1:e vice 
ordförande och 2:e vice 
ordförande samt 
partiernas gruppledare 

Behörighet till Djursholms slotts 
allmänna ytor (entré och 
konferensvåning), lunchrum, 
kansliavdelningen, 
kommunikationsavdelningen, östra 
flygeln konferensrum Vågaskär och 
konferensytor i Mörby centrum.

07:00–
23:00

2 Ledamot och ersättare i 
nämnd, samt 
vigselförrättare

Behörighet till Djursholms slotts 
allmänna ytor (entré och 
konferensvåning), östra flygeln 
konferensrum Vågaskär och 
konferensytor i Mörby centrum.

07:00–
23:00

3 Nämndordförande, 1:e 
vice ordförande och 2:e 
vice ordförande, 
ledamöter i 
nämndutskott samt   
ordförande och vice 
ordförande i Djursholms 
AB

Utöver behörighet punkt 2 ges även 
behörighet till de utrymmen där 
respektive nämnds förvaltningar 
bedriver sin dagliga verksamhet.

07:00–
23:00

Åsa Heribertson
Kommundirektör

Johan Nordenmark
Säkerhetschef
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