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Dokumentets syfte

Policy for inkop, upphandling och avrop reglerar mal, principer, roller och
grundldggande forfarande i kommunens och de kommunala bolagens
upphandlingsprocesser.

Dokumentet galler for

Policy for inkdp, upphandling och avrop géller for samtliga ndimnder. Den
ar vigledande for de kommunala bolagen.
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Syfte och styrande dokument

Syftet med policyn for inkop, upphandling och avrop ér att utifrdn
kommunens behov och mél effektivt utnyttja tillgéngliga resurser i fraiga om
inkGp av varor, tjdnster och byggentreprenader. Detta ska ske enligt
géllande lagar och till basta hushéllning med kommunala medel.

Syftet &r dven att sidkerstilla att varor, tjdnster och byggentreprenad tilldelas
den leverantdr vars anbud dr det ekonomiskt mest fordelaktiga for
kommunen.

Malet ér att kommunen gor kostnadseffektiva och kvalitativa upphandlingar
och avrop som foljs upp och leder till avtal av hog kvalité med
professionella och seridsa leverantorer.

Av betydelse édr dven det av kommunfullméktige antagna styrdokumentet
Program och Riktlinjer for uppfoljning och insyn som styr avtalsuppfoljning
for strategiska avtal, delegationsordning for respektive nimnd och
kommunens géllande milj6- och klimatprogram.

Grundforutsattningar

All upphandling utgar frdn EU-réttens grundldggande principer och rddande
upphandlingslagstiftning. Det innebér alla leverantorer behandlas pa ett
likvérdigt och icke diskriminerande sétt samt att upphandlingar utfors pa ett
Oppet sitt. Vid upphandling ska vidare principerna om émsesidigt
erkdnnande och proportionalitet iakttas.

Styrande principer

Ink6p och upphandling i kommunen ska praglas av kompetens, samordning
och effektivitet. Alla inkép och upphandlingar ska ske i enlighet med
lagstiftning. Alla inkop ska utga fran behov, funktion och stillda krav.

Finns det ett ramavtal som ticker behovet for inkdpet ska detta avtal
anvéndas frin forsta kronan. Om ett avtal inte finns ska 1 forsta hand
upphandling och inkdp samordnas dér det &r mojligt. Annars ska
anskaffning ske enligt upphandlingslagstiftning.

En fOrutséttning for att uppné effekterna med samordnad upphandling ar att
kommunen anvénder de ramavtal som tecknats. Avtalstrohet skapar
forutséttningar for att uppna bra affarsméssiga villkor och innebér ett okat
intresse fran foretag att delta i kommunens upphandlingar.

Det ar viktigt att tillvarata konkurrensen pa marknaden vilket leder till att
ink&p av varor, tjdnster och byggentreprenader sker kostnadseffektivt med
hog kvalité. Upphandling ska genomfGras pa ett sétt sé att &ven smé och
medelstora aktorer har mojlighet att delta.
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Miljo och hallbarhet

Vid inkopets kravstédllande ska hdansyn géllande miljo, sociala och etiska
krav beaktas. De krav Danderyds kommun stéller i upphandlingar ska bidra
till ett hallbart samhélle och ska sta i proportion till det som upphandlas.

Avtalsuppfoljning

Avtalsuppfoljning ska ske regelbundet och systematiskt. Vid uppf6ljningen
ska bade leverantoren och visentliga kvalitetskrav enligt avtalet foljas upp.
Aven avtalstrohet ska foljas upp bade nir det giller om bestillare i
kommunen har kopt avtalade varor/tjanster fran de leverantérer kommunen
har avtal med och till avtalat pris.

Vid upphandlingar som omsluter betydande viarden ansvarar
kommunledningskontoret for att det uppréttas en uppfoljningsplan och att
den genomfors. Uppf6ljning av ndmndernas vriga avtal ansvarar berord
verksamhet for.

Roller, mandat och ansvar

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen leder och samordnar kommunens verksamhet och har
uppsikt dver ovriga nimnders verksamhet.

Kommunstyrelsen samordnar styrningen for all upphandling inom
kommunen genom dess upphandlingsfunktion som, genom att aktivt folja
upp upphandlingsprocesserna, har till uppgift att sikerstilla att syftet och
malet med policyn uppfylls.

Kommunstyrelsen ansvarar for kommundvergripande avtal.

Kommunledningskontoret ansvarar for att utfarda ndrmare anvisningar och
rutiner for inkdp, upphandling och avrop for att sékerstilla att policyns syfte
uppnas.

Namnderna

Varje ndmnd respektive kommunalt bolag ansvarar for sitt inkopsbehov
samt att beslut om att upphandla fattas pa behorig niva. Namnderna ansvarar
for att tecknade avtal, gidllande lagstiftning och att denna policy efterlevs.
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