DANDERYDS KOMMUN

Dnr DJAB Dnr Kommunen
DJ 2021/ KS 2021/

Bilaga 1, uppdragsbeskrivning, till avtal mellan

Danderyds kommun och Djursholms AB om
administrativa tjanster och VD-funktion

§ 1. Parter
Bestéllare  Djursholms AB, 556002-2831, nedan kallad DJAB

Leverantor Kommunstyrelsen i Danderyds kommun, 212000-0126, nedan

kallad Kommunen

§ 2. Uppdragsbeskrivning

Kommunen ska genom sitt kommunledningskontor tillhandahdlla DJAB
verkstillande direktor (VD), ekonomiadministrativa tjanster och andra
administrativa tjanster enligt specifikationen nedan.

§ 2.1 VD-funktionen

Den verkstillande direktdrens uppdrag omfattar, som sirskild specifikation
av vad som foljer av 8 kap. aktiebolagslagen f6ljande.

Ansvara for forslag till driftbudget och investeringsbudget per
hyresobjekt pé ett och tva ars sikt

Sékerstélla att hyror har fakturerats
Ta fram helarsprognos for bolagsstyrelsens information
Sammanstilla verksamhetsberéttelse

Fo6lja upp avtal med fastighetsndmnden 1 Danderyds kommun
(fastighetsndmnden) om fastighetsforvaltning

Sékerstilla att fastighetsndamnden levererar underlag till
bolagsstyrelsen i enlighet med foreliggande avtal om
fastighetsforvaltning.

G4 igenom med bolagsstyrelsen och bolagets revisorer hur resultatet
forvéntas blir for aret.

Se till att diarieforing och arkivering sker pé ett korrekt sétt.

§ 2.2 Ekonomiadministrativa tjanster

De ekonomiadministrativa tjdnsterna omfattar foljande.

Postadress
Danderyds kommun

Box 66
182 05 DJURSHOLM

Genomfora betalningar av bolagets leverantorsfakturor (16pande
verksambhet)

Bokfora transaktioner utifran erhallet fardigstillt ekonomiska
underlag (bokforingsorder och aktiveringar)

BesoOksadress Vaxel E-post
08-588 910 00

Direkt Webb
XX-XXXXX www.danderyd.se
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e Sammanstilla resultatrdkning och balansrakning inklusive noter
baserat pa tillhandahallet underlag och verksamhetsberittelse fran
VD.

e Sammanfoga ovanstaende till ekonomiska rapporter och
arsredovisning.

e Genomfora skatteméssiga avskrivningar en gang per tertial 1
samverkan med ansvarig for fastighetsforvaltningen.

e Administrera anldggningsregister i ekonomisystemet

§ 2.3 Andra administrativa tjanster

e Administration av DJAB:s beslutsprocesser

o Inklusive administrativt stod till VD i dessa processer

e Sekreterarfunktion vid bolagsstyrelsens sammantrdden och
bolagsstimma

e Annan administration som inte utgor fastighetsférvaltning
e Registratur

e Anskaffande av forsékringar
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