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1. Bakgrund
Kommunfullméaktige beslutade den 2 mars 2020 (§ 25) om internkontrollreglemente.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det ar ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstalla att kommunstyrelse och namnder uppréatthaller en
tillfredsstallande intern kontroll som innebar att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att
foljande mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och
forandringar av verksamheten.

2. Kommungemensamma kontroller for 2022

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2022 innehaller kommungemensamma
kontroller och namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas
nedan.

2.1 Ekonomi

Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av fortroendekéansliga poster Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekéansliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

2.2 Personal

Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.
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Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av personliga utldagg Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

3. Namndspecifika kontroller for 2022

3.1 Ekonomi

Kapitalforvaltning
Risk att kapitalférvaltningen inte stammer 6verens med bokforingen

Riskvirde

Kommentar:
Missvisande rakenskaper och lagbrott om differenser finns.

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att bokforing per tillgangsslag Resultat rapporteras per del- och helar
stdmmer 6verens med rapportering fran
kapitalforvaltare

Beskrivning:
Sakerstélla att det bokforda vardet av kapitalplaceringen 6verensstimmer med marknadsvardet.

Indexupprakning

Risk att indexupprakningen for arrendeintdkterna inte ar hojda enligt avtal

Riskvirde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att plan- och exploateringskontorets Resultat rapporteras per del- och helar
arrendeintdkter indexerats upp enligt géllande

avtal

Beskrivning:

Stickprov pa plan- och exploateringskontorets arrendeintdkter. Kontroll att arrendet indexerats upp
enligt gdllande avtal.
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Betalningsuppgifter till leverantérer

Risker vid nyuppldgg och andringar av leverantérers betalningsuppgifter

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av betalningsuppgifter mot Inyett Resultat rapporteras per del- och helar

och/eller Bankgirocentralen

Beskrivning:
Kontroll av samtliga nyupplagda och andrade leverantorers betalninguppgifter mot Inyett i forsta
hand och i andra hand mot bankgirocentralen.

3.2 Administration

Diarieforing

Risker med diarieféring och arkivering

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av att kommunstyrelsens handlingar Resultat rapporteras per del- och helar

registreras enligt regelverket och ar sokbara

Beskrivning:
Stickprov av att arendebenamningarna i arendehanteringssystemet ar sdkbara. Stickprov av
diarieforing av e-post for ett urval av medarbetare.
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