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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2024

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer

med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser
och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppféljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad

Risk att leverantorer inte 12 M | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stéllning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppfoljning som bor ske

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att genomférandebeslut 12 I | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for W3D3 dver 15 miljoner kronor har

projekt dver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till namnd
och/eller KS/KF.
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Namndspecifika kontroller

Betalningsuppagifter till leverantorer

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risker vid nyupplagg och 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga nyupplagda
andringar av leverantérers betalningsuppgifter och andrade leverantorers
betalningsuppgifter. mot Betalkontroll betalningsuppgifter mot i férsta
och/eller hand Betalkontroll och i andra
Bankgirocentralen. hand mot Bankgirocentralen.
Festvaningens intakter
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att festvaningens fakturor 12 M | Kontroll av att Stickprovskontroller utférs pa
till externa kunder inte festvaningens externa | externa fakturor for att
Overensstdmmer med avtalat kundfakturor sakerstalla att de
pris. overensstammer med | 6verensstammer med avtal/
avtal/prislista. mail/prislista samt eventuell
notering om tilldggsbestallining
och/eller rabatt.
Diarieforing
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risker med diarieféring och 12 M | Kontroll av att Stickprov av att

arkivering.

kommunstyrelsens
handlingar registreras
enligt regelverket och
ar sokbara.

arendebenamningarna i
arendehanteringssystemet ar
sbkbara. Stickprov av
diarieféring av e-post for ett
urval av medarbetare.
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Bakgrund

Kommunfullméktige beslutade den 2 mars 2020 (§25) om internkontrollreglemente.

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sékerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

¢ Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2024

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer

med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser

och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppféljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad

Risk att leverantorer inte 12 M | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stéllning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppfoljning som bor ske

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att genomférandebeslut 12 I | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for W3D3 dver 15 miljoner kronor har

projekt dver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till namnd
och/eller KS/KF.
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Namndspecifika kontroller for 2024

Riskvirde berdknas genom att multiplicera sannolikhet (skala 1-5') for att ndgot ska intraffa med
konsekvensen (skala 1-52) av en intrdffad hindelse. Av detta f6ljer att ju hogre ett riskvarde dr desto
storre dr antingen sannolikheten for att ndgot ska intréffa och/eller desto allvarligare &r
konsekvensen for en intrdffad hdandelse. Potentiella hdandelser med riskvérde 12 eller mer upptas i

internkontrollplanen.

Ekonomi

Utbetalning av forskol-, skol- och fritidshemspeng

Riskanalys Riskvarde

Kontrolimoment

Vad

Risk for att intékter uteblir till 12 [
verksamheter inom
utbildningsndmndens
ansvarsomrade

Interkommunal ersattning

Resursfordelning sker mellan
kommuner for barn och elever i
forskola och skola. Forskolor och
skolor far ersattning av andra
kommuner om barn och elever bor i
annan kommun an Danderyd.

For att sakerstalla att kommunala
verksamheter inte far felaktig
ersattning fran andra kommuner,
genomfor bildningsférvaltningen
kontroll avinkommande ersattningar
for barn och elever som tillhér
annan hemkommun an Danderyd.
Uppgifter om inskrivna barn och
elever matchas med
interkommunala ersattningar.

Verksamhet

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

systematiskt brandskyddsarbete
(SBA) inte genomfors korrekt.

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Okad risk foér person- och/eller 12 . Systematiskt Vid en brand finns det en risk for
sakskador vid brand om Brandskyddsarbete bade personskador och materiella

skador. Syftet med systematiskt
brandskyddsarbete &r att minimera
risken for att en brand uppstar och i
héndelse av en brand minimera
potentiell skada pa liv och
egendom.

Foljande moment kontrolleras:

- att brandskydds- och
utrymningsorganisation finns.

- att brandskyddsarbetet
dokumenteras.

- att samtliga anstallda far kunskap
om hur brandskyddet fungerar pa
enheten.

- att personalen far baskunskaper i
brandskydd.

I'1 4r mycket 1ag sannolikhet och 5 innebdr mycket hog sannolikhet

2 1 ar obetydlig konsekvens och 5 innebér dodsfall
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Pagaende dodligt vald (PDV)

Riskanalys

Riskvarde

Kontrolimoment

Vad

Risk for att UN:s verksamheter vid
en traumatisk handelse, exempelvis
PDV, har bristande beredskap for
att minimera skada pa liv och hélsa.

15.

Rutiner for att motverka
och hantera ett
katastrofscenario av
karaktaren PDV.

Danderyds kommunala
utbildningsverksamheter ska, efter
den aktuella skolformens
férutsattningar, ta fram och
implementera rutiner for hur
katastrofscenarier (l1&s: PDV) kan
férebyggas och hanteras.

Personal

Anstallning av ny personal

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att olamplig personal anstalls
inom forskolor, skolor och
fritidshem.

12.

Anstallning av ny
personal

Det finns en risk i att olamplig
personal anstalls i kommunens
verksamheter. Olamplig personal
kan dels medfora en risk i sig, dels
berdva barn och elever dess réatt till
en god utbildning.

Innan anstéllningskontrakt uppréattas
i Danderyds kommunala
verksamheter ansvarar rekryterande
chef for att bland annat
referenstagning, kontroll av
belastningsregisterutdrag samt
kontroll av utbildningsbevis, t ex
lararlegitimation.

Foéljande moment kontrolleras:

- Om referenstagning har noterats i
systemet.

- Om belastningsregisterutdrag har
gjorts och markerats i systemet.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2024

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer
med kvittot.

Farg for riskvdrde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hég risk ger réd firg och ddrmed
dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Attestregler
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser

och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.

Fdrg for riskvirde utgdr ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och ddrmed
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dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Delegeringsprocessen

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att brister i
delegeringsprocessen resulterar
i fel beslutsgang.

12 B

Kontroller i
arendehanteringssyste
met och anmalda
beslut till namnd.

Stickprovskontroller i
arendehanteringssystemet och
avstdmning mot anmalda beslut
till némnd.

Frg for riskvirde utgdr ifran bedoémning betriffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och ddrmed

dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Avtalsuppfoljning

Riskanalys

Riskvarde

Kontrolilmoment

Vad

Risk att leverantorer inte
uppfyller de kvalificeringskrav ar
som stéllda i
forfragningsunderlaget och
leveransvillkoren i avtalet.

12 B

Kontroller i
avtalssystemet.

Ett urval av évriga avtal an
strategiska avtal véljs ut och
kontroll av leverantérens
kvalificeringskrav genomférs
avseende a) bolagets
ekonomiska stallning, b) att
bolaget ar registrerat hos
Bolagsverket och Skatteverket
samt att inga skulder
férekommer c) att det inte
férekommer uteslutningsgrund
enligt 13 kap. LOU. Ytterligare
stickprovskontroll ska
genomféras for att sakerstalla
att leverantdren har levererat
enligt genomford
avrop/bestallining.

Firg for riskvdrde utgar ifran bedémning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och dirmed

dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Investeringar

Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad

Risk att genomférandebeslut 12 M | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for W3D3 over 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.

Frg for riskvirde utgdr ifran bedémning betriffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och ddrmed

dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Internkontrollplan 2024 fér Danderyds kommun - Samtliga ndmnder

15 (37)




Namndspecifika kontroller

Utbetalning av féreningsbidrag

Riskanalys Riskvéarde | Kontrollmoment Vad
Risk for felaktig utbetalning 3 . Kontroll av utbetalda Kontroll av utbetalt belopp mot
féreningsbidrag beslut samt mot betalningsuppgifter.

Fiarg for riskvdrde utgar ifran bedémning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och dirmed
dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad

Risk for person- och sakskada vid 5 Kontroll att -Kontroll att brandskydds- och

brand som skulle kunna férebyggas verksamheterna har ett utrymningsorganisation finns.

eller minimeras organiserat och -Kontroll att brandskyddsarbetet
systematiserat dokumenteras.
brandskyddsarbete -Kontroll att samtliga anstallda far

kunskap om hur brandskyddet
fungerar pa enheten.

-Kontroll att personalen far
baskunskaper i brandskydd.

Firg for riskvirde utgdr ifran bedomning betridffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och ddrmed
dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.

Sakerhetsbesiktning av utrustningar i idrotts- och sporthallar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk for personskada om sport- och ) Kontroll av Kontroll sker genom att understka
gymnastikredskap ej uppvisar sakerhetsbesiktningar om aktuellt besiktningsprotokoll
onskad funktion och kvalitet finns for utvalda sport- och

idrottshallar samt att eventuellt
underkanda punkter har blivit
atgardade.

Frg for riskvirde utgdr ifran bedomning betridffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for med sig. En hog risk ger réd firg och ddrmed
dr kontrollen extra angeldgen att genomfora.
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Bakgrund

Kommunfullmiktige beslutade den 2 mars 2020 (§25) om internkontrollreglemente.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det finns en god intern kontroll samt att
det 4r nimnderna som har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och ndmnder upprétthaller en tillfredsstdllande intern kontroll
som innebar att med rimlig grad av sikerhet sikerstilla att féljande mél uppnas:

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
Efterlevnad av tillaimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och forandringar av verksamheten.

Kommungemensamma kontroller for 2024

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehéller kommungemensamma kontroller och

ndmndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas nedan.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 I | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton
gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer
med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser
och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstamning mot anmalda beslut
beslut till ndmnd. till nédmnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad
Risk att leverantdrer inte 12 M | Kontroller i Ett urval av dvriga avtal &n

uppfyller de kvalificeringskrav ar
som stallda i

avtalssystemet.

strategiska avtal valjs ut och
kontroll av leverantérens
kvalificeringskrav genomférs
avseende a) bolagets
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Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

forfragningsunderlaget och
leveransvillkoren i avtalet.

ekonomiska stallning, b) att
bolaget ar registrerat hos
Bolagsverket och Skatteverket
samt att inga skulder
forekommer c) att det inte
forekommer uteslutningsgrund
enligt 13 kap. LOU. Ytterligare
stickprovskontroll ska
genomféras for att sakerstalla
att leverantdren har levererat
enligt genomford
avrop/bestalining.

Investeringar

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att genomférandebeslut
inte fattas av ratt instans for

projekt éver 15 miljoner kronor.

12 B

Kontroll av beslut i
W3D3

Bevaka att budgeterade projekt
over 15 miljoner kronor har
erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av
projekt inte rapporteras till ratt
instans.

12 B

Kontroll i W3D3

Kontroll att projekt som kraver
genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.

Namndspecifika kontroller for 2024

Verksamhet
Aldreomsorg
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Bistandsbeslut 12 . Arlig uppfdljning av Kontroll av att bistandsbeslut inte ar
bistandsbeslut utgangna och fortléper utan formellt
Aldreomsorg beslut
Familjeavdelningen
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Genomférandeplan insats 12 B | Genomforandeplan Kontroll att det finns
- Familjeavdelningen genomférandeplan vid alla
insatsbeslut.
Utredningstid 16 . Utredningstid Kontroll av utredningar som inte
- familjeavdelningen avslutats inom lagstadgad tid och
som saknar férlangningsbeslut
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Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Forhandsbeddmningar

16 M

Forhandsbeddmning
- Familjeavdelningen

Kontroll att férhandsbedémningar
avslutas inom lagstadgad tid

Forsorjningsstod - Vuxenavdelningen

Riskanalys Riskviarde | Kontrollmoment Vad
Ekonomiskt bistand/Utbetalning 8 Utbetalningar Sakerstalla att klienter med
- forsorjningsstod forsorjningsstod erhaller korrekta
utbetalningar i enlighet med
bistandsbeslut
Underlag - Deklaration 9 Kontroll att deklaration Kontroller av underlag i form av

har inhamtats
- férsorjningsstod

deklaration inhamtats kopplat till
ansokningar om ekonomiskt bistand

Underlag - Infotorg

12.

Infotorg - forsorjningsstdd

Kontroller av underlag i form av
Infotorg inhamtats kopplat till
ansokningar om ekonomiskt bistand

Freda-kortfragor

12.

Kontroll av FREDA-
kortfragor
- férsorjningsstod

Kontroll att FREDA-kortfragor stalls
till samtliga nya arenden inom 3
manader (ej de som &r aktuella
inom integrationsgruppen)

Socialpsykiatri - Vuxenavdelningen

Riskanalys

Riskvérde

Kontrollmoment

Vad

Aktuellt avtal

9

Kontroll av aktuella avtal
- Socialpsykiatri

Kontroll av att aktuellt avtal ska
finnas i samtliga beviljade
sysselsattningsinsatser

Beroende - Vuxenavdelningen

Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
ASI grundutredning 9 ASI grundutredning Kontroll av att en ASI
- beroende grundutredning ar genomférd i alla
nya arenden innan insats pabdrjas.
Egen reqi
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad

Antal aktuella/uppdaterade
genomférandeplaner

120

Genomférandeplaner
Egen regi

Samtliga verksamheter kontrollerar
sa att varje boende/kund har en
genomférandeplan som ar
uppdaterad inom de senaste 6
manaderna

Nattfastematning 8 Nattfasta Boende/kunder ska inte ha en
nattfasta som Overstiger 11 timmar.
Redovisning av andel i procent som
har en nattfasta som dverstiger 11
timmar.

Nyanlanda - Vuxenavdelningen
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Kdavgift 12 [ | Kontroll att avseende Internkontroll avseende betald ko

betald ko av avagift till
Stockholms
bostadsférmedling

avgift till Stockholms
bostadsférmedling.
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Riskanalys Riskvédrde | Kontrollmoment Vad

Freda-kortfragor 12 . Freda-kortfragor Kontroll att FREDA-kortfragor stélls
till samtliga vuxna klienter inom 3
manader efter ankomst och innan
forsta arets slut.

Administration
Uppfdljning
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Strategiska avtal 8 Kontroll att Avtal inom LOV Vard- och
socialndmndens omsorgsboende, hemtjanst samt
uppféljningsplan foér gruppbostader inom LSS ska foljas
strategiska avtal upp arligen enligt uppféljningsplan
efterlevs. och rapporteras till socialnamnd och

sedan vidare till kommunfullmaktige.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2024

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer

med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser
och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppféljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad

Risk att leverantorer inte 12 M | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal an

uppfyller de kvalificeringskrav ar avtalssystemet. strategiska avtal véljs ut och

som stallda i kontroll av leverantérens

forfragningsunderlaget och kvalificeringskrav genomférs

leveransvillkoren i avtalet. avseende a) bolagets
ekonomiska stallning, b) att
bolaget ar registrerat hos
Bolagsverket och Skatteverket
samt att inga skulder
forekommer c) att det inte
forekommer uteslutningsgrund
enligt 13 kap. LOU. Ytterligare
stickprovskontroll ska
genomféras for att sakerstalla
att leverantoren har levererat
enligt genomford
avrop/bestalining.

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att genomférandebeslut 12 I | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for wW3D3 Over 15 miljoner kronor har

projekt dver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till namnd
och/eller KS/KF.
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Namndspecifika kontroller

Ekonomi

Fakturering

Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Risk att fakturering inte sker 9 Kontrollera att hela Stickprovskontroll av processen fran
faktureringskedjan haller |att ett d&rende inkommer/en
(rutin) Overenskommelse ar gjord till att en
kundfaktura ar utstalld i Agresso
Verksamhet
Beslut
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Beslut fattas inte om att férlanga 9 Kontroll att beslut fattats
handlaggningstiden fran 10 till 20 om att forlanga
veckor. handlaggningstiden fran
10 till 20 veckor, pa
arenden dar
handlaggningstiden
Overstiger 10 veckor.
Avgift reduceras inte trots att 6 | Kontroll att avgift har
handlaggningstid dverskridits reducerats.
Personal
Bisyssla
Riskanalys Riskvirde | Kontrollmoment Vad
Risk att medarbetare har otillaten 8 | Kontroll av att alla

bisyssla

medarbetare har
rapporterat bisyssla

UtOver att bisyssle-blanketten ska
skrivas under vid anstallning skickas
blanketten ut en gang per ar till alla

kontorets anstallda for rapportering.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2024

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2024 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen dverensstammer

med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser
och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for W3D3 over 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.
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Nimndspecifika kontroller

Ekonomi, investeringar och redovisning

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk for avvikelser fran >12 M | Kontroll av projekt med | Stickprov utfors pa 1 st projekt

investeringsriktlinjerna. beslutad budget dver per resultatenhet med hdgsta
12 miljoner kronor har | utfallet det kvartalet.
ata-lista.

Risk for avvikelse fran avtalad >12 I | Kontroll av att Periodens 2 forsta bokférda

pris- och tjanstespecifikation. leverantdrsfakturor fakturor per resultatenhet, totalt
atfoljs av en bilagd 18 st. Kontrollen gérs
kostnadsspecifikation. | manatligen.

Risk for felaktig kontering av >12 I | Kontroll av Periodens 2 forsta bokforda

kostnader. transaktioner i transaktioner per kontoklass i
kontoklasserna 4, 6, varje resultatenhet, totalt 54
och7. poster. Gérs manatligen.

Risk for att underlag saknas for >12 I | Kontroll av fakturor i Stickprovskontroll pa 5 st

representation, kurser och kontoklass 7 fakturor kvartalsvis. Sakerstalla

konferenser. att "syfte, deltagarforteckning,

program/inbjudan” framgar i
bilagan till fakturan.
Upphandling
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Bristfallig leverantérskontroll. >12 M | Kontroll av Genomféra regelbundna och

leverantorsstabilitet
och efterlevnad av

rattsliga krav i avtal
med leverantorer

utékade uppféljningar av
ramavtal
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2024

Némndernas interna kontrollplan for verksamhetsdr 2024 innehéller kommungemensamma
kontroller och nimndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommunévergripande for alla
nidmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 I | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utldgg. personliga utlagg sker pa konton

gallande intern representation
och gavor till personal. Kontroll
av att kvitto finns och att
utbetalningen éverensstammer

med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton gallande konferenser
och utbildningar. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Bevaka att budgeterade projekt

inte fattas av ratt instans for W3D3 over 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.
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Nimndspecifika kontroller

Godmanskap/forvaltarskap

arkivering

overformyndar-
namndens handlingar
registreras enligt
regelverket och ar
sOkbara

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Att stallféretradare inte har 12 B | Att staliféretradare Overférmyndarkansliet
tillrdcklig kunskap for att kunna erbjudits utbildning/ kontrollerar mot utskick att
utfora ett kvalitativt uppdrag férelasning inom samtliga erbjudits
tillsynsomradet minst utbildning/férelasning.
en gang /ar
Godmanskap/forvaltarskap
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att stallféretradare 12 M | Kontrollera att Overférmyndarkansliet
férekommer i stallféretradarna inte kontrollerar mot
belastningsregistret eller hos forekommer i belastningsregistret.
Kronofogdemyndigheten belastningsregistret
eller hos
Kronofogdemyndighet
en.
Arendehandliggning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att handlaggning inte ar 12 | Granskning av att Overférmyndarkansliet
rattssaker eller paborjas inom handlaggning paborjas | kontrollerar mot
rimlig tid inom utsatt tid samt av | registreringsdatum och
behdrig part handlaggningsdatum i
arendehanteringssystemet.
Diarieforing
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risker med diarieféring och 9 Kontroll av att Overférmyndarkansliet

kontrollerar mot
belastningsregistret.
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