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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.

e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Framtagande av forslag till forbattringar och fordndringar av verksamheten.

e Forebyggande och minimering av risker for vélfardsbrottslighet och andra brott mot
kommunens verksamhet.

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommunédvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfoérs pa

konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstdmmer med kvittot.

Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende

konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomfors i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppféljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad

Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.

Investeringar

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad

Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for W3D3. pa éver 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3. Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.
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Namndspecifika kontroller

Betalningsuppagifter till leverantorer

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risker vid nyupplagg och 12 M | Kontroll i syfte att Kontroller genomfors for att
andringar av leverantérers uppna minimerad risk sakerstalla att
betalningsuppgifter. for att leverantdér med betalningsuppgifter ar korrekt
oegentligheter skapas | och om det finns anmarkningar
i affarssystemet, samt | eller risker med leverantdren.
att betalningsfiler inte Genomfors pa samtliga
innehaller avvikande nyupplagda och andrade
betalningar. leverantorers
betalningsuppgifter.
Kontroll gérs aven vid
identifierat ovanligt hdga belopp
samt dubbelbetalningar.
Festvaningens intakter
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Vad
Risk att festvaningens fakturor 12 B | Kontroll av att Stickprovskontroller utférs pa
till externa kunder inte festvaningens externa | externa fakturor for att
Overensstammer med avtalat kundfakturor sakerstalla att de
pris. Overensstdmmer med | dverensstdmmer med avtal/
avtal/prislista. mail/prislista samt eventuell
notering om tilldggsbestallining
och/eller rabatt.
Diarieféring
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Vad
Risker med diarieféring och 12 M | Kontroll av att Stickprov av att

arkivering.

kommunstyrelsens
handlingar registreras
enligt regelverket och
ar sokbara.

arendebendmningarna i
arendehanteringssystemet ar
sOkbara. Stickprov av
diarieforing av e-post for ett
urval av medarbetare.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.

Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.

SANNOLIK-
HET

= kW =L

1 2 3 4 5
KONSEKVENS

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundévergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina ndmndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd 1 samband med arsredovisningen.
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Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfors pa
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstdmmer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att attestregler inte fdljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fértroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstadmning mot anmalda beslut
beslut till nAmnd. till ndmnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att leverantdrer inte 12 B | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for
projekt éver 15 miljoner kronor.

W3D3

pa 6ver 15 miljoner kronor har
erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
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projekt inte rapporteras till ratt
instans.

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 I | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.

Utbildningsndmndens kontroller

Intdktskontroll av interkommunal ersdttning

utbildningsnamndens
ansvarsomrade

Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Risk for att intékter uteblir till 12 M | Interkommunal Resursfordelning sker mellan
verksamheter inom ersattning kommuner for barn och elever i

forskola och skola. Forskolor
och skolor far ersattning av
andra kommuner om barn och
elever bor i annan kommun an
Danderyd.

For att sakerstalla att
kommunala verksamheter inte
far felaktig ersattning fran andra
kommuner, genomfor
bildningsférvaltningen
stickprovskontroller (cirka fem
for forskolan och fem for skolan)
av inkommande ersattningar for
barn och elever som tillhor
annan hemkommun an
Danderyd. Uppgifter om
inskrivna barn och elever
matchas med interkommunala
erséattningar.

Inkomstuppdatering och kontroll av inkomster vid forskole- och/eller fritidshemsplats

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Utforande

Risk for att intakter uteblir till
verksamheter inom
utbildningsndmndens
ansvarsomrade

12 B

Angiven inkomst

Nar vardnadshavare ansoker
om plats pa forskola och/eller
fritidshem behdver de uppge sin
aktuella arsinkomst for hushallet
dar barnet/barnen ar
folkbokforda. Inkomsten ligger
sedan till grund for berakning av
forskole- och/eller
fritidshemsavgift. Varje ar ska
vardnadshavare uppdatera sin
inkomst sa att ratt forskol-
[fritidshemsavgift utgar. Har man
uppgett en for 1ag inkomst kan
kommunen debitera hushallet
tre ar tillbaka i tiden.
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Fran och med oktober 2024
kommer bildningsférvaltningen
att skicka ut en paminnelse om
inkomstuppdatering for de som
annu ej har gjort sin arliga
inkomstuppdatering. Dartill har
bildningsforvaltningen ratt att
genomféra stickprovskontroller
for hushallets inkomster.

Internkontrollplan 2025 fér Danderyds kommun - Samtliga namnder — 2024-12-03 11 (39)



= DANDERYDS
KOMMUN

Internkontrollplan 2025

Kultur- och fritidsnamnden

Internkontrollplan 2025 fér Danderyds kommun - Samtliga namnder — 2024-12-03 12 (39)



Innehallsforteckning

BaKGIUN( ....cuueiiiiiiniiiiniiiininicnsnnicssnncsssnecsssnessssnessssessssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssses 3
RISKVATAEI cocuuviieeiriiinniiiinniininnicnsnricsssnicsssnecsssnessssnesssssessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssses 3
Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025............coueevereruerseessnecnees 3
Kommungemensamma KONEIOLIET .........coeiviiriiiiiieriiiiiieteeeet ettt 3
NAMNASPECTIIKA KONTIOIIET ....euviieiieeiiciiieie ettt beetreesbe s b e sebesebesaaessaesssenens 5

Internkontrollplan 2025 fér Danderyds kommun - Samtliga namnder — 2024-12-03 13 (39)



Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.

Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.

SANNOLIK-
HET

= R = DN

1 2 3 4 5
KONSEKVENS

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och nimndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommunévergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina ndmndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med &rsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomférs pa
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstammer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut
beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande
Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppfoljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 I | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget
inte fattas av ratt instans for W3D3 pa 6ver 15 miljoner kronor har
projekt dver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsorjnings-
respektive
exploateringsprocessen.
Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
slutredovisats till ndmnd
och/eller KS/KF.
Nimndspecifika kontroller
Foreningsbidrag
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att foreningsbidrag 8 Kontroll av -Kontroll av procentuell
utbetalas pa felaktig grund. inrapporterade férandring av antal
deltagar- och deltagartillfallen jamfort
aktivitetstillfallen. foregaende ar som respektive
férening rapporterar.
-Kontroll av antal
deltagartillfallen i foérhallande fill
antal aktivitetstillfallen som
respektive férening rapporterar.
Systematiskt brandskyddsarbete
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk for person- och sakskada 10 Kontroll att -Kontroll att brandskydds- och
vid brand som skulle kunna verksamheterna har utrymningsorganisation finns.
férebyggas eller minimeras. ett organiserat och -Kontroll att brandskyddsarbetet
systematiserat dokumenteras.
brandskyddsarbete. -Kontroll att samtliga anstallda
far kunskap om hur
brandskyddsarbetet fungerar pa
enheten.
-Kontroll att personalen far
baskunskaper i brandskydd.
Uthyrning av lokaler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att lokalbokning faktureras 9 Kontroll av prislista -Kontroll att prislista i

med felaktig taxa.

och taxekategorier i
bokningssystem.

bokningssystem
Overensstammer med beslut av
kommunfullmaktige.

-Kontroll genom stickprov att
korrekt taxekategori tillampas
vid fakturering.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.
Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.

5 5
SANNOLIK- 4 a4
HET 3 3

2

1

1 2 3 4 5
KONSEKVENS

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Némndernas interna kontrollplan for verksamhetsér 2025 innehéller kommungemensamma
kontroller och nimndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommunévergripande for alla
nidmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 I | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfors pa
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstammer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut
beslut till nd&mnd. till némnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att leverantorer inte 12 M | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 M | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for
projekt dver 15 miljoner kronor.

W3D3.

pa 6ver 15 miljoner kronor har
erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
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Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande
projekt inom lokalforsorjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3. Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt genomforandebeslut och som

instans. har aktiverats ocksa har
slutredovisats till namnd
och/eller KS/KF.
Nimndspecifika kontroller
Familjeavdelningen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandeplan 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att bistdndsbeslut inte

saknas vid beslut om insats. verksamhetssystemet. | ar utgangna och fortléper utan

formellt beslut.

Risk att utredningar éverskrider 12 M | Kontroll av utredningar | Kontroll av utredningar som inte

lagstadgad utredningstid utan i avslutats inom lagstadgad tid

forlangningsbeslut. verksamhetssystemet. | och som saknar
forlangningsbeslut.

Risk att lagkrav inte efterlevs. 12 M | Kontroll av Kontroll att
forhandsbeddémningar i | forhandsbeddmningar avslutas
verksamhetssystemet. | inom lagstadgad tid.

Vuxenavdelningen

Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att deklaration ej inhamtats 9 Kontroll att deklaration | Kontroll att underlag i form av

som underlag i har inhdmtats deklaration inhdmtats i samband

handlaggningsprocessen. — forsorjningsstod. med ansOkan om ekonomiskt
bistand.

Risk att klienter med 8 Utbetalningar Kontroll att klienter med

forsorjningsstdd inte far ratt — forsorjningsstod. forsorjningsstdd erhaller

bistand. korrekta utbetalningar i enlighet
med bistandsbeslut.

Risk att underlag fran Infotorg ej 12 B | Infotorg Kontroll att underlag i Infotorg

inhdmtats som underlag i — férsorjningsstod. inhdmtas i samband med

handlaggningsprocessen vid ansokan om forsdrjningsstod.
forsorjningsstod.

Risk att klinter inte fangas upp 12 I | Kontroll av FREDA- Kontroll att FREDA-kortfragor

som har behov av stod utifran
vald i nara relation.

kortfragor
— forsorjningsstod.

stélls till samtliga nya drenden
inom 3 manader (ej de som ar
aktuella inom
integrationsgruppen).
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Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandeplan inte 12 M | Genomférandeplan — Kontroll att aktuell

ar aktuell. FOrsorjningsstod genomférandeplan finns i alla
arenden.

Risk att det inte finns ett aktuellt 9 Kontroll av Kontroll att ett aktuellt

sekretessmedgivande vilket kan sekretessmedgivande | sekretessmedgivande finns

forsvara handlaggning. — Socialpsykiatri. registrerat i varje arende i
Treserva.

Risk att aktuellt 9 ASI grundutredning Kontroll att en ASI

sekretessmedgivande ej finns — beroende. grundutredning ar genomford i

vilket kan férsvara alla nya arenden innan insats

handlaggning. pabdrjas.

Risk att klienter inte far en 12 B | Betald koavagift till Kontroll att kdavgift i Stockholms

bostad. Stockholms bostadsformedling ar betald.

bostadsformedling.

Risk att klinter inte fangas upp 12 H Freda-kortfragor — Kontroll att FREDA-kortfragor

som har behov av stod utifran integration. stéllts till samtliga vuxna klienter

vald i nara relation. vid tva tillfallen inom det forsta
aret.

Risk att uppdrag till utférare inte 12 M | Aktuella uppdrag — Kontroll att samtliga arenden har

ar aktuell. LSS. aktuella uppdrag till utférare.

Risk att genomférandeplan inte 12 I | Aktuella Kontroll att samtliga arenden har

ar aktuell. genomférandeplaner — | aktuella genomférandeplaner till

LSS. utférarna.
Aldreomsorgen

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att utgangna bistandsbeslut 8 Arlig uppfélining av Kontroll att bistandsbeslut inte ar

fortléper utan formellt beslut. bistandsbeslut. utgangna och fortléper utan
formellt beslut.

Egen regi

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att boende/kunder har en 12 | Genomférandeplaner. | Samtliga verksamheter

genomférandeplan som inte ar kontrollerar sa att varje

aktuell. Samtliga verksamheter boende/kund har en

kontrollerar sa att varje genomférandeplan som ar

boende/kund har en uppdaterad inom de senaste 6

genomférandeplan som ar manaderna.

uppdaterad inom de senaste 6

manaderna.

Risk att boende/kunder har en 8 Nattfasta. Boende/kunder ska inte ha en

nattfasta som dverstiger 11
timmar.

nattfasta som dverstiger 11
timmar. Redovisning av andel i.

procent som har en nattfasta
som overstiger 11 timmar.
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Administration

foljs upp en gang arligen enligt
beslutad uppféljningsplan.

strategiska avtal.

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande

Risk att personer anstalls som 8 Bakgrundskontroll. Kontroll att det vid rekrytering av

kan skada verksamheten. verksamhetskontroller och
samtliga chefsnivaer gors en
bakgrundskontroll innan
anstallning.

Risk att omsorgsavgifter inom 9 Intakter. Kontroll av fakturering utifran

lansdverenskommelsen inte lanséverenskommelsen for att

faktureras annan kommun. sakerstalla att kommunen far
forvantad intakt utifran
lansdéverenskommelsen.

Risk att strategiska avtal inte 8 Uppfoljningsplan for Kontroll att strategiska avtal foljs

upp i enlighet med
uppfdljningsplan som ar
beslutad av socialndmnden.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfoérs pa

konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
overensstammer med kvittot.

Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende

konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | drendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for W3D3 pa éver 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.
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Nimndspecifika kontroller

Fakturering (intdkter)

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att fakturering inte sker 9 Kontrollera att hela Stickprovskontroll av processen,
faktureringskedjan fran att ett arende inkommer/en
haller (sarskild rutin pa | éverenskommelse ar gjord till att
respektive avdelning) en kundfaktura ar utstalld i

ekonomisystemet Agresso
Bisyssla (vilfdirdsbrott)

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att medarbetare har Kontroll av att alla Foérutom vid anstallning ska alla

otilldten bisyssla 8 | medarbetare har kontorets anstallda skriva pa

rapporterat bisyssla

blanketten om bisyssla en gang
per ar. For godkanda bisysslor
gors kontroll av jav och
tidsatgang
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.

Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.

SANNOLIK-
HET

= R = DN

1 2 3 4 5
KONSEKVENS

Kommungemensamma och namndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina ndmndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
nidmnd i samband med arsredovisningen.
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Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfors pa
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstdmmer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att attestregler inte fdljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fértroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstadmning mot anmalda beslut
beslut till nAmnd. till ndmnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att leverantdrer inte 12 B | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for
projekt éver 15 miljoner kronor.

Wa3D3.

pa 6ver 15 miljoner kronor har
erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-

Internkontrollplan 2025 fér Danderyds kommun - Samtliga namnder — 2024-12-03

32 (39)




Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
respektive
exploateringsprocessen.
Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3. Kontroll att projekt som kraver
projekt inte rapporteras till ratt genomforandebeslut och som
instans. har aktiverats ocksa har
slutredovisats till namnd
och/eller KS/KF.
Nimndspecifika kontroller
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att leverantorer inte 12 B | Kontroller i Ett urval av strategiska avtal
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. valjs ut och kontroll av
som ar stallda i ekonomisk stallining och
forfragningsunderlaget och betalning av skatter och avgifter
leveransvillkoren i avtalet. gors. Uppgifterna ligger sedan
till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.
Upphandling
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk for bristande efterlevnad 16 I | Kontroll av att Kontroll av att checklista for
mot upphandlingsprocessen. upphandlingsprocesse | upphandlingar har efterlevts vid
n foljs. samtliga upphandlingar dver 230
prisbasbelopp.
Arbetsmiljo
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk for brister i 15 M | Kontroll av Kontroll av entreprenérers

arbetsmiljdarbetet, efterlevnad
av arbetsmiljoplaner och daglig
sakerhet pa arbetsplatsen.

arbetsplatssakerhet.

arbeten med
arbetsplatssakerhet. En
checklista for kontroll ska tas
fram som tydliggor vad som ska
féljas upp samt vilken roll som
ansvarar for olika delar av
uppfdljningen.
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Avtalsefterlevnad

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att entreprendrer inte 12 M | Kontroll av uppfdljning | Kontroll av att egenkontroller

uppfyller avtal. av avtalsefterlevnad levereras genom genomgang av
genomfors. protokoll fran driftmoten och

avstdmningar med ansvariga.

Kontroll av att avtalsmoten
genomférs enligt plan.

Fakturahantering
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk for felaktiga in- och 12 M | Kontroll av Stickprovskontroller av
utbetalningar pa grund av brister fakturaunderlag. fakturaunderlag.
i fakturagranskningen.
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.
Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.
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KONSEKVENS

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med &rsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 I | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfors pa
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inte fattas av ratt instans for
projekt over 15 miljoner kronor.

W3D3

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstammer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut
beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfolining
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppfoljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

pa éver 15 miljoner kronor har
erhallit genomférandebeslut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsoérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.
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arkivering

overformyndar-
namndens handlingar
registreras enligt
regelverket och ar
sokbara

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att slutredovisning av 12 I | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver
projekt inte rapporteras till ratt genomférandebeslut och som
instans. har aktiverats ocksa har
slutredovisats till ndmnd
och/eller KS/KF.
Niamndspecifika kontroller
Godmanskap/forvaltarskap
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Att stallféretradare inte har 12 I | Att staliforetradare Overférmyndarkansliet
tillracklig kunskap for att kunna erbjudits utbildning/ kontrollerar mot utskick att
utfora ett kvalitativt uppdrag forelasning inom samtliga erbjudits
tillsynsomradet minst utbildning/férelasning.
en gang /ar
Godmanskap/forvaltarskap
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att stallféretradare 12 M | Kontrollera att Overférmyndarkansliet
forekommer i stallforetradarna inte kontrollerar mot
belastningsregistret eller hos forekommer i belastningsregistret.
Kronofogdemyndigheten belastningsregistret
eller hos
Kronofogdemyndighet
en.
Arendehandliiggning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att handlaggning inte ar 12 I | Granskning av att Overférmyndarkansliet
rattssaker eller pabdrjas inom handlaggning pabdrjas | kontrollerar mot
rimlig tid inom utsatt tid samt av | registreringsdatum och
behorig part handlaggningsdatum i
arendehanteringssystemet.
Diarieforing
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risker med diarieféring och 9 Kontroll av att Overférmyndarkansliet

kontrollerar mot diariet
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