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Ett foretag inom SKR

Samarbetsavtal Stockholms inképscentral

1 Avtalets parter

Adda Inkopscentral (556819—4798)
117 99 Stockholm

XXXX kommun (XXXX)

Adda Inkopscentral AB kallas i den fortsatta texten for ’Adda” och kommunen
omnamns “’Kommunen”. Samtliga parter omnamns gemensamt for "Parterna”.

2 Avtalshandlingar och handlingarna prioritetsordning
Detta avtal reglerar Parternas dtaganden och forpliktelser.
Avtalshandlingarna ska gilla i f6ljande ordning.

1. Skriftliga andringar och tillagg till detta avtal med bilagor

2. Detta avtal med bilagor

Bilagor till avtalet

Bilaga Beskrivning av STIC:s organisation och arbetssdtt

Om det i avtalshandlingarna forekommer mot varandra stridande uppgifter eller
villkor, géller de, om inte omstindigheterna uppenbarligen foranleder annat, i
ovan nimnd ordning.

Detta avtal och ovan fortecknade handlingar ska utgora Parternas fullstandiga
reglering av fragor som beror avtalet. Alla skriftliga eller muntliga
overenskommelser/ataganden som foregatt detta avtal ersatts av innehallet i
detta avtal.

Andringar och tilligg till detta avtal ska vara skriftliga och undertecknade i tva
(2) originalhandlingar for att vara gillande mellan Parterna.

Vad som siags om andringar och tillagg i stycket ovan giller dock inte andringar
och tillagg till bilagan Beskrivning av STIC:s organisation och arbetssdtt som i
stillet ska dndras i samforstind mellan parterna. Andringen ska skriftligen
godkinnas av bada parter och darefter uppdaterar Adda bilagan.
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3 Bakgrund

Kommunen har valt att inga ett regionalt inkopssamarbete; Stockholms
Inkopscentral (STIC). Detta samarbetsavtal reglerar parternas ansvar inom
ramen for det samarbetet.

Adda ags av Sveriges Kommuner och Regioner (SKR). och ges sitt 6vergripande
uppdrag i ett agardirektiv, utifran den inriktning och vision som SKR:s kongress
beslutar om. Adda ar en inkopscentral inrattad i enlighet med bestammelserna
om inkopscentraler i Lag (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU). Genom
att Adda ar en inkopscentral kan Adda bedriva en gemensam inkopsverksamhet
for exempelvis upphandling av ramavtal i eget namn och vid behov som ombud,
samt uppratta dynamiska inkopssystem (DIS). Adda bedriver sin verksamhet
enligt principerna for kategoristyrning och arbetar med inkopsfragor inom
avgransade omraden.

4 Syfte och malsittning med samarbetet

Syftet och malsattningen med samarbetet ar att tillfora nytta for medlemmarna i
STIC och att stirka medlemsorganisationerna genom att i behovsiagarraden
identifiera behov hos STIC:s medlemmar, som Adda darefter skapar
erbjudanden for att matcha. Detta sker i samverkan med medlemmarnas
inkopsavdelningar. Samarbetet sker inom de omraden dar det ar lampligt att
verka samordnat och diar Adda bedriver verksamhet. Antalet erbjudanden kan
variera over tid.

Samarbetet ska omfatta samtliga delar av det som motsvarar den av
Upphandlingsmyndigheten definierade inképsprocessen, fran behovsanalys och
planering till avtalsuppfoljning. Detta kallas i det har avtalet for erbjudande.

5 Parternas ansvar

Parterna ska strava efter att samarbetet ska bedrivas i samforstdnd med goda
intentioner.

Parterna ska strava efter att dela information som kan vara till nytta for att ta
fram och f6lja upp erbjudanden. Informationsdelning ska inte ske om det finns
affarsmassiga eller legala hinder mot det eller om det av andra skal bedoms
olampligt att dela information mellan parterna.

Adda ansvarar for att erbjudandena ska vara malgruppsanpassade for STIC:s
medlemmar. Det innebar att Adda ansvarar for att ta fram erbjudanden som

moter de behov som behovsdgarradet har identifierat att STIC:s medlemmar
har.

Parterna ska sikerstilla att erbjudandena tillampas i hog utstrackning.
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Adda ansvarar bade for att de erbjudanden som tas fram vara ska vara lampliga
att anskaffa gemensamt, och for att samarbetet pa kort eller 1ang sikt ska leda till
synergieffekter for medlemskommunerna sa val som for Adda. Detta kan
exempelvis ske genom att Adda tillater andra an STIC:s medlemmar att nyttja
framtagna erbjudanden.

Kommunen ska efterstrava hog nyttjandegrad och aktivt underlatta for samtliga
upphandlingspliktiga kommunala verksamheter att anvinda gemensamt
beslutade erbjudanden. Det ska ske genom att kommunen sakerstaller att dessa
ges mojlighet att exempelvis, omfattas av den avropsberattigade kretsen vid
ramavtalsupphandlingar. Det kan ocksa ske genom att exempelvis
tillgangliggora ramavtal i digitala inkopsverktyg.

Kommunen ska aktivt delta i och bidra med efterfragad kompetens i
referensgrupper och andra forum, for att sikerstilla ett effektivt arbete. Se
bilaga Beskrivning av STIC:s organisation och arbetssitt

6 Resurser

Samarbetet ska drivas med parternas 6verenskomna insatser och resurser till de
gemensamt identifierade erbjudandena. Exempel pa resurser framkommer i
bilaga Beskrivning av STIC:s organisation och arbetssditt.

STIC:s erbjudanden enligt avsnitt 4 Syfte och malsdttning med samarbetet
inforlivas siledes i Addas ordinarie affirsmodell, vilket i dagsldget innebar att en
administrativ ersattning tas ut av deltagande leverantorer. Andra
finansieringsmodeller kan vid behov forekomma.

Enligt den bolagsordning och det dgardirektiv som géller vid tidpunkten for
samarbetsavtalets tecknande ska Adda aterinvestera allt 6verskott i Addas
verksamhet. Vid forandringar i bolagsordningen eller d4gardirektiven kan detta
komma att andras.

Parterna ska strava efter att agera transparent vilket inbegriper att dela
information om resursanvandning i de gemensamt identifierade erbjudandena.

6.1 Finansiering av projekt

For sarskilt kostnadskravande eller sarskilt arbetskravande projekt eller projekt
som kraver sarskild kompetens kan styrgruppen ocksa besluta att
medlemskommunerna ska lana ut personella resurser till Adda.

Med projekt enligt detta avsnitt avses inte erbjudanden enligt avsnitt 4 Syfte och
madlsdttning med samarbetet.
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6.2 Fakturering

Fakturering forviantas endast ske i sarskilda fall, exempelvis vid finansiering av
projekt enligt avsnitt 6.1 Finansiering av projekt. Fakturering ska ske
elektroniskt (e-faktura) enligt gallande europeisk standard, om inte annat
overenskommits mellan parterna.

Betalningsvillkor ar 30 dagar netto. Om betalning inte sker i tid utgar
drojsmalsranta enligt bestimmelserna i rantelagen (1975:635).

7 Avtalstid

Avtalet trader i kraft 2025-05-01, eller vid en senare tidpunkt som Parterna
beslutar. Avtalet giller tills vidare eller tills endera parten sager upp det.

Kommun har mojlighet att sdga upp avtalet till varje arsskifte forutsatt att
uppsagningen sker skriftligen minst sex (6) manader i forvag.

Adda har mojlighet att saga upp avtalet till upphorande forutsatt att
uppsiagningen sker skriftligen minst tolv (12) manader i forvag.

7.1 Avtalet kan upphora vid bristande aktivitet

Avtalet kan upphora om omstandigheterna i minst en (1) av nedanstaende tva
punkter foreligger:

1. Kommunen ingar inte i avropsberattigad krets pa nagot av STIC:s befintliga
ramavtal och har inte anmalt intresse om att delta i ndgot av STIC:s kommande
planerade erbjudanden.

2. Kommunen har inte nyttjat STIC:s erbjudanden under en tidsperiod om minst
12 manader och deltar inte heller i planering infor nagot nytt erbjudande

for STIC. For att anses delta i planering av nytt erbjudande beh6ver Kommunen
narvara vid moten tillsammans med Adda, eller pa annat satt aktivt bidra i arbetet.

Om omstiandigheterna i minst en (1) av dessa punkter foreligger kan Adda
meddela Kommunen att Avtalet kan komma att upphora pa grund av
Kommunens bristande aktivitet. Om Kommunen vill stanna kvar i Avtalet maste
Kommunen meddela Adda detta inom 30 dagar fran att Kommunen mottog
Addas meddelande. Om Kommunen inte meddelar att denna vill stanna kvar i
Avtalet sa upphor Avtalet automatiskt vid néastfoljande arsskifte.

Adda kan dartill ensidigt avsluta Avtalet om Adda saknar rapporterad
omsattning pa samtliga STIC:s ramavtal under 12 manader, savil pagadende som
avslutade, inte arbetar aktivt med nagot nytt ramavtal for STIC, och inte har
nagra nya ramavtalsupphandlingar for STIC i upphandlingsplanen for
nastfoljande ar.
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8 Tvist

Eventuell tvist med anledning av detta avtal ska losas genom forhandling mellan
Parterna.

9 Avtalsexemplar

Detta avtal har upprattats i tva (2) originalexemplar varav Parterna har tagit
varsitt.
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Beskrivning av STIC:s organisation och arbetssatt

Organisation och ansvarsomraden

Adda och STIC:s medlemskommuner ska arbeta for att uppna syftet med
samarbetet. STIC ar organiserat for att sdkerstilla att detta arbete sker effektivt
och for att ratt typ av fragor bereds och beslutas i ritt fora. Arbetet ar
organiserat kring inkopsprocessen.

I nedanstaende bild visas STIC:s inkopsprocess och de samarbetsforum som
finns for att sdkerstilla maluppfyllnad. Det ar i och kring dessa forum som det
operativa arbetet sker.

-
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Styrgrupp

Styrgruppen ar ansvarig for att STIC som helhet drivs i enlighet med
samarbetsavtalet genom att sikerstilla att den egna organisationen verkar i
enighet med samarbetsavtalet. Styrgruppen ansvarar ocksa for att initiera och
driva utvecklingsprojekt for att sikerstilla att STIC ar en relevant aktor.

Styrgruppens organisation

Styrgruppen bestar av representanter fran samtliga deltagande kommuner.
Styrgruppen traffas minst tva ganger per ar. Styrgruppens moten ska
protokollforas.

Representant i styrgruppen ska ha mandat att kunna fatta beslut for
medlemskommunens rakning. Dessa kan, men behover inte innebara dndring av
eller tillagg i de bilagor som regleras i avsnitt 2 Avtalshandlingar och
handlingarna prioritetsordning i Samarbetsavtalet

Styrgruppen ansvarar for att vaja ett presidium som sikerstaller att STIC arbetar
mot uppsatta mal. Presidiet bestar av sex av styrgruppens medlemmar. Adda har
tva fasta representanter i presidiet. Mandatperioden ar tva ar. Val av tva nya
representanter sker arligen av styrgruppen.
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Styrgruppen ansvarar for att vilja en ordférande. Mandatperioden ar tva ar.
Ordforanden ar alltid en av kommunrepresentanterna i presidiet. STIC:s
samordnare ar sammankallande till styrgruppsmoten.

Styrgruppens ansvar

- Bereda fragor, folja upp och sikra maluppfyllelsen av detta avtal.
- Styrgruppen godkanner upphandlingsplanen.
- Styrgruppen godkanner nya medlemmar i STIC

Arbetsgrupp

Arbetsgruppen arbetar primart med upphandlings- och avtalsstrategiska fragor.
Det innebar att vara radgivande till Adda for att identifiera omraden dar
samordnad regional upphandling ar relevant utifran kriterier som behov,
ekonomisk omsittning och politiska beslut som paverkar upphandling och
inkop.

Arbetsgruppens organisation

Arbetsgruppen bestar av representanter fran samtliga deltagande kommuner
samt fran Adda. Arbetsgruppen triffas minst fyra ganger per ar eller oftare vid
behov.

Respektive representant i Arbetsgruppen ska ha mandat att kunna fatta beslut i
l6pande upphandlingsrelaterade fragor, som inte innebar dndring av eller tillagg
till villkoren i detta avtal.

Arbetsgruppen har en ordférande. Ordférandeskapet foljer den kommun vars
representant blir utsedd till ordforande i Styrgruppen och det ar darfor en
kommun &t gdngen som ansvarar for ordforandeskapet. Mandatperioden ar tva
ar. Samordnaren for STIC ansvarar tillsammans med Arbetsgruppens
ordforande for att ssmmanstilla och rapportera status till styrgruppen.

STIC:s samordnare dr sammankallande till m6ten med arbetsgruppen.

Arbetsgruppens ansvar

- Samla in och prioritera kommunernas upphandlingsbehov lampliga for
upphandling inom STIC-samarbetet.

- Samla in kvalitativa och kvantitativa data infor kommande
upphandlingar.

- Kommunicera och delge Kommunerna relevant information.

- Tillsatta personer till referensgrupper som leds av Adda.

- Tillsatta personer till administrativa referensgrupper som leds av Adda.

- Deltai arbetet meduppfoljning av avtal och leverantorer.

- Ansvara for implementering av tecknade ramavtal i Kommunerna.

- Tillse att tecknade ramavtal tillampas och att avtalade villkor foljs.

- Tillse att leverantorernas rapportering av avropade volymer ar korrekt.
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- Tillse att kontrakt avropade fran STIC ramavtal f6ljs upp i enighet med
kontraktsvillkor eller sarskilda kontraktsvillkor da detta inte omfattas
av Addas ansvar.

- Tillse att Adda far ta del av uppfoljningsresultat.

Behovsagarrad

Behovsigarradens syfte ar att tillse att langsiktigt utveckla samarbetet mellan
kommunerna och Adda for att sakerstalla att avtalsportfoljen moter
kommunernas langsiktiga behov.

Behovsagarradens organisation

Behovsiagarraden bestar av representanter fran samtliga deltagande kommuner
samt fran den operativa verksamheten pa Adda. Ansvarig for respektive
behovsagarrad ar berord kategorigruppchef hos Adda. Respektive behovsagarrad
traffas tva (2) ganger per ar.

Fran respektive kommun ska minst en representant per behovsiagarrad vara
enhetschef, verksamhetschef eller annan roll med insyn i den operativa
verksamheten och med mandat i ekonomiska fragor inom beslutad budget inom
sitt verksamhetsomrade. Det ar mojligt for respektive kommun att ha flera
representanter per behovsiagarrad. Andra roller som med fordel kan delta ar
kategoriserade upphandlare. Representanterna ska ha kompetens och intresse
av taktiska fragor inom det aktuella behovsagarradets omrade.

Behovsdgarradens ansvar

- Samla och formedla 6vergivande information om kommunens utveckling
och planerade utveckling av arbetssitt inom det berorda
verksamhetsomradet genom dialog och kunskapsutbyte.

- Samla och sprida information om langsiktiga forandringar enligt
foregaende punkt som leder till fordandrade behov av varor och tjanster
samt nya kopbeteenden genom dialog och kunskapsutbyte.

- Sprida information om referensgruppernas syfte och nytta i
verksamheten.

- Stodja medlem i arbetsgruppen att hitta deltagare till referensgrupp i de
fall de far frdgan av representant fran arbetsgruppen.

Referensgrupp

Referensgruppens syfte ar att bidra med kunskap om upphandlingsobjektet och
representera verksamheternas behov. Det omfattar bland annat krav pa varor
och tjanster men dven avropssatt och andra verksamhetsnara fragor.

Referensgruppens organisation

Referensgruppen i respektive upphandling bestar av representanter fran
samtliga deltagande verksamheter i den aktuella upphandlingen.

Adda - Ett foretag inom SKR 8(12)



2024-12-13

Qcca
Ett foretag inom SKR
Respektive representant i referensgruppen ska ha god kinnedom om och insyn i
verksamheten och dess behov. Efter samordning i arbetsgruppen kan
deltagandet i referensgruppen vid behov anpassas sa att alla kommuner inte har
deltagare. Sddana undantag beslutas gemensamt av arbetsgruppen.

Referensgruppens medlemmar utses av arbetsgruppen. Arbetet i
referensgrupperna sker genom moten och vid behov visst arbete mellan motena.
Referensgruppen kan sammankallas under alla upphandlingens faser. Om behov
uppstar kan referensgruppen aven konsulteras under ramavtalets loptid.

Referensgruppens ansvar

- Samla in och prioritera verksamhetens behov utifran upphandlingens
omfattning.

- Vid behov lyfta fragor och delge information till berorda
verksamhetschefer samt upphandlingsfunktionen

- Delta aktivt i referensgruppsarbetet

- Stréva efter att ensa behov och l6sningar pa ett sitt som moter samtliga
deltagande kommuners behov.

Expertgrupp kommun

Expertgrupp for administrativa fragors syfte ar att halla samman
upphandlingsfragor av administrativ karaktar dar det finns stora likheter mellan
upphandlingarna. Det kan exempelvis rora krav pa e-handel eller fakturafragor.

Expertgrupp kommun organisering

Expertgrupp kommun bestar av en deltagare fran varje kommun. Deltagaren ska
ha god kunskap om kommunens forutsattningar och goda kontakter inom
kommunen for det fall fragor behover forankras.

Expertgrupp kommun ansvar

- Samla in, prioritera och formedla kommunens "administrativa
forutsattningar” Exempel pa administrativa forutsiattningar ar
forutsattningar for e-handel, inkopsrutiner, faktureringsvillkor och
delegationsordning.

- Samla in kvalitativa och kvantitativa data infor kommande
upphandlingar.

- Kommunicera och delge berorda delar av kommunen relevant
information.

- Samverka inom den administrativa referensgruppen for att hitta
losningar som underlattar for STIC:s medlemmar som helhet.

Kategorigrupp Adda

Kategorigrupperna hos Adda ansvarar for planering och genomforande av det
operativa arbetet i hela inkopsprocessen. Arbetet ska bedrivas for att mota
STIC:s behov inom respektive kategori. Kategorigrupperna bedriver verksamhet
nationellt och ska efterstrava att arbetet sker pa liknande satt for STIC.
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Kategorigrupperna pa Adda organisering

Kategorigrupperna leds av en Kategorigruppchef. Kategorigrupperna bestar av
ett flertal kategorier som leds av en Kategoriansvarig. I varje kategori
upphandlas och forvaltas ett flertal ramavtal och DIS. Kategorierna ar
sammansatta for att mota marknadslogiken inom respektive omrade.

Kategorigrupperna pa Adda ansvar

- Resurssiatta och upphandla ramavtal enligt STIC:s upphandlingsprocess

- Resurssitta och forvalta ramavtal enligt STIC:s forvaltnings- och
revisionsprocesser.

- Folja upp ekonomiskt utfall och gora langsiktiga bedomningar om ett
ramavtals optimala utveckling.

- Samverka med STIC och ldimna rekommendationer hur STIC:s
ramavtalsportfolj bor utvecklas pa lang sikt.

- Deltaiarbetet med STIC:s upphandlingsplan.

Expertgrupper Adda

Expertgrupperna pa Addas syfte ar att bistd i STIC:s arbete for att underlatta och
effektivisera arbetet utifran respektive expertgrupps kompetens.

Expertgrupperna pa Adda organisering

Expertgrupperna pa Adda arbetar fristdende och gar in som stod i olika fragor
nar behov finns, detta galler dven fragor som ror STIC:s arbete.

Expertgrupperna pa Adda ansvar

- Bista med expertkompetens vid arbetet med STIC:s avtalsportfol;.

- Bistd med expertkompetens vid arbetet med STIC:s upphandlingsplan.

- Bista med expertkompetens vid arbetet med STIC:s upphandlingsarbete.

- Bistd med expertkompetens vid arbetet med STIC:s forvaltningsarbete.

- Bista med expertkompetens vid arbetet med STIC:s uppfoljnings- och
revisionsarbete

- Bistd med expertkompetens vid arbetet om andra STIC relaterade behov
uppstar.

Samordnare STIC

Samordningsrollen for STIC har till syfte att samordna det dagliga arbetet som
inte ror operativa upphandlings och forvaltningsfragor pa Adda och vid behov
utveckla STIC och STIC:s arbetssatt. Utveckling av arbetssatt som sker innanfor
detta avtals och dess bilagors omfattning sker lopande och i samrad med berorda
intressenter.

Samordnare STIC roll

- Samordna STIC:s arbete internt och externt.
- Ansvara for att uppdatera och utveckla STIC:s arbetssatt och processer.
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- Sakerstalla att STIC:s arbete sker i enlighet med samarbetsavtalet.

- Planera, boka och halla m6ten med arbetsgrupp och styrgrupp.

- Ta fram underlag f6r upphandlingsplan for STIC i samrad med berorda
parter.

STIC:s arbete

Hur STIC arbetar systematiskt framgar av STIC:s arshjul.
Moten i styrgrupp, arbetsgrupp samt med de olika behovsdgarraden sker vid
fasta tillfallen under aret med syfte att stirka det operativa arbetet.

En viktig del i Addas arbete handlar om att omvarldsbevaka samt identifiera och
agera pa hiandelser som paverkar faststillda planer.

Moten enligt arshjulet kan justeras tidsmassigt efter behov.

er
grupp
beslut upphandlings-

plan

November
Méten med
behovsagarrad
omvarldsanalys

Analysera Upphandla

\ December
Mate arbetsgrupp Utveckling
utvirdering
\Fnr\-alta mh/

flja upp

Omvarld

STIC:s upphandlingsplan

Styrgruppen godkanner STIC:s upphandlingsplan. Upphandlingsplanen ska som
minst innehélla en sammanstallning av erbjudanden som ska beslutas samt
information om de enskilda erbjudandena i den foreslagna planen. For varje
erbjudande som presenteras bor foljande beskrivas:

- Erbjudandets namn

- Erbjudandets 6vergripande omfattning

- Erbjudandets mojligheter och risker

- Erbjudandets planerade l6ptid

- I forekommande fall arbetsgruppens installning till erbjudandet

- Overgripande ekonomisk analys som exempelvis kan innefatta beriknad
anvandning, beraknade intakter samt beraknade kostnader under
erbjudandets hela loptid.
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Den ekonomiska analysen av erbjudandet ar ofta osiaker vid beslut om
upphandlingsplan och ska ses om en indikator.

Styrgruppen ska infor motet dar upphandlingsplanen beslutas sdkerstilla att
kommunens motesdeltagare har tillracklig kunskap for att fatta ett grundat
beslut.
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