DANDERYDS KOMMUN

Dnr DJAB Dnr Kommunen

DJ2021/0023  KS 2021/ 0199

Bilaga 1, uppdragsbeskrivning, till avtal mellan
Danderyds kommun och Djursholms AB om
administrativa tjanster och VD-funktion

§ 1. Parter
Bestéllare  Djursholms AB, 556002-2831, nedan kallad DJAB

Leverantor Kommunstyrelsen i Danderyds kommun, 212000-0126, nedan
kallad Kommunen

§ 2. Uppdragsbeskrivning

Kommunen ska genom sitt kommunledningskontor tillhandahdlla DJAB
verkstillande direktor (VD), ekonomiadministrativa tjanster och andra
administrativa tjanster enligt specifikationen nedan.

§ 2.1 VD-funktionen

Den verkstillande direktdrens uppdrag omfattar, som sirskild specifikation
av vad som foljer av 8 kap. aktiebolagslagen f6ljande.

e Ansvara for forslag till driftbudget och investeringsbudget per
hyresobjekt pé ett och tva ars sikt. Styrelsen beslutar sjdlvstandigt
om sin budget senast i december varje ar.!

e Sikerstilla att hyror faktureras
e Ta fram helérsprognos for bolagsstyrelsens information

e Ta fram ekonomirapporter for bolagsstyrelsens information tre
ganger per ar. Arsredovisningen ska styrelsen besluta senast den 1
april varje ar. Delarsrapporten ska styrelsen besluta senast den 25
september varje ar. Bade arsredovisningen och delérsrapporten
behandlas som sérskilda drenden 1 kommunstyrelsen

e Sammanstilla verksamhetsberittelse

e Folja upp avtal med tekniska namnden 1 Danderyds kommun
(fastighetsavdelningen) om fastighetsforvaltning

o Sikerstilla att tekniska nimnden levererar underlag till
bolagsstyrelsen i enlighet med foreliggande avtal om
fastighetsforvaltning.

e (Gaigenom med bolagsstyrelsen och bolagets revisorer hur resultatet
forvéntas blir for dret.

1 Budgeten behover inte godkdnnas av kommunstyrelsen.

Postadress BesoOksadress Vaxel E-post
Danderyds kommun 08-588 910 00
Box 66 Direkt Webb

182 05 DJURSHOLM XX-XXXXX www.danderyd.se

1(2)



DANDERYDS KOMMUN

Dnr DJAB Dnr Kommunen

DJ2021/0023  KS 2021/ 0199

Ansvara for administration gentemot Bolagsverket och andra statliga
myndigheter, vilket inkluderar anmélan och registrering av nya
styrelseledamoter och suppleanter.

Se till att diarieforing och arkivering sker pé ett korrekt sitt.
Ansvaret omfattar bland annat att ta emot och dversdnda handlingar
fran myndigheter och andra externa parter och skicka dessa for
diarieforing vid behov.

Ansvara for drendeberedning infor styrelsesammantriaden samt for
uppfoljning och verkstéllighet av styrelsens beslut.

§ 2.2 Tillhérande administrativa tjanster

Administration av DJAB:s beslutsprocesser vilket &ven omfattar:

o Sekreterarfunktion vid bolagsstyrelsens sammantrdaden och
bolagsstimma

o Administration av beslut som fattas av styrelsen
Administration av styrelsen och styrelsesammantraden.

Ansvar for diarieforing, arkivering och hantering av allménna
handlingar som inkommer till registratur.

Anskaffande av forsékringar.

§ 2.3 Ekonomiadministrativa tjanster

De ekonomiadministrativa tjinsterna omfattar foljande.

Genomfora betalningar av bolagets leverantorsfakturor (16pande
verksamhet)

Bokfora transaktioner utifran erhallet fardigstillt ekonomiska
underlag (bokforingsorder och aktiveringar)

Sammanstilla resultatrakning och balansrikning inklusive noter
baserat pé tillhandahdllet underlag och verksamhetsberittelse fran
VD.

Sammanfoga ovanstaende till ekonomiska rapporter, delarsrapport
och drsredovisning.

Genomfora skattemédssiga avskrivningar tre ganger per ar i
samverkan med ansvarig for fastighetsforvaltningen.

Administrera anldggningsregister i ekonomisystemet
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