DANDERYDS
KOMMUN Styrdokument  biarienummer: ks 2026/0252

Beslutsinstans: Kommunfullmaktige
Processdgare: Kommundirektoren

Senast uppdaterad: 2026-xx-xx
Styrdokumentsnummer: DK xxxx

Reglemente for
fastighetsnamnden

Dokumentets syfte

| reglementet for fastighetsnamnden faststalls fastighetsnamndens ansvarsomrade och
uppgifter.

Dokumentet galler for

Reglementet galler for fastighetsnamndens verksamhet.

1(9)




255 DANDERYDS
KOMMUN Diarienummer: KS 2026/xxxx

Innehall

L] (=T [ 4113 ¥ - 3
FastighetSTOrVAITNING ..ceveeiiiii et e e e e e e e e s e e s abbrrreeeees 3
L B0 A V7=Tol Yo [ V) o Ky 1 [0 1 1= (=] SR 3
§ 2. FOrvaltning QV fASIGRELOI ........ccc.vvveeeeeiiiieeeeieee ettt eett e e tee e et a e e s stta e e e sstaaeessseees 3
§ 3. IN-0CH ULAYINING.cccc..eeeeiieeeeeeeeeee ettt e ettt e ettt e e e e ettt e e e et a e e e sttaaeesssteaaeessreees 3
Namndens ansvar som kommunalt Organ.........ccooeiiviieiiccciiee e 4
$ 4. Bereda drenden och rapportera till KommunstyrelSen ............cccoveveeeccvveeeesiiieeeesiiieeeeesnenns 4
§ 5. ANSVAr fOr OrgANISALIONEN ......ccccevvveeeeeieiieeeettee e e cee e e et e e e e et a e e et a e e estaaaeesssteaaeesseees 4
L o Yol oY=t Lo 4 1o 1 1= APPSR 4
LA =T e 10 e oo ] =1 U 4
Sarskilda funktioner inOmM NAMNAEN .......ooiiiiiiie e 5
LR A =X (o 17 [ ¢ PSP 5
L0 o | o] g I 1o [=1 o IR 5
$ 10. Ersdttare for ordféranden och vice ordforanden...............cccueeecveeeeeeciiereeesiiieeeeeciieeeeesrenns 5
§ 11. Utskott inom fastigRetSNAMNAEN ............cceceeveeieeeiiiieeeeieee et e e sectea e e e seta e e e sstteaaeesraes 5
§ 12. Ordforandeberediing ................eeeeeeecueeeeeeeceieeeeceee e et tte e e e st a e e st e e e et e e e et e e e e araes 5
Tid for sammantrade 0Ch KallelSe......ccoivuiiiiiiiiiieee e 6
$ 13. Tidpunkt fOr SAMMOANEIGAEL ..........cceeceveeieeeieee ettt e et e e et e e e e sea e e e st e e e eeraees 6
L B e 1 =] Y-SR 6
N a7 T € PP PPTPPRRN 6
LIS D=1 o [o [o o Lo L= oo le 1KY (o | X3 SRR 6
§ 16. Offentliga SAMMOANTIGUEN ...........ooeveeeeeeeeeeeeee et e ettt e e e e e e et e e e e scrta e e e ssrteaaeesrees 7
§ 17. Ndrvarordtt for annan én ledamot eller ersGttare ............ccweeeeeeeeeccciiveeeieeeeeeeeeeccccvesenen 7
§ 18. Forhinder for ledamot Qtt delt.............ueeeeeevieeieeeiiiie et esc e e sta e e sstea e e 7
§ 19. ErsGttares tJANSTGOIiNG ........uuuueueeeteeeeeeisesiiiiieeeeeeeeeesssssisittteeeaeeeesssssssstssteasaasessssssssssssseseneees 7
§ 20. JAV, QUDrUten tjANSTGOIING ........cuuuiieeeeeeeeeieieeeeee e e e e eees sttt e e e e e e e eseeestastraeaaaaeessssssssssenenaes 8
e o] o] (] | 1= PP PP RRPPPPPR 8
L B V) {14 1 o T TP PUTTOR P 8
§ 22, RESEOIVALION ...ttt ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e s ssssaeeeeeeas 8
§ 23, SArSKilt ULEAIANAE. .......cccoceeeeeeeeeiee ettt ettt e st e s e st a e e st ea e e e ssbteasessasees 8
$ 24. Kungérelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m............cccceeeecvvveeeccvveseeeciieaeeesnen 8
Delgivning och undertecknande av handlingar (firmateckning)..........cccccoveevvevnrrrreeenen. 8
§ 25. DelGiVNiNGSIMOTLAGQIE ..........uveeeeeeeeeeeeeeeeeeeteee e e e e e e et s ettt e e e e e e e s asstasaaaaaaaaeesasssssssssneneees 8
§ 26. Undertecknande av RANAIINGQAL ..........c...ueveeeeuiiiieeiiiee ettt esctea e e esta e e sstea e e s 9
GeNerella DEFOZENNETET ... ... e e e e e e e 9
§ 27. Avtal, upphandling 0Ch YttrANAEN ................eeeeeeeeeeeeeeeeceeeee et e e e e e e e e sccsreneaees 9

2(9)




222 DANDERYDS

KOMM[ IN Diarienummer: KS 2026/xxxx

Inledning
Fastighetsnamnden bestar av det antal ledamoter och ersdttare som kommunfullmaktige
bestammer.

Fastighetsnamnden har foljande ansvarsomraden och uppgifter.

Fastighetsforvaltning

§ 1. Utveckling av fastigheter
Fastighetsnamnden

1. utvecklar fastigheter och lokaler i enlighet med fattade beslut och vidtagna atgarder
av kommunstyrelsen?,

2. ska bevaka att de kommunala fastigheterna hyrs ut och anvands pa ett ekonomiskt
och effektivt satt,

3. ansvarar for drift och underhall av fastigheter inom sitt ansvarsomrade, tillika annan
skotsel och sadan utveckling av sddana fastigheter,

4. ansvarar for att energifragor beaktas vid underhall och drift av kommunala bostader,
lokaler och anldggningar inom namndens ansvarsomrade,

5. ansvarar for att kommunen har bade en langsiktig och en kortsiktig planering av
underhadllet av kommunens fastigheter sa att dnskad funktion vidmakthalls 6ver tid

§ 2. Forvaltning av fastigheter
Fastighetsnamnden ska - i den man det inte aligger annan namnd - forvalta och

tillhandahalla lokaler, bostader och anldaggningar for kommunal verksamhet och kommunala
andamal.

§ 3. In- och uthyrning
Fastighetsndmnden

1. traffar avtal om uthyrning av bostader och lokaler i fastigheter som tillhér kommunen
och som forvaltas av fastighetsnamnden (korttidsuthyrning och
andrahandsupplatelse av lokaler handlaggs av den verksamhetsansvariga namnden),

2. traffar avtal om inhyrning av externa lokaler for den kommunala verksamheten,

! Kommunstyrelsen ansvar omfattar att vara fastighetsagare, strategiskt lokalforsérjningsansvarig och ansvarig
for exploateringsverksamhet
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3. fungerar som
— hyresvard vid intern uthyrning av lokaler och bostader,
— hyresvard vid extern uthyrning av lokaler och bostader,
— hyresgast vid inhyrning av lokaler och bostader.

Namndens ansvar som kommunalt organ

§ 4. Bereda drenden och rapportera till kommunstyrelsen
Fastighetsnamnden ska inom sitt ansvarsomrade

1. tafram erforderliga forslag till beslut som ska fattas av kommunfullmaktige,

2. iforekommande fall ta fram erforderliga forslag till beslut som ska fattas av
kommunstyrelsen inom dess ansvar for kommunens lokalférsorjningsprocess,

3. regelmassigt rapportera till kommunstyrelsen hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stallningen ar under budgetaret.

§ 5. Ansvar for organisationen
Fastighetsnamnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med

hansyn till ansvarsomraden, av fullmaktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Fastighetsnamnden har inte nagot personalansvar. Tekniska ndmnden ar personal- och
anstallningsmyndighet for anstallda med uppdrag inom fastighetsnamndens
verksamhetsomrade.

§ 6. Processbehorighet
Fastighetsnamnden far sjalv eller genom juridiskt ombud fora kommunens talan och har

darvid ratt att inga forlikning i alla mal och drenden som faller inom namndens

ansvarsomrade.

§ 7. Personuppgifter
Fastighetsnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden

behandlar i sin verksamhet.
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Sarskilda funktioner inom namnden

§ 8. Presidium
Namndens presidium bestar av ordférande, forste vice ordférande och andre vice

ordférande.

§ 9. Ordféranden
Namndens ordforande ska

leda némndens arbete och sammantraden,

faststalla dagordningen for ndmndens sammantraden,

kalla till ssmmantrade,

infor ssmmantraden se till att &rendena som ska behandlas i namnden vid behov ar
beredda,

bevaka att namndens beslut verkstalls,

6. representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte namnden har beslutat annat i ett sarskilt fall.

PwwbNPE

b

§ 10. Ersattare for ordféranden och vice ordféranden
Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller del av

ett sammantrade far namnden utse annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet har
forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den ledamoten med langst tjanstgoringstid i
namnden. Om flera ledamaoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter
av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattare ska fullgora samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

§ 11. Utskott inom fastighetsnamnden
Det ska inte finnas nagra utskott inom fastighetsnamnden.

§ 12. Ordférandeberedning
For beredningen av drenden som ska behandlas av fastighetsnamnden ska det finnas en

ordférandeberedning. Ordférandeberedningen bestar av en ledamot fran vartdera partiet
som har ledamot/ersattare i namnden. Ordféranden i namnden leder
ordférandeberedningen.
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Tid for sammantrade och kallelse

§ 13. Tidpunkt for sammantradet
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namnden ledamoter begér det eller
om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

§ 14. Kallelse
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordforanden

eller en vice ordférande kan kalla till ssammantrade ska den som varit ledamot i ndmnden
langst tid gora detta.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast fem kalenderdagar fére sammantradesdagen. Kallelse sker
normalt elektroniskt.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas.

Narvaro

§ 15. Deltagande pa distans
Namnden far om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande pa

distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen
ska vara sa beskaffad att obehoriga inte ska kunna ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast tre arbetsdagar i forvag anmala detta till
namndens kanslifunktion. Ordféranden avgdér om narvaro far ske pa distans.
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Namnden far bestdmma vad som ndarmare ska galla om deltagande pa distans vid dess

sammantraden.

§ 16. Offentliga sammantraden
Namnden far besluta om offentliga sammantraden.

§ 17. Narvaroratt for annan @n ledamot eller ersédttare
Namnden far besluta att fortroendevald som inte dr ledamot eller ersattare i ndmnden far

narvara vid sammantride med namnden. Aven anstélld i kommunen och sarskilt sakkunnig

kan medges denna ratt.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Forvaltningschef har ratt att narvara vid sammantrade och delta i dverlaggningarna.

§ 18. Forhinder for ledamot att delta
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade

ska snarast anmala detta till kanslifunktionen.

§ 19. Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssammantrade ska en

ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven
om en ersadttare tratt in i ledamotens stalle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige bestamt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersattare i den ordning de tagits
upp i fullmaktiges protokoll fran valet av dem.

En ersattare som borjat tjdnstgdra har dock alltid féretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far dock en ersattare som instéller sig
under pagaende sammantrade tréda in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i
ordningen.

Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna. De har inte ratt att fa sin
mening antecknad i protokollet.
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§ 20. Jav, avbruten tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett darende

far ater tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoring en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgora endast om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.

Protokollet

§ 21. Justering
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan bestdmma om en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

§ 22. Reservation
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut i namnden och vill motivera reservationen

ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar
justering.

§ 23. Sarskilt uttalande
Ledamot eller tjanstgdrande ersattare har ratt att vid sammantradet anmala sarskilt

uttalande. Sadant uttalande ska foreligga skriftligt vid sammantradet och avse drende som
behandlats under sammantradet. Ledamoten eller ersattaren ska i ssmband med anmalan
redovisa vad den avser att behandla i det sarskilda uttalandet.

§ 24. Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m
Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors

enligt gillande bestammelser.

Delgivning och undertecknande av handlingar (firmateckning)

§ 25. Delgivningsmottagare
Delgivning med ndmnden sker pa ett satt som ndmnden bestammer.
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§ 26. Undertecknande av handlingar
Avtal, andra handlingar och skrivelser undertecknas pa ett satt som ndmnden bestammer.

Om namnden inte har bestamt nagot undertecknas

1. utgdende handlingar som féljer av beslut som namnden fattat vid sammantrade av
namndens ordforande,
delegationsbeslut av presidiet av namndens ordférande,
delegationsbeslut av ledamot, ersattare eller anstalld av delegaten,
handlingar inom ramen for forvaltningens verksamhet av forvaltningschefen.

Generella befogenheter

§ 27. Avtal, upphandling och yttranden
Fastighetsnamnden far inom sitt ansvarsomrade

inga avtal och andra éverenskommelser,

2. upphandla entreprenader, tjanster, material, inventarier och maskinell utrustning
inom ramen for beviljade anslag,

3. avge yttranden,
besvara remisser.
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