DANDERYDS
KOMMUN Styrdokument  biarienummer: ks 2026/0052

Beslutsinstans: Kommunstyrelsen
Processagare: Kanslichef

Senast uppdaterad: 2026-05-18 § 75
Styrdokumentsnummer: DK 2026:17

Delegationsordning for
kommunstyrelsen

Dokumentets syfte

Av kommunstyrelsens delegationsordning framgar de drendetyper for vilka
kommunstyrelsen har overfort beslutanderatt. Den foreskriver dven hur fattade
delegationsbeslut ska anmalas till kommunstyrelsen.

Dokumentet galler for

Delegationsordningen galler for anstéllda pa kommunledningskontoret samt
kommunstyrelsen och dess utskott.

1(38)




55 DANDERYDS
KOMMUN Diarienummer: KS 2026/0052

Innehall

Kommunstyrelsens delegering av drenden.........ccccviireeiiiieeiciieeccieencnenen. 4
Delegationsordningens syfte och fuNKtioN ...........cooiviiiiiiiiiiiii e, 4
Delegats ansvar vid tillampning av delegationsordningen ........cccccveeeeeiiiiiicccccciieiieeee, 4
Delegationsbeslutets iNNeDOId..........cooiiviiiiiiiiie e 4
DefiNition @V DESIUL......cco i e e 4
Definition av verkstallighet............eeeeieeee e 5
Nar delegationsbeslut inte far fattas.......cccveeiiieeiiiiiie et 5
Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp........ccccovviiiiiiiieeieeeee e, 6
Delegation for delegatens 6verordnade och ersattare .........ccccceeeeeveeeeeiieeiieccccccrreeeee, 6
Hur delegationsbeslut ska anmalas till kommunstyrelsen ........cccccveeeeeeiiiiieiiccciiinrrreeee, 6
[ oT (] o oY [ o= R 6
[0 L= Lo [ =1 PRSP 6
LAGAL) fOIKOIENINGQL ......vveceeeeeieeeeeeeeee et et e ettt e et e et e e et eeeatseeeaaseesassesesaseseassseeassesensses 7
110V Lo [ o = 1= (SRR 7
OVEIGE oottt ettt ettt ettt et et e et e et et e st e st et et et et et e s st e st es et ess et et et st easereseneaseneas 7
1 AlIMENNA Grenden ... ... iieeeiiiieiiieiireerreee st rrneesenssessnssessnsssnens 8
1.1 Beslut i bradskande drenden (ordforandebeslut)..........eeeeeeeivviieeieiiiiveiee e, 8
1.2 Hantera begdran om allmanna handlingar...........ccccccoiiiiiie e, 8
1.3 Hantera inkomna 6verklaganden ... 8
1.4 Beslut under handlaggNINGEN .......uuviiiiiiiieieeee e 9
1.5 Yttranden och foretradande av namnden mot utomstaende part..........cccccvvveeeennnes 9
1.6 Utse och nominera sarskilda roller..........oooiiiieiieciiiieee et 10
1.7 Anta styrande dokUmENt ... 11
1.8 Ingd avtal (€] Upphandling) ..ccveee e e 12
1.9 Deltagande i kurser och utbildningar med mera.......cccocevvivvvveeeeieiiee s 12
1.10 Representation oCh fOrMANEr ..........uviiii it 13
00 R oY 1Y T o1 0 0 =1 = o TR PP U PUPURRRt 14
Y- 1 =T o o =Y PSSR 15
1.13 Atgarder enligt dataskyddsfErordningen.........cccoeeeveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e 15
I R 0 1Y - ST 16
2 Personal- och arbetsgivardarenden .........cccieiireeiieeiiieiieninieinennnneenene. 18
2.1 AnstallNiNgs UPPKOMST.....uuiiiiiiiiieieee e e e e e e e e e e e e e eas 18
2.2 AnstallNings UPPROraNde......ccciveuiiiiie et e e e e e e aaaes 19

2(38)




555 DANDERYDS

KOMMUN Diarienummer: KS 2026/0052
2.3 Personalatgarder vid sarskilda omstandigheter .........ccccevvviieeiiiieeccie e, 20
2.4 OrganisatioNSIrAZOr ...cci it e e e aaaaes 21
2.5 ArbetSgIVararENdEN .........ueiiiiiiiiiei e e e e e e e e e e e aaaaaaaaeeeeas 21
2.6 Anstallnings uppkomst vid hojd beredskap .......ueeeeeeeeeeeeeiieiieiieccrrereeeeeee e, 21
2.7 Anstallnings upphoérande vid hojd beredskap .....ceeveveeeieiiiiiiciicceee e, 22
2.8 Personalatgarder vid sarskilda omstdandigheter vid hojd beredskap.......cccccccuveennee 23
2.9 Organisationsfragor vid hojd beredskap......cccccocvveeeieeiciniiieieeeeeee e, 24
2.10 Arbetsgivardarenden vid hojd beredskap.......cccveeeeeieeeieeiii e 24
2.11 Andra drenden som arbetsgivare vid hojd beredskap......cccccoeevvveeeeiiiciieene i, 24
3 Upphandling och ekonomi.......c..ceveeiiieeiiieiiiiccreccreccreec e, 25
2 W T o o F=T 1 o | g V- PERPURRR 25
3.2 Deltagande i inképscentraler och andra upphandlingssamarbeten........................ 26
3.3 EKONOMI ittt ettt e e st e e et e e e abaeenan 27
4 Plan-, exploaterings- och fastighetsarenden ........ccccceveireniireniieninnanens 29
4.1 Avtal inom exploaterings- och fastighetsomradet.........cccccevcuveeeiieeinciee e, 29
4.2 Nyttjanderatter sasom hyresratter, arrende, servitut med mera .........ccccvveeeeeennnns 31
4.3 Foretrada kommunen i exploaterings- och fastighetsarenden ..........cccccovvvvvvveeeenn. 32
4.4 Forvarv och overlatelser Med MEera.....ooceeeicieeeccie e 33
R R © 1Y - SRR 34
5 Arkivfragor i kommunstyrelsens egenskap av arkivmyndighet........... 35
oI A 1T o - T o | U PUPPURPRR 35
6 Beslut inom lokalforsorjningsprocessen........cccceeereeeiireencerenncerenncennnees 36
30 A 1T o - T o | U PEERURPR 36

Sarskilda bemyndiganden och arbetsbeskrivningar for befattningshavare pa
kommunledningskontoret.........ccocciiiieiiiiiiiiiiiiicr e 37

3(38)




222 DANDERYDS

KOMMUN Diarienummer: KS 2026/0052

Kommunstyrelsens delegering av darenden

Delegationsordningens syfte och funktion
Delegering innebdar att kommunstyrelsen overfoér beslutanderatt for en viss darendetyp till en

delegat. | de flesta fall ar delegaten en anstalld. Kommunstyrelsens ordférande och
arbetsutskottet ar ocksa delegater.

Delegerade drendetyper och delegater regleras i denna delegationsordning.

Delegats ansvar vid tillampning av delegationsordningen
Ansvaret vilar pa delegaten att for varje delegationsbeslut noga préva om beslutanderatt

foreligger. Rader oklarheter ska fraga om tillampningen tas upp med berérd chef och i
forekommande fall kommunstyrelsens ordférande. Att oklarheter foreligger utgor en
indikation pa att drendet bor avgdras av kommunstyrelsen.

Delegaten ér alltid skyldig att aterrapportera beslut som fattats med delegationsordningen
som grund. Detta ska ske enligt kommunstyrelsens instruktion for anmalan av
delegationsbeslut. Se nedan hur det ska goras (i avsnittet “"Hur delegationsbeslut ska
anmalas till kommunstyrelsen”).

Delegationsbeslutets innebord
Delegationsbeslut sker “pa namndens vagnar” vilket innebar att delegaten fattar beslutet i

kommunstyrelsens namn. Beslutet far samma rattsverkan som om kommunstyrelsen sjalv
fattat beslutet och behover aldrig godkdnnas av kommunstyrelsen i efterhand. Delegaten
fattar beslutet sjalvstandigt efter egen bedémning.

Definition av beslut
For att en delegat ska kunna fatta ett beslut maste stod finnas i delegationsordningen.

Kénnetecknande for ett beslut enligt kommunallagens mening ar nar det foreligger
alternativa l6sningar och nar beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden eller

bedomningar.

Delegationsordningen innehaller en uttommande lista 6ver delegerade beslut. Saknas en
arendetyp har kommunstyrelsen i det fallet inte 6verfért nagon beslutanderatt varfor
beslutet enbart kan fattas av kommunstyrelsen.
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Definition av verkstallighet
En atgard som ar av rent forberedande eller rent verkstallande art kallas verkstallighet.

Sadana atgarder delegeras inte. Ett kinnetecken for att en atgard utgor verkstallighet ar att
det finns ett begrdnsat utrymme for sjalvstandiga bedomningar. Inom de omraden for vilka
kommunen antagit styrande dokument om principer, ramar och riktlinjer utékas mangden
atgarder som utgor verkstallighet. Ett klart exempel pa verkstallighet ar debitering enligt

avgiftstaxa.

Den 6verhdngande delen av alla rutinbetonade atgarder som vidtas i den dagliga
verksamheten utgor verkstallighet. Det ar darfor inte mojligt att specificera samtliga. Det
innebar att det kan uppsta fraga om orsaken till att en drendetyp inte ar upptagen i
delegationsordningen. Ar det pa grund av att delegering inte skett eller dr det p& grund av

att atgarden utgor verkstallighet?

Om en anstalld ar oklar 6ver om en atgard utgor ett beslut eller verkstallighet ska den

anstallda radgora med sin chef.

Nar delegationsbeslut inte far fattas
| 6 kap 38 § kommunallagen finns en forteckning som avgor nar delegationsbeslut inte far

fattas:

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarfoérslag och som ldamnats 6ver till némnden,
eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det innebar att delegationsbeslut i vissa situationer inte far fattas trots att drendetypen ar

upptagen i delegationsordningen.

Vad som omfattar verksamhetens “mal, inriktning, omfattning eller kvalitet” (punkt 1) tillika
vad som ar av ”principiell beskaffenhet eller av annars av storre vikt” vid
myndighetsutévning (punkt 3) &r ofta en tolknings- och bedémningsfraga varfor oklara fall
bor stammas av med namndens ordférande eller ansvarig chef. Att oklarheter foreligger
utgor en indikation pa att drendet bor avgoras av kommunstyrelsen.
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Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp
Delegaten har maojlighet att fatta en rad olika beslut som ryms inom arendetypen. En delegat

har darfor ratt att fatta beslut om bifall, avslag, avvisning (avslutande av darende med
anledning av formell brist), avskrivning (avslutande av darende pa grund av att det saknas skal
for att fatta beslut i sakfragan) samt andring av beslut efter 6verklagande (sa kallad
omprovning). Detta galler forutsatt att inget annat sarskilt foreskrivs i delegationsordningen.

Delegation for delegatens 6verordnade och ersattare
Kommundirektoren dger ratt att fatta beslut i samtliga drendetyper som delegerats fran

kommunstyrelsen. Overordnad chef dger ritt att fatta samtliga beslut inom ansvarsomradet.

Vid delegats forfall intrader den som tillférordnats rollen eller vikarie.

Hur delegationsbeslut ska anmalas till kommunstyrelsen
Nar delegat har fattat ett beslut som ar grundat pa delegation ar det delegatens ansvar att

se till att det blir anmalt till namnden pa ndastkommande sammantrade. Anmalan sker
genom att samtliga fattade delegationsbeslut anges i en forteckning som skickas till
namnden infor sammantradet. Forteckningen ska ange arendets rubrik, diarienummer,
delegat, hanvisning till punkt i delegationsordningen och datum da beslutet ar fattat.

Arbetsutskottets samt fastighets- och exploateringsutskottets beslut anmals till
kommunstyrelsen genom att beslutsprotokollet anslas pa kommunens anslagstavla. Kopia pa
utskottens protokoll ska redovisas pa nastkommande kommunstyrelsesammantrade.

Forkortningar
Delegater
ordf kommunstyrelsens ordférande
lvordf | kommunstyrelsens 1:e vice ordférande
ksau arbetsutskottet
ksfx fastighets- och exploateringsutskottet
kdir kommundirektor
sdir socialdirektor
fc forvaltningschef

6(38)




222 DANDERYDS

KOMMUN

Diarienummer: KS 2026/0052

avdc avdelningschef

enhc enhetschef

vC verksamhetschef

kjur kommunjurist

ekoc ekonomichef

diguc Digitalisering- och utvecklingschef

hrc hr-chef

mpc mark- och planeringschef

kanc kanslichef

sakc sakerhetschef

tib tjansteman i beredskap

exing exploateringsingenjor

dss dataskyddssamordnare

ksek kommunsekreterare

hreg huvudregistrator
Lagar/ forkortningar

KL Kommunallag (2017:725)

FL Forvaltningslag (2017:900)

MBL Lag (1976:580) om medbestammande i

arbetslivet

PBL Plan- och bygglag (2010:900)
Myndigheter

IMY Integritetsskyddsmyndigheten
Ovrigt

pbb prisbasbelopp
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1 Allmanna arenden

1.1 Beslut i bradskande drenden (ordférandebeslut)

1.1.1

Beslut i sa bradskande
arenden att
kommunstyrelsens
avgorande inte kan avvaktas
enligt 6 kap 39 § KL.

ordf

Delegationen
begransas inte av 6 kap 38 § 14
KL.

1.2 Hantera begaran om allmanna handlingar

1.2.1 Beslut att inte lamna ut ksek, Utlamnande av allman handling,
allman handling eller uppgift | kjur uppgift ur allman handling eller
ur allman handling och beslut beslut att utlamna allman
att lamna ut allmén handling handling utan forbehall utgor
med forbehall. verkstallighet.

1.2.2 Beslut att gora avsteg fran kanc Beslut fattas i enlighet med

avgiftstaxan nar sarskilda skal
foreligger.

Avgiftstaxa for kopia eller avskrift
av allman handling (2 §).

1.3 Hantera inkomna overklaganden

131

Avvisa overklagande med
anledning av att det kommit
in for sent enligt 45 § FL.

hreg,
ksek,
kjur

Overldmnande utan dndring av
beslutet utgor verkstallighet.
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1.4 Beslut under handlaggningen

1.4.1 Begara att den som anlitar kjur,
ombud ska medverka kanc
personligen vid
handlaggningen av ett
arende, och beslut om att ett
ombud eller bitrade inte far
medverka i drendet pa grund
av olamplighet enligt 14 § FL.

1.4.2 Forelagga ett ombud om att | kjur,
styrka sin behorighet genom | kanc
fullmakt enligt 15 § FL.

1.4.3 Avsla begdaran om att drende | kjur,
ska avgoras nar drendet inte | kanc
avgjorts inom 6 manader
enligt 12 § FL.

1.5 Yttranden och foretradande av namnden mot utomstaende

part

1.5.1 Ldmna yttranden och kdir Far inte avse framstallningar eller
framstallningar till yttranden till fullmaktige liksom
organisationer och yttranden med anledning av att
myndigheter sdsom beslut av namnden i dess helhet
domstolar, kommunala eller av fullmaktige har
namnder och statliga overklagats.

myndigheter.
Far heller inte avse fragor som
inte galler verksamhetens mal,
inriktning, omfattning eller
kvalitet.
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Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.5.2

I mal eller arende dar det
ankommer pa
kommunstyrelsen att for
kommunens talan sluta
forlikning, traffa
Overenskommelse om
betalning av fordran, anta
ackord och avvisa fordran
a) for belopp 6ver 10
basbelopp

b) for belopp upp till 10
basbelopp.

ksau

kdir

153

Overklaga dom eller annan
myndighets beslut som
innefattar andring av beslut
som fattats med stod av
delegation.

kjur,
kanc

154

Lamna yttranden i drenden
géllande tillstand till allman
kameradvervakning.

sakc

155

Ldmna yttranden i drenden
angaende folkbokforing eller
taxering.

kdir

1.5.6

Ldmna yttranden angdende
antagande av
hemvarnspersonal.

sdir

1.6 Utse och nominera sarskilda roller

16.1

Utse och entlediga
dataskyddsombud.

kdir
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Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning
1.6.2 Utse och entlediga ombud, kdir, Kommundirektor ar bemyndigad
genom fullmakt, att fora ordf att sjalv trada i denna roll vilket
kommunstyrelsens talan foljer av avsnittet “Sarskilda
infor domstol och andra bemyndiganden och
myndigheter samt vid arbetsbeskrivningar for
forrattningar av skilda slag. befattningshavare pa
kommunledningskontoret”.
1.6.3 Utse och entlediga kdir,
arkivansvarig. ordf
164 Utse och entlediga kdir
arkivredogorare.
1.6.5 Utse tjansteman i beredskap | diguc
(TiB).
1.6.6 Utse firmatecknare for ksau
kommunstyrelsens
verksamhet.
1.6.7 Nominera borgerliga ksau
vigselforrattare.
1.7 Anta styrande dokument
1.7.1 Anta kdir
dokumenthanteringsplan for
kommunledningskontoret.
1.7.2 Anta befattningsanalys for sakc Inplacering i sakerhetsklass

kommunen.

géallande anstallda, exklusive
kommundirektor, utgor
verkstallande av
befattningsanalysen.

Delegationen innefattar inte
inplacering i sakerhetsklass
gdllande fortroendevalda eller
kommundirektor.
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1.8 Inga avtal (ej upphandling)
1.8.1 Inga och saga upp dss, Med “delegat som upphandlat”
personuppgiftsbitradesavtal. | delegat avses den som tilldelat kontrakt
som upp- | vid upphandling med stéd av
handlat delegation i avsnitt 3,
"Upphandling och ekonomi”.
1.8.2 Inga avtal i enlighet med mpc
riktlinjer for hantering av
bryggor pa kommunens
mark- och vattenomraden.
1.8.3 Inga sdkerhetsskyddsavtal. sakc

1.9 Deltagande i kurser och utbildningar med mera

1.9.1 Beslut om kommunstyrelsens | ordf Beslut aktualiseras vid
ledamoters och ersattares forekommande kostnad och/eller
samt kommunfullmaktiges om arvode ska utga enligt
presidiums deltagande i arvodesreglementet. Belopp
konferenser, informations- gallande kostnad (ej arvodering)
moten, studiebesok, upp till 5 000 kr utgor
studieresor, kurser eller verkstallighet.
dylikt.

Delegationen omfattar rad som ar
anknutna till kommunstyrelsen.

1.9.2 Beslut om ordférandens lvordf Beslut aktualiseras vid

deltagande i konferenser,
informationsmoten,
studiebesok, studieresor,
kurser eller dylikt.

forekommande kostnad och/eller
om arvode ska utga enligt
arvodesreglementet. Belopp
gallande kostnad (ej arvodering)
upp till 5 000 kr utgor
verkstallighet.
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kommundirektérens
deltagande i kurser,
konferenser och dylikt
utanfér EU och Norden.

Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning

1.9.3 Beslut om kommunens ordf Beslut aktualiseras vid
samtliga fortroendevaldas forekommande kostnad och/eller
deltagande i konferenser, om arvode ska utga enligt
informations-méten, arvodesreglementet. Belopp
studiebesok, studieresor, gallande kostnad (ej arvodering)
kurser eller dylikt om det sker upp till 5 000 kr utgor
med anledning av ett samlat verkstallighet.
kommunovergripande
intresse.

194 Beslut om kommunens kdir Deltagande i kurser, konferenser
samtliga anstalldas och dylikt inom EU och Norden
deltagande i kurser, utgor verkstallighet.
konferenser och dylikt
utanfér EU och Norden.

1.9.5 Beslut om ordf Deltagande i kurser, konferenser

och dylikt inom EU och Norden
utgor verkstallighet.

1.10 Representation och formaner

fortjansttecken till
fortroendevalda.

1.10.1 Beslut om representation och | ordf, Belopp upp till 5 000 kr utgor
uppvaktning. kdir verkstallighet.
Delegationen grundar sig pa
Policy for att undvika mutor och
korruption samt regler for
representation.
1.10.2 Utdela kommunens ordf
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Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.11 Polisanmalan

1.111

Polisanmala en
fortroendevald i Danderyds
kommun fér brott. Om nagon
fortroendevald har utsatts
for brottet ar en
forutsattning for
polisanmalan pa kommunens
vagnar, att den
fortroendevalda ska ha
utsatts i sitt kommunala
uppdrag i fullmaktige,
fullmaktigeberedning,
styrelse, namnd och utskott.

ksau

1.11.2

Polisanmala brott som nagon
fortroendevald i Danderyds
kommun utsatts for i sitt
kommunala uppdrag i
fullméktige,
fullmaktigeberedning,
styrelse, namnd och utskott,
om garningsmannen ar
okand, eller inte
fortroendevald i Danderyds
kommun med undantag
angivet i punkt 1.11.3.

sakc
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Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.11.3

Polisanmala en
fortroendevald i Danderyds
kommun for stold enligt 8
kap. 1-2 §§ brottsbalken
(1962:700). Om nagon
fortroendevald har utsatts
for brottet ar en
forutsattning for
polisanmalan pa kommunens
vagnar, att den
fortroendevalda ska ha
utsatts i sitt kommunala
uppdrag i fullmaktige,
fullmaktigeberedning,
styrelse, namnd och utskott.

sakc

1.12 Sdkerhet

1.12.1

Beslut om sakerhetsskydd vid
utveckling eller upprattande
av IT-system.

sakc

1.12.2

Begara sandning av viktigt
meddelande till allmdnheten
(VMA) enligt forordning
(2023:579) om viktigt
meddelande till allmanheten.

tib,
sakc

1.12.3

Inférande och upphorande av
lokalt skarpt eldningsforbud.

sakc

1.13 Atgirder enligt dataskyddsforordningen

1.13.1

Helt eller delvis avsla den
registrerades begdran om
ratt till rattelse enligt artikel
16 och 19.

dss,
diguc

Samrad ska ske med DSO innan
beslut fattas.

Beviljande av rattighet utgor
verkstallighet.
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1.13.2 Helt eller delvis avsla den dss, Samrad ska ske med DSO innan
registrerades begdran om diguc beslut fattas.
ratt till radering enligt artikel
17 och 19. Beviljande av rattighet utgor

verkstallighet.

1.13.3 Helt eller delvis avsla den dss, Samrad ska ske med DSO innan
registrerades begdran om diguc beslut fattas.
ratt till begransning av
behandling enligt artikel 18 Beviljande av rattighet utgor
och 19. verkstallighet.

1.13.4 Fortsatta behandling av dss, Samrad ska ske med DSO innan
personuppgifter, trots den diguc beslut fattas.
registrerades invdandning om
ratt att géra invandningar Beviljande av rattighet utgor
enligt artikel 21. verkstallighet.

1.13.5 Anmala dss, Samrad ska ske med DSO innan
personuppgiftsincident till avdc beslut fattas.
IMY.

1.13.6 Beslut att inte anmala avdc Samrad ska ske med DSO innan
personuppgiftsincident i det beslut fattas.
fall att dataskyddsombudet
har rekommenderat att
anmalan ska goras.

1.13.7 Begdra forhandssamrad med | avdc Samrad ska ske med DSO innan
IMY. beslut fattas.

1.14 Ovrigt

1.14.1 Medge tillstand att anvdnda kdir

kommunvapnet och logotyp.
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1.14.2 Beslut att inte medge ksau Beslutet fattas med stod av

bokning av lokalen
Entrétorget pa grund av att
aktor inte uppfyller gallande
demokrativillkor.

styrdokumentet ”“Bokningsregler,
Entrétorget, Morby centrum”,
antaget av kommunstyrelsen.

Att medge bokning enligt
bokningsreglerna utgor
verkstallighet.
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2 Personal- och arbetsgivararenden

2.1 Anstallnings uppkomst

2.1.1 Tillsvidareanstalla personal,
gallande Punkten a) omfattar inte
a) forvaltningschef ksau anstallning av forvaltningschef
som ar kommundirektor.
b) avdelningschef kdir
Enhetschef ska samrada med
c) Ovrig personal. avdc, avdelningschef innan beslut fattas
enhc med stdd av punkt c).
Punkterna b) och c) avser
personal vid
kommunledningskontoret.
2.1.2 Anstalla vikarie eller personal Anstallning av vikarie eller
for visstidsanstallning fran personal for visstidsanstallning
sex manader och uppat upp till sex manader utgor
gallande verkstallighet.
a) avdelningschef kdir
Enhetschef ska samrada med
b) o6vrig personal avdc, avdelningschef innan beslut fattas
enhc med stdd av punkt b).
Avser personal vid
kommunledningskontoret.
213 Utse tillférordnad ordf Kommundirektéren dger ratt att

kommundirektor och
forvaltningschef upp till sex
manader.

utse tillférordnad
kommundirektér under hogst en
manad, vilket anses som
verkstallighet.
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2.14 Anstalla politisk sekreterare kanc Beslutet ska fattas i enlighet med
for visstidsanstallning. bestammelserna i Riktlinjer for
politiska sekreterare.
2.2 Anstéllnings upphorande
2.2.1 Saga upp personal (inklusive Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underrattelse) pa innan beslut fattas.
grund av personliga skal,
gallande Punkt b—c avser personal vid
a) forvaltningschef/ ksau kommunledningskontoret.
kommundirektor
b) avdelningschefer kdir
c) Ovrig personal. avdc
2.2.2 Saga upp personal (inklusive | kdir Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underrattelse) pa innan beslut fattas.
grund av arbetsbrist.
Avser personal vid
kommunledningskontoret.
2.2.3 Avskeda personal (inklusive Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underrattelse) innan beslut fattas.
gallande
a) forvaltningschef/ ksau Punkt b avser personal vid
kommundirektor kommunledningskontoret.
b) Ovrig personal. kdir
2.2.4 Traffa overenskommelse om Samrad ska ske med HR-chef
att avsluta anstallningsavtal, innan beslut fattas.
gallande
a) kommundirektor/ ksau Punkt b avser personal vid
forvaltningschef kommunledningskontoret.
b) O6vrig personal. kdir
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2.2.5 Saga upp politisk sekreterare. | kanc Beslutet ska fattas i enlighet med
bestammelserna i Riktlinjer for
politiska sekreterare.
2.3 Personalatgarder vid sarskilda omstindigheter
2.3.1 Beslut om disciplinatgard Samrad ska ske med HR-chef
(varning), l6neavdrag och innan beslut fattas.
avstangning, géllande
a) foérvaltningschef/ ksau Punkt b—c avser personal vid
kommundirektor kommunledningskontoret.
b) avdelningschef kdir
c) Ovrig personal. avdc
2.3.2 Meddela férbud mot Ska forhandlas enligt 11 § MBL.
anstallds bisyssla, gallande
a) kommundirektor ordf Avser personal vid
kommunledningskontoret.
b) avdelningschef kdir
c) Ovrig personal. avdc
233 Omplacera personal mellan hrc Samrad ska ske med berérd
forvaltningar. forvaltningschef.
Avser personal i hela kommunen.
234 Bevilja sarskild avtalspension. | hrc Samrad ska ske med berord
forvaltningschef.
Avser personal i hela kommunen.
235 Beslut om disciplinatgard kanc Beslutet ska fattas i enlighet med
(varning), lbneavdrag och bestammelserna i Riktlinjer for
avstangning, gallande politiska sekreterare.
politiska sekreterare.
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2.3.6 Meddela férbud mot politisk | kanc Beslutet ska fattas i enlighet med
sekreterares bisyssla. bestammelserna i Riktlinjer for
politiska sekreterare.
2.4 Organisationsfragor
24.1 Beslut om andring av kdir
organisationsstruktur for
kommunledningskontoret.
2.5 Arbetsgivararenden
251 Vidta stridsatgard. ksau Avser hela kommunen.
2.5.2 Initiera tvisteforhandling. hrc Avser hela kommunen.
253 Inga kollektivavtal, gdllande Avser hela kommunen.
a) centralt reglerade kdir
lokala kollektivavtal
b) lokala hrc
kommungemensamm

a kollektivavtal.

2.6 Anstdllnings uppkomst vid hojd beredskap

2.6.1

Tillsvidareanstalla personal,
gallande
a) forvaltningschef

b) avdelningschef/
verksamhetschef

c) Ovrig personal

ksau

kdir,
fc

avdc,
Ve,

enhc

Punkten a) omfattar inte
anstallning av forvaltningschef
som ar kommundirektor.
Enhetschef ska samrada med
avdelningschef innan beslut
fattas med stdd av punkt c).
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2.6.2 Anstalla vikarie eller personal Anstéllning av vikarie eller
for visstidsanstallning fran personal for visstidsanstallning
sex manader och uppat upp till sex manader utgor
gallande verkstallighet.
a) avdelningschef/ kdir,
verksamhetschef fc Enhetschef ska samrada med
avdelningschef innan beslut
b) Ovrig personal avdc, fattas med stdd av punkt b).
VC,
enhc
2.6.3 Utse tillférordnad ordf Kommundirektéren dger ratt att

kommundirektor och
forvaltningschef upp till sex
manader.

utse tillférordnad
kommundirektér under hogst en
manad, vilket anses som
verkstallighet.

2.7 Anstdllnings upphorande vid hojd beredskap

2.7.1 Saga upp personal (inklusive Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underréattelse) pa innan beslut fattas.
grund av personliga skal,
gdllande
a) foérvaltningschef/ ksau
kommundirektor
b) avdelningschef/ kdir,
verksamhetschef fc
c) Ovrig personal. avdc,
fc
2.7.2 Saga upp personal (inklusive | kdir, Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underrattelse) pa | fc innan beslut fattas.

grund av arbetsbrist.

22(38)




Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning
2.7.3 Avskeda personal (inklusive Samrad ska ske med HR-chef
varsel och underrattelse) innan beslut fattas.
géllande
a) foérvaltningschef/ ksau
kommundirektor
b) o6vrig personal. kdir,
fc
2.7.4 Traffa overenskommelse om Samrad ska ske med HR-chef
att avsluta anstallningsavtal, innan beslut fattas.
gallande
a) kommundirektor/ ksau
forvaltningschef
b) Ovrig personal. kdir,
fc

2.8 Personalatgdrder vid sarskilda omsténdigheter vid hojd
beredskap

2.8.1

Beslut om disciplinatgard
(varning), lI6neavdrag och
avstangning, gallande

Samrad ska ske med HR-chef
innan beslut fattas.

a) forvaltningschef/ ksau
kommundirektor
b) avdelningschef/ kdir,
verksamhetschef fc
c) Ovrig personal. avdc,
vC
2.8.2 Meddela férbud mot Ska férhandlas enligt 11 § MBL.
anstallds bisyssla, gallande
a) kommundirektor ordf
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b) avdelningschef/ kdir,
verksamhetschef fc
c) Ovrig personal. avdc,
vC
2.8.3 Omplacera personal mellan hrc Samrad ska ske med berord
forvaltningar. forvaltningschef.
2.8.4 Bevilja sarskild avtalspension. | hrc Samrad ska ske med beroérd

forvaltningschef.

2.9 Organisationsfragor vid hojd beredskap

29.1

Beslut om andring av
organisationsstruktur inom
forvaltningarna.

kdir,
fc

Beslutanderatten avser den
forvaltning som
kommundirektor/férvaltningschef
ar chef for.

2.10 Arbetsgivararenden vid hojd beredskap

2.10.1 Vidta stridsatgard. ksau
2.10.2 Initiera tvisteférhandling. hrc
2.10.3 Inga kollektivavtal, gdllande
a) centralt reglerade kdir
lokala kollektivavtal
b) lokala hrc
kommungemensamm

a kollektivavtal.

2.11 Andra @arenden som arbetsgivare vid hojd beredskap

2.111

Beslut om att krigsplacera
nyanstadllda oavsett
anstallningsform.

kdir
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3 Upphandling och ekonomi

3.1 Upphandling

3.1.1 Beslut om att upphandling Beslutanderatten inkluderar alla
ska genomforas inklusive typer av upphandlingar sdsom
(i forekommande fall) direktupphandling, ramavtal,
faststdllande av driftavtal och uppdrag och
upphandlingsdokument forutsatter att medel ligger inom
a) over 230 pbb ksau budget.
b) upp till 230 pbb kdir Avrop pa befintliga ramavtal
utgor verkstallighet under
c) upptill 120 pbb avdc, forutsattning att det inte galler
mpc avrop genom fornyad
konkurrensutsattning.
d) upp till 40 pbb enhc
3.1.2 Beslut om att tilldela Beslutanderatten inkluderar alla
kontrakt, inklusive att typer av upphandlingar sdsom
avbryta upphandling, till ett ramavtal, driftavtal och uppdrag
varde och forutsatter att kostnaden
a) over 230 pbb ksau ligger inom budget.
b) upp till 230 pbb kdir Avrop pa ramavtal utgor
verkstallighet under forutsattning
c) upp till 120 pbb avdc, att det inte géller avrop genom
mpc fornyad konkurrensutsattning.
d) upp till 40 pbb enhc
3.13 Beslut om att sdaga upp eller avdc, Delegationen omfattar dven
forlanga tecknade avtal efter | mpc samarbetsupphandlingar inom

avslutad upphandling enligt
punkt 3.1.1, 3.1.2 och 3.1.4.

STONO/NOFI och motsvarande.
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3.14 Beslut om avrop pa ramavtal Beslutanderatten forutsatter att
genom fornyad kostnaden ligger inom budget.
konkurrensutsattning, till ett
varde
a) over 230 pbb ksau
b) upp till 230 pbb kdir
c) upptill 120 pbb avdc,
mpc
d) upp till 40 pbb enhc

3.2 Deltagande i inkopscentraler och andra
upphandlingssamarbeten

3.2.1

Beslut om och givande av
fullmakt gallande
kommunens deltagande eller
samarbete i
kommunovergripande
ramavtalsupphandlingar med
SKL Kommentus, STONO,
STIC, Kammarkollegiet,
liknade aktorer eller andra
kommuner.

avdc

Beslutanderatten forutsatter att
kommunen inte férbinder sig om

att genomfora avrop.

3.2.2

Beslut att aktivera

kommunovergripande

ramavtal som tillhandahalls

av inkopscentral, till ett varde
a) over 230 pbb

b) upp till 230 pbb

c) upp till 120 pbb

ksau

kdir

avdc,
mpc

Delegationen omfattar ramavtal
som forutsatter att avrop ska
goras (ej fornyad
konkurrensutsattning).
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d) upp till 40 pbb enhc

3.2.3 Beslut att aktivera avdc, Delegationen omfattar ramavtal
kommundvergripande mpc som forutsatter att avrop ska
ramavtal som tillhandahalls goras genom férnyad
av inkopscentral och for vilka konkurrensutsattning.
avtalssumma inte ar
bestamd.

3.3 Ekonomi

33.1 Uppta lan. ekoc Ska ske i enlighet med
kommunfullmaktiges beslut om
laneram.

3.3.2 Omsattning av lan. ekoc Ska ske i enlighet med
kommunfullméaktiges beslut om
laneram.

333 Nedskrivning av fordran upp | ekoc Ska ske i enlighet med riktlinjer

till 100 000 kronor. for kommunens kravverksamhet.

3.34 Forlangning och upphdvande | ksau Forlangning far ske med maximalt
av borgen. 10 ar.

335 Forsaljning av 16s6re som ar ekoc
av uppenbart mindre
betydelse till ett varde upp
till 100 000 kronor.

3.36 Uppta och omsatta ekoc Ska ske i enlighet med
medlemslan till kommunens finanspolicy.
kommunalférbund.

3.3.7 Placera 6verskottslikviditet ekoc Ska ske i enlighet med

pa bankkonto eller liknande
placeringsalternativ med lag
risk.

kommunens finanspolicy.

Delegationen omfattar inte
placeringsalternativ som innebar
hog risk sdsom aktier.
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3.3.8 K6pa och sadlja vardepapper ekoc

for de fonder och stiftelser
som kommunen forvaltar.
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4 Plan-, exploaterings- och fastighetsarenden

4.1 Avtal inom exploaterings- och fastighetsomradet

41.1 Inga avtal som utgor ksfx Exempel pa sadana avtal ar
forutsattning for antagande exploateringsavtal,
av detaljplaner som genomfoérandeavtal,
handlaggs med nyttjanderattsavtal, servitut och
standardférfarande. overenskommelse om
fastighetsreglering.
4.1.2 Inga tillaggsavtal till av ksfx

kommunstyrelsen ingangna
avtal avseende andring av
villkor som saknar vasentlig
ekonomisk eller annan
betydelse for huvudavtalets
genomfdrande.
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4.1.3

Inga tillaggsavtal till av
kommunstyrelsen ingangna
avtal avseende byte av
avtalspartien
overenskommelse om
exploatering under
forutsattning att den nya
avtalsparten ingar i samma
koncern som tidigare
avtalspart och att den nya
avtalsparten ensam eller
genom godtagbar sakerhet
kan forvantas fullgora
samtliga ataganden i
Ooverenskommelsen om
exploatering med
kommunen.

kdir

4.1.4

Inga tillaggsavtal till av
kommunfullmaktige eller
kommunstyrelsen ingangna
avtal rorande forvarv,
Overlatelse eller upplatelse
av fast egendom, om det ar
nodvandigt for att avtal inte
skall forfalla och
tillaggsavtalet endast galler
andring av villkor rérande
tidpunkt for viss atgard eller
handelse, varav avtalets
fullbordan eller bestand ar
beroende, samt féljdandring
avseende tiden for tilltrade
och tiden for fullgérande av
betalning eller annan
forpliktelse.

kdir

30(38)




Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning

4.2 Nyttjanderdtter sdsom hyresratter, arrende, servitut med
mera

4.2.1 Upplata nyttjanderatt till ksfx
kommunens fastigheter for
en tid om hogst 25 ari det
fall det arliga
ersattningsbeloppet ej
overstiger 5 mnkr.

42.2 Upplata och sdga upp kdir
nyttjanderatt till kommunens
fastigheter for en tid om
hogst 5 ar i det fall det arliga
ersattningsbeloppet ej
overstiger 1 mnkr.

4.2.3 Upplata och sdga upp mpc
nyttjanderatt till kommunens
fastigheter for en tid av hogst
5 ari de fall upplatelsen inte
medfor nagon vasentlig
belastning for
kommunstyrelsens
verksamhet.

424 Upplata nyttjanderatt i mark | exing
for det befintliga
elledningsnatet.
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4.2.5

Forvarva eller upplata
ledningsratt, servitutsratt
eller annan nyttjanderatt
under forutsattning att
atgarden ar av ringa
ekonomisk betydelse och inte
medfor nagon vasentlig
belastning for
kommunstyrelsens
verksamhet.

exing

4.2.6

Upplata nyttjanderatt for
laddstationer inom
kvartersmark.

exing

Beslut kan fattas under
forutsattning att andelen
laddplatser per parkeringsplats
som upplats for elbilsladdning
motsvarar andelen elbilar av den
totala fordonsflottan i Danderyd.
Laddplatserna ska fordelas 6ver
hela kommunen.

4.3 Foretrada kommunen i exploaterings- och fastighetsarenden

43.1

Lamna yttranden i drenden
avseende bygg-, rivnings-,
eller marklov enligt PBL i de
fall da atgarden inte har
nagon vasentlig betydelse for
kommunstyrelsens
verksamhet.

mpc

4.3.2

Lamna grannmedgivande for
bygglovsbefriade atgarder, da
kommunen hors i egenskap
av fastighetsagare.

mpc

Ett exempel pa beslutanderattens
omfattning ar medgivande till
tillstand att borra efter
bergvarme.
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4.3.3 Ldmna yttranden i drenden mpc Ett exempel pa beslutanderattens
da kommunen hors i omfattning ar medgivande till
egenskap av fastighetsagare tillstand att borra efter
forutsatt atgarden inte har bergvarme.
nagon vasentlig betydelse for
kommunstyrelsens
verksamhet.

434 Ldmna yttranden vid mpc Beslutanderatten avser externa

planférfaranden enligt PBL
nar planen inte medfor
betydande ekonomiska eller
principiella konsekvenser for
kommunstyrelsens
verksamhet.

remisser.

4.4 Forvarv och overlatelser med mera

441

Forvarva, overlata eller
genomfora fastighetsrattsliga
atgarder for verkstallande av
investeringar och andra
betydande projekt som
kommunfullmaktige,
kommunstyrelsen eller dess
utskott fattat beslut om, nar
vardet av det som forvarvas
eller 6verlates ej dverstiger
25 mnkr.

ksfx

Beslutanderatten forutsatter att
medel ligger inom budget.

4.4.2

Forvarva eller 6verlata fast
egendom for genomférande
av gallande detaljplan upp till
tio prisbasbelopp vid varje
tillfalle.

mpc
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443 Forvarva ordf Beslutanderatten férutsatter att
bostadsrattslagenheter for medel ligger inom budget och
bostadssociala andamal till begrénsas satillvida att
ett maximalt belopp om 15 kommunen inte far kdpa in sig i
miljoner kronor arligen. en forening med mer an max 10

procent av antalet bostadsratter.
4.5 Ovrigt
45.1 Beslut om att fastighetsagare | kdir

ska betala gatukostnader
enligt 6 kap 24—-38 §§ PBL,
inklusive beslut om omrade
som ska omfattas av
fordelningen, fordelning av
kostnader mellan
fastighetsagare, och
godkannande av darvid
stallda sakerheter.
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5 Arkivfragor i kommunstyrelsens egenskap av
arkivmyndighet

5.1 Allmant

511

Forelagga om atgarder med
anledning av genomfoérd
tillsyn av myndigheternas
arkiv- och
informationshantering.

kanc

5.1.2

Beslut om gallring av
allménna handlingar hos
kommunens myndigheter

respektive arkivmyndigheten.

kanc

Beslutanderatten avser enstaka
handlingstyper som inte finns
medtagna i
dokumenthanteringsplaner.

5.1.3

Beslut om avgransning av
arkiv, till exempel nar det ar
oklart vem som ar
arkivbildare.

kanc

5.1.4

Beslut om undantag fran
tekniska krav for arkivlokaler,
forvaringsmedel och
informationsbarare.

kanc

5.1.5

Beslut om utlan av allmanna
handlingar utanfor
Danderyds kommun.

kanc

5.1.6

Beslut om att foreskriva
bevarande av handlingar i
syfte att tillgodose
forskningens behov av
kallmaterial.

kanc
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6 Beslut inom lokalforsorjningsprocessen

6.1 Allmant

6.1.1

Beslut om att inleda fas 2,
forstudie, genom uppdrag till
tekniska kontoret och avsatta
medel.

ksfx

6.1.2

Beslut om att godkdnna
forstudierapporten och om
den ska remitteras till
berérda namnder.

ksfx

6.1.3

Beslut om att inleda fas 3,
programskede, genom
uppdrag till tekniska kontoret
och avsdtta medel.

ksfx

6.1.4

Beslut om att godkdnna
handlingarna fran
programarbetet och om
programmet ska remitteras

till berérda namnder.

ksfx

6.1.5

Beslut om entreprenadform.

ksfx

6.1.6

Beslut om att inleda fas 4,
projektering, genom uppdrag
till tekniska kontoret och
avsdtta medel.

ksfx
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Sarskilda bemyndiganden och arbetsbeskrivningar for
befattningshavare pa kommunledningskontoret

Kommunstyrelsen féreskriver i det foljande ett antal bemyndiganden och

arbetsbeskrivningar i syfte att fortydliga mandat for vissa roller.

Atgird

Roll

Anmarkning

Inom kommunstyrelsens
ansvarsomrade foretrada
kommunstyrelsen i mal och
arenden infér domstol,
gentemot andra myndigheter
samt vid forrattningar av skilda
slag.

Kommundirektor

Inom kommunstyrelsens
verksamhetsomrade foretrada
kommunstyrelsen i egenskap av
fastighetsdgare under
forutsattning av att det inte i
nagon vasentlig grad paverkar
fastighetens varde eller annars
ar av principiell beskaffenhet.

Kommundirektor

Mark- och
planeringschef

Galler fragor enligt
fastighetsbildningslagen
(1970:988), anlaggningslagen
(1973:1149), ledningsrattslagen
(1973:1144) och lagen om enskilda
vagar (1939:608).

Inom kommunstyrelsens
omrade foretrada
kommunstyrelsen i egenskap av
markagare i forrattningar hos
fastighetsbildningsmyndighet,
for att genomfora av fullmaktige
eller kommunstyrelsen ingangna
avtal.

Kommundirektor

Mark- och
planeringschef

Exploaterings-
ingenjor

Informera och forhandla med

arbetstagarorganisation
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enligt

11-13, 38 §§ MBL Avdelningschef
14 § MBL. Hr-chef
Foretrada kommunen i Hr-chef

egenskap av arbetsgivare i
tviste- och
intresseférhandlingar.

Agera och vidta erforderliga Sakerhetschef
atgérder, inbegripet att vara
samordnare, kontaktperson, ge
stod och radgivning, for det fall
en fortroendevald utsatts for
hot, vald eller otillborlig

paverkan.

Delgivningsmottagare. Kommundirektor
Avdelningschef
Huvudregistrator

Bestamma Kommundirektor

forvaltningsorganisatorisk
tillhorighet for anstallda som
omfattas av principen att
kommunens 6vergripande
stodfunktioner ska vara
centraliserade.
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