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1. Bakgrund
Kommunfullmaktige beslutade om internkontrollreglemente 2020-03-02

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det ar ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstalla att kommunstyrelse och namnder uppréatthaller en
tillfredsstallande intern kontroll som innebar att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att
foljande mal uppnas:

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och forandringar av
verksamheten.

2. Kommungemensamma kontroller for 2021

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2021 innehaller kommungemensamma
kontroller och namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas
nedan.

2.1 Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av fortroendekénsliga poster. Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunoévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Strategiska avtal

Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av strategiska avtal Resultatet redovisas per del och helar.
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
samtliga strategiska avtal. Stickprovskontroll pa varje strategiska avtal genomférs. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.
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2.2 Personal
Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av personliga utldgg Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

3. Namndspecifika kontroller for 2021

3.1 Ekonomi
Debitering av avgifter -Kulturskolan

Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvirde

Kommentar:

Lag sannolikhet for felaktig debitering da debitering sker via systemstéd. Om felaktiga avgifter
laggs in i systemstodet kan detta fa stor paverkan da det berér manga transaktioner.

Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av fakturor och inbetalningar Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad plats inom kulturskolan faktureras till ratt avgift
samt att betalning kommit kommunen till handa.

Debitering av avgifter -Plan- och hallhyror
Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvarde
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Kommentar:

Lag sannolikhet for felaktig debitering da debitering sker via systemstod. Om felaktiga avgifter
laggs in i systemstodet kan detta fa stor paverkan da det berér manga transaktioner.

Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av fakturor och inbetalningar Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad lokal faktureras till ratt avgift samt att betalning
kommit kommunen till handa.

3.2 Verksamhet
Bibliotekssekretessen

Risk att anstélld inte har tagit del av sekretessavtal

Riskvdrde

Kommentar:

Lag sannolikhet da sekretessavtal hanteras i samband med anstéllning. Om anstalld inte
kdnner till att sekretess galler kan detta fa stora konsekvenser for den som uppgiften ror
eller narstaende till denne.

Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av sekretessavtal Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att samtliga anstéllda har skrivit under sekretessavtal och
tagit del av vad som galler betradffande bibliotekssekretessen.

3.3 Administration
Upprattande av inventarieforteckning

Risk att rutin inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att inventarieférteckning har Resultat rapporteras per deldr och helar
upprattats

Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll sker genom att verksamheterna skickar upprattad
inventarieforteckning till handlaggare pa bildningsférvaltningen.
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