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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll uppratthalls i
Danderyds kommun. Kommunstyrelsen utformar kommunévergripande reglementen och
anvisningar. | reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2020 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler,
upphandling och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika kontrollerna avser
debitering av avgifter, attestregler samt delegationsordning.

Bakgrund

Kommunfullméaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-
03-02 § 25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande
ansvaret for att se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden. Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen
rapporteras till némnden och kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna
kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan
for helaret 2020

Kultur- och fritidsndmndens bedomning av uppfoljningen foér helaret 2020 ar att
internkontrollen ar pa vag att bli uppfylld.

Av de fyra kommungemensamma kontrollmomenten har samtliga foljts upp varav tre var utan
anmarkning. Ett kontrollmoment som avser fortroendekansliga poster var inte uppfyllt.
Kontrollen avsag poster inom konton fér konferenser och utbildning. Av fyra kontrollerade
poster saknade tva korrekta underlag som visar pa datum, syfte och deltagare. Bristerna har
atgardats och information har skickats ut till samtliga attestanter.

Av de fyra kontrollmoment som kultur- och fritidsnamnden har beslutat har férvaltningen foljt
upp tre. Kontrollmomentet avseende delegationsordning har ej foljts upp da grunden for
denna punkt var att en ny delegationsordning skulle ha antagits samt implementerats. Av
resterande kontrollmoment var den avseende kontroll av fakturor och inbetalningar inom
kulturskolan uppfylld. Tva kontrollmoment var pa vag att bli uppfyllda namligen kontroll av
fakturor och inbetalningar gallande plan- och hallhyror samt kontroll av attestforteckning mot
fakturor.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvarde
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fértroendekansliga poster. - 2 av 4 godkanda
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunoévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av fortroendekéansliga poster pa konton gallande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 32
verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommunovergripande niva visade att 27 av 32 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 84 procent. Samtliga attestanter har i
efterhand kontaktats for komplettering av underlag for nagot av syfte, datum och deltagarlista.

For kultur- och fritidsnamnden kontrollerades 4 verifikat varav 2 uppfyllde kraven pa syfte, datum och
deltagarlista. Detta motsvarar 50 procent godkdnda verifikat.

Atgard
Utbildning och information géllande fortroendekansliga poster kommer fortsatta under aret.
Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar

Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvdrde

Kontrollmoment Bedémning Resultat

Kontroll av strategiska avtal

Beskrivning:

Avtalsagare ska folja upp avtal i enlighet med vad som framgar av avtalen, men minst en gang per ar.
En mall har tagits fram fér vad som ska féljas upp och hur frekvent, dar annat inte framgar av avtalet.
Uppféljningen ska dokumenteras och utrymme fér detta finns under respektive uppféljningsomrade.
Samtliga uppfoljningar ska forvaras i diariesystemet tillsammans med avtalet och andra tillhérande
dokument. Ingen riskanalys behover goras.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kommunstyrelsen har varit i kontakt med samtliga namnder och gatt igenom alla de strategiska
avtalen. For tekniska ndmnden och kultur- och fritidsnamnden foll varsitt strategiskt avtal bort. Inget
nytt strategiskt avtal har tillkommit under aret.

Atgird

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av personliga utlagg 2 av 2 godkdnda
Beskrivning:
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av personliga utlagg. Kontroll av att kvitto finns och att utbetalningen
Overensstdmmer med kvittot. Totalt kontrollerades 15 st verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommundvergripande niva visade att 13 av 15 utldagg hade sparade
kvitton och att utbetalningen stamde 6verens med kvittot. Vilket motsvarar 87 procent.

Resultatet for Kultur och- Fritidsndmnden visade att 2 av 2 kvitton fanns och utbetalningen stamde
overens med kvittot, vilket motsvarar 100 procent.

Atgird

Risker med att det inte finns skriftlig delegering pa arbetsmiljo till samtliga chefer

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att det finns skriftlig 1 av 1 hade en skriftlig férdelning av
fordelning av arbetsmiljéuppgifter fran arbetsmiljouppgifter

kommundirektor till forvaltningschefer
och vidare fran forvaltningschefer till
underordnad chef

Beskrivning:
Kontroll av att det finns skriftlig férdelning av arbetsmiljouppgifter fran kommundirektor till
forvaltningschefer och vidare fran forvaltningschefer till underordnad chef om sa gjorts.

Atgird

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Debitering av avgifter - Kulturskolan

Risk for felaktig debitering och uteblivna inbetalningar

Debitering av avgifter —Kontroll av att ndmnden far in de inkomster man ska. Kontroll genom
stickprov.

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fakturor och inbetalningar 8 av 8 godkanda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad plats inom kulturskolan faktureras till ratt avgift
samt att betalning kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av 8 stycken unika elever att dessa fakturerats korrekt belopp samt att fakturan
betalts.
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Resultatet visade att 8 av 8 var korrekta innebdrandes att den fakturerade avgiften éverensstamde
med beslutad prislista.
8 av 8 fakturor var betalda.

Atgird

Debitering av avgifter - Plan- och hallhyror

Risk for felaktig debitering och uteblivna inbetalningar

Riskvarde

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av fakturor och inbetalningar 10 av 12 godkanda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad lokal faktureras till ratt avgift samt att betalning
kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av 12 stycken fakturor.

Resultatet visade att 10 av 12 fakturor var korrekta innebarandes att den fakturerade avgiften
overensstaimde med beslutad prislista. De tva fakturor som ej var korrekta géllde en och samma
verksamhet och hade enligt gammal havd fakturerats med féreningstaxa istallet for enligt
taxekategori 6vriga.

10 av 12 fakturor var betalda resterande 2 hade vid kontrolltillfallet ej férfallit till betalning.

Atgard
Fran och med 2021 kommer korrigering av taxekategori att ske.

Administration
Attestratten

Risk for utbetalning pa felaktig grund

Riskvarde
a e
Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av attestforteckning mot 14 av 15 fakturor kunde bedémas. En
fakturor faktura var fortfarande under attest da
den saknade referensnummer och hade
gatt fel.
Beskrivning:

Kontroll av att fakturor attesteras enligt gallande attestratt.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Systemstod sakerstaller att attest av fakturor sker av tva personer. Dessa ar utsedda av kultur- och
fritidschefen genom beviljande av systembehdorighet. Attestforteckning framgar av systemstddet.
Beslutsattest sker av budgetansvarig chef i samtliga fall utom ett dar férvaltningens ekonom stéttar
upp inom kulturskolan i samband med vakans. Vid behov finns systemstruktur som medger att flytta
beslutsattest till 6verordnad chef. Kontroll har skett av samtliga 15 fakturor med ett slumpvist utvalt
verifikationsdatum.
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

14 av 15 fakturor kunde bedémas. En faktura var fortfarande under attest da den saknade
referensnummer och hade gatt fel.

Atgird

Delegationsordning
Fel beslutsfattare medfor felaktigt eller ogiltigt beslut

Riskvarde

Kontrollmoment Beddomning Resultat

Kontroll av dverensstammelse mellan

delegationsordning och forteckning éver

beslutsattestanter

Beskrivning:

Kontroll av att delegationsordning och férteckning 6ver beslutsattestanter ska 6verensstdmma och
vara implementerad hos medarbetarna.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontrollpunkten har stoppats. Beslutad kontroll grundade sig pa att en ny delegationsordning skulle
ha antagits samt implementerats under 2020. Detta arbete har forsenats. Revidering pagar. Efter
beslut om antagande av delegationsordning for kommunstyrelsen kommer kultur- och
fritidsnamnden under varen 2021 att fatta beslut.

Atgiard
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