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Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll uppratthalls i
Danderyds kommun. Kommunstyrelsen utformar kommunévergripande reglementen och
anvisningar. | reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfdljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller.

Bakgrund

Kommunfullméaktige beslutade den 2 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-
03-02 § 25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande
ansvaret for att se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden. Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen
rapporteras till namnden och kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna
kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan
for helaret 2021

Kultur- och fritidsndmndens bedomning av uppfoljningen foér heldret 2021 ar att
internkontrollen ar uppfylld.

Det finns fyra kommungemensamma kontroller avseende attestregler, delegeringsprocessen,
personliga utlagg och strategiska avtal. Kommunstyrelsen har genom stickprov gjort
kommunovergripande granskningar inom dessa omraden. Kultur- och fritidsndmnden
omfattades av tre granskningar. Samtliga var godkanda.

Kultur- och fritidsnamnden har beslutat om fyra egna kontroller. Bildningsférvaltningen har
foljt upp samtliga. Tre kontroller var uppfyllda och avsag debitering av avgifter i kulturskolan,
debitering av avgifter for plan- och hallhyror samt bibliotekssekretessen. En kontroll var delvis
uppfylld och avsag upprattande av inventarieférteckning. Tva verksamheter var inte klara med
sina forteckningar och kommer att lamna in dessa senast 31 mars 2022.

Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bedémning Resultat
Kontroll av fortroendekénsliga poster. 3 av 3 godkanda verifikat.
Beskrivning:
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av fortroendekéansliga poster pa konton gallande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 47
verifikat.

Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsnamnden visade att 3 av 3 verifikat uppfyllde kraven
pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 100 procent.

Atgird
Ingen atgard

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar
Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angelagen att genomfoéra.

Kontrollmoment Bed6émning Resultat

Kontroll av strategiska avtal Avtal inom kultur- och fritidsnamnden
ingick inte i stickprovet

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunoévergripande och genomférs av kommunledningskontoret.
Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomférs. Stickprovets fakturaunderlag jamfors med
det avtal som finns skrivet.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av strategiska avtal for kommunstyrelsen och tekniska namnden. Kontroll har skett
genom att avtalat pris jamforts med debiterat pris. Avtal inom kultur- och fritidsnamnden ingick inte i
stickprovet.

Atgird
Ingen atgard

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bedémning Resultat

Kontroll av personliga utldagg 1 av 1 kontrollerade utlagg hade giltigt
kvitto.

Beskrivning:
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Senaste kommentar (2021-12-31):
Kontroll har gjorts av 25 egna utlagg. Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsnamnden
visade att det granskade utldgget hade giltigt kvitto.

Atgird
Ingen atgard

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebéra att
delegeringsordningen inte f6ljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut 10 av 10 godkanda.
rapporteras

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Senaste kommentar (2021-12-31):
10 kontroller per ndmnd har genomforts. Resultatet av granskningen for kultur- och fritidsnamnden
visade att samtliga 10 var godkanda.

Atgard
Ingen atgard

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Debitering av avgifter -Kulturskolan

Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvirde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av fakturor och inbetalningar 11 av 11 godkdnda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad plats inom kulturskolan faktureras till ratt avgift
samt att betalning kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2021-12-31):
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll har skett utefter kassarapport for perioden 24 juni till 9 november motsvarande
hostterminens kurser. Kassarapporten ar genererad via bokningssystemet PlayAlong.

Kontroll har skett genom stickprov av var 100:e bokningsorder motsvarande 11 bokningar av totalt
1105 stycken. Kontrollen avsag att fakturering skett utefter faststalld prislista.

Resultatet av granskningen visade att 11 av 11 bokningar var korrekt fakturerade.

Atgird

Ingen atgéard

Debitering av avgifter -Plan- och hallhyror
Risk att debitering blir felaktig och att inbetalningar uteblir

Riskvarde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betrdffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det for
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bedémning Resultat
Kontroll av fakturor och inbetalningar 10 av 10 godkanda
Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att bokad lokal faktureras till ratt avgift samt att betalning
kommit kommunen till handa.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett utefter faktureringslista for september genererad via bokningssystemet Interbook-
Go.

Kontroll har skett genom stickprov av var 100:e bokning motsvarande 10 bokningar av totalt 1045 for
perioden. Kontrollen avsag att fakturering skett utefter faststalld prislista.

Resultatet av granskningen visade att 10 av 10 bokningar var korrekt fakturerade.

Atgird

Ingen atgéard

Verksamhet
Bibliotekssekretessen

Enligt Offentlighets- och sekretesslag galler bibliotekssekretess. Detta innebar att "Sekretess
galler i biblioteksverksamhet for uppgift i register om en enskilds 1an, reservation eller annan
form av bestéllning och fér uppgift om enskilds anvandning av informationsteknik, om det inte
star klart att uppgiften kan réjas utan att den som uppgiften ror eller ndgon narstaende lider

men-.
Risk att anstélld inte har tagit del av sekretessférbindelse

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontroll av sekretessforbindelse 18 av 21 godkanda
Beskrivning:
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Kontrollmoment Bed6mning Resultat
Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll av att samtliga anstéllda har skrivit under
sekretessforbindelse och tagit del av vad som galler betrdffande bibliotekssekretessen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett av samtlig personal per augusti 2021. Kontroll har skett genom att anstéllningslistor
hamtats fran Hypergene och prickats av mot underskrivna sekretessforbindelser. Se drende W3D3
KFN 2021/0096.

Resultatet av granskningen visade att 16 av 16 manadsavlonade samt 2 av 5 timavlénade hade skrivit
under sekretessforbindelse.

Atgird
Komplettering har skett i efterhand genom att de tre som saknade sekretessforbindelse har skrivit
under sadan.

Upprattande av inventarieférteckning
Risk att rutin inte foljs

Riskvdrde

Farg for riskvarde utgar ifran bedomning betraffande sannolikhet for fel samt den konsekvens det fér
med sig. En hog risk ger rod farg och darmed ar kontrollen extra angeldgen att genomféra.

Kontrollmoment Bed6mning Resultat

Kontroll av att inventarieférteckning har 9 av 11 godkdnda per 2021-12-21
upprattats

Beskrivning:

Kontrollen sker en gang per ar. Kontroll sker genom att verksamheterna skickar upprattad
inventarieforteckning till handlaggare pa bildningsférvaltningen.

Senaste kommentar (2021-12-31):

Kontroll har skett genom att be enhetschefer for anlaggningar, ungt fokus, bibliotek samt kulturskola
att inkomma till forvaltningen med kopia pa senast upprattad inventarieférteckning.

Resultatet av granskningen visade att forteckning fanns for sex av elva verksamheter. Tre av
verksamheterna konstaterade att man férutom konst och datorer som finns i separata forteckningar
endast hade mobler och férbrukningsinventarier som enligt gallande rutin inte ska fortecknas.
Samtliga enhetschefer konstaterar att rutinen ar foraldrad och inte ger ett fullgott stod.
Verksamheterna skiljer sig stort at. Kulturskolan har fokus pa instrumenthanteringen som fors i
separat register, biblioteken har medier registrerade i separat register, forutsatts generellt att kopt
och leasad IT-utrustning finns tillgdnglig i forteckning hos kommunens IT-avdelning, kommunens
konst finns dven den i separat register som fors av kultur- och fritidsnamnden.

Atgard
De tva enheter som ej har upprattat inventarieforteckning kommer att uppratta och inlamna sadana
senast 2022-03-31.
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