DANDERYDS
<8 KOMMUN

Internkontrollplan 2025

Kultur- och fritidsnamnden

e DANDERYDS
KOMMUN




Innehallsforteckning

BaKGIrUNd c.ccooiinniiiiiiinniiiinisnnieciissnnnecsssssnencsssssenccssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
RISKVATAEI cocuuviieeiriiinniiiinniininnicnsnricsssnicsssnecsssnessssnesssssessssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssses
Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025............coueevereruerseessnecnees

Kommungemensamma KONEIOLIET .........coeiviiriiiiiieriiiiiieteeeet ettt

Néamndspecifika kontroller
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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslas att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.
e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.
Riskvirden

Kommunens internkontroller dr baserade pa identifierade risker. Dessa beddms genom en
uppskattning av sannolikheten for en oonskad hindelse och konsekvensen om héndelsen skulle
intréffa.

De risker dér sannolikhet multiplicerat med konsekvens dr 12 eller hogre enligt nedanstaende
riskmatris ska ingd i internkontrollplanen.

Vid riskvirde 9 till 11 bor forvaltningen 6vervéga att dessa ska ingé 1 internkontrollplanen.
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Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och nimndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommunévergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina ndmndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med &rsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomférs pa
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
Overensstammer med kvittot.
Attestregler
Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende
konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
Delegeringsprocessen
Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i
delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | arendehanteringssystemet och
i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut
beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utforande
Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke
uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och
som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning
forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och
leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppfoljning som bor ske.
Investeringar
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att genomférandebeslut 12 I | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget
inte fattas av ratt instans for W3D3 pa 6ver 15 miljoner kronor har
projekt dver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsorjnings-
respektive
exploateringsprocessen.
Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
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Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande
slutredovisats till ndmnd
och/eller KS/KF.
Nimndspecifika kontroller
Foreningsbidrag
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att foreningsbidrag 8 Kontroll av -Kontroll av procentuell
utbetalas pa felaktig grund. inrapporterade férandring av antal
deltagar- och deltagartillfallen jamfort
aktivitetstillfallen. foregaende ar som respektive
férening rapporterar.
-Kontroll av antal
deltagartillfallen i foérhallande fill
antal aktivitetstillfallen som
respektive férening rapporterar.
Systematiskt brandskyddsarbete
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk for person- och sakskada 10 Kontroll att -Kontroll att brandskydds- och
vid brand som skulle kunna verksamheterna har utrymningsorganisation finns.
férebyggas eller minimeras. ett organiserat och -Kontroll att brandskyddsarbetet
systematiserat dokumenteras.
brandskyddsarbete. -Kontroll att samtliga anstallda
far kunskap om hur
brandskyddsarbetet fungerar pa
enheten.
-Kontroll att personalen far
baskunskaper i brandskydd.
Uthyrning av lokaler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att lokalbokning faktureras 9 Kontroll av prislista -Kontroll att prislista i

med felaktig taxa.

och taxekategorier i
bokningssystem.

bokningssystem
Overensstammer med beslut av
kommunfullmaktige.

-Kontroll genom stickprov att
korrekt taxekategori tillampas
vid fakturering.
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