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Kultur- och fritidsnamndens delegering av drenden

Delegationsordningens syfte och funktion

Delegering innebar att namnden 6verfor beslutanderatt for en viss arendetyp till en delegat.
| de flesta fall ar delegaten en anstalld. Namndens ordforande, beredningsutskottet,
namndens presidium samt ledamoter eller ersadttare i namnden kan ocksa vara delegater.

Delegerade arendetyper och delegater regleras i denna delegationsordning.

Delegats ansvar vid tillampning av delegationsordningen

Ansvaret vilar pa delegaten att for varje delegationsbeslut noga préva om beslutanderatt
foreligger. Rader oklarheter ska fraga om tillampningen tas upp med berérd chef och i
forekommande fall namndens ordférande. Att oklarheter foreligger utgor en indikation pa
att drendet bor avgoras av namnden.

Delegaten ar alltid skyldig att aterrapportera beslut som fattats med delegationsordningen
som grund. Detta ska ske enligt namndens instruktion f6r anmalan av delegationsbeslut. Se
nedan hur det ska goras (i avsnittet "Hur delegationsbeslut ska anmalas till kultur- och
fritidsnamnden”).

Delegationsbeslutets innebord

[Delegationsbeslut sker ”“pa namndens vagnar” vilket innebar att delegaten fattar beslutet i
kultur- och fritidsnamndens namn. Beslutet far samma rattsverkan som om kultur- och
fritidsnamnden sjalv fattat beslutet och behéver aldrig godkdnnas av namnden i efterhand.
Delegaten fattar beslutet sjalvstandigt efter egen bedémning.

Definition av beslut

For att en delegat ska kunna fatta ett beslut maste stéd finnas i delegationsordningen.
Kénnetecknande for ett beslut enligt kommunallagens mening ar nar det foreligger
alternativa l6sningar och nar beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden eller
beddmningar.

Delegationsordningen innehaller en uttdtmmande lista 6ver delegerade beslut. Saknas en
arendetyp har kultur- och fritidsnamnden i det fallet inte 6verfort nagon beslutanderatt
varfor beslutet enbart kan fattas av namnden.
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Definition av verkstallighet

En atgdrd som ar av rent forberedande eller rent verkstallande art kallas verkstallighet.
Sadana atgarder delegeras inte. Ett kinnetecken for att en atgard utgor verkstallighet ar att
det finns ett begransat utrymme for sjalvstandiga bedémningar. Inom de omraden for vilka
kommunen antagit styrande dokument om principer, ramar och riktlinjer utékas mangden
atgarder som utgor verkstallighet. Ett klart exempel pa verkstallighet ar debitering enligt
avgiftstaxa.

Den 6verhdngande delen av alla rutinbetonade atgarder som vidtas i den dagliga
verksamheten utgor verkstallighet. Det ar darfér inte mojligt att specificera samtliga. Det
innebar att det kan uppsta fraga om orsaken till att en drendetyp inte ar upptagen i
delegationsordningen. Ar det pa grund av att delegering inte skett eller &r det p& grund av
att atgarden utgor verkstallighet?

Om en anstalld ar oklar 6ver om en atgard utgor ett beslut eller verkstallighet ska den
anstallda radgora med sin chef. En fortroendevald ska i motsvarande situation inhdmta
ordférandens beddmning.

Nar delegationsbeslut inte far fattas
| 6 kap 38 § kommunallagen finns en forteckning som avgor nar delegationsbeslut inte far
fattas:

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6éverklagats,

3. drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarfoérslag och som l[amnats 6ver till ndmnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det innebar att delegationsbeslut i vissa situationer inte far fattas trots att drendetypen ar

upptagen i delegationsordningen.

Vad som omfattar verksamhetens ”“mal, inriktning, omfattning eller kvalitet” (punkt 1) tillika
vad som ar av ”principiell beskaffenhet eller av annars av storre vikt” vid
myndighetsutévning (punkt 3) &r ofta en tolknings- och bedémningsfraga varfor oklara fall
bor stammas av med namndens ordforande eller ansvarig chef. Att oklarheter foreligger
utgor en indikation pa att drendet bor avgbras av namnden.
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Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp

Delegaten har mdjlighet att fatta en rad olika beslut som ryms inom drendetypen. En delegat
har darfor ratt att fatta beslut om bifall, avslag, avvisning (avslutande av drende med
anledning av formell brist), avskrivning (avslutande av arende pa grund av att det saknas skal
for att fatta beslut i sakfragan) samt andring av beslut efter 6verklagande (sa kallad
omprovning). Detta géller forutsatt att inget annat sarskilt foreskrivs i delegationsordningen.

Delegation for delegatens 6verordnade och ersattare
Forvaltningschefen ager ratt att fatta beslut i samtliga arendetyper som delegerats fran
namnden. Overordnad chef dger ratt att fatta samtliga beslut inom ansvarsomradet.

Vid delegats forfall intrader den som tillférordnats rollen eller vikarie.

Hur delegationsbeslut ska anmalas till kultur- och fritidsnamnden
Nar delegat har fattat ett beslut som ar grundat pa delegation ar det delegatens ansvar att
se till att det blir anmalt till namnden pa nastkommande sammantrade. Anmalan sker
genom att samtliga fattade delegationsbeslut anges i en forteckning som skickas till
namnden infér sammantradet. Forteckningen ska ange arendets rubrik, diarienummer,
delegat, hanvisning till punkt i delegationsordningen och datum da beslutet ar fattat.

Forkortningar

Delegater

ordf ordforande

lvordf | 1:e vice ordforande

fe-bdir | Férvaltningsehefbildningsdirektor
vC Verksamhetschef (kultur- och fritidschef)

ec Enhetschef (bibliotekschef,
ungdomschef, kulturskolechef och
idrottsanlaggnings-chef med ansvar for
skolfastigheter bildningsférvaltningen)

admc administrativ chef
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Lagar
KL Kommunallag (2017:725)
FL Forvaltningslag (2017:900)

MBL Lag (1976:580) om medbestammande i
arbetslivet

Spellag | Spellag (2018:1138)
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1 Allmanna arenden

1.1 Beslut i bradskande darenden (ordférandebeslut)

111

Beslut i sa bradskande
arenden att namndens
avgorande inte kan avvaktas
enligt 6 kap 39 § KL.

ordf

Delegationen begransas inte av 6
kap 38 § 1-4 KL.

1.2 Hantera begdran om allmanna handlingar

1.2.1 Beslut att inte lamna ut vC Utlamnande av allman handling,
allman handling eller uppgift uppgift ur allman handling eller
ur allman handling och beslut beslut att utlamna allméan
att lamna ut allman handling handling utan forbehall utgor
med forbehall. verkstallighet.

Beslut att inte lamna ut vC Beslut fattas i enlighet med lag
uppgift pa begéaran av en (2025:170) om skyldighet att lamna
brottsbekdmpande uppgifter till de brottsbekdmpande
myndighet myndigheterna.
Utldamnande av begarda uppgifter
utgor verkstallighet.
1.2.2 Beslut att gora avsteg fran vC Avgiftstaxa for kopia eller avskrift

avgiftstaxan nar sarskilda skal
foreligger.

av allman handling (2 §).

1.3 Hantera inkomna overklaganden

13.1

Avvisa overklagande med
anledning av att det kommit
in for sent enligt 45 § FL.

Overldmnande utan dndring av
beslutet utgor verkstallighet.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.4 Beslut under handlaggningen

1.4.1

Begdra att den som anlitar
ombud ska medverka
personligen vid
handlaggningen av ett
arende, och beslut om att ett
ombud eller bitrade inte far
medverka i drendet pa grund
av olamplighet enligt 14 § FL.

fe-bdir

1.4.2

Foreldagga ett ombud om att
styrka sin behorighet genom
fullmakt enligt 15 § FL.

fe bdir

1.4.3

Avsla begdran om att drende
ska avgoras nar drendet inte
avgjorts inom 6 manader
enligt 12 § FL.

fe bdir

1.5 Yttranden och foretradande av namnden mot utomstaende

part

151

Lamna yttranden och
framstallningar till
myndigheter sdsom
domstolar, kommunala
namnder och statliga
myndigheter.

fe bdir

Far inte avse framstallningar eller
yttranden till fullmaktige liksom
yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet
eller av fullmaktige har
overklagats.

Far inte avse drenden géllande
verksamhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.5.2

I mal eller arende dar det
ankommer pa namnden att
fora kommunens talan sluta
forlikning, traffa
overenskommelse om
betalning av fordran, anta
ackord och avvisa fordran for
belopp upp till tio basbelopp.

fe bdir

1.5.3

Overklaga dom eller annan
myndighets beslut som
innefattar andring av beslut
som fattats med stod av
delegation.

VvC

1.6 Utse och nominera sarskilda roller

1.6.1 Utse och entlediga admc
dataskyddsombud.

1.6.2 Utse och entlediga ombud, fe bdir Bildningsdirektor ar bemyndigad
genom fullmakt, att fora att sjalv trada i denna roll vilket
namndens talan infor foljer av avsnittet ”"Sarskilda
domstol och andra bemyndiganden och
myndigheter samt vid arbetsbeskrivningar for
forrattningar av skilda slag. befattningshavare pa

kommunledningskontoret”.

1.6.3 Utse och entlediga fe bdir
arkivansvarig. ordf

1.6.4 Utse och entlediga admc
arkivredogorare.

1.7 Anta styrande dokument

1.7.1 Anta fe bdir

dokumenthanteringsplan.
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Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning

1.8 Inga avtal (ej upphandling)

1.8.1 Inga, andra och saga upp vC Beslutanderatten omfattar
avtal som reglerar samtliga avtal som reglerar
personuppgiftsansvar efter ansvaret, sasom PUB-avtal
genomférd upphandling. (personuppgiftsbitradesavtal) och
personuppgiftsbitridesavtal GPUA-avtal (datadelningsavtal).

1.8.2 Inga och sdga upp Ve
samverkans-
avtal om platser inom
kulturskolan.

1.8.3 Inga avtal inom kultur- och VC

fritidsnamndens
verksamhetsomrade som inte
ar av principiell betydelse och
som avser kostnader pa upp
till 3 prisbasbelopp per ar och
avtal.

1.9 Deltagande i kurser och utbildningar med mera

1.9.1 Beslut om ledaméters och ordf Beslut aktualiseras vid
ersattares deltagande i forekommande kostnad och/eller
konferenser, om arvode ska utga enligt
informationsmoten, arvodesreglementet.
studiebesok, studieresor,
kurser eller dylikt.

1.9.2 Beslut om ordférandens lvordf Beslut aktualiseras vid

deltagande i konferenser,
informationsmoten,
studiebesok, studieresor,
kurser eller dylikt.

forekommande kostnad och/eller
om arvode ska utga enligt
arvodesreglementet.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

1.10 Ovrigt

1162

Integritetsskydds-
myndigheten

1.10.31

Ansoka om tilltradesforbud
till bibliotek eller
badanlaggning

VvC

1.11 Atgirder enligt dataskyddsforordningen

1.11.1 Helt eller delvis avsla den admc Samrad ska ske med DSO innan
registrerades begdran om ratt beslut fattas.
till rattelse enligt artikel 16 och Beviljande av rattighet utgor
19. verkstallighet.

1.11.2 Helt eller delvis avsla den admc Samrad ska ske med DSO innan

registrerades begaran om ratt
till radering enligt artikel 17
och 19.

beslut fattas.
Beviljande av rattighet utgor
verkstallighet.
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Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning

1.11.3 Helt eller delvis avsla den admc Samrad ska ske med DSO innan
registrerades begdaran om ratt beslut fattas.
till begransning av behandling Beviljande av rattighet utgor
enligt artikel 18 och 19. verkstallighet.

1.11.4 Fortsatta behandling av admc Samrad ska ske med DSO innan
personuppgifter, trots den beslut fattas.
registrerades invandning om Beviljande av rattighet utgor
ratt att géra invandningar verkstallighet.
enligt artikel 21.

1.11.5 Beslut att anmala admc Anmalan ska ske efter att DSO:s
personuppgiftsincident till IMY rekommendation har inhamtats.

1.11.6 Beslut att inte anmila admc Samrad ska ske med DSO innan
personuppgiftsincident i det beslut fattas.
fall att Dataskyddsombudet
har rekommenderat att
anmalan ska goras.

1.11.7 Faststalla admc Samrad ska ske med DSO innan

konsekvensbedémning enligt
artikel 35, och besluta om
forhandssamrad med IMY.

beslut fattas.

Beslutanderatten innefattar bade
det fall att forhandssamrad begars
med IMY, och att besluta att inte
begara forhandssamrad nar risken
inte beddms vara tillrackligt hog.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

2 Personal- och arbetsgivararenden

2.1 Anstéllnings uppkomst

att avsluta anstallningsavtal.

2.1.1 Tillsvidareanstalla personal. fe bdir Delegationen omfattar inte
admc anstallning av forvaltningschef.
vC
ec Delegation galler for anstallning

inom respektive delegats
ansvarsomrade

2.1.2 Anstalla vikarie eller personal | fe bdir Anstallning av vikarie eller

for visstidsanstallning fran admc personal for visstidsanstallning
sex manader och uppat. Ve upp till sex manader utgor
ec verkstallighet.
Delegation galler for anstallning
inom respektive delegats
ansvarsomrade

2.2 Anstdllnings upphorande

2.2.1 Sdga upp personal pa grund fe bdir Samrad ska ske med HR-chef

av personliga skal. innan beslut fattas.

2.2.2 Saga upp personal pa grund fe bdir Samrad ska ske med HR-chef

av arbetsbrist. innan beslut fattas

2.2.3 Avskeda personal. fe bdir Samrad ska ske med HR-chef

innan beslut fattas.

2.2.4 Traffa 6verenskommelse om | fe bdir Samrad ska ske med HR-chef

innan beslut fattas.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

2.3 Personalatgdrder vid sarskilda omstandigheter

2.3.1 Beslut om disciplinatgard fe bdir Samrad ska ske med HR-chef
(varning), l6neavdrag och innan beslut fattas.
avstangning.

2.3.2 Meddela férbud mot fe bdir

anstallds bisyssla.
2.4 Organisationsfragor
24.1 Beslut om forandrad fe bdir

organisationsstruktur for
bildningsforvaltningen.
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

3 Upphandling och ekonomi

3.1 Upphandling

3.1.1 Beslut om att upphandling Beslutanderatten inkluderar alla
ska genomforas inklusive typer av upphandlingar sdsom
(i forekommande fall) direktupphandling, ramavtal,
faststadllande av driftavtal och uppdrag och
upphandlingsdokument forutsatter att medel ligger inom
budget.

upp till 8 mnkr fe bdir, Avrop pa befintliga ramavtal
utgor verkstallighet under

upp till 2 mnkr Ve, forutsattning att det inte galler
avrop genom férnyad

upp till troskelvardet! for ec -Anlagg- | konkurrensutsattning.

direktupphandling. ningschef
Upphandling ska alltid goras i
enlighet med policy for inkop,
upphandling och avrop.

3.1.2 Beslut om att tilldela Beslutanderatten inkluderar alla
kontrakt, inklusive att typer av upphandlingar sdsom
avbryta upphandling, till ett ramavtal, driftavtal och uppdrag
varde och forutsatter att kostnaden

ligger inom budget.
fe bdir
upp till 8 mnkr Avrop pa ramavtal utgor
Ve verkstallighet under forutsattning
upp till 2 mnkr att det inte gdller avrop genom
ec - fornyad konkurrensutsattning.
Anlagg-
ningschef

1 Direktupphandlingsgrans 2025 — 700 000 kr
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Nr Arendetyp Delegat | Anmarkning
upp till troskelvardet for Upphandling ska alltid goras i
direktupphandling. enlighet med policy for inkdp,

upphandling och avrop.

3.1.3 Beslut om att sdga upp eller | fe bdir Samma beloppsgranser som i
forlanga tecknade avtal efter | vc, punkt 3.1.1, punkt 3.1.2 och
avslutad upphandling enligt ec punkt 3.1.4
punkt p 3.1.1, p.3.1.2 och
p.3.1.4.

3.1.4 Beslut om avrop pa ramavtal Beslutanderatten forutsatter att
genom fornyad kostnaden ligger inom budget.
konkurrensutsattning

Upphandling ska alltid goras i
upp till 8 mnkr fe bdir enlighet med policy for inkop,
upphandling och avrop.
upp till 2 mnkr vC
ec -
upp till tréskelvardet for Anlégg-
direktupphandling. ningschef

3.2 Ekonomi

3.2.1 Forsalja och avyttra material, | vc
inventarier och utrustning
som verksamheten inte
langre behover. Galler upp till
2 prisbasbelopp.

3.2.2 Forsalja kommunens fe bdir Efter samrad med KFN:s

offentliga konst upp till 1
prisbasbelopp.

ordférande.

| enlighet med "Riktlinjer for
Danderyds kommuns
konstinnehav” KFN 2011-12-06
§86
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

3.3 Lokaler

3.3.1

Inga och sdga upp avtal om
hyra av lokal inom kultur- och
fritidsnamnden
ansvarsomrade

fe bdir

Avser avtal med externa parter

3.3.2

Inga och saga upp interna
overenskommelser for
lokaler inom kultur- och
fritidsnamndens
ansvarsomrade

enhets-
chef

Avser upplatelser mellan
namnder i kommunen och
exempelvis nyttjanderattsavtal
mellan bildningsférvaltningens
olika verksamheter
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Nr

Arendetyp

Delegat

Anmarkning

4 Bidrag och tillstand

4.1 Bidrag

41.1

Bevilja bidrag till foreningar
och organisationer upp till ett
prisbasbelopp i enlighet med
de regler for foreningsbidrag
som ar beslutade av kultur-
och fritidsnamnden.

VvC

Regler for foreningsbidrag,
2024-06-11, § 31

4.2 Tillstand

421

Beviliandeayl illsting

Beslut om registrering av
lotteri (registreringslotteri)? i
enlighet med 6 kap. 9-10 §§
spellagen (2018:1138).

VvC

4.2.2

Besluta om forelaggande
eller forbud vid tillsyn éver
efterlevnaden av spellagen
enligt 18 kap. 1§ 2st. p. 1
och 3 st. samt 18 kap. 23-24
§§ spellagen.

vC

4.2.3

Férordna kontrollant for
registreringslotteri samt
faststdlla arvode till
kontrollanten, i enlighet med
18 kap. 10 § spellagen.

VvC

2 Kommunerna ansvarar fran och med den 1 januari 2019 bara for sa kallade

registreringslotterier. All annan licensgivning ansvarar Spelinspektionen for
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Sarskilda bemyndiganden och arbetsbeskrivningar for
befattningshavare pa bildningsforvaltningen

Kultur- och fritidsnamnden féreskriver i det foljande ett antal bemyndiganden och
arbetsbeskrivningar i syfte att fortydliga mandat for vissa roller.

Atgird Roll Anmérkning

Undertecknande av Ordférande Vid ordférandes franvaro
framstallningar och yttranden undertecknas yttrande eller
vilka antagits av namnden framstallningar av, i forsta hand,
(motsvarighet till firmateckning) kultur- och fritidsnamndens 1:e

vice ordforande och i andra hand
av namndens 2:e vice ordférande

Inom ndmndens ansvarsomrade | Férvalthingschef

foretrada namnden i mal och Bildningsdirektor
arenden infér domstol,
gentemot andra myndigheter
samt vid forrattningar av skilda
slag.

Undertecknande av Forvaltningsehef

framstéllningar, yttranden, avtal | Bildningsdirektor
och andra handlingar for
namndens och forvaltningens
rakning (motsvarighet till
firmateckning), inom ramen for
den I6pande verksamheten.

Undertecknande av Delegat
framstallningar, yttranden, avtal
och andra handlingar for
namndens och forvaltningens

rakning (motsvarighet till
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Atgard Roll Anmarkning
firmateckning), inom ramen for

delegerad arendetyp.

Informera och forhandla med Forvaltningsehef

arbetstagarorganisation

enligt 11-12, 38 och 14 §§ MBL.

Bildningsdirektor

Genomfora samverkan for
bildningsfoérvaltningen

Farvaltni he
Bildningsdirektor
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