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Bakgrund

I internkontrollreglementet fastslds att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det
finns en god intern kontroll samt att det &r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomréde.

Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och nimnder upprétthaller en
tillfredsstéllande intern kontroll som innebér att med rimlig grad av sdkerhet sékerstélla att foljande
mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
e Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbéttringar och fordndringar
av verksamheten.

Kommungemensamma och nimndspecifika kontroller for 2025

Néamndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2025 innehaller kommungemensamma
kontroller och ndmndspecifika kontroller. Kommunledningskontoret tar fram och ansvarar for
genomforandet av de kommungemensamma kontrollerna som sker kommundvergripande for alla
ndmnder, medan varje nimnd ansvarar for genomforandet av sina nimndspecifika kontroller.
Kontrollerna ska genomforas regelbundet under aret men resultatet rapporteras till respektive
ndmnd i samband med arsredovisningen.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att personliga utlagg inte ar 12 M | Kontroll av personliga | Stickprovskontroller av
korrekt attesterade. utlagg. personliga utlagg genomfoérs pa

konton avseende intern
representation och gavor till
personal. Kontroll av att kvitto
finns och att utbetalningen
overensstammer med kvittot.

Attestregler
Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande
Risk att attestregler inte foljs. 12 M | Kontroll av Kontroll av samtliga
fortroendekansliga fortroendekansliga poster sker
poster. pa konton avseende

konferenser och utbildningar
genom att fakturan kontrolleras
med ett ytterligare
bevakningssteg innan
beslutsattest. Kontroll av att
syfte och deltagarlista finns for
verifikationen.
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Delegeringsprocessen

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att brister i 12 M | Kontroller i Stickprovskontroller genomférs i

delegeringsprocessen resulterar arendehanteringssyste | drendehanteringssystemet och

i fel beslutsgang. met och anmalda avstdmning mot anmalda beslut

beslut till nd&mnd. till nAmnd.
Avtalsuppfoljning

Riskanalys Riskvdrde | Kontrollmoment Utforande

Risk att leverantorer inte 12 I | Kontroller i Ett urval av 6vriga avtal (icke

uppfyller de kvalificeringskrav avtalssystemet. strategiska avtal) valjs ut och

som ar stallda i kontroll av ekonomisk stallning

forfragningsunderlaget och och betalning av skatter och

leveransvillkoren i avtalet. avgifter gors. Uppgifterna ligger
sedan till grund for vilken annan
uppféljning som bor ske.

Investeringar

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att genomférandebeslut 12 B | Kontroll av beslut i Kontroll att projekt med budget

inte fattas av ratt instans for W3D3 pa éver 15 miljoner kronor har

projekt éver 15 miljoner kronor. erhallit genomférandebesilut.
Beslutsinstansen kan variera
beroende pa om det galler
ordinarie investeringar eller
projekt inom lokalférsérjnings-
respektive
exploateringsprocessen.

Risk att slutredovisning av 12 M | Kontroll i W3D3 Kontroll att projekt som kraver

projekt inte rapporteras till ratt
instans.

genomférandebeslut och som
har aktiverats ocksa har
slutredovisats till nAmnd
och/eller KS/KF.
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Nimndspecifika kontroller

Fakturering (intdkter)

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att fakturering inte sker 9 Kontrollera att hela Stickprovskontroll av processen,
faktureringskedjan fran att ett arende inkommer/en
haller (sarskild rutin pa | éverenskommelse ar gjord till att
respektive avdelning) en kundfaktura ar utstalld i

ekonomisystemet Agresso
Bisyssla (vilfdirdsbrott)

Riskanalys Riskvarde | Kontrollmoment Utférande

Risk att medarbetare har Kontroll av att alla Foérutom vid anstallning ska alla

otilldten bisyssla 8 | medarbetare har kontorets anstallda skriva pa

rapporterat bisyssla

blanketten om bisyssla en gang
per ar. For godkanda bisysslor
gors kontroll av jav och
tidsatgang
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