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1. Bakgrund
Kommunfullmaktige beslutade om internkontrollreglemente 2020-03-03.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det ar ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstalla att kommunstyrelse och namnder uppréatthaller en
tillfredsstallande intern kontroll som innebar att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att
foljande mal uppnas:

e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

o Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.

e Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

e Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och
forandringar av verksamheten.

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2022 innehaller kommungemensamma
kontroller och namndspecifika kontroller.

2. Kommunovergripande kontroller for 2022

2.1 Ekonomi

Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av fortroendekéansliga poster Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekéansliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

2.2 Personal

Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstdamning mot anmalda beslut till ndmnd.

Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade
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Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av personliga utldgg Resultat rapporteras per del- och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

3. Namndspecifika kontroller for 2022
3.1 Administration

Diarieforing

Risker med diarieféring och arkivering

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av att kommunstyrelsens handlingar Resultat rapporteras per del- och helar

registreras enligt regelverket och ar sokbara

Beskrivning:
Stickprov av att arendebendamningarna i arendehanteringssystemet ar sdkbara. Stickprov av
diarieforing av e-post for ett urval av medarbetare.

Lamplighetskontroll

Risk att stéllforetradare forekommer i belastningsregistret eller hos Kronofogdemyndigheten

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontrollera att stallféretradarna inte Resultat rapporteras per helar

forekommer i belastningsregistret eller hos
Kronofogdemyndigheten.

Beskrivning:
Overférmyndarkansliet kontrollerar mot belastningsregistret.

Rattssaker handlaggning

Risk att handlaggning inte ar rattssdker eller paborjas inom rimlig tid

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Granskning av att handlaggning pabdrjas inom Resultat rapporteras per helar

utsatt tid samt av behorig part

Beskrivning:
Overférmyndarkansliet kontrollerar mot registreringsdatum och handldggningsdatum i
arendehanteringssystemet.
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Kompetensutveckling for stallféretradare

Att stillforetradare inte har tillrdacklig kunskap foér att kunna utféra ett kvalitativt uppdrag

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Att stéllforetradare erbjudits utbildning/ Resultat rapporteras per helar
foreldasning inom tillsynsomradet minst en gang

/ar
Beskrivning:
Overférmyndarkansliet kontrollerar mot utskick att samtliga erbjudits utbildning/féreldsning.

Verksamhetssystem

Risk att 6verférmyndarkansliet inte arbetar i senaste versionen av sitt verksamhetssystem

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Att verksamhetssystemet har senaste aktuella Resultat rapporteras per helar

versionen och fungerar

Beskrivning:
Overférmyndarkansliet kontrollerar med leverantéren att drendehanteringssystemet ar i senaste
versionen.

Dataskydd

Risk att enhetens anstillda inte har fullgoda kunskaper inom omradet dataskydd

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Att enhetens anstéllda har gatt grundkurs Resultat rapporteras per helar

(webbaserad) i dataskydd

Beskrivning:
Overférmyndarkansliet kontrollerar att personalen gatt grundkurs i dataskydd.
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