SANNOLIK-
HET

1 2 3 45
KONSEKVENS



Sannolikhet
Mycket stor
Stor

Medel

Liten
Mycket liten

Vid riskvarde 12 eller hégre behéver kontrollmoment tas fram och presenteras som en del av internkontrollplanen.
Vid riskvarde 9 till 11 bér férvaltningen 6verviga att dessa ingar i internkontrollplanen.



Kan intraffa dagligen,forekommer ofta
Kan intraffa varje vecka

Kan intraffa varje manad

Kan intraffa 3 ganger/ar

Kan intraffa 1 gang/ar eller mer sallan

Konsekvens
Katastrof
Betydande
Mattligt
Mindre
Liten

Dodsfall
Allvarligt brott
Paverkan
Férsumbar
Obetydlig



Har identifieras processer och risker.

Kontrolltyp Process
Kommungemensam Personaladministrativa rutiner
Kommungemensam Attestregler
Kommungemensam Delegeringsprocessen
Kommungemensam Avtalsuppféljning

Namndspecifik for KS

Handlaggning

Namndspecifik for KS Utbildning
Namndspecifik for KS Granskning
Namndspecifik for KS Granskning

Namndspecifik for OFN

Handlaggning

Namndspecifik for OFN

Otillborlig paverkan

Namndspecifik for OFN

Klagomalshantering




Riskanalys
Risk att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Risk att attestregler inte foljs

Risk att brister i delegeringsprocessen resulterar i fel beslutsgang

Risk att leverantorer inte uppfyller de kvalificeringskrav som ar stallda i forfragningsunderlaget och leveransvillkoren i avtalet

Risk att serviceskyldigheten inte uppfylls

Att stallforetradare inte har tillrdacklig kunskap for att kunna utfora ett kvalitativt uppdrag

Risk att arsrakningarna inte granskas i tid.

Risk for att anmarkning inte ges enligt rutin.

Risk for att anmalningsskyldigheten inte efterfoljs.

Risk att utsattas for patryckningar vid granskning och godkdnnande av uttag, férsaljning, arv eller liknande.

Risk att vi har olampliga stallféretradare.




Fortydligande av risk Sannolikhet Konsekvens Riskvarde

3 3 9
3 4 12
3 4 12
4 3 12
2 2 4
3 3 9
2 3 6
3 4 12
3 3 9

Risk att handlaggningen blir fel pa grund av 3 4 12

patryckningar, stress eller annat fran

stallforetradare, huvudman eller annan.

Klagomal inte foljs upp eller inget 2 3 6

entledigande.




Har beskrivs de kontrollmoment for de identifierade risker som ska inga internkontrollplanen.

Kontrolltyp Process Riskanalys
Risk att personliga utlagg inte ar
korrekt attesterade
Kommungemensam Personaladministrativa rutiner
Risk att attestregler inte foljs
Kommungemensam Attestregler
Risk att brister i delegeringsprocessen
Kommungemensam Delegeringsprocessen resulterar i fel beslutsgang
Risk att leverantorer inte uppfyller de kvalificeringskrav som ar stéllda i forfragningsunderlaget och
leveransvillkoren i avtalet
Kommungemensam Avtalsuppféljning
Namndspecifik for OFN Utbildning Att stallforetradare inte har tillracklig kunskap for att kunna utfora ett kvalitativt uppdrag
Namndspecifik for OFN Granskning Risk for att anmarkning inte ges enligt rutin.
Namndspecifik for OFN Handlaggning Risk for att anmalningsskyldigheten inte efterfoljs.
Namndspecifik for OFN Otillbdrlig paverkan Risk att utsattas for patryckningar vid granskning och godkdnnande av uttag, forsaljning, arv eller

liknande.




Kontrollmoment

Genomférande

Kontroll av personliga utlagg

Stickprovskontroller av personliga utlagg sker pa konton
géllande intern representation och gavor till personal.
Kontroll av att kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Kontroll av fortroendekansliga poster

Kontroll av samtliga fortroendekansliga poster sker pa konton avseende
konferenser och utbildningar genom att fakturan kontrolleras med ett
ytterligare bevakningssteg innan beslutsattest. Kontroll av att syfte och
deltagarlista finns for verifikationen.

Kontroller i arendehanteringssystemet och anmalda beslut till namnd.

Stickprovskontroller i arendehanteringssystemet
och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Kontroller i avtalssystemet.

Ett urval av Ovriga avtal (icke strategiska avtal)

valjs ut och kontroll av ekonomisk stallning och betalning av skatter och
avgifter gors. Uppgifterna ligger sedan till grund for vilken annan uppféljning
som bor ske.

Kontroll av stéllfortradare

Stickprovskontroll av att nya stallféretradare fatt utbildning under aret

Kontroll av arsrakningar

Stickprovskontroll av arsrakningar

Kontroll av stéllforetradare

Stickprovskontroll av klagomal och anmarkningar

Kontroll i arendehanteringssystemet

Stickprovskontroll av tillsynsarenden. Slumpvis utvalda drenden géllande
uttag, arvsskifte och forsaljning




Hur ofta genomfors
kontroller

Huvudansvarig
(kontrolldgare)

Vem utfor kontrollerna
(kontrollansvarig)

Kvartalsvis 4 ggr/ar Peter Wickberg
Kvartalsvis 4 ggr/ar Peter Wickberg
Lopande manadsvis bevakning Peter Wickberg
Kvartalsvis 4 ggr/ar Peter Wickberg

2 ggr/per ar

Overférmyndarhandliggare

1 gang per ar

Overférmyndarhandliggare

Kvartalsvis 4 ggr/ar

Overférmyndarhandliggare

2 ggr/per ar

Overférmyndarhandliggare




