555 DANDERYDS
KOMMUN

Socialnimndens intern kontrollplan 2021

Kommunovergripande internkontrollpunkter

Riskomrade/risktyp Rutin/omrade Kontrollmoment/ Kontroll- Kontroll- Rapportering
kontrollatgird/Kontrollansvar | ansvar/ metod
Frekvens
Kontroll av fortroendekénsliga poster. | Attestregler Kontrollen sker Arsvis Stickprov Rapporteras till
kommundvergripande och kommunstyrelsen
genomfors av av kontroll-
kommunledningskontoret. Kontroll ansvarig
av fortroendekénsliga poster sker
pa konton géllande konferenser och
utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for
verifikationen.
Risker med brister i Delegeringsprocessen Kontrollen sker Arsvis Stickprov Rapporteras till
delegeringsprocessen som resulterar i kommunovergripande och kommunstyrelsen
fel beslutsgang. genomfors av av kontroll-
kommunledningskontoret. ansvarig

Stickprov i
drendehanteringssystemet och
avstimning mot anmélda beslut till
nimnd.
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Risker med att personliga utligg inte | Personaladministrativa | Kontrollen sker Arsvis Stickprov Rapporteras till
ar korrekt attesterade rutiner kommundvergripande och kommunstyrelsen
genomfors av av kontroll-
kommunledningskontoret. Kontroll ansvarig
av personliga utldgg sker pd konton
géllande intern representation och
gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen
overensstimmer med kvittot.
Risk med att de strategiska avtalen Strategiska avtal Kontrollen sker Arsvis Stickprov Rapporteras till

inte foljs upp

kommundvergripande och
genomfors av
kommunledningskontoret.
Framtagande av utvalda strategiska
avtal. Stickprovskontroll pa utvalda
strategiska avtal genomfors.
Stickprovet fakturaunderlag
jamfors med det avtal som finns
skrivet.

kommunstyrelsen
av kontroll-
ansvarig
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Néamndspecifika internkontrollpunkter

Riskomrade/risktyp Rutin/omrade Kontrollmoment/ Kontroll- Kontroll- Rapportering
kontrollatgird/Kontrollansvar | ansvar/ metod
Frekvens
Antal aktuella/uppdaterade Genomforandeplaner | Samtliga verksamheter kontrollerar | Halvérsvis Samtliga Verksamhetschef
genomforandeplaner - Egen regi sd att varje boende/kund har en boende/ rapporterar till
genomforandeplan som &r kunder Vérd- och
uppdaterad inom de senaste 6 omsorgschef
manaderna
Nattfastemétning — Egen regi Nattfasta Boende/kunder ska inte ha en Halvérsvis Samtliga Verksamhetschef
nattfasta som &verstiger 11 timmar. boende/ rapporterar till
Redovisning av andel i procent som kunder Vard- och
har en nattfasta som dverstiger 11 omsorgschef
timmar.
Bistdndsbeslut Aldreomsorgen Bistandsbeslut Kontroll av att bistdndsbeslut inte Kvartalsvis Stickprov Gruppchef
ar utgangna och att insatser rapporterar till
fortloper utan formellt beslut. ansvarig
avdelningschef
Bistandsbeslut LSS Bistandsbeslut Uppfoljning av beslut vid behov Arligen Kontroll av | Gruppchef
och minst en géng per ar samtliga rapporterar till
drenden ansvarig
avdelningschef
Forsenade utredningar Familj Utredningstid Kontroll av utredningar som inte Kvartalsvis Kontroll av Gruppchef
avslutats inom lagstadgad tid och alla rapporterar till
som saknar forlangningsbeslut utredningar ansvarig
som avdelningschef
overskridit
lagstadgad

utredningstid
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Genomforandeplaner 1 insatser Genomforandeplaner | Kontroll att det finns Kvartalsvis Stickprov Gruppchef

Familj genomforandeplan vid alla rapporterar till
insatsbeslut. ansvarig

avdelningschef

Ekonomiskt bistand Utbetalningar Sékerstilla att klienter med Kvartalsvis Stickprov Familje-
forsorjningsstdd erhéller korrekta avdelningens
utbetalningar i enlighet med administrator
bistandsbeslut rapporterar till

ansvarig
avdelningschef

Ekonomiskt bistand Underlag Kontroller av underlag i form av Arligen Stickprov Gruppchef
deklaration inhdmtats kopplat till rapporterar till
ansokningar om ekonomiskt bistdnd ansvarig

avdelningschef

Ekonomiskt bistand Underlag Kontroller av att underlag inhdmtas | Halvarsvis Stickprov Gruppchef
via Infotorg kopplat till rapporterar till
ansokningar om ekonomiskt bistdnd ansvarig

avdelningschef

Socialpsykiatri Sekretessmedgivande | Kontrollera genom stickprov att ett | Kvartalsvis Kontroll av | Gruppchef
stillningstagande om samtliga rapporterar till
sekretessmedgivande finns drenden ansvarlg
dokumenterat i varje drend avdelningschef

je drende.

Missbruk Sekretessmedgivande | Kontrollera genom stickprov att ett | Kvartalsvis Kontroll av | Gruppchef
stdllningstagande om samtliga rapporFerar till
sekretessmedgivande finns drenden ansvarig

avdelningschef

dokumenterat i varje drende.
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Mottagning av nyanlidnda

Ko avgift

Internkontroll avseende betald ko
avgift till Stockholms
bostadsférmedling.

Kvartalsvis

Kontroll av
samtliga
klienter som
befinner sig i
detta steg i
mottagande-
processen

Gruppchef
rapporterar till
ansvarig
avdelningschef
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