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Innehall

Inledning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god internkontroll uppratthalls i
Danderyds kommun. Kommunstyrelsen utformar kommunoévergripande reglementen och
anvisningar. | reglementen och anvisningarna anges kraven for namndernas internkontroll.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden.

Internkontrollen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att rutiner, lagar och policys foljs.

Uppfoljning av internkontrollplanen fér 2021 omfattar kommungemensamma kontroller och
namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna avser attestregler,
upphandling och personaladministrativa rutiner. De namndspecifika avser kontroll av
kontering for drift och investering, dataskyddskontroll, rekrytering, medarbetarsamtal,
avtalstrohet, kontroll av delegationsbeslut och behdorighet till lokaler.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade den 3 mars 2020 om ett nytt internkontrollreglemente 2020-
03-02 § 25. KS 2019/0328. Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande
ansvaret for att se till att en god internkontroll uppratthalls i den kommunala verksamheten.
Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom sina respektive
verksamhetsomraden. Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska skriftligen
rapporteras till namnden och kommunstyrelsen i den omfattning som faststallts i den interna
kontrollplanen.

Sammanfattande bedomning av uppfoljningen av intern kontrollplan
for delaret 2021

Tekniska namndens bedémning av uppféljningen for helaret 2021 &r att internkontrollen till
overvagande del ar uppfylld. Vissa atgarder behover vidtas vad galler faktura- och
avtalskontroller. Forstaelsen for vikten av korrekt bokféring behover 6ka och eventuella
mojligheter till effektiviseringar i rutinerna for attestering behdver identifieras och planeras
for. Infér 2022 har en projektcontroller rekryterats som borjar i mars for att arbeta bland annat
med detta tillsammans med redovisningsekonomen. En dversyn av de ekonomiska
processerna gors ocksa av ekonomienheten med konsultstod.

Utvecklingen av rutinerna for ett fullgott dataskydd har blivit nagot eftersatt pa grund av att
ansvarig tjansteman bytts ut och andra arbetsuppgifter har haft prioritet. Ambitionen ar att en
inventering av vad som behover férbattras ska géras under forsta halvaret 2022 for att sedan
resurssattas pa mest effektiva satt.

Vad galler personaladministrativa rutiner ar kvalitén hog och de foljs. De samtal som
genomfors med personalen med anledning av deras anstallning ar prioriterade oaktat om de
ror inledning, utveckling eller ett avslut av anstallningen. Att identifiera eventuella
utvecklingsomraden, men ocksa det som ar bra pa arbetsplatsen, star hogt pa
ledningsgruppens dagordning som ett led i att behalla och engagera den personal som redan
ar anstallda, men ocksa for att vara en attraktiv arbetsgivande for sokande till lediga tjanster.
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Redovisning av kommungemensamma kontroller

Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte f6ljs

Riskvarde

Kontrollmoment Beddmning Resultat

Kontroll av fortroendekénsliga poster. 40 av 47 var utan anmarkning
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekénsliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Senaste kommentar (2020-12-31):

Kontroll har skett av fértroendekansliga poster pa konton gallande konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och deltagarlista finns for verifikationen. Totalt kontrollerades 47
verifikat.

Resultatet av granskningen pa kommunovergripande niva visade att 40 av 47 verifikat uppfyllde
kraven pa syfte, datum och deltagarlista. Detta motsvarar 85 procent. Samtliga attestanter har i
efterhand kontaktats fér komplettering av underlag for nagot av syfte, datum och deltagarlista.

Strategiska avtal ska foljas upp minst en gang per ar

Riskvdrde

Kontrollmoment Beddmning Resultat
Kontroll av strategiska avtal

Beskrivning:

Kontrollen sker kommunoévergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pd utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

Kommentar:

Kontroll har skett av strategiska avtal for Kommunstyrelsen och Tekniska ndmndes strategiska avtal .
Kontroll har skett genom att avtalat pris jamfoérts med debiterat pris.

Resultatet av granskningen visade att hos Tekniska ndmnden fanns ingen avvikelse.

Personal
Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utlagg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Bedémning Resultat

Kontroll av personliga utlagg 25 av 25 var utan anmarkning
Beskrivning:
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Kontrollmoment Beddmning Resultat

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

Senaste kommentar (2020-12-31):
Kontroll har gjorts kommundévergripande av 25 egna utldgg, varav kvitto fanns for 23 av dessa. Av de
tva som saknade kvitto finns kontoutdrag som styrker utlaggen.

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang. Vilket kan innebéra att
delegeringsordningen inte f6ljs eller att delegationsbeslut inte aterrapporteras korrekt.

Riskvdrde

Kontrollmoment Beddmning Resultat

Kontroll av att delegationsbeslut
rapporteras

Beskrivning:
Kontrollen sker kommunoévergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till ndmnd.

Redovisning av namndspecifika kontroller

Ekonomi
Kontering drift-investering

Risk att resultatet blir missvisande och kapitalkostnaderna okar.

Riskvarde
Kontrollmoment Bedémning Resultat
Kontroll av att kostnader for drift 24 av 24 godkanda

respektive investering konteras korrekt.

Kommentar:
12 poster avseende drift och 12 avseende investeringar ar kontrollerade.

Inkop
Risk att inkop inte gérs genom upphandlade avtal.

Om inkop gors utanfor gallande avtal riskeras avtalsbrott, hogre priser, ej kontrollerade
leverantérer med mera.

Riskvarde
Kontrollmoment Beddmning Resultat
Kontroll av att inkdp gjorts i enlighet - 10/16 &r korrekta

med gallande avtal.
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Kontrollmoment Beddmning Resultat
Beskrivning:
Kontroll av 4 fakturor per manad avseende leverantor, pris, tjanst.

Senaste kommentar (2020-12-31):

I nagra fall finns inte pris i avtalet for kdpt tjanst, i nagra fall avviker priset fran vad som &r avtalat.
Nagot avtal saknar prislista. | nagra fall ar fakturan otydlig eller saknar specifikation. Den utveckling
som sker av de ekonomiska processerna tillsammans med en resursforstarkning borgar for en battre
foljsamhet framat.

Atgird
Noggrannare kontroll av fakturan vid attest och hogre krav pa korrekt fakturering fran leverantérerna

kravs. Vid avtalstecknande maste man férsakra sig om att korrekta prislistor finns. Uppdaterade
prislistor maste ocksa tas fram vid prishéjningar for att korrekt kontroll ska kunna utféras.

Verksamhet
Dataskydd

Risk att verksamheterna inte foljer gallande dataskyddsreglering.

Riskvarde

Kontrollmoment Beddmning Resultat

Kontroll av att samtlig personal har Samtlig personal som bérjade fram till
genomgatt utbildning i dataskydd. den 31 maj har fullgjort utbildningarna.
Beskrivning:

Kommunens digitala utbildning i tre moduler ska genomféras av samtlig personal.

Kommentar:

En stor andel av personalen har gjort de nanoutbildningar i dataskydd som implementerats i
kommunen. De behandlingar som ar upptagna i forteckningen ar aktuella. En 6versyn av kontorets
arbete med dataskydd ska goras under varen.

Namndens forteckning dver Forteckningen ar korrekt men behover
dataskyddsbehandlingar ar uppdaterad. kompletteras.

Administration

Personal
Rekrytering

Riskvarde

Kontrollmoment Bedémning Resultat

Kontrollera om vi féljer lagstiftning och
interna riktlinjer vid rekrytering.

Beskrivning:
Har beslut om anstallning anmalts till némnden pa ratt satt?

Kommentar:
Det finns ingenting som indikerar att gdllande lagstiftning och rutiner inte foljs.

Medarbetarsamtal

Risk att medarbetarnas rattigheter och mojligheter till utveckling inte tillvaratas fullt ut
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Riskvdrde

Kontrollmoment Beddmning Resultat

Kontroll av att samtliga 100% 2021
tillsvidareanstallda medarbetare
erbjudits medarbetarsamtal under 2021.

Kommentar:
Samtlig personal har erbjudits medarbetarsamtal.

Avslutssamtal

Mojligheten till att utveckla kommunen som attraktiv arbetsgivare riskerar att minska om
inte asikter fran de som lamnar sin anstéllning tillvaratas

Riskvarde
Kontrollmoment Beddmning Resultat
Kontroll av att samtliga 100%

tillsvidareanstallda som sdger upp sin
tjanst haft avslutssamtal.

Kommentar:
Samtliga som avslutat sin tjanst har haft avslutssamtal med teknisk direktor och i de flesta fall med sin

avdelningschef.
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