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1. Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade om internkontrollreglemente 2020-03-02.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det 4&r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstalla att kommunstyrelse och namnder uppréatthaller en
tillfredsstallande intern kontroll som innebar att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att
foljande mal uppnas:

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och forandringar av
verksamheten.

2. Kommungemensamma kontroller for 2021

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2021 innehaller kommungemensamma
kontroller och namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas
nedan.

2.1 Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte foljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av fortroendekénsliga poster. Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunoévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekansliga poster sker pa konton géllande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Strategiska avtal
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Risk med att de strategiska avtalen inte f6ljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av strategiska avtal Resultatet redovisas per del och helar.
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

2.2 Personal
Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av personliga utlagg Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

3. Namndspecifika kontroller for 2021

3.1 Ekonomi
Kontering drift-investering

Risk att resultatet blir missvisande och kapitalkostnaderna okar.

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av att kostnader for drift respektive Resultat rapporteras per delar och helar

investering konteras korrekt.
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Inkop
Risk att inkop inte gérs genom upphandlade avtal.

Riskvarde

Kommentar:

Risken ar inte h6g om ansvarig tjansteman har kunskap om sina avtal. Om avtalen inte f6ljs
riskerar kommunen sanktioner i form av viten och avtals upphérande med kostnader som
foljd.

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att inkdp gjorts i enlighet med Resultat rapporteras per delar och helar.
gdllande avtal.

Beskrivning:
Kontroll av 4 fakturor per manad avseende leverantor, pris, tjanst.

3.2 Verksamhet
Dataskydd

Risk att verksamheterna inte féljer gillande dataskyddsreglering.

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att samtlig personal har genomgatt Resultat rapporteras per delar och helar
utbildning i dataskydd.

Beskrivning:

Kommunens digitala utbildning i tre moduler ska genomféras av samtlig personal.

Namndens forteckning éver
dataskyddsbehandlingar ar uppdaterad.

Beskrivning:
Sakerstalls genom aterkommande utbildningar och kontroll.

3.4 Personal
Rekrytering

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontrollera om vi foljer lagstiftning och interna Resultat rapporteras per delar och helar

riktlinjer vid rekrytering.

Beskrivning:
Har beslut om anstéllning anmalts till namnden pa ratt satt?

Medarbetarsamtal
Risk att medarbetarnas rattigheter och méjligheter till utveckling inte tillvaratas fullt ut

Riskvarde
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Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att samtliga tillsvidareanstallda Resultat rapporteras per helar.
medarbetare erbjudits medarbetarsamtal.

Avslutssamtal

Maojligheten till att utveckla kommunen som attraktiv arbetsgivare riskerar att minska om
inte asikter fran de som lamnar sin anstéllning tillvaratas

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av att samtliga tillsvidareanstallda som Resultat rapporteras per helar.

sager upp sin tjanst haft avslutssamtal.
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