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1. Bakgrund

Kommunfullméaktige beslutade om internkontrollreglemente 2020-03-02.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det 4r ndmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Reglementet syftar till att sdkerstalla att kommunstyrelse och ndmnder uppratthaller en
tillfredsstallande intern kontroll som innebdar att med rimlig grad av sdkerhet sdkerstalla att
foljande mal uppnas:

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.
Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och forandringar av
verksamheten.

2. Kommungemensamma kontroller for 2021

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2021 innehaller kommungemensamma
kontroller och namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas
nedan.

2.1 Ekonomi
Attestregler

Risk att attestreglerna inte féljs

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av fortroendekéansliga poster. Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomférs av kommunledningskontoret. Kontroll av
fortroendekéansliga poster sker pa konton gallande konferenser och utbildningar. Kontroll av att syfte,
datum och deltagarlista finns for verifikationen.

Kontrollmoment
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Strategiska avtal

Risk med att de strategiska avtalen inte foljs upp

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av strategiska avtal Resultatet redovisas per del och helar.
Beskrivning:

Kontrollen sker kommundvergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Framtagande av
utvalda strategiska avtal. Stickprovskontroll pa utvalda strategiska avtal genomfors. Stickprovet
fakturaunderlag jamfors med det avtal som finns skrivet.

2.2 Personal
Delegeringsprocessen

Risker med brister i delegeringsprocessen som resulterar i fel beslutsgang.

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att delegationsbeslut rapporteras Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunévergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Stickprov i
arendehanteringssystemet och avstamning mot anmalda beslut till namnd.

Personaladministrativa rutiner

Risker med att personliga utldgg inte ar korrekt attesterade

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av personliga utlagg Resultat rapporteras per delar och helar
Beskrivning:

Kontrollen sker kommunovergripande och genomfors av kommunledningskontoret. Kontroll av
personliga utlagg sker pa konton géllande intern representation och gavor till personal. Kontroll av att
kvitto finns och att utbetalningen 6verensstammer med kvittot.

3. Namndspecifika kontroller for 2021

3.1 Ekonomi

Interkommunal ersattning

Risk att intdkt fér barn i kommunala férskolor, grundskolor och gymnasieskolor uteblir

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll avinkommande ersattningar samt Resultat rapporteras per delar och helar

betalda fakturor fran andra kommuner
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Kontrollmoment Frekvens

Kontroll att verksamheterna fakturerar i tid for Resultat rapporteras per delar och helar
samtliga barn och elever som ar folkbokforda i
annan kommun

Beskrivning:
Kontrollen sker i de fall d& ersattning normalt inte kommer via resursférdelningssystem

Kostnad for skolskjuts

Risk fér att utbildningsnamnden belastas med kostnader utanfér ansvarsomradet.

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av bestallda resor mot beviljade resor Resultat rapporteras per delar och helar

3.2 Verksamhet

Kontrollmoment Frekvens

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Risk att kommunens riktlinjer och rutiner for systematiskt brandskyddsarbete inte foljs av
forskolor, grundskolor och gymnasieskolor

Riskvarde

Kontrollmoment Frekvens

Kontroll av att verksamheternas har SBA- Resultat rapporteras per helar
protokoll

Beskrivning:

Kontroll att verksamheterna genomfor systematiskt brandskydd med protokoll.
Kontroll av delegation for brandskyddsansvar och brandskyddskontroll. Kontroll om utbildning och
utrymningsovningar genomforts.

3.3 Administration
Dokument och drendehantering

Risk att allm3@nna handlingar inte finns registrerade i kommunens drendehanteringssystem

Riskvarde
Kontrollmoment Frekvens
Kontroll av att samtliga handlingar har funnits Resultat rapporteras per delar och helar

tillgangliga vid behov

Beskrivning:

Nar klagomal eller fragor kommer till kommunen ska handldggaren notera om alla dokument finns
samlade.

Stickprov av att handlingar finns pa drenden med avtal och beslut.
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