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Bakgrund

Kommunfullmiktige beslutade den 2 mars 2020 (§25) om internkontrollreglemente.

Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att det finns en god intern kontroll samt att
det 4r nimnderna som har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.
Reglementet syftar till att sdkerstilla att kommunstyrelse och ndmnder upprétthaller en tillfredsstdllande intern kontroll

som innebar att med rimlig grad av sikerhet sikerstilla att féljande mél uppnas:

Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.
Efterlevnad av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer.

Den interna kontrollen syftar dven till att ta fram forslag till forbattringar och forandringar av verksamheten.

Kommungemensamma kontroller for 2023

Namndernas interna kontrollplan for verksamhetsar 2023 innehéller kommungemensamma kontroller och
ndmndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna redovisas nedan.

Kommungemensamma kontroller

Personaladministrativa rutiner

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att personliga utlagg inte ar
korrekt attesterade.

12.

Kontroll av personliga
utlagg

Risk att personliga utlagg inte ar
korrekt attesterade

Attestreglemente

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att attestregler inte foljs

12.

Kontroll av
fortroendekansliga poster

Kontrollen sker
kommunovergripande och
genomfors av
kommunledningskontoret.

Kontroll av fértroendekansliga
poster sker pa konton gallande
konferenser och utbildningar.
Kontroll av att syfte, datum och
deltagarlista finns for verifikationen.

Delegeringsprocessen

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att brister i
delegeringsprocessen resulterar i fel
beslutsgang.

12.

Kontroller i
arendehanteringssystem
et och anmaélda beslut till
namnd

Kontrollen sker
kommundvergripande och
genomfors av
kommunledningskontoret. Stickprov
i arendehanteringssystemet och
avstamning mot anmalda beslut till
namnd.
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Namndspecifika kontroller for 2023

Om riskvirde

Riskvirde beridknas genom att multiplicera sannolikhet (skala 1-5') for att nigot ska intrdffa med konsekvensen (skala
1-5?) av en intrdffad hindelse. Av detta foljer att ju hogre ett riskvérde &r desto storre dr antingen sannolikheten for att
nagot ska intréffa och/eller desto allvarligare ar konsekvensen for en intrdffad héndelse. Potentiella handelser med
riskvirde 12 eller mer upptas i internkontrollplanen.

Ekonomi

Utbetalning av forskol-, skol- och fritidshemspeng

Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad

Risk for att intakter uteblir till 12 . Interkommunal ersattning | Resursférdelning sker mellan
verksamheter inom kommuner for barn och elever i
utbildningsnamndens forskola och skola. Férskolor och
ansvarsomrade skolor far ersattning av andra

kommuner om barn och elever bor i
annan kommun &n Danderyd.

For att sakerstélla att kommunala
verksambheter inte far felaktig
ersattning fran andra kommuner,
genomfor bildningsforvaltningen
kontroll avinkommande ersattningar
for barn och elever som tillhor
annan hemkommun an Danderyd.
Uppgifter om inskrivna barn och
elever matchas med
interkommunala ersattningar.

Verksamhet

Systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Riskanalys Riskvidrde | Kontrollmoment Vad

Okad risk fér person- och/eller 12 [ | Systematiskt Vid en brand finns det en risk for
sakskador vid brand om Brandskyddsarbete bade personskador och materiella
systematiskt brandskyddsarbete skador. Syftet med systematiskt
(SBA) inte genomfors korrekt. brandskyddsarbete ar att minimera

risken for att en brand uppstar och i
handelse av en brand minimera
potentiell skada pa liv och
egendom.

Foljande moment kontrolleras:

- att brandskydds- och
utrymningsorganisation finns.

- att brandskyddsarbetet
dokumenteras.

- att samtliga anstallda far kunskap
om hur brandskyddet fungerar pa
enheten.

- att personalen far baskunskaper i
brandskydd.

11 & mycket 14g sannolikhet och 5 innebar mycket hég sannolikhet
2] &r obetydlig konsekvens och 5 innebdr dodsfall
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Pagaende dodligt vald (PDV)

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk for att UN:s verksamheter vid
en traumatisk handelse, exempelvis
PDV, har bristande beredskap for
att minimera skada pa liv och halsa.

15.

Rutiner for att motverka
och hantera ett
katastrofscenario av
karaktaren PDV.

Danderyds kommunala
utbildningsverksamheter ska, efter
den aktuella skolformens
férutsattningar, ta fram och
implementera rutiner fér hur
katastrofscenarier (1&s: PDV) kan
férebyggas och hanteras.

Personal

Anstallning av ny personal

Riskanalys

Riskvarde

Kontrollmoment

Vad

Risk att olamplig personal anstalls
inom forskolor, skolor och
fritidshem.

12.

Anstélining av ny
personal

Det finns en risk i att oldmplig
personal anstalls i kommunens
verksamheter. Olamplig personal
kan dels medféra en risk i sig, dels
berdva barn och elever dess réatt till
en god utbildning.

Innan anstéllningskontrakt upprattas
i Danderyds kommunala
verksamheter ansvarar rekryterande
chef for att bland annat
referenstagning, kontroll av
belastningsregisterutdrag samt
kontroll av utbildningsbevis, t ex
lararlegitimation.

Foljande moment kontrolleras:

- Om referenstagning har noterats i
systemet.

- Om belastningsregisterutdrag har
gjorts och markerats i systemet.
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