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1. Krav pa tjanstens utforande

1.1 Lagar, forordningar och foreskrifter

Utbildningsanordnaren (UBA) ska vara vl fortrogen med och f6lja alla vid var tid géllande
lagar, forordningar och foreskrifter som reglerar kommunal vuxenutbildning samt svensk

lagstiftning i Gvrigt.

1.2 Inledande beskrivning

Auktorisationssystemet innebéar att UBA ansoker om att kvalificera sig i
Auktorisationssystemet. Anslutna kommuner ingér ett gemensamt avtal med varje UBA som
kvalificerar sig. I Avtalet regleras forhillandet mellan de anslutna Kommunerna och UBA,

avseende den vuxenutbildning som UBA ska tillhandahélla.

1.3 Syfte och omfattning

Milséttningen med Auktorisationssystemet ar ett 1angsiktigt kvalitetssiakrat samarbete mellan
Kommunerna och Utbildningsanordnarna. Syftet ar att i samverkan tillgodose savil dagens
behov, som att utveckla vuxenutbildningen f6r kommande behov, och ddrmed en anpassad

vuxenutbildning utifrén de skiftande behov som kommer att finnas 6ver tid.

Tjansten omfattar den vuxenutbildning for vilken UBA &r auktoriserad i
Auktorisationssystemet. Ut6ver den vuxenutbildning som tjansten omfattar, kan ytterligare
UBA vara auktoriserade fér samma Utbildningsomraden. Utbildningsomraden kan komma att

laggas till och tas bort under avtalstiden.

UBA ska tillhandahalla vuxenutbildning inom de Utbildningsomraden for vilket/vilka UBA ar
auktoriserad. Vuxenutbildningen ska erbjudas i Kommunernas upphandlade digitala
kurskatalog. Auktoriserad UBA ska erbjuda vuxenutbildning geografiskt inom Stockholms lan

(distansutbildning regleras sarskilt).
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Vuxenutbildning som bedrivs av Kommunerna i egen regi auktoriseras enligt
Auktorisationssystemet. All vuxenutbildning som erbjuds i Auktorisationssystemet visas i

Kommunernas upphandlade digitala kurskatalog.

1.4 Mal for vuxenutbildning

Mélet for den kommunala vuxenutbildningen &r att vuxna ska st6djas och stimuleras i sitt
larande. De ska ges mojlighet att utveckla sina kunskaper och sin kompetens i syfte att stiarka
sin stéllning i arbets- och samhillslivet samt frimja personlig utveckling. Utgangspunkten for
vuxenutbildningen ska vara den enskildes behov och forutséttningar. Flexibilitet ska alltid
efterstrivas nar det giller vuxenutbildningen och det kan handla om plats for

vuxenutbildningens genomforande, tid, studietakt, studieform och sétt att lara.

1.5 Beskrivning av auktorisationssystemet

Auktorisationssystemet ar ett system dar UBA av vuxenutbildning kan ans6ka om anslutning
till systemet. For anslutning ska UBA uppfylla auktorisationsvillkoren, se Bilaga -

Auktorisationsvillkor.

1.6 Villkor for kurser

Kurser ska genomforas pa sitt som anges i Avtalet. UBA ansvarar for att kurser genomfors pa

erforderligt sdtt med upprétthallande av hog kvalitet i undervisningen.

Av pedagogiska skal ska alla nationella kurser laggas ut i kurskatalogen med en kurstid om

minimum 5 veckor, &ven 50 p-kurser.

Alla matematikkurser p& gymnasieniva ska ldggas ut med en kurstid p4 minimum 10 veckor.

1.7 Kurskatalog och ansckan

Kommunerna har en gemensam upphandlad digital kurskatalog. UBA ska registrera sina
kurser och kurspaket i den gemensamma upphandlade digitala kurskatalogen. UBA ska

genomgd, av Kommunerna tillhandahéllen, utbildning av det administrativa systemet.
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1.8 Ansokan

Eleverna ansoker via upphandlade digitala kurskatalogen. Varje sokande skapar ett

studerandekonto déar administration av ansékan och individuell studieplan sker.

1.9 Antagningsforfarande

Beviljande och antagning gors genom det administrativa systemet. Elevens ansokan behandlas
och beslut om godkénnande eller avslag tas under behandlingstiden, med besked till eleven per

e-post sa snart beslut tagits.

Sista ansokningsdag for elever dr atta veckor fore kursstart for gymnasiala kurser, respektive
tre veckor fore kursstart for grundldggande kurser. Kommunerna ska leverera uppgift om
antalet elever till UBA for gymnasiala kurser senast fyra veckor innan kursstart. UBA ska efter
kursplacering kalla beviljad elev till start av gymnasial kurs senast tva veckor och for

grundldggande kurs en vecka innan kursstart.

2 Etablering

Omedelbart efter Avtalets undertecknande ska UBA péborja Etableringsfasen enligt punkt 2.1-
2.5. Innan vuxenutbildningen far starta, ska Auktorisationskansliets skriftliga godkdnnande av

Etableringsfasens slutférande lamnas via e-post.

Etableringsfasen syftar till att sdkerstilla att UBA har processer och rutiner for att genomfora
tjénsten pa ett tillfredsstillande sétt. Under denna fas kommer UBA:s processer och rutiner for
verksamheten faststéllas och kommuniceras med Auktorisationskansliet som dérefter granskar

materialet.

Under Etableringsfasen ska UBA samarbeta ndra med Auktorisationskansliet. Parterna ska

gemensamt ga igenom och kontrollera samtliga punkter i Etableringsfasen (Avsnitt 2).

UBA ska skicka in samtlig dokumentation for granskning senast 3 veckor innan sista dag for

kursutlagg i Kommunernas kurskatalog. Auktorisationsansvarig kommer skriftligen lamna
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beslut via e-post om resultat for genomférande av Etableringsfasen senast 2 veckor innan sista

dag for kursutldagg for UBA i Kommunernas gemensamma digitala kurskatalog.

Nir avtal dr tecknat och UBA har erhallit ett beslut om godkénd etableringsfas dr denne, fran
och med nésta terminsstart, skyldig att tillhandahélla vuxenutbildning inom de
Utbildningsomraden for vilket/vilka UBA &r auktoriserad. Den vuxenutbildning UBA ar

auktoriserad for skall erbjudas i Kommunernas upphandlade digitala kurskatalog.

UBA ska under Etableringsfasen genomga Kommunernas utbildning i det upphandlade

digitala kurskatalogen.

Ej godkiind etableringsfas

For det fall Etableringsfasen inte slutfors och godkénns av Auktorisationskansliet inom
foreskriven tid, och detta beror pa omstandighet, vilken inte &r hanforlig till Kommunen, har
Auktorisationskansliet rétt att skjuta upp det skriftliga godkédnnandet till infér ndstkommande
kursutlagg, vilket innebir att UBA fér en ny mdjlighet att erhélla godkédnnande av

Etableringsfasen.

Vid fortsatta brister som foranleder till att ett skriftligt godkdnnande av Etableringsfasens
slutfoérande inte kan lamnas innan det andra slutdatumet, har Auktorisationskansliet ratt att

séga upp Avtalet till omedelbart upphdrande.

2.1 Vuxenutbildning

2.1.1 Vuxenutbildning - Larplattform

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 5.4 Krav pa utrustning och larplattform.

Bevis: Som bevis ska UBA bifoga, i upphandlingssystemet, en beskrivning av plattformen

enligt ovan. Auktorisationsansvarig kommer att genomfora kontroll av larplattformen enligt

ovan infor kursstart.
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2.2  Personal

2.2.1 Personal — Administratorer

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 4.4 Administratdrer.

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet redovisa anstéllningsavtal for tilltinkt administrator

enligt ovan.

2.2.2 Personal — Studie- och yrkesvigledare
UBA ska uppfylla villkoren i punkt 4.5 Studie- och yrkesvigledare.

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet redovisa examensbevis samt anstillningsavtal for

studie- och yrkesvigledare enligt ovan.

2.2.3 Personal — Specialpedagog
UBA ska uppfylla villkoren i punkt 4.6 Specialldrare/specialpedagoger.

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet redovisa examensbevis samt anstillningsavtal for

specialpedagog enligt ovan.

2.3 Lokaler

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 5.1-5.2 Krav pé lokaler.

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet bifoga hyreskontrakt for lokalen UBA avser att

anvinda.

Auktorisationsansvarig kommer att genomfora platsbesok for att kontrollera att lokalerna

uppfyller kraven i punkt 5.1-5.2 innan godkénnande erhalls.
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2.4  Extern samverkan
UBA ska uppfylla villkoren i punkt 9 Extern samverkan.

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet bifoga en skriftlig plan f6r hur man avser att
verka for, initiera och utveckla samverkan och andra samarbeten med tredje part samt

Branschrad/yrkesrad for varje yrkesutbildning man avser att tillhandahalla.

2.5 Dokumentation och rapportering med kommun

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 7.3 Rapporteringssystem

Bevis: UBA ska i upphandlingssystemet bifoga en skriftlig rutin for hur man sakerstéller att

eleverna deltar i undervisningen och ar aktiva.

3 Vuxenutbildning (definitioner av utbildning)

Nedan foljer beskrivningar av de olika undervisningsformerna som UBA ska erbjuda —

klassrums-, larlings-, distans- och fjarrundervisning.

3.1 Klassrumsundervisning oavsett utbildningsomrade

Klassrumsundervisning innebar undervisning i form av lektioner och handledning pé plats i
skolans lokaler. Klassrumsundervisning kan kombineras med fjarrundervisning.

Fjarrundervisning ar interaktiv undervisning som bedrivs digitalt med eleverna i realtid.

3.1.1 Fjarrundervisning

UBA har mgjlighet att erbjuda klassrumsundervisning i kombination med fjarrundervisning,
samt ge handledningstid utover undervisningstiden. Nir klassrumsundervisning kombineras
med fjarrundervisning ska detta ske enligt foljande forutsattningar:

e Introduktion av kursen sker pa plats i skolans lokaler.

o Slutprov sker i skolans lokaler.

e Laborationer, eller andra praktiska moment som kraver speciell utrustning,
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ska ske ilokal utrustad for detta som UBA tillhandahaller.

e Undantag for att genomféra prov i lokal som UBA anvisar kan goras for elev som
vistas utomlands. Provet kan da genomforas pa svensk skola eller svensk beskickning.
Eleven ansvarar for att upprétta nodvindiga kontakter med skolan eller
beskickningen inklusive ett dtagande om att genomf6ra provet enligt UBAs
anvisningar.

¢ Undantag for fjarrundervisning enligt de olika utbildningsformerna kan goras i
samrad med elevens hemkommun.

25 % av kursernas undervisningstid far bedrivas som fjarrundervisning. Fjarrundervisning
kan erbjudas inom grundliggande vuxenutbildning, hogskoleforberedande utbildning samt
gymnasial yrkesutbildning. Fjarrundervisning kan ej erbjudas inom

kombinationsutbildningar eller inom svenska for invandrare (SFI).

3.2 Larlingsutbildning

Larlingsutbildning 4r en kombination av klassrumsundervisning och arbetsplatsforlagd

utbildning.

Forutsittningar for att bedriva larlingsutbildning inom Vux Norrort ska vara foljande:

e Informationsméte hélls av UBA for antagna elever senast fyra veckor innan
vuxenutbildningens start.

¢ Vuxenutbildningen inleds med en orienteringskurs dir eleven forvintas nérvara 100 %
pa plats i skolans lokaler.

o En kopia pd uppréttat utbildningskontrakt ldggs in i Kommunernas administrativa
system vid avklarad orienteringskurs.

e UBA ska tillhandahélla en APL-samordnare.

o Slutprov sker i skolans lokaler.

o Laborationer, eller andra praktiska moment som kraver speciell utrustning, ska ske i
lokal utrustad for detta som UBA tillhandahéller.

3.3 Distansutbildning

Distansundervisning ar interaktiv undervisning som bedrivs digitalt genom olika digitala

former med stdd av en elevplattform. UBA kan erbjuda distanseleven att delta i
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klassrumsbaserad undervisning eller fjirrundervisning som komplement till
distansundervisningen, men det far inte vara ett krav frén UBA:s sida att eleven maste delta

i klassrums- eller fjarrundervisning for att klara kurskraven.

Foljande krav ska uppfyllas:

o Slutprov ska ske i lokaler hos UBA.

o Eleven ska erbjudas flera olika sitt att inhdmta kunskap, exempelvis genom film,
inspelade lektioner, talbocker som utgar fran elevens behov och forutsittningar.

o Eleven ska erbjudas flera olika sitt att redovisa inhdmtade kunskaper som utgér fran
elevens behov och férutsittningar.

o UBA ska ha rutiner som sikerstiller att den elev som paboérjar distansundervisningen
ar samma elev som genomfor distansundervisningen.

o Laborationer, eller andra praktiska moment som kraver speciell utrustning, ska ske i
lokal utrustad for detta som UBA tillhandahéller.

o Eleven ska erbjudas kontinuerliga handledningstillfillen av kursens lirare under Kommentar [GJ1]: Redogéra vad handledning
innebér

kursens gang.

o Eleven ska erbjudas ett betygssamtal vid kursens slut.

o Undantag for att genomfora prov i lokal som UBA anvisar kan goras for elev som vistas
utomlands. Provet kan da genomforas pé svensk skola eller svensk beskickning. Eleven
ansvarar for att uppritta nodvandiga kontakter med skolan eller beskickningen

inklusive ett atagande om att genomfora provet enligt UBA:s anvisningar.

3.4 Utbildningsomréade: Vuxenutbildning i svenska for invandrare (sfi)

- Kan erbjudas som klassrumsundervisning eller distansutbildning
Kommunerna stiller som krav att alla UBA som erbjuder sfi, &ven erbjuder grundldggande
kurser inom svenska.

Observera att vuxenutbildningar som bedrivs inom ramen for Kommunernas
overenskommelse genom Storsthlm (férbund bildat av och f6r kommuner i Stockholms lén)

inte ingér i auktorisationssystemet, d.v.s. SFX-utbildningar.

Vid distansutbildning ska uppstartsmétet forlaggas i kurslokal.
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UBA ska ha kapacitet att ta emot nya elever minst var 14:e dag inom vuxenutbildning i

svenska for invandrare. Kommunerna fordelar eleven till vald UBA utifrén elevens eget

val, studiebakgrund och tidigare studieresultat. Kommunerna gor en preliminar

bedomning av studievég och sfi-kurs. Skolan antar eleven till férdelad kurs inom tva

veckor frin inkommen anmélan. Skolan ska verka for att eleven befinner sig i studier

senast trettio (30) dagar efter inkommen anmélan. Elevens hemkommun kontaktas i de

fall dd kommunens preliminara kursplacering behover omkategoriseras.

13(36)

Nya elever inom sfi ska av UBA genomga en introduktionsperiod om minst tva veckor (15

h/ vecka dagtid samt 6/h vecka kvallstid) som syftar till att bedoma elevens forutséttningar,

behov och spréakniva.

Introduktionen ska erbjudas pa samma tider som eleven valt att studera sin kurs.

Under introduktionsperioden ska UBA:

o genomféra legitimationskontroll pa alla nya sfi-elever.

o utreda elevens sprakkunskaper, utbildnings-, yrkes- och erfarenhetsbakgrund,
studiemal.

o Kkartldgga elevens behov av stod.

o eleven ska delges ett slutdatum samt en pedagogisk planering en individuell
studieplan ska goras tillsammans med eleven. Senast tre veckor efter elevens
kursstart ska pedagogisk planering, individuell studieplanen laggas in i det
administrativa systemet.

o ge kunskap om hur det svenska skolsystemet fungerar.

o ge den studerande baskunskaper om studieteknik och skolans larplattform.

o genomfora validering av elevens svenska kunskaper under introduktionsperioden

for att folja upp kommunens preliminéra kursplacering. Om en omkategorisering

kravs ska det goras enligt punkt 6.3.

Slutdatum f6r kursen som kommuniceras till eleven utgar frin Vux Norrorts

ersattningsmodell erbjuden undervisningstid for respektive kurs. Eleven kan betygsittas

med godként betyg innan kursen ar slut.
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Om eleven efter halva kurstiden riskerar att inte na godként betyg vid kurstidens slut, ska
UBA tillsammans med eleven uppritta en ny pedagogisk planering samt en handlingsplan
for hur eleven ska na kursmaélen och uppna ett godként betyg. I handlingsplanen ska
skolans insatser for eleven framga samt vad eleven sjalv maste gora for att né ett godkant
betyg. Handlingsplanen ska tillstdllas Kommunerna genom det administrativa systemet

senast efter att halva kursen genomforts.

Efter upprittad handlingsplan forléngs elevens erbjudna kurstid. Forldngningen utgér fran
Kommunernas berdknade garantitider. Uppnar inte eleven godkant betyg inom
forlangningen, har skolan mojlighet att betygsétta eleven med ett icke godként betyg.
Eleven far sjalvklart betygsittas med ett godkint betyg tidigare. Nir en elev blivit betygsatt
med ett icke godkéant betyg maste eleven gora en ny ansokan i hemkommunen for att fa lasa
kursen igen. Mottagande skola upprittar en ny pedagogisk planering samt en
handlingsplan tillsammans med eleven. Detta oavsett om eleven antas pd samma skola som

den tidigare studerat pa eller pa en ny skola.

Antalet ordinarie ldrarledda timmar undervisningstid for kurser som bedrivs for

undervisningsformen klassrum ska vara minst:

e 15 timmar per vecka om eleven studerar heltid dagtid.
e 6 timmar per vecka om eleven studerar heltid kvillstid.

e 5 timmar per vecka om eleven studerar heltid helger.

Undervisningstider som ska gélla for alla UBA:
Formiddagar 8.30—12 fem dagar/vecka inklusive rast
Eftermiddagar 13—16.30 fem dagar/vecka inklusive rast
Kvill 17.30—21 tva kvillar/vecka inklusive rast

Helger regleras av UBA

Distansutbildning kan ej erbjudas for studievag 1 a-d eller 2 b

Avvikelser i undervisningstiderna ska skriftligen kommuniceras med
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Auktorisationskansliet.

Det ska finnas majlighet att studera pa helgtid for de elever som dnskar det. UBA kan dven
foresla mer flexibla vuxenutbildningar, t.ex. mer intensiv utbildning med undervisningstid
som motsvarar heltidsutbildning enligt Arbetsformedlingens reglemente. Det kan
exempelvis vara:

e for elever som ar kapabla och villiga att 14sa i en snabbare takt.

o aktiviteter som formedlas genom Arbetsformedlingen eller foreningsliv.

Den som studerar pa sfi ska enligt lag ges mdjlighet att studera under hela aret. Detta innebér
att UBA inte har mojlighet att gora sommar- eller juluppehall ldngre &n totalt 3 veckor under
aret. Den enskilda eleven kan enbart beviljas ledighet fran sina studier under den tid skolan
har uppehéll. UBA kan anpassa sin verksamhet utifran de forutsattningar som galler under

de tider som ménga elever begar ledighet (sommartid respektive jul/nyar).

Vill eleven &teruppta avbrutna studier hos samma anordnare och lokalisering inom 274 dagar
fran avbrottets start kan UBA aterinskriva eleven. Om det forflutit mer dn 274 dagar efter
avbrottet ska en ny ans6kan lamnas av eleven till Kommunerna.

UBA ska kontrollera elevens folkbokforingsadress vid aterinskrivning och vid uppflyttning till

nasta kurs.

Eleven byter skola genom att meddela ett avbrott till den gamla skolan och gér en ny sfi-

anmalan.

Anviandandet av dator och andra digitala verktyg ska erbjudas under kursen som en sjélvklar
del i undervisningen. Det ska finnas majlighet for eleven att anvinda datorer och andra

digitala verktyg pé skolan utanfor lektionstid.

Vid klassrumsundervisning far max 25 studerande delta per lektionstillfalle.

Byte av skola
Nar en elev vill byta skola inom snittiden far den nya skolan ta 6ver den tid som eleven har

kvar pa kursen. Den nya skolan ser elevens slutdatum och handlingsplan i elevens studieplan



Vux
Norrort

Kravspecifikation

Auktorisation - Vuxenutbildning

2022-10-24
Dnr GNN 2021/36-64

i Alvis. Byte av skola godkénns inte under garantitiden. Det ar darfor viktigt att skolan

antecknat "garantitid” i elevens "pedagogiska planering sfi”.

Erbjuden tid i timmar/veckor beraknat pa 15/v

16(36)

Snittid A B C D
Studievig 1 330h/22v | 520h/35v | 410h/27v | 310h/21v
Studievig 2 310h/21v | 340h/23v | 250h/17v
Studievig 3 290h/19v | 220h/15v
Garantitid inkl. Snittid A B C D
Studievig 1 495h/33v | 780h/52v | 615h/41v | 465h/31v
Studievig 2 465h/31v | 510h/34v | 375h/25v
Studievag 3 435h/29v | 330h/22v

3.5 Utbildningsomrade: Grundldggande vuxenutbildning - Kan

erbjudas som savil klassrumsundervisning eller distansutbildning

UBA ska starta undervisning om minst 12 elever per kurs och start blivit beviljade av

Auktorisationskansliet. Om UBA 6nskar, kan undervisning starta med férre deltagare.
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Kommunerna erbjuder de grundldggande kurserna i svenska, svenska som andrasprak,
engelska och matematik uppdelade i olika antal delkurser. Kommunerna fordelar eleven

till UBA pé sokt kurs.

Om UBA gor en beddmning (genom test eller pd annat sétt) att eleven ar fordelad pa fel

kurs kan en omkategorisering goras enligt punkt 6.3.

De elever som klarat sfi-D eller motsvarande ska soka delkurs 2 som forsta delkurs. Delkurs
1inom grundldggande SVA/SVE ar inte sokbar for eleverna. Nar UBA bedomer att elev har
behov av att 14sa delkurs 1 (elev med kort skolbakgrund och/eller 14s- och skrivsvérigheter)

s kontaktas elevens hemkommun for registrering av delkurs 1.

UBA ska ha beredskap att ta emot elever pa delkurs 1 vid de ordinarie starterna varje
ménad samt ha tydlig information p4d UBA:s webbplats att delkurs 1 finns och kan ldsas om

behov finns.

Antalet ordinarie ldrarledda timmar for grundliggande kurser i svenska, svenska som

andrasprak, engelska och matematik ska vara minst:

e 75 % av kursens verksamhetspoing eller minst 15 undervisningstimmar per
vecka for klassrum dagtid om eleven studerar pa heltid i klassrum pa dagtid.
® 30 % av kursens verksamhetspoing eller minst 6 undervisningstimmar per vecka for

klassrum kvill om eleven studerar pé heltid.

3.6 Utbildningsomréde hégskoleférberedande (HF) Gymnasial
vuxenutbildning, kurser inom hogskoleférberedande
programomréaden

UBA ska ha kapacitet att starta:

e kurser i klassrum 5 ganger per &r.

e kurser pa distans minst 8 ganger per ar och maximalt 12 ginger per &r.
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UBA ska starta undervisning, med minst 12 elever per kurs.

Antalet ordinarie ldrarledda timmar som bedrivs for undervisningsformen klassrum dag ska

vara minst:

e 75 % av kursens verksamhetspoang eller minst 15 undervisningstimmar per vecka for
kurser i matematik 1-3, svenska 1-3, svenska som andrasprék 1-3, engelska 5-7 och
orienteringskurser (ej for yrkessvenska dér det ska vara 100 %).

e 55 % av kursens verksamhetspoing eller minst 11 undervisningstimmar per vecka for
ovriga kurser om eleven studerar pé heltid.

e 30 % av kursens verksamhetspoing eller minst 6 undervisningstimmar for

klassrumsundervisning som forlaggs till kvallstid.

3.7 Utbildningsomrade: Gymnasial yrkesutbildning

Kurser inom yrkesinriktad vuxenutbildning ges i normalfallet som sammanhallna kurspaket.
Eleven soker ett paket av kurser som sammantaget ger kunskaper och fardigheter inom ett
specifikt yrkesomrade. Kurser inom yrkesutbildningar inom respektive inriktning ska kunna

erbjudas som enstaka kurs.

UBA ska ha kapacitet att ta emot elever vid minst 4 tillfdllen per ar. Vid farre antal starter

ska UBA kontakta Auktorisationskansliet for ett eventuellt godkdnnande.

UBA ska starta undervisning om minst 12 elever per kurs och start blivit beviljade av

Auktorisationskansliet.

Avseende yrkesutbildning, ska UBA ha ett ndra samarbete med aktuell bransch, samt vara

vil fortrogen med hur branschen utvecklas samt hur arbetsmarknaden ser ut.

UBA ska folja upp elever som genomgétt en yrkes-/larlingsutbildning 6 manader efter avslutad
vuxenutbildning for att méta andelen som erhéllit ett jobb. Detta ska rapporteras érligen;

uppdelat per hemkommun enligt anvisning i drsrapporten.

Yrkesutbildning kan &ven erbjudas som kombinationsutbildning, dvs. kurspaket dér i forsta
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hand yrkeskurser kombineras med sfi-kurser och/eller svenska som andrasprak pa

grundldggande niva samt grundlaggande kurser kan ocksé forekomma.

Kombinationsutbildningar ska levereras enligt f6ljande:

Undervisningen ska vara integrerad; dvs. spréklédrare och yrkeslérare samplanerar och
genomfor undervisningen gemensamt.

Vuxenutbildningen inleds med en orienteringskurs dir eleven forviantas nérvara 100 %
pé plats i skolans lokaler.

UBA ska tillhandahalla en APL-samordnare.

Vuxenutbildningen ska vara uppdelad i tre eller fyra block som skolan formar inom
yrkespaketet. I varje block ska bade sprak- och yrkeskurser inga.

Efter varje block ska en bedomning goras av skolan om eleven har forutsattningar att
gé vidare till nésta block. Bedomningen utgar fran att sprakstudierna ar i fas och att
eleven inte har fler 4n ett F pa genomf6rda yrkeskurser.

I det fall eleven bedoms sakna forutsiattningar att klara kommande block informeras
hemkommunen.

Eleverna ska ges undervisning 23h/vecka. Under dessa 23h ska undervisningen ledas
av yrkeslérare eller SFI-ldrare/ldrare i svenska som andrasprak. Av dessa 23h/veckan
ska samundervisning av sprak- och yrkesldrarna genomforas minst 10 h/vecka.
Eleverna ska genomgéende ha minst 15 h/vecka av sprakundervisning,

samundervisning inrdknad.

Antalet ordinarie lararledda timmar som bedrivs for undervisningsformen klassrum dagtid

ska vara minst:

75 % av kursens verksamhetspoéng eller minst 15 undervisningstimmar per vecka for
kurser i matematik och for orienteringskurser.

55 % av kursens verksamhetspoing eller minst 11 undervisningstimmar per vecka for
ovriga kurser om eleven studerar pa heltid.

30 % av kursens verksamhetspoéng eller minst 6 undervisningstimmar for

klassrumsundervisning som forlaggs till kvallstid.

Arbetsplatsforlagt ldarande (APL)
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UBA:

e ansvarar for anskaffning av APL-platser samt att dessa dr kvalitetssdkrade utifran
géllande lagar, regler samt eventuella branschspecifika krav.

e ansvarar for att varje elev tilldelas en APL-plats under vuxenutbildningens samtliga
praktikperioder.

o ska avsitta resurser for att f6lja upp praktiken bl.a. genom bes6k pé arbetsplatsen.

o ska sdkerstilla att handledarna pé arbetsplatserna har handledarutbildning.

e ska ha vil fungerande rutiner hur lararna foljer upp elevernas kunskapsutveckling
under APL. Under Etableringsfasen sikerstélls att sddana rutiner finns pé plats.

¢ minst 15% av utbildningen ska utgoras av APL

4 Personal

4.1 Generella krav

UBA forbinder sig att vid genomforandet av dtagandet anvinda for uppdraget erforderligt
antal personal med for uppgiften adekvat utbildning och kompetens i enlighet med krav och

villkor i lagar, forordningar, riktlinjer i detta Avtal.
Personal ska ha god kunskap i svenska, bade i tal och skrift.

Senast vid avtalsstart ska UBA lamna namn pa den/de som ar anlitade for uppdragets

utféorande. UBA ska kontinuerligt halla denna lista uppdaterad.

UBA ir skyldig att omedelbart byta ut personal som enligt Kommunerna inte fullgor uppdraget
pa ett for Vux Norrort godtagbart sétt eller agerat sa att fortroendet rubbats.

4.2 Rektorer — kompetens och erfarenhet

Rektor ska ha genomfort eller genomfora befattningsutbildning s& som den regleras i
skollagen samt inneha minst tvé &rs arbetsledande erfarenhet fran det reguljara
utbildningssystemet (d.v.s. forskola, grundskola, gymnasieskola, vuxenutbildning,
folkhogskola eller hogskola).
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Rektorsbyte ska godkdnnas av Kommunerna. UBA ansvarar att infor ett rektorsbyte
inkomma med dokument enligt punkt 12.1 i Bilaga — Auktorisationsvillkor. UBA far €j
anstilla en rektor innan Kommunerna granskat och skriftligt godként den tilltdnkta

rektorn.

Det ska finnas en Rektor pa varje skolenhet. Om elevantalet pé en skolenhet Gverstiger 800
elever, ska flera Rektorer finnas per enhet. En Rektor far séledes ansvara for hogst 800 elever
totalt, inkl. elever antagna utanfér Vux Norrort. I undantagsfall och efter skriftligt
medgivande fran Auktorisationskansliet, kan dock en enskild rektor ansvara for hogst tva

skolenheter med sammanlagt maximalt 200 elever per skolenhet.

Rektor har en nyckelfunktion i samarbetet med Vux Norrort. For att rektor ska kunna
genomfora uppdraget effektivt, krivs det forutom erfarenhet och kunnande, ocksa stod frén
den egna organisationen och att UBA:s dgare och 6vrig ledning har forstéelse for

vuxenutbildningens villkor.

Rektor ska, i enlighet med skollagens bestimmelser for rektorer (Skollagen 2 kap. 10 §), ha
mandat att besluta om enhetens inre organisation. Det innebir att rektor ska ha budget- och

personalansvar for de larare som bedriver den vuxenutbildning som omfattas av avtalet.

UBA ska ha stodfunktioner som ger forutsiattningar for Rektor att fullgora sitt uppdrag. Det

handlar om administration, HR, ekonomi, IT, lokaler och marknadsforing.

Rektor ska:

e vara anstélld av UBA nir verksamheten enligt bestéllarens uppdrag startar.

e ansvara for det systematiska kvalitetsarbetet pa skolenheten enligt Skollagen
4 kap. 4-88.

e varainsatt i och ha en forstdelse for saval nationella, som huvudmannens
styrdokument.

e ansvara for att vid uppdragets genomférande anvinda ldrare och annan
personal med for uppgiften adekvat utbildning och kompetens enligt aktuella
styrdokument.

e ansvara for anskaffning och tillgéng till praktik och APL-platser samt att
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kvalitetssékring och uppfoljning av dessa sker.

e ansvara for att bestéllarens rutiner foljs samt att uppgifter registreras i
bestéllarens system eller pa annat sitt enligt bestillarens instruktioner.

o deltaide rektorsmoten bestillaren kallar till och vara kontaktperson for
bestillarens rektorer.

e ansvara for att 6verlamna de uppgifter eller underlag som Vux Norrort

efterfragar.

4.3 Larare

UBA ansvarar for att det for de vuxenutbildningar som Avtalet omfattar, finns larare med
behorighet och legitimation enligt skollag och forordning. UBA ansvarar for att lararna har

amnesdidaktisk och vuxenpedagogisk kompetens.

Inom yrkes- och larlingsutbildningar ansvarar UBA for att yrkesldrare har forankring och
aktuell kunskap om branschen. De ldrare som ska utfora bedomningar i yrkesinriktad
validering, ska ha god branschkannedom och samverka med branschen for att faststilla

yrkeskrav.

En kompetensutvecklingsplan for obehoriga larare med méaldatum da personen blir behorig
och legitimerad larare, ska finnas dokumenterad och delges Auktorisationskansliet vid

anmodan.
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4.4 Administratorer

Administrativ personal ska ha den administrativa kompetens och den datorvana som
uppdraget kraver. Administrativ personal ska vara vél insatt i de lagar, styrdokument och
forordningar som reglerar verksamheten. Den administrativa personalen ska ha god erfarenhet
av anvandning av ordbehandlingsprogram och kalkyleringsprogram, tillika erfarenhet och
vana att hantera utbildningsadministrativa system. UBA ansvarar for att berérd personal far

adekvat utbildning i Kommunernas administrativa system.

Vid personalforandringar ska 6verforing av kunskap om rutiner sékerstéllas av UBA.

4.5 Studie- och yrkesvigledning

UBA ska tillhandahalla oberoende studie- och yrkesvigledning som ska anpassas efter

elevernas behov. Under pagdende studier ges vigledning av UBA.

En heltidsanstilld studie-och yrkesvigledare far ansvara for hogst 600 elever per skolenhet

eller i undantagsfall ansvara for hogst tvd Skolenheter med sammanlagt maximalt 500 elever.

Studie- och yrkesviigledaren pa skolenheten ska:

e erbjuda studie- och yrkesvigledning i enlighet med skollag, laroplan,
Skolverkets allménna réd och annan forfattning géllande studie- och
yrkesvagledning.

e objektivt vigleda eleven mot hela det utbildningsutbud som erbjuds elever
inom Vux Norrort eller i forekommande fall till andra skolformer.

e deltaide adekvata nédtverk som anordnas.

e informera och vigleda kontinuerligt och schemalagt.

Tjansten som studie- och yrkesvigledare far inte levereras av underleverantor.

4.6 Speciallarare/specialpedagog

UBA ska tillhandahalla specialpedagogisk kompetens. Malet ar att ldrarna ska skapa
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tillgangliga larmiljoer for alla elever samt anpassa sin undervisning utifran de individer som
studerar pa skolan. Specialpedagogens roll dr att stodja lararna i detta arbete samt

kompetensutveckla lararna gillande vanligt forekommande funktionsvariationer.

UBA ska dimensionera tillgdngen till specialpedagog utifran mattet av en tjanst av 10 % per
150 elever. Den personal UBA anvinder for att fullgora kravet for specialpedagog ska inneha
en specialpedagogexamen om lagst 9o hogskolepoing, alternativt genomgétt motsvarande

enstaka kurser om minst 9o hogskolepoiang med specialpedagogisk inriktning.

Tjénsten som specialpedagog far inte levereras av underleverantor.

5 Lokaler och utrustning

5.1  UBA:s ansvar for lokaler

Utbildningslokalerna for klassrumsundervisning ska tillhandahallas av UBA och vara nabara
med allmdnna kommunikationer och vara belégna inom Stockholms lan. UBA ansvarar for
att lokaler ar mdblerade, tillgidnglighetsanpassade och godkidnda for den aktuella

verksamheten ur brandskyddssynpunkt, arbetsmiljé samt géllande lagstiftning.

5.2 Krav pa lokaler

Lokalerna ska vara anpassade for respektive Utbildningsomréde, d.v.s. i férekommande fall

ska lokaler for laborativa och praktiska moment kunna tillhandahéllas.

UBA ansvarar for att det finns pausrum med mojlighet att dricka kaffe/te samt att virma och

dta medhavd mat.

Eleverna ska ha tillgang till ett referensbibliotek, relevant f6r undervisning inom respektive
Utbildningsomrade. UBA ska kunna bereda majlighet for distanselever att traffa larare i

fysiskt rum. Lokaler for sddana traffar ska uppfylla kraven pé lokaler enligt ovan.
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5.3 Byte avlokal

Vid lokalbyte ska Auktorisationskansliet meddelas minst sex (6) manader innan flytt. De nya
lokalerna skall godkénnas skriftligt av Auktorisationskansliet enligt punkt 5.1—5.2 senast tva
(2) manader innan kursstart. Vid forsening av fardigstillande av lokaler enligt punkt 5.1-5.2

har Auktorisationskansliet ratt att fordroja det skriftliga godkdnnandet av lokalbyte.

5.4 Krav pa utrustning och larplattform

Lokalerna ska ha den IT-utrustning som behdovs for att undervisningen ska kunna
genomforas med avtalad kvalitet. Elever inom samtliga Utbildningsomréden ska ha tillgdng
till digitala hjalpmedel, for vuxenutbildningens behov anpassade program och god trédlos

uppkoppling till internet.

All klassrumsundervisning ska stodjas av en larplattform, anpassad s att eleven kan f& stod

for sitt larande genom plattformen.

Lirplattformen ska innehélla:

e funktioner som gor att all skriftlig kommunikation mellan elev och larare
dokumenteras och kan foljas upp.

e forum dér elever kan ha kontakt med andra elever.

e Eleven ska genom larplattformen kunna vélja olika uppgifter inom samma
undervisningsmoment.

e funktioner som gor att larare kan kommunicera med hela gruppen och/eller
enskilt med varje elev.

e funktioner som gor att varje elev som antas till distansstudier ska kontaktas i
inledningen av kursen.

e Import och export av ldrobjekt/dokument.

5.5 Tillganglighet

Utover tillgdnglighetsanpassade lokaler ska UBA ocksa kunna ta emot elever i behov av extra

anpassning sé att samtliga elever kan studera pa lika villkor. Det innebar att studiemiljon ska
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vara tillgianglig bade fysiskt och pedagogiskt anpassad.

UBA ska vara tillganglig via telefon och mail under kontorstid eller den tid eleven ar
schemalagd. UBA ska ha en funktionsbrevldda som hanteras dagligen. UBA ska besvara

inkomna mail inom 48 h.

Elever ska ges mojlighet att kontakta lararen per telefon pa av UBA anvisade tider.

6 Processer och funktioner for vuxenutbildningens

genomforande

6.1 Individuell studieplan

I samband med elevens webbansokan hos varje kommun upprattas en individuell studieplan
i Kommunernas administrativa system. UBA ansvarar for att f6lja upp elevens individuella
studieplan. Arbetet med den individuella studieplanen ska ske i samverkan med eleven.
Forandringar i den individuella planen ska dokumenteras i Kommunernas administrativa
system. Den individuella studieplanen ska vara mélinriktad och utgd ifran ett validerande
forhallningssétt. I planen ska eventuellt behov av stéd som eleven har samt uppf6ljningen av
detta, dokumenteras. Den individuella studieplanen &r en offentlig handling vilket méste
beaktas vid dokumentationen. I samband med UBA:s uppfoljning ska eleven erbjudas studie-

och yrkesvigledning.

6.2 Validering

UBA har ansvar for att organisera valideringsprocessen och utveckla tydliga och
kvalitetssékrade former for provning utifran kunskapskraven. UBA ska ha dokumenterade

rutiner hur valideringen genomférs och hur en genomford validering dokumenteras.
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6.3 Omkategorisering

Rutinen for omkategorisering avser samtliga omraden inom vuxenutbildning (SFI, GR,
GY). Enligt Avtalet kursplacerar/fordelar huvudman elev till anordnare. Anordnaren antar
elev. Eventuell avvikande bedomning, s& kallad omkategorisering meddelas respektive

kommun for ett godkédnnande.

Forandringar i den individuella studieplanen ska dokumenteras i Kommunernas
administrativa system. Allt arbete med den individuella studieplanen ska ske i samverkan med

eleven.

6.4 Orienteringskurser

Orienteringskurser inom grundldggande och gymnasial utbildning kan inrattas efter beslut av
Kommunerna. Kursens antal lararledda timmar ska minst motsvara 75 % av antalet poing. I
orienteringskurs i yrkessvenska ska den lararledda undervisningen vara 100 % av

verksamhetspoéngen.

6.5 Nationellt prov

I de kurser dar nationella prov finns, ska UBA se till att varje elev deltar i dessa prov. Proven
kan genomforas under hela aret. Kostnader for material och for genomforandet av nationella
prov ska biras av UBA. Bestéllning av nationella prov aligger UBA. De nationella proven ska
forvaras pé ett sikert sitt och hanteras enligt Skolverkets anvisningar. Det dr UBA som

ansvarar for att arkivera proven enligt Kommunernas anvisningar.

UBA ska ha de digitala verktyg samt uppkoppling som kravs i det fall de nationella proven
genomfors digitalt. UBA ska ha anpassade lokaler sa att genomférandet av det nationella

provet kan genomforas rattssékert och ostort.
For kommunerna inom Vux Norrort ska proven som genomforts arkiveras hos UBA.

De nationella proven ska arkiveras i enlighet med f6ljande anvisningar:
e NP frén sfi och svenska/svenska som andrasprik ska arkiveras och sparas.

e NP fran 6vriga Amnen ska arkiveras, men kan gallras efter 5 ar.
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e NP ska arkiveras i ett brandsikert arkivskap eller ett rum som motsvarar samma krav
och rummet ska vara last sa att ingen obehorig kan f4 tilltrade.

e Om UBA inte lidngre har avtal med kommunen ska respektive kommunmedborgares
NP skickas till aktuell kommun for vidare arkivering.

e Vid nedldaggning av en skolenhet ska det sékras att proven 6verfors till annat arkiv hos
UBA alternativt skickas till kommunen (allt efter 6verenskommelse i det enskilda
fallet).

6.6 Provningar

En prévning ska prova alla kursmal i en kurs och &r inte ett enskilt prov eller ett nationellt prov

ien kurs.

UBA ska ansvara for att genomfora provning av kurs. UBA ska kunna utfora provningar pé
samtliga kurser som de har i sitt utbud, minst 2 ginger per halvir. UBA ska garantera att
elever fran Vux Norrort som anmaéler sig till ett provningstillfalle ska beredas plats vid detta
tillfalle. UBA ansvarar for att informera om prévningar (anvisningar for genomférande och

tider for prévning) pa UBA:s webbplats.

For elev som vill genomfora provning giller:
o Icke godkint betyg frdn kommunal vuxenutbildning — kostnadsfritt for eleven.
e Icke godkint betyg fran grundskola och gymnasieskola — eleven betalar lagstadgad
ersattning enligt skollagen, per betyg till UBA.
e Har eleven inte last kursen tidigare eller har ett godkint betyg oavsett skolform —

eleven betalar lagstadgad erséttning enligt Skollagen kap 20 40-41 §, per betyg till UBA.

Eleven uppmanas att sjélv skapa ett Studerandekonto i webbkatalogen hos hemkommunen.
UBA kan dérefter s6ka upp eleven och sétta betyg utan att kontakta kommunen for

personnummer.
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6.7 Handlingsplan

(Om| eleven efter halva kurstiden riskerar att inte ni godként betyg vid kurstidens slut, ska UBA

tillsammans med eleven uppratta en handlingsplan for hur eleven ska né kursmélen och uppna
ett godként betyg. UBA:s ansvar gillande upprattande av handlingsplan omfattar SFI-

studerande, GR-studerande samt elever som ldser gymnasiala kurser om minst 10 veckor.

I handlingsplanen ska skolans insatser for eleven framgé samt vad eleven sjélv maste gora for
att né ett godkéant betyg. Handlingsplanen ska tillstdllas Kommunerna genom det upphandlade

digitala administrativa systemet senast efter att halva kursen genomforts.

6.8 Betyg och bedémning samt intyg

UBA ansvarar for att betygsprocessen genomfors i enlighet med Skolverkets kurs- och
amnesplaner. UBA ansvarar for att larare kontinuerligt och systematiskt arbetar med likvirdig
bedomning och betygssattning. Varje elev ska under kursens géng fa information om vad hen
behdover gora for att nd kunskapskraven. Vid kursslut ska eleven f& information om vilket betyg
eleven fatt samt pa vilka grunder betyget sattes. Vid icke godként betyg pa grundliggande och
gymnasiala kurser inom vuxenutbildningen ska ett underlag gillande elevens deltagande pa
kursen samt eventuella behov av st6d for fortsatta studier tillstdllas hemkommunen via

Kommunernas upphandlade digitala administrativa system.

UBA ska pa begéran av bestéllaren kunna visa att betygsséttningen 6verensstimmer med den

studerandes uppnadda kunskapsniva enligt betygsunderlaget.

Den som genomgétt en kurs i kommunal vuxenutbildning och vill f sina kunskaper
dokumenterade pa annat sitt 4n genom betyg ska fa ett intyg. Betygsunderlag och
intygsunderlag med tillhérande dokumentation ska finnas hos UBA och forvaras pé ett sékert

sétt i ett ar efter betygsattning.

6.9 Komvuxarbete

For elever som laser till en gymnasieexamen ska ett komvuxarbete ingd. UBA kan i enlighet

med skolinspektionens beslut erbjuda och sitta betyg i komvuxarbete eftersom UBA ingétt ett

| Kommentar [GJ2]: Andra text och krav pa halva
kurstiden.
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entreprenadavtal med betygsritt med en kommun som har huvudmannaansvar

(Kommunerna).

Rutin for handldggning av komvuxarbete:
o Tid for genomforande dr minst 10 veckor.
e Vid betygsregistrering méste UBA ange bade titel och beskrivning i det administrativa

systemet.

6.10 Kostnader for kurslitteratur och studerandeavgifter

UBA ska anvisa erforderlig och lamplig kurslitteratur som krivs for att genomfora studierna.
Eleven betalar sjilv for kurslitteratur. Information om kostnader for eventuell utrustning som
krivs i vuxenutbildningen ska finnas tillgénglig for sokande infor val av studier. For kurser
inom sfi ska kurslitteratur bekostas av UBA. Kurslitteratur ska finnas tillgénglig for samtliga

sfi-elever, dven for hemlan, under pagaende kurs.

UBA #ger inte rétt att ta ut studerandeavgifter med undantag for avgift for kopierat material
till belopp som for narvarande hogst far uppga till 100 kronor per termin och kurs, dock
sammanlagt hogst 250 kronor per termin och individ. Darutover har UBA ratt att ta ut en
avgift pa hogst 100 kronor per kursdeltagare for forbrukningsmaterial och service i datakurser.

Vid kursavbrott dger inte eleven rétt till dterbetalning av erlagda studerandeavgifter.

7 Dokumentation och rapportering

7.1 Lopande dokumentation

UBA ska dokumentera vad som sker i den vardagliga verksamheten i enlighet med vad som

anges i skollagen och vuxenutbildningsférordningen.

Det aligger UBA att vid behov omedelbart kontakta Kommunerna i fragor som kan komma att

leda till avskiljande fran undervisningen eller individrelaterade disciplinéra atgéarder.
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7.2 Rapportering till f6ljd av myndighetsansvar

Kommunerna ansvarar att rapportera till SCB och CSN enligt det underlag som UBA ir skyldig

att registrera/rapportera.

Rapporteringen omfattar alla relevanta data om sfi-eleverna. For att underlaget i
rapporteringen ska bli korrekt si ar det av yttersta vikt att anordnaren har registrerat korrekta
data i det administrativa systemet (ej paborjat, avbrott, nirvaro). Narvarorapporteringen ska
goras ménadsvis, senast den 7:e i ndstkommande ménad ska nirvaron vara klarmarkerad i det
administrativa systemet. Resultat av nationella prov registreras i upphandlade digitala

administrativa systemet.

7.3  Rapporteringssystem

All rapporteringen ska goras i Kommunernas upphandlade digitala administrativa system.

De av Kommunerna godkidnda ansokningarna fordelas genom det administrativa systemet till
UBA, senast fyra veckor innan kursstart fér gymnasial vuxenutbildning och fortlépande for

grundldggande vuxenutbildning.

UBA ska ha rutiner for att f6lja upp och sikerstilla att elever hos UBA deltar i undervisningen
och dr aktiva. Alla forandringar i elevens status ska omgéende rapporteras i elevens

hemkommuns upphandlade digitala administrativa system.

UBA ska:

e Kursplacera och kalla elev senast tva veckor innan kursstart (dock inte for sfi).

e Anta sfi elever senast 2 veckor (14 kalenderdagar) efter Kommunernas fordelning.

e Senast inom fem (5) kalenderdagar fran kursstart rapportera de elever som ej
paborjat kurs.

e Registrera avbrott nir en elev varit franvarande tre veckor i f6ljd och da med den
sista dag eleven var aktiv eller narvarande som avbrottsdatum.

e Senast tio (10) kalenderdagar efter kursens slut rapportera och lasa betyget.

e Tillse och sékerstilla att av undervisande larare underskriven betygskatalog, ar

Kommunerna tillhanda senast fjorton (14) kalenderdagar efter avslutad kurs.
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Kommunerna ska dérefter inom fem (5) kalenderdagar godkénna betyget i systemet.
Betyget ar harmed klart for utskrift och slutreglering av erséttning till UBA.
e Rapportera betygsresultat och utfall av genomforda nationella prov till Kommunerna

minst en gdng per ménad enligt Kommunernas anvisningar.

UBAs uppfyllande av punkterna fem och sex enligt ovan kommer att mitas i det webbaserade

administrativa systemet for uppfoljning av att kraven uppfylls.

Om kursen/kursen ¢j startar ska UBA omgéende markera detta i det Administrativa systemet
genom att bocka i rutan “startar inte”. UBA ska omgdende meddela eleven om att kursen inte
startar och hénvisa eleven till hemkommunen, samt sitta retur i kommunens upphandlade

digitala administrativa system.

7.4 Narvaro i undervisningen

UBA ska aktivt arbeta for att eleverna har en hog narvaro i undervisningen, saval fysisk, som
digital nérvaro. Arbetet ska strdva mot malsittningen att all eventuell franvaro &r s kallad
giltig frdnvaro. UBA ska, pé efterfrdgan av Kommunerna, kunna redovisa statistik 6ver
narvaron till Kommunerna, samt beskriva det arbete UBA vidtar for att uppna malsittningen

som beskrivs hir ovan.

7.5 Aktivt arbete for att motverka avbrott fran vuxenutbildningen
UBA ska ha ett systematiskt arbete for att motverka avbrott och l6sningar som dr méjliga for

att eleven ska kunna fullf6lja sina studier innan avbrott.

8 Ansvarsfordelning vid delegerad betygsratt

Niamnd i respektive kommun inom Vux Norrort:

1. Ska fullgéra Kommunens uppgifter enligt skollagen.

2. Planerar, tillhandahaller och organiserar vuxenutbildningen.

3. Ansvarar for att vuxenutbildningen genomfors enligt bestimmelserna i skollagen.

4. Ska pa huvudmannanivé systematiskt och kontinuerligt planera, f6lja upp och utveckla
vuxenutbildningen (skollagen 4 kap).

5. Beslutar om en elev ska stingas av helt eller delvis.
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6. Ska ha skriftliga rutiner for att ta emot och utreda klagomal mot vuxenutbildningen
(skollagen 4 kap 8 §).

7. Tillhandahéller ett kursutbud, anpassat till Kommunens budget och medborgarnas
efterfragan.

8. Fattar beslut om kostnader for studerande inom vuxenutbildningen (skollagen 20 kap 78).

Varje kommun inom Vux Norrort ansvarar for:

1. Att aktuell information om vuxenutbildningen, pa grundlaggande och gymnasial niv4, finns
tillgénglig pa respektive kommuns webbplats.

2. Att sbkanden har tillging till studie- och yrkesvigledning infor sina studier.

3. Att det upprittas en individuell studieplan vid ans6kningstillfallet.

4. Antagning till vuxenutbildning.

Rektor pd huvudmannaniva:

1. Ansvarar for utfardande av gymnasieexamen.

2. Beslutar om vilka orienteringskurser som ska ges och hur ménga verksamhetspoéng varje

sadan kurs ska ha.

3. Beslutar om vilka individuella kurser och hur manga verksamhetspoing varje sddan kurs

ska omfatta.
4. Beslutar huruvida nationella kurser ska delas upp i delkurser.

5. Beslutar om att vuxenutbildningen pa kursen far upphora, om eleven saknar

forutséttningar att tillgodogora sig vuxenutbildningen (skollagen 20 kap 98§).

6. Utreder och dokumenterar klagomal som inkommer till respektive kommun inom Vux

Norrort.

Rektor hos auktoriserade UBA:

1. Leder och samordnar det pedagogiska arbetet vid enheten.
2. Ansvarar for alla uppgifter som hor till rektors myndighetsut6vning enligt betygsratten.
3. Ansvarar for att det systematiska kvalitetsarbetet vid enheten genomfors enligt skollagen 4

kap.
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4. Beslutar om sin enhets inre organisation och ska for undervisningen anvianda larare som
har en utbildning som ar avsedd for undervisning som lararen ska bedriva.

5. Fattar i 6vrigt de beslut och har ansvar som framgér av sirskilda foreskrifter i skollagen
eller andra forfattningar.

6. Ansvarar for att arbetet utifran Diskrimineringslagen (SFS 2008:567) och skollagen 6 kap.
— Atgirder mot kriinkande behandling (SFS 2010:800) féljs.

7. Ansvarar for att arbetet med individuell studieplan for varje elev bedrivs i enlighet med

gallande styrdokument.

8. Ansvarar for att avbrott och dndring av studieplanen for varje elev 16pande rapporteras i

respektive kommuns upphandlade digitala administrativa system.

9. Ska se till att betyg sitts i enlighet med skollagen och andra forfattningar.
10. Ansvarar for forande av betygskatalog.

11. Utfardar betygsdokument, dock inte gymnasieexamen.

12. Utfardar intyg vid validering.

13. Ansvarar for att validering sker enligt lag (skollagen 20 kap 328).

14. Ansvarar for att betygshandlingar och intyg nar det géller vuxenutbildningen lamnas till

elevernas respektive hemkommun.

15. Beslutar och dokumenterar om att avstanga en elev om det anses nodvandigt i hogst 2

veckor (5 kap 18 § skollagen). Beslutet informeras sedan till huvudmannen.
Lirare:

1. Ska sitta betyg i enlighet med bestaimmelser i skollagen och andra forfattningar.
9 Extern samverkan

UBA ska verka for, initiera och utveckla samverkan och andra samarbeten med tredje part
sdsom exempelvis, andra anordnare av vuxenutbildning, universitet, hogskolor och

naringsliv.

Branschrad/yrkesrad ska finnas for varje yrkesutbildning dar moéten ska héllas tva gnger

per ar. UBA ska aktivt arbeta for elevens framtida etablering i det valda yrket och erbjuda
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arbetsplatsforlagt larande i forsta hand pa arbetsplatserna dér det finns

rekryteringsbehov.

Kommunerna ser positivt pé att samverkan sker med andra anordnare av vuxenutbildning

samt foreningsliv och frivilligorganisationer.

10 Systematiskt kvalitetsarbete samt avtals- och

kvalitetsuppfoljning

Resultatet av det systematiska kvalitetsarbetet kommer foljas upp arligen genom den
arsrapport UBA erhéller frén Vux Norrort och som sedan ska fyllas i av UBA enligt

overenskommelse.

Det systematiska kvalitetsarbetet ska dokumenteras fortlopande. Dokumentationen ska
vara tillracklig for att ligga till grund for analys och beslut om prioriteringar av
utvecklingsinsatser. I det fall dokumentationen ej svarar mot Skolverkets allménna rad for

systematiskt kvalitetsarbete; utgér vite enligt Avtalets punkt 5.5.

Omfattande brister i det systematiska kvalitetsarbetet ligger till grund for uppségning av
Avtalet till fértida upphorande enligt Avtalets punkt 5.6.

10.1 Syfte

UBA ska bedriva ett systematiskt kvalitetsarbete i enlighet med rddande lagstiftning och enligt

Skolverkets allménna rad for systematiskt kvalitetsarbete.

Syftet med det systematiska kvalitetsarbetet ar att synliggora kvalitet och likvardighet.
Genom att planera, folja upp, analysera, dokumentera och utveckla vuxenutbildningen.
Kvalitetsarbetet pd enhetsniva ska genomforas under medverkan av ldrare, 6vrig personal

och elever. Rektor ansvarar for arbetet.
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10.2 Kvalitetssdkring

Kommunerna far gora 16pande stickprovskontroller under aret och kan begéra att UBA deltar i
dessa minst en gang per ar. Om Kommunerna darvidlag upptacker fel, ska UBA omedelbart

kontaktas for att vidta rattelse.

10.3 Insyn i UBAs verksamhet

Kommunerna har det yttersta ansvaret for verksamheten. Kommunerna ska darfor ha rétt att
ha den insyn i verksamheten som ar nodvandig for att garantera uppdragets utforande enligt
faststillda krav. Kommunens foretradare eller annan som kommunen utser ska beredas

tilltrade for uppfoljning och kontroll av verksamhet.

UBA ska tillhandahalla den dokumentation/underlag rorande verksamheten samt i 6vrigt

medverka till att kommunen kan f6lja upp UBAs uppfyllelse av avtalet.

Kontroller kan dven ske pa distans. UBA forbinder sig att aktivt medverka vid, och underlatta
vid detta arbete. Uppf6ljning och kontroll ska ske med beaktande av de hansyn som krévs for

undvikande av att verksamheten stors onodigtvis.

10.4 Statistik och uppgiftslimnande

UBA ska pé begéran, kostnadsfritt, sinda efterfrigad statistik till kommunen. Statistiken ska
kunna delas upp per kostnadsstille. Efterfrégade uppgifter ska levereras elektroniskt, i allmant
tillgéngligt format, inom 10 arbetsdagar frén och med den dag begiran hiarom skickats till

UBA, om inte annat anges.

UBA forbinder sig att lamna samtliga uppgifter som har betydelse for att kommande UBA ska

ges likvirdiga forutsattningar att berdkna sina ansokningar eller for att ta 6ver uppdraget.

10.5 Avtalsuppfoljning

Avtalet ska foljas upp vid behov, dock minst en géng per &r. UBA ska delta i sdidan uppf6ljning.
Uppfoljning kan innehélla samtliga avtalskrav, 6verenskommelser och genomgéng av fran

UBA inldmnad statistik.
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