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Valnamndens delegering av arenden

Delegationsordningens syfte och funktion

Delegering innebér att nimnden 6verfor beslutanderitt for en viss drendetyp
till en delegat. I de flesta fall 4r delegaten en anstédlld. Valndmndens
ordforande eller vice ordférande kan ocksa vara delegater.

Delegerade drendetyper och delegater regleras i denna delegationsordning.

Delegats ansvar vid tillampning av delegationsordningen

Ansvaret vilar pd delegaten att for varje delegationsbeslut noga préva om
beslutanderitt foreligger. Rader oklarheter ska fraga om tillaimpningen tas
upp med berdrd chef och 1 forekommande fall ndmndens ordforande. Att
oklarheter foreligger utgdr en indikation pa att drendet bor avgoras av
ndmnden.

Delegaten ir alltid skyldig att terrapportera beslut som fattats med
delegationsordningen som grund. Detta ska ske enligt nimndens instruktion
for anmélan av delegationsbeslut. Se nedan hur det ska goras (i avsnittet
”Hur delegationsbeslut ska anmilas till valndmnden”).

Delegationsbeslutets innebérd

Delegationsbeslut sker ’pé nimndens vignar” vilket innebér att delegaten
fattar beslutet i valnimndens namn. Beslutet fir samma réttsverkan som om
valndmnden sjdlv fattat beslutet och behover aldrig godkdnnas av nimnden 1
efterhand. Delegaten fattar beslutet sjalvstindigt efter egen bedomning.

Definition av beslut

For att en delegat ska kunna fatta ett beslut méste stod finnas i
delegationsordningen. Kédnnetecknande for ett beslut enligt
kommunallagens mening &r nér det foreligger alternativa 16sningar och nir
beslutsfattaren méste gora vissa overviganden eller beddmningar.

Delegationsordningen innehaller en uttémmande lista 6ver delegerade
beslut. Saknas en drendetyp har valndmnden i det fallet inte dverfort nagon
beslutanderitt varfor beslutet enbart kan fattas av valnimnden.

Definition av verkstallighet

En dtgérd som ér av rent forberedande eller rent verkstéllande art kallas
verkstillighet. Sddana atgérder delegeras inte. Ett kdnnetecken for att en
atgird utgor verkstillighet ar att det finns ett begrinsat utrymme for
sjdlvstdndiga beddmningar. Inom de omraden for vilka kommunen antagit
styrande dokument om principer, ramar och riktlinjer utokas mangden
atgarder som utgor verkstillighet. Ett klart exempel pé verkstéllighet ar
debitering enligt avgiftstaxa.

Den 6verhidngande delen av alla rutinbetonade dtgirder som vidtas i den
dagliga verksamheten utgor verkstéllighet. Det dr darfor inte mojligt att
specificera samtliga. Det innebir att det kan uppsta fraga om orsaken till att
en drendetyp inte r upptagen i delegationsordningen. Ar det p4 grund av att
delegering inte skett eller dr det pa grund av att atgérden utgdr
verkstallighet?

3(11)




222 DANDERYDS

—+8 KOMMUN

Om en anstélld dr oklar 6ver om en atgérd utgor ett beslut eller
verkstillighet ska den anstidllda raidgora med sin chef. En fortroendevald ska
1 motsvarande situation inhdmta ordférandens bedomning.

Nar delegationsbeslut inte far fattas

I 6 kap 38 § kommunallagen finns en forteckning som avgor nér
delegationsbeslut inte far fattas:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullméktige
har dverklagats,

3. é&renden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som ldmnats ver
till ndmnden, eller

5. é&renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det innebir att delegationsbeslut i1 vissa situationer inte fir fattas trots att
drendetypen dr upptagen i delegationsordningen.

2

Vad som omfattar verksamhetens maél, inriktning, omfattning eller kvalitet
(punkt 1) tillika vad som &r av ”principiell beskaffenhet eller av annars av
storre vikt” vid myndighetsutovning (punkt 3) dr ofta en tolknings- och
bedomningsfraga varfor oklara fall bor stimmas av med ndmndens
ordforande eller ansvarig chef. Att oklarheter foreligger utgdr en indikation
pa att drendet bor avgoras av nimnden.

Beslut som kan fattas inom delegerad arendetyp

Delegaten har mdjlighet att fatta en rad olika beslut som ryms inom
arendetypen. En delegat har darfor rétt att fatta beslut om bifall, avslag,
avvisning (avslutande av drende med anledning av formell brist),
avskrivning (avslutande av drende pa grund av att det saknas skél for att
fatta beslut 1 sakfragan) samt dndring av beslut efter 6verklagande (sa kallad
omprovning). Detta giller forutsatt att inget annat sarskilt foreskrivs i
delegationsordningen.

Delegation for delegatens 6verordnade och ersattare

Forvaltningschefen dger rétt att fatta beslut 1 samtliga drendetyper som
delegerats fran nimnden. Overordnad chef dger ritt att fatta samtliga beslut
inom ansvarsomradet.

Vid delegats forfall intrdder den som tillférordnats rollen eller vikarie.

Hur delegationsbeslut ska anmalas till valnamnden

Niér delegat har fattat ett beslut som ar grundat pa delegation ar det
delegatens ansvar att se till att det blir anmadlt till ndmnden pa
nistkommande sammantriade. Anmaélan sker genom att samtliga fattade
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delegationsbeslut anges i en forteckning som skickas till nimnden infor
sammantridet. Forteckningen ska ange drendets rubrik, diarienummer,
delegat, hdnvisning till punkt i delegationsordningen och datum dé beslutet
ar fattat.

Om delegationsbeslut fattas under perioderna mellan val, d& valndmnden
normalt inte ssmmantridder, ska delegationsbeslut istillet protokollforas
sarskilt och direkt tillkdnnages p4 kommunens webbaserade anslagstavla.

Forkortningar
ordf valndmndens ordforande
vordf valndmndens vice ordforande
kdir kommundirektor
admc administrativ chef
kanc kanslichef
kjur kommunjurist
ksek kommunsekreterare
hreg huvudregistrator

Lagar
KL Kommunallag (2017:725)
FL Forvaltningslag (2017:900)
VL Vallag (2005:837)
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Nr

Arende

Delegat

Anmarkning

1 Allmanna arenden

1.1 Beslut i bradskande drenden (ordférandebeslut)

1.1.1

Beslut i sa brddskande drenden
att nimndens avgorande inte
kan avvaktas enligt 6 kap 39 §
KL.

ordf

Delegationen begrinsas inte av 6 kap
38 § 1-4KL.

1.2 Hantera begdran om allmanna handlingar

1.2.1 | Beslut att inte lamna ut allmdn | ksek Utlamnande av allmén handling,
handling eller uppgift ur allmin | kjur uppgift ur allmén handling eller beslut
handling och beslut att ldimna ut att utlimna allmén handling utan
allmén handling med forbehall. forbehall utgor verkstéllighet.

1.2.2 | Beslut att gora avsteg fran kanc Avgiftstaxa for kopia eller avskrift av

avgiftstaxan nér sirskilda skal
foreligger.

allmén handling (2 §).

1.3 Hantera inkomna o6verklaganden

1.3.1 | Avvisa overklagande med hreg, Overlimnande utan indring av
anledning av att det kommit in | ksek, beslutet utgor verkstallighet.
for sent enligt 45 § FL. kjur

1.4 Beslut under handlaggningen

1.4.1 | Begdra att den som anlitar kjur,
ombud ska medverka kanc
personligen vid handldggningen
av ett drende, och beslut om att
ett ombud eller bitrdde inte far
medverka 1 drendet pa grund av
oldmplighet enligt 14 § FL.

1.4.2 | Foreldgga ett ombud om att kjur,
styrka sin behorighet genom ksek
fullmakt enligt 15 § FL.

1.4.2 | Avslé begiran om att drende kjur,
ska avgoras nér drendet inte ksek

avgjorts inom 6 méinader enligt
12 § FL.

1.5 Yttranden och foretradande av namnden mot utomstaende part

1.5.1

Lidmna yttranden och
framstéllningar till myndigheter
sasom domstolar, kommunala
ndmnder och statliga
myndigheter.

kanc

Fér inte avse framstéllningar eller
yttranden till fullméktige liksom
yttranden med anledning av att beslut
av ndmnden 1 dess helhet eller av
fullméktige har 6verklagats.

Fér inte avse drenden géllande
verksamhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet.
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Nr Arende

Delegat

Anmarkning

1.5.2 | I mal eller drende déar det
ankommer pa valndmnden att
fora kommunens talan sluta
forlikning, triaffa
overenskommelse om betalning
av fordran, anta ackord och
avvisa fordran for belopp upp

till tio basbelopp.

kanc

1.5.3 | Overklaga dom eller annan
myndighets beslut som
innefattar dndring av beslut som

fattats med stod av delegation.

kjur,
kanc

1.6 Utse sarskilda roller

1.6.1 | Utse och entlediga

dataskyddsombud.

kdir

1.6.2 | Utse och entlediga ombud,
genom fullmakt, att fora
valndmndens talan infor
domstol och andra myndigheter
samt vid forrattningar av skilda

slag.

kdir,
ordf

Kommundirektor dr bemyndigad att
sjdlv trada 1 denna roll vilket foljer av
avsnittet ”Sérskilda bemyndiganden
och arbetsbeskrivningar for
befattningshavare pa
kommunledningskontoret™.

1.6.3 | Utse och entlediga

arkivansvarig.

kdir
ordf

1.6.4 | Utse och entlediga

arkivredogorare.

kdir

1.7 Anta styrande dokument

1.7.1 | Anta dokumenthanteringsplan.

| kdir

1.8 Inga avtal (ej upphandling)

1.8.1 | Ingé och sdga upp

personuppgiftsbitridesavtal.

ksek
kjur

1.9 Deltagande i kurser och utbildn

ingar med mera

1.9.1 | Beslut om ledamoéters och
ersdttares deltagande i
konferenser,
informationsmoten,
studiebesok, studieresor, kurser

eller dylikt.

ordf

Beslut aktualiseras vid forekommande
kostnad och/eller om arvode ska utga
enligt arvodesreglementet.

1.9.2 | Beslut om ordférandens
deltagande i1 konferenser,
informationsmoten,
studiebesok, studieresor, kurser

eller dylikt.

vordf

Beslut aktualiseras vid forekommande
kostnad och/eller om arvode ska utga
enligt arvodesreglementet.

1.9 Ovriga drenden

1.9.1 | Beslut om avslag gillande
rattighet enligt dataskydds-

forordningen avseende

ksek,
kjur
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Arende

Delegat

Anmarkning

information (art 12.5), tillgang
(art 15), rattelse (art 16),
radering (art 17), begridnsning
(art 18) underrittelse (art 19)
eller invindningar (art 21).
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Nr Arende Delegat | Anmarkning

2 Upphandling och ekonomi

2.1 Upphandling

2.1.1 | Beslut om att upphandling ska Beslutanderétten inkluderar alla typer
genomforas inklusive av upphandlingar sdsom
(1 forekommande fall) direktupphandling, ramavtal,
faststillande av driftavtal och uppdrag och forutsitter
upphandlingsdokument att medel ligger inom budget.
upp till troskelvérdet for kanc Avrop pé befintliga ramavtal utgor
direktupphandling. verkstéllighet under forutséttning att

det inte géller avrop genom fornyad
konkurrensutséttning.

Upphandling ska alltid goras 1
enlighet med policy for inkop,
upphandling och avrop.

2.1.2 | Beslut om att tilldela kontrakt, Beslutanderétten inkluderar alla typer
inklusive att avbryta av upphandlingar sdsom ramavtal,
upphandling, till ett varde driftavtal och uppdrag och forutsétter

att kostnaden ligger inom budget.
upp till troskelvirdet for kanc
direktupphandling. Avrop pa ramavtal utgdr
verkstillighet under forutséttning att
det inte géller avrop genom fornyad
konkurrensutséttning.
Upphandling ska alltid goras 1
enlighet med policy for inkdp,
upphandling och avrop.

2.1.3 | Beslut om att sdga upp eller kanc
forldnga tecknade avtal efter
avslutad upphandling enligt
punkt 3.1.1, 3.12 och 3.1.4.

2.1.4 | Beslut om avrop pa ramavtal Beslutanderitten forutsatter att
genom fornyad kostnaden ligger inom budget.
konkurrensutséttning

Upphandling ska alltid goras i
upp till tréskelvardet for kanc enlighet med policy for inkop,

direktupphandling.

upphandling och avrop.
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Arende

Delegat

Anmarkning

3 Allmanna val

3.1 Forordnande av sarskilda roller

3.1.1 | Forordnande av ordférande och | valsam | 3 kap. 4-5 §§ VL
vice ordforande 1 valdistrikt ksek
Samréd ska ske med valnimndens
ordforande innan beslut fattas.
3.1.2 | Forordnande av réstmottagare i | valsam | 3 kap. 4-5 §§ VL
vallokal ksek
3.1.3 | Forordnande av rostmottagare i | valsam | 3 kap. 4-5 §§ VL
fortidsrostningslokal ksek
3.1.4 | Forordnande av ambulerande valsam | 3 kap. 4-5 §§ VL
rostmottagare ksek
3.2 Rostlangd
3.2.1 | Rattelse av rostlingd enligt valsam | 5 kap. 5-6 §§ VL
beslut av central valmyndighet | ksek

eller lansstyrelsen
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Sarskilda bemyndiganden och arbetsbeskrivningar for
befattningshavare pa kommunledningskontoret

Valndmnden foreskriver i det foljande ett antal bemyndiganden och
arbetsbeskrivningar i syfte att fortydliga mandat for vissa roller.

framstillningar, yttranden, avtal
och andra handlingar {for
namndens och forvaltningens
rakning (motsvarighet till
firmateckning), inom ramen for

delegerad drendetyp.

Atgérd Roll Anmirkning
Inom ndmndens ansvarsomrdde | Kommundirektor
foretrdda ndmnden i mal och Administrativ chef
drenden infor domstol, gentemot | Kanslichef

andra myndigheter samt vid

forréttningar av skilda slag.

Undertecknande av Kommundirektor
framstéllningar, yttranden, avtal | Administrativ chef
och andra handlingar {for Kanslichef
ndamndens och forvaltningens

rakning (motsvarighet till

firmateckning), inom ramen for

den 16pande verksamheten.

Undertecknande av Delegat
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