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1 Om den har boken

Syftet med denna handbok ir att ge en Oversikt 6ver kommunens arbete fore,
under och efter valen till riksdag, region- och kommunfullmiktige den
11 september 2022.

I och med storre fokus pa valsidkerhet, nytt I'T-stéd och flera vigledande
stallningstaganden finns det nyheter i de flesta kapitel. Instruktioner kring val
under pandemi dr inte inkluderade, utan dessa instruktioner kommer

Valmyndigheten aterkomma till vid behov.

1.1 Forteckning over uppdateringar i lansstyrelsens
handbok, utgava 8

Nedan féljer en lista Over dndringar och tilligg som gjorts 1 jimforelse med den
sjunde utgivan. Andringarna ir ocksi markerade pa respektive stille genom ett

streck i den vinstra marginalen. Formaliadndringar har inte markerats.
Andringar i utgava 8:

e 2.1, Kalender: uppdaterade datum

o 221, Kommunen — Valnimnden

e 223, Linsstyrelsen

e 2.2.16, Valmyndigheten

e 2.9, Statistik som ska skickas till Valmyndigheten

o 4.6, Dubblettrostkort

e 7.3.2, Fortidsrostning med begrinsat 6ppethallande

e 7.4.4, Propaganda i anslutning till ett rostmottagningsstille

e 8.2.1, Foreslaget antal 1 Valid

e 9.2.2, Ansvar fOr utliggning av valsedlar som partierna sjilva levererar
e 9.5, Ordningen i valsedelstallet

e 9.6, Avskirmning av valsedelstall

e 9.6.1, Tillginglighet

e 9.0.5, Placering av flera uppsittningar av valsedelstall med avskarmning
e 10, Rostmottagare och 6vrig personal

e 10.7, Valnimnden férordnar réstmottagarna

e 10.8, Checklista for kapitel 10

e 11.7, Beslut av valnimnden

e 11.8, Lokala sikerhetsfragor i utbildningen

e 13.1, Fortidsrostning och olika typer av fortidsrostning

e 13.7.2, Folkbokforingssekretess

e 15.1.1, Réstlingdsuppgifter — leveransadress och delad r6stlingd



KOMMUNENS HANDBOK

e 15.1.4, Rattelse i rostlingden

e 17.3.2, Sortering av fortidsroster
e 17.4.1, Viktigt att tinka pa

e 17.4.3, Rostrikning

e 18.2.1, Statistik: fragan om dngerréstning har tagits bort

1.2 Bokens struktur och terminologi

Varje kapitel 1 boken hanterar ett omrade av foérberedelserna och
genomforandet av val. Kapitlen édr lagda i kronologisk ordning, men ordningen
ska inte ses som definitiv dd manga férberedelser 6verlappar varandra, till
exempel utbildning och transporter som ingar i flera kapitel. Det kan darfor
vara bra att skapa sig en 6verblick och sedan férdjupa sig i de fragor man

arbetar med.

Varje kapitel avslutas med en checklista som lyfter de viktigaste punkterna att
ta med sig fran kapitlet.

I borjan av vissa huvudkapitel eller ibland underkapitel, finns en
sammanfattning av den reglering som styr hanteringen i kapitlet. I handboken
beskriver Valmyndigheten de dtgirder som ska vidtas med stod av regelverket

och limnar rekommendationer i friga om hur bestimmelserna ska tolkas.

Vad giller terminologi i handboken anviands valnimnd som ett paraplybegrepp
for att ticka in alla valnimndens ansvarsomraden. Det begreppet pekar pa
ansvaret, inte pa vilka personer som ska utfora arbetet. Ansvarsférdelningen
kan se olika ut i kommunerna men ytterst dr det valnimndens ansvar att
genomfora val 1 varje kommun. Med det sagt férekommer dven begreppet
kommunen nir det passar, nir det refererar till hela organisationen eller nir det

har med det geografiska omradet att gora.

1.3 Valcentralen och kompletterande material

Utover denna handbok producerar Valmyndigheten kompletterande material 1
form av handledningar och manualer f6r specifika arbetsuppgifter.
Handledningar och manualer kommer att finnas tillgiangliga i Valcentralen. De

publiceras vartefter under varen 2022.

Valcentralen dr ny inf6ér valen 2022 och nas via valcentralen.val.se. Hir samlar
Valmyndigheten information till kommuner, linsstyrelser, rostmottagare samt
utlandsmyndigheter och ligger upp det kompletterande materialet i form av
PDF-filer, linkar och filmer. I Valmyndighetens nyhetsbrev férmedlas
kontinuerligt den senaste informationen. Dessa nyhetsbrev kommer ocksa

finnas samlade pa Valcentralen.
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1.4 Vagledande stallningstaganden

Valsystemet dr under konstant utveckling, vilket delvis syns i handboken.
Stillningstaganden ar Valmyndighetens stindpunkt i fraigor som vickt
diskussion eller dir rittsliget uppfattas som diffust. Stiallningstagandena ska ses

som vigledande f6r kommuner, linsstyrelser och utlandsmyndigheter.

Valmyndighetens vigledande stillningstaganden finns pa Valcentralen.

1.5 Valsakerhet

Inf6r valen 2022 arbetar Valmyndigheten med att stirka skyddet av de
allminna valen, bade vad giller genomforandet av valen och fortroendet for
genomforandet av valen. Arbetet har ett sirskilt fokus pd antagonistiska hot

och skydd av valgenomf&randet.

Inom ramen for detta arbete har Valmyndigheten bland annat tagit fram
utbildningar samt rad och forslag pa skyddsatgirder. Dessa aterfinns l6pande 1
denna handbok liksom i Valmyndighetens andra utbildningsprodukter. Mer

information finns i kapitlet om valsikerhet.

1.6 Valid — valadministrationens IT-stod

Fran och med valen 2022 byter Valmyndigheten I'T-st6d och det nya systemet
heter Valid. Vissa avsnitt i denna handbok ar littare att f6rsta om Valid dr
Oppet samtidigt. Systemet ar tinkt att vara intuitivt och valnamnder kommer
att fa instruktioner i hur systemet anvinds. Vissa manualer som tagits fram vid
tidigare val kommer inte att produceras infér valen 2022. Istillet kommer det

att finnas instruktioner i systemet.

I Valid hanterar valnamnder, bland annat, vallokaler och rostningslokaler samt
valmaterialsbestallningar och reklamationer. Mer information om IT-stodet

finns under kapitlet om Valid.

1.7 Valmyndighetens webbplats, val.se

Pa Valmyndighetens webbplats, val.se, finns information om det svenska
valsystemet, information om specifika val, valresultat fran tidigare val och
information om valen pa olika sprak samt littlist svenska. Valcentralen.val.se
nimns specifikt som Valcentralen i handboken och inte som Valmyndighetens

webbplats.

Kommuner och linsstyrelser ldgger in information 1 Valid om till exempel val-
och réstningslokaler och valsedlar f6r valen 2022. Denna information visas 1

valdatapresentationen pa Valmyndighetens webbplats.
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1.8 Grafisk profil for valkommunikation

Infér valen 2022 har Valmyndigheten tagit fram en grafisk profil, med mallar,
original och instruktioner som kan anvindas for att ta fram skyltning vid
behov. Dessa ir nedladdningsbara fran Valcentralen, tillsammans med

instruktioner om hur de kan anvindas.

1.9 Valnamndens kontakt med Valmyndigheten

Vid kontakt med Valmyndigheten via e-post ska valndimnden 1 forsta hand
anvinda adressen valadm(@val.se. Vid fragor om valmaterial anvinds adressen

valmaterial(@val.se.
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2 Allmanna forberedelser

Det hir kapitlet ger en 6versiktlig bild av férberedelser som valndmnden
behéver gora infor valen 2022, Kapitlet inleds med en kalender med viktiga
datum och fortsitter sedan med viktiga aktorer vid val, kommunikation,
bestillning av valmaterial samt arkivering och dokumentation av erfarenheter.

Kapitlet avslutas med en checklista.

2.1 Kalender

I denna kalender presenteras de datum som framgar av lag, samt vissa
ytterligare datum som dr faststillda nar handboken skrivs. I Valcentralen finns
en kalender som uppdateras kontinuerligt med aktuella datum f6r allt som
valnimnden ska gora infoér och under valen. Det dr i f6rsta hand kalendern 1

Valcentralen som giller.

Datum Beskrivning Laghanvisning (vallagen
om inte annat anges)
December 2021 Handboken for kommuner laggs ut pa
Valcentralen.
December 2021 - maj Handledningar och manualer
2022 produceras och laggs lépande ut i
Valcentralen.
December 2021 - Valndmnden "administrerar valomrade”
28 februari 2022 i Valid, det vill sdga kontrollerar och

andrar vid behov antal mandat och
ersattarkvot for kommunfullmaktige.

12 januari Valndmnden kan bdérja bestalla
valmaterial i Valid.

12 januari — 19 januari Valndmnden kontrollerar att namn och
kod stdmmer for valdistrikten i Valid.

25 januari — 31 januari Valndmnden kontrollerar att
valkretsindelningen fér kommunen
stammer och foreslar placeringsdistrikt

i Valid.
1 februari Valnamnden kan bdrja registrera och
administrera lokaler for rostmottagning
i Valid.
28 februari Kommunfullmaktige ska ha beslutat om Kommunallagen 5 kap. 7 §

andring av antalet mandat i fullmaktige.

28 februari Kommunfullmaktige ska ha beslutat om Kommunallagen 5 kap. 8 §
ersattarkvot.
28 februari Sista dag for partier att Iamna in 2kap.18§

anmalan om registrering av
partibeteckning hos Valmyndigheten.

28 februari Sista dag for partier att anmala behérig
bestéllare av valsedlar till
lansstyrelsen.



1 mars

16 mars

Mars - juni

Mars - april

8 april

8 april

29 april

30 april

31 maj

11 juni

15 juni

1-23 juli

28 juli

7 augusti

2 augusti

Valmyndigheten tar fram statistik dver
antal rostberattigade per valdistrikt.
Statistiken publiceras ca 5 mars.

Sista dag att bestalla valmaterial fran
Valmyndigheten.

Valmyndigheten skickar bestallt
valmaterial till valndmnden.
Valnamnden packar upp och
kontrollerar valmaterialet. Leveransen
av valmaterial kommer endast att ske
vid ett tillfalle.

Valmyndigheten betalar ut statsbidrag
fér kommunens medverkan vid 2022
ars val. Datum faststalls efter att
regeringen beslutat om férordning for
statsbidrag.

Sista dag for partier att anmala
kandidater. Datumet ar beslutat av
Valmyndigheten.

Sista dag for partier att bestalla
valsedlar for garanterad leverans 45
dagar fore valdagen.

Valmyndigheten ska senast ha betalt ut
statsbidrag fér kommunens medverkan
vid 2022 ars val.

Valmyndigheten ska ha férdelat fasta
valkretsmandat infor riksdagsvalet och
lansstyrelserna motsvarande for val till
kommun- och regionfullmaktige.

Sista dag for valnamnden att registrera
och klarmarkera rostkortsuppgifter i
Valid.

Sista dag fér kommunen att samrada
med Valmyndigheten om kommunal
folkomrostning samtidigt med valen till
riksdag, region- och
kommunfullmaktige.

Réstmottagningsstéllen bér ha
beslutats av valndmnden och
klarmarkerats i Valid.

Klarmarkerade réstmottagningsstallen
publiceras pa Valmyndighetens
webbplats.

Valmyndigheten skickar ut
utlandsréstkort och brevréstnings-
material till utlandssvenskar.

Brevrdst far goras i ordning och
skickas fran utlandet. De brevroster
som kommer innan detta datum har
kommit fram for tidigt.

Valnamnden kan bdrja registrera
inkomna fortidsroster i Valid.

Sista dag fér valnamnden att
klarmarkera samtliga

KOMMUNENS HANDBOK

4kap. 18§

2kap.9§

1 § férordning om
statsbidrag for
kommunernas medverkan
vid 2022 ars val till
riksdagen, region- och
kommunfullmaktige

4 kap. 3 §
4 kap. 10 §
4 kap. 15§

Lag om kommunala
folkomrostningar 2 §

5kap. 8§

7 kap. 12 §
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8 augusti

12 augusti

12 augusti

12 augusti

15 augusti

18 augusti

18 augusti

24 augusti

24 augusti

30 augusti

2 - 4 september

5 - 8 september

1 - 2 veckor fore
valdagen

9 september

10 september

11 september - VALDAG

12 september

12 september

14 (-15) september

réstmottagningsstallen i Valid.

Sista dag fér valndmnden att registrera
och klarmarkera rostlangdsuppgifter i
Valid.

Kvalifikationsdag for rostratt.

Sista dag for partier att anméala
deltagande i valen den 11 september.

Sista dag for utlandssvenskar att
anmala sig till rostlangden.

Dubblettréstkort kan bérja skrivas ut i
Valid.

Utrikes fortidsréstning vid svenska
utlandsmyndigheter kan bdérja.

Forsta dagen som budrdst far goras i
ordning.

Fortidsrostningen i Sverige borjar.
Valndmnden ska bérja rapportera
antalet inkomna fortidsroster.
Eventuella incidenter i samband med
réstmottagning kan aven rapporteras.

Valjare som bor i Sverige bor ha fatt
sitt rostkort.

Sista dag for rattelse i rostlangd enligt
vallagen. Begaran ska ha kommit in till
lansstyrelsen senast 12 dagar fore
valdagen.

Roéstlangderna trycks.

Roéstlangderna skickas till
valnamnderna.

Valndmnden kan skriva ut
resultatbilagorna fran Valid (méjligt till
och med den 11 september).

Sista dag for kandidat att [amna in
samtycke till kandidatur till
lansstyrelsen. Lista Over anmalda
kandidater publiceras pa
Valmyndighetens webbplats.

Roster som tagits emot pa
utlandsmyndigheter ska vara framme
hos Valmyndigheten.

Réstmottagning i vallokaler samt i
minst en rdstningslokal. Preliminar
rostrakning i valdistrikten. Valnamnden
kontrollerar valkassar med roster, med
mera, som valdistrikten l[amnar in pa
valdagskvallen/-natten.

Valnadmnden 6verlamnar rosterna till
lansstyrelsen, i enlighet med
lansstyrelsens anvisningar. Pabdrjar
forberedelser infér valndmndens
preliminara rostrakning.

Lansstyrelsen pabdrjar den slutliga
rostrakningen.

Valndmndens prelimindra
rostrakning/uppsamlingsrékningen.
Kan vid behov forlangas till torsdagen

5kap. 1§
2kap. 17 §

5kap.2a §

10kap.2§

7 kap.6 §

10kap.2§

5kap. 8§

5kap.6§

2kap. 20§

Jfr. 10 kap. 2 § 3 st.

1 kap. 2 och 3 §§

4 kap. 20 och 21 §§
4 kap. 24 §

11 kap. 1 § etc.

Jfr. 11 kap. 4 §

13 kap. 1§

12kap. 1§
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den 15 september. Rosterna levereras
under onsdagen och ev. aven
torsdagen till lansstyrelsen.

Nar valndmndernas preliminara
rostrakning ar fardig gor
Valmyndigheten en ny preliminar
mandatférdelning och publicerar
resultat av den pa Valmyndighetens
webbplats.

26 september Fram till och med detta datum ska
valndmnden kunna redovisa for sent
inkomna brevroster. For sent inkomna
brevroster far forstéras sa snart valen
vunnit laga kraft, men inte fore den 30
september.

Efter valen Valen kan overklagas till 15 kap. 6 §
Valprévningsndmnden fran och med
dagen efter valdagen till och med tio
dagar efter att valresultaten har
faststallts.

2.2 Aktorer vid val

Det kravs att ett flertal aktorer samarbetar for att genomfora ett val. I detta
avsnitt presenteras kortfattat aktorerna och deras roll i processen 1 alfabetisk
ordning. De olika akt6rernas arbete styrs i huvudsak i lag. Mycket gérs ocksa

utifrin inarbetade rutiner.

Valadministrationen anvinds som ett samlingsbegrepp for de nyckelaktorer
som arbetar med genomférandet av val nimligen Valmyndigheten, kommuner

och deras valnimnder, linsstyrelser och utlandsmyndigheter.

Reglering

Bestdmmelser om valadministrationen aterfinns i huvudsak i 3 kap. vallagen
(2005:837).

2.21 Kommunen - Valndmnden

Kommunernas valnimnder ér lokala valmyndigheter och ansvarar for val i
kommunen. Valnimnden utser och utbildar rostmottagare och har ansvaret for
tortidsrostningen inom kommunen. Kommunen ansvarar ocksa for att det
finns rostnings- och vallokaler. Valnamnden svarar ocksa for den preliminira
rikningen av résterna dels pa valkvillen, dels pa onsdagen och eventuellt
torsdagen 1 veckan efter valdagen. Kommunfullmiktige fattar beslut om

indelning i valkretsar och féreslar indelningen 1 valdistrikt till linsstyrelsen.
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2.2.2 Lantmateriet

Lantmiteriet levererar, genom fastighetsregistret, fastighetsdata som krivs
enligt lag f6r att avgora vilket valdistrikt en valjare tillhér. Valmyndigheten
samko6r sedan detta med valdistriktskartorna frin kommunerna eller
linsstyrelserna samt med personuppgifterna for att avgora till vilket valdistrikt

en valjare tillhor.

223 Lansstyrelsen

Linsstyrelsen ir regional valmyndighet och ansvarar f6r val i regionen.
Linsstyrelsen beslutar om valdistrikt, gor rittelser och korrigeringar i rostlingd,
administrerar partiernas valsedelsbestillningar och anmalan av kandidater och
samtycken till kandidatur for val till riksdag, region- och kommunfullmaktige.
Linsstyrelsen tar emot rapporteringen av det prelimindra valresultatet fran
vallokalerna pa valnatten och svarar for for den slutliga rostrikningen. Darefter
fordelar linsstyrelsen mandaten och faststiller vilka kandidater som har valts
till ledamoter och ersittare 1 region- och kommunfullmiktige. Lansstyrelsen

utser ocksa nya ledaméter och ersittare for dem som avgar under valperioden.

Linsstyrelsen utbildar kommunerna 1 fragor som r6r val.

2.2.4 Media

Valen ir en viktig fraga dven f6r media. Media kan komma att vilja delta under
rostmottagning och prelimindr sammanrikning samt intervjua valnimnden och
tjanstepersoner med ansvar for valgenomférandet. Valnimnden kommer att fa

fragor fran media om savil valadministrationen som valresultatet.

225 Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB)

I samband med val kan MSB exempelvis ta initiativ till och mé6jliggéra
samverkan och samordning av dtgirder och kommunikation till allmanhet och
medier, genomfora aktérsanalys samt stotta aktorer med utbildning och

ovning,

CERT-SE ir Sverige nationella CSIRT (Computer Security Incident Response
Team) med uppgift att stodja samhallet i arbetet med att hantera och férebygga
IT-incidenter. Verksamheten bedrivs av MSB. Till CERT-SE:s uppgifter hor
bland annat att agera skyndsamt vid intriffade I'T-incidenter genom att sprida
information samt att vid behov arbeta med samordning av atgirder och
medverka i arbetet som krivs for att avhjilpa eller lindra effekter av det

intraffade.
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2.2.6 Myndigheten for psykologiskt forsvar

I samband med planering och genomférande av val kommer myndigheten f6r

psykologiskt forsvar att:

e identifiera, analysera och limna stod till relevanta aktorer 1 bemétandet
av otillb6rlig informationspaverkan och annan vilseledande

information som riktas mot Sverige eller svenska intressen,

e sprida kunskap och bidra till befolkningens och berérda aktorers
beredskap i friga om psykologiskt férsvar och bedriva utbildning och

ovningsverksamhet inom myndighetens ansvarsomrade, och

e verka for samverkan mellan myndigheter och 6vriga aktorer 1 det
torebyggande arbetet samt skapa férutsittningar for och bidra till att
sakerstilla ett samordnat operativt agerande inom myndighetens

ansvarsomrade.

2.2.7 Partierna

Partierna har en viktig roll i genomférandet av valen. Det dr partierna som ska

fa valjarna att vilja ga och r6sta.

De partier som vill delta i valen anmaler detta till Valmyndigheten och de kan
ocksa vilja att registrera sin partibeteckning. Vid val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige bestiller partierna namnvalsedlar hos linsstyrelserna.
Partierna ansvar for leverans av namnvalsedlar, och i vissa fall partivalsedlar, till

réstmottagningsstillen. Se vidare kapitel 9.

228 Polismyndigheten

I samband med val bidrar Polismyndigheten till att sikerstalla den
demokratiska processen och mojliggora f6r allmédnheten att delta i valen.
Polismyndigheten ska dven sakerstilla att de grundlagsskyddade
opinionsfriheterna kan utévas med bibehallen allméin ordning och sikerhet.

Arbetet omfattar hela valrérelsen fram till dess att regering bildats.

2.2.9 PostNord

Alla viljare som vistas vid en lantbrevbararlinje har moéjlighet att budrosta med
hjilp av PostNords lantbrevbirare. Valmyndigheten tecknar ocksa avtal med
PostNord om bland annat transport av fortidsroster som ska skickas mellan

kommunerna.

15
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2210 Regionen

Regionfullmiktige beslutar om valkretsindelning i regionen och antal mandat i

regionfullmiktige.

2.2.11 Skatteverket

Uppgifterna i Skatteverkets folkbokforing ligger till grund for att faststilla
rostritten och valbarheten for de kandidater som stiller upp 1 valen.
Personuppgifterna i Valid hamtas fran folkbokféringen. Filer med
personuppgifter 6verfors fran folkbokforingen till Valmyndigheten och
anvinds bland annat f6r att sammanstilla rostlingden. Skatteverket tar dven
emot och registrerar in anmalningar fran utlandssvenskar som vart tionde ar

maste anmala att de vill finnas kvar 1 réstlaingden.

2212 Statistiska centralbyran (SCB)

Efter varje val sammanstiller Statistiska centralbyran (SCB) den officiella
valstatistiken. SCB och linsstyrelserna 6verenskommer om datainsamling 6ver

valdeltagandet.

2213 Sidkerhetspolisen (Sépo)

I samband med planering och genomférande av val ska Sipo skydda den
demokratiska processen, skydda det mest skyddsvirda infér ett val och,
tillsammans med andra myndigheter, sikerstilla att valen och valrorelsen kan

genomforas pa ett tryggt och sikert satt.

2214 Utrikesdepartementet (UD)
Valmyndigheten beslutar efter samrad med UD hos vilka utlandsmyndigheter

det ska finnas rostningslokaler.

UD:s presstjanst har beredskap for att vid behov besvara fragor kring, och

bemota eventuella fragestillningar om, rostmottagningen utomlands.

2.2.15 Utlandsmyndigheterna

Minga ambassader och konsulat ordnar réstmottagning.
Utlandsmyndigheterna sinder rosterna till Valmyndigheten som i sin tur

skickar résterna vidare till ratt kommun.

2.2.16 Valmyndigheten

Valmyndigheten ar central valmyndighet och ansvarar for att planera och
samordna genomfoérandet av valen. Infor valen framstaller Valmyndigheten

rostlingder, rostkort och annat valmaterial. Valmyndigheten producerar dven
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informations- och utbildningsmaterial. Valmyndigheten ansvarar dven for att

producera valsedlar.

Efter valen fordelar Valmyndigheten mandaten mellan partierna och faststiller
vilka kandidater som har valts till ledamoter och ersittare, det vill siga
faststiller utgangen av valet till riksdagen. Valmyndigheten utser ocksa nya

ledaméter och ersittare for de som avgar under valperioden.

Valmyndigheten publicerar dven alla valresultat, annan valstatistik och

information om val.

2217 Valprévningsnamnden

Valprévningsnamnden dr 6verklagandeinstans i valfragor. Nimnden bestar av
en ordforande och sex ledaméter, som utses av riksdagen. Ordforanden ska
vara eller ha varit ordinarie domare och far inte samtidigt vara riksdagsledamot.

Valprovningsnimndens beslut kan inte overklagas.

23 Nyhetsbrev

Valmyndigheten skickar nyhetsbrev till linsstyrelser och valnimnder.
Linsstyrelserna far alltid en kopia av nyhetsbrevet till kommunerna.

Nyhetsbreven finns ocksa publicerade pa Valcentralen.

2.4 Service och kommunikation
Reglering

Bestdmmelser om myndigheters serviceskyldighet aterfinns bland annat i 6-7 §§
forvaltningslagen (2017:900).

Strax fére och under den pagiende rostningsperioden, och under den slutliga
rostrakningen, dr allmédnhetens intresse for valforfarandet sirskilt stort och
mediabevakningen omfattande. Ett valplanerat, transparent och sikert arbete

ar en forutsittning for tilltron till valgenomférandet.

Kommunen bor vara beredd att svara pa fragor och ta emot besok fran
allminheten och media. I olika perioder kommer olika fragor att vara aktuella
och kommunerna maste vara beredda pa att limna information och service.
Fran det att réstkorten skickas ut kan viljare ha frigor om var och hur de kan
rosta och om rittelse i rostlingden. Det bor finnas service dven pa valdagen
med mojlighet att kontakta kommunen per telefon och for att fa ett
dubblettréstkort. Efter valdagen brukar det komma frigor om r6strikningen

och valresultatet.

17
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Pa Valmyndighetens webbplats finns information om hur man rostar, vilka
kandidater som limnat samtycke till kandidatur, var man hittar rostningslokaler
och sé vidare. Hinvisa girna till den informationen i kommunens
kommunikation. En del material finns dven pa olika sprak, teckenspriak och

lattlast svenska.

Kommunen bor ta fram rutiner f6r hur man besvarar fragor, samt begiran om

utskrift av dubblettrostkort med mera fran allmanheten.

Informera girna lokal media om kommunens uppgifter vid val.

2.4.1 Kommunikation vid en incident

I samband med en incident 4r kommunikation ofta avgérande for hur
hindelsen kommer att uppfattas av allmianheten. Genom att foérklara vad som
gors och varfor, kan valadministrationen stirka fértroendet f6r genomforandet
av val. En vil genomtinkt kommunikationsstrategi kan bli avgérande for

fortroendet for hela valadministrationen.

Kom ihag att snabb, tydlig och tillgainglig information ofta kan motverka oro,
felaktigheter eller ryktesspridning. Det édr drfor bra att i f6rvig tinka igenom
vilka incidenter som kan drabba kommunen och utga fran dem 1
kommunikationsplaneringen. For en enhetlig och samlad kommunikation utat
kan det dirfor vara aktuellt att pa forhand utforma mallar f6r talepunkter
gentemot media och allmdnheten om sadana hindelser som kan drabba

kommunen och som kommunen ska kommunicera kring.

Se ytterligare information i kapitel 5 om valsikerhet.

2.5 Material som Valmyndigheten tar fram

Valmyndigheten tar fram:

e valmaterial (exempelvis valsedlar, valkuvert, valkassar, omslag),

e utbildningsmaterial (exempelvis handb6cker, handledningar, manualer,

filmer) och

e informationsmaterial (exempelvis affischer).

Kommunen ska tillhandahalla visst valmaterial till valjare som hor av sig,

exempelvis brevrostnings- och budréstningsmaterial.

Valmaterial och visst informationsmaterial bestills genom Valid och

utbildningsmaterial finns att ladda ner fran Valcentralen.



KOMMUNENS HANDBOK

2.6 Bestallning av valmaterial

Valnimnden gor sin bestillning i Valid. Utga fran tidigare bestillt antal och
valnimndens egen utvirdering. F6r kommunerna finns rekommenderat antal
att bestilla utifran antal distrikt och rostberittigade.

Bestallningens leveransadress maste vara en gatuadress, och postnumret ska
vara det som giller f6r den gatan. Ange inte kommunens boxadress eller
eventuell postnummeradress. Materialet kérs ut med bil och det ar darfor
mycket viktigt att leveransadressen dr korrekt ifylld. Ange dven telefonnummer
till en person som ir tillgidnglig for eventuell leveransavisering och mottagning

av materialet.

2.7 Arkivering

Reglering

Bestdmmelser om allménna handlingar, utldmnande och arkivering finns bland
annat i tryckfrihetsférordningen (1949:105), offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och i riksarkivets foreskrifter om bevarande och gallring, se
Riksarkivet.se

Valnimnden har ansvar for vissa handlingar som ska bevaras for all framtid.
Dit hor fraimst rostlingderna men dven uppgifter om valdistriktens geografiska
utformning, vallokalernas lige med mera. Andra handlingar kan gallras med
viss frist som bestims av hur linge handlingarna beh&vs f6r rittsskipning,
forvaltning och for att tillgodose ritten att ta del av allmanna handlingar. Se

mer om arkivering 1 kapitel 18.

2.8 Dokumentera erfarenheter

For att lattare kunna utvirdera de genomférda valen dr det bra om valnamnden
fortlopande dokumenterar erfarenheter under arbetets gang. Valmyndigheten
kommer att samla in synpunkter och erfarenheter genom en enkit under
hosten 2022.

29 Statistik som ska skickas till Valmyndigheten

Statistik som samlas in vid val ar viktig fOr att skapa en nationell bild av
valgenomférandet och for att ritt siffror ska redovisas i media under

valperioden.

Statistik som limnas till Valmyndigheten av valnimnden, bade genom Valid

och genom den enkit som skickas ut efter valet:
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e antalet mottagna fortidsroster per lokal och dag,
e antal mottagna fortidsréster med ambulerande réstmottagning,
e antalet godkianda ytterkuvert f6r budrost, och

e antalet felaktigt iordninggjorda ytterkuvert f6r budrost.

Statistik som ska limnas till Valmyndigheten av linsstyrelsen:

e antal underkinda fortidsrster per kommunvalkrets, finns pa Protokoll

Valnimndens preliminira rostrakning,

e antal underkinda brevroster per valkrets, finns pa Protokoll

Valnimndens preliminira rostrikning,

e antal for sent inkomna roster per valkrets, finns pa Protokoll

Valnimndens preliminira rostrakning,
e antal angerroster per kommun, finns pa Protokoll Vallokal,

e antal viljare som nekats att r6sta per kommun, se Protokoll Vallokal.

Valmyndigheten kommer att informera om pa vilket sitt statistiken ska skickas

in.
2.10 Checklista
e Ta del av Valmyndighetens utbildning och utbildningsmaterial.

e Ta fram rutiner for besvarande av fragor, samt begiran om utskrift av

dubblettréstkort med mera fran allminheten.
e Utforma mallar f6r talepunkter gentemot media och allminheten
e Bestall material senast det datum som anges i kalendern.
e Dokumentera erfarenheter fortlopande.

e Forbered for inrapportering av statistik samt for arkivering.
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3 Valdatasystemet Valid

Det hir kapitlet gar igenom det gemensamma I'T-stéd som valadministrationen
anvinder, kallat Valid. Kapitlet beror olika typer av behorigheter samt den

overgripande funktionaliteten.

3.1 IT- och informationssakerhet

Infor val dr det viktigt att varje kommun har god kontakt med sin I'T-
avdelning. I samband med val kan hotbilden mot verksamheten avvika mot
den ordinarie hotbilden, vilket i sin tur kan innebira andra krav pa skydds- och
kontinuitetsatgirder. Kommunerna kan behéva komplettera det ordinarie
informationssikerhetsarbetet f6r att innefatta de skyddsvirden som rér
genomforandet och fértroendet for genomférandet av val. Ar inte information
exempelvis rorande personal, transporter och lokaler tillginglig nir den
behovs, tillforlitlig och korrekt samt skyddad mot att obehoriga fitt del av den
kan det innebira att verksamheten inte kan bedrivas som det ar tinkt eller att

andra viktiga skyddsvirden skadas.

Cyberangrepp mot IT-system har blivit allt vanligare. Det huvudsakliga I'T-
stodet for allminna val dr Valid, med det finns dven andra digitala stodsystem
hos kommuner som ir viktiga for att val ska kunna genomforas sikert och
effektivt. Det dr viktigt att f6lja de sikerhetsbestimmelser som finns for
respektive I'T-system.

3.2 Om Valid

Valid ér valadministrationens gemensamma IT-st6d. Valid har cirka 3 000
anvindare pa Valmyndigheten, linsstyrelser, kommuner, partikanslier,
utlandsmyndigheter och tryckerier. Olika aktérer har olika tillgang och olika
uppgifter att utféra i Valid.

Infor varje val registreras 1 Valid uppgifter om allt fran valkretsar och antal
mandat att fordela, till réstningslokaler och vallokaler, 6ppettider och adresser.
Partierna och linsstyrelsen registrerar uppgifter om partiernas kandidater.
Informationen i Valid anviands f6r att bland annat trycka réstkort, ta fram

rostlingder och trycka valsedlar.

En overblick over funktioner med mera 1 Valid visas 1 bilden hir nedan:
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Lansstyrelsen

Kontaktuppgifter
Indelning

Bestallning av material
Partiernas valsedelsbest
Rattelse i rostlangd
Valnattsresultat
Slutlig rostriakning
Mandatfordelning
Eftertradarval

Hantera
unionsmedborgare EU

Forklaringar och
samtycken

Kommunen

B Kontaktuppgifter

B Rostningslokaler

® Vallokaler

B Bestdllning av material

B Fortidsroster

B Resultat valndmndens
preliminara rostrakning

M Rostlangds- och rost-
kortsuppgifter

Valmyndigheten

B Reg. partibeteckningar
B Utlandsmyndigheter

B Mandatférdelning

B Bestallning valsedlar EU
L]

Partier som anmalt
deltagande i val

M Eftertradarval

.

Partier
B Valsedelsbestillning

Till Kommun

B Rostlangder

B Material

B Dubblettrostkort
B Blanketter

Till Utlandsmyndighet

B Dubblettrostkort
B Material

N VY

OVERSIKT
VALID

Y} \

Till Linsstyrelsen
B Dubblettrostkort
B Material

B Blanketter

Skatteverket
B Personregister

Lantmiteriet
B Fastighetsregister

Till Rostberittigande Till Partier
B Rostkort B Valsedlar
Till Tryckeri Till SCB

B Valsedelsbestillningar

B Valresultat

Publiceras pa
www.val.se
Vallokaler
Rostningslokaler
Utlandsmyndigheter
Reg. partibeteckningar
Valsedlar

Kandidater
Valnattsresultat
Valresultat

Statistik

Kartor

Aktuella ledamaoter
Protokoll

Partier som anmalt
deltagande i val

Det valdatasystem, VDS, som har anvints vid tidigare val kommer finnas
tillgéngligt for att kunna hantera eftertradarval fran 2018 ars val fram till den
nya mandatperioden. Kontakta behdrighetsadministratéren pa din linsstyrelse
tor att fa tillgang till VDS. I VDS finns aven biblioteket fran 2018 och 2019 ars
val f6r den som vill ga tillbaka och titta pa bland annat tidigare
utbildningsmaterial och blanketter.

3.21 Behorigheter i Valid

Anvindare 1 Valid kommer in i systemet pa olika sitt. For att en anvindare i en

kommun ska kunna arbeta i Valid krivs att anvindaren har en e-legitimation
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och har lagts till (skrivits in) i systemet och tilldelats en eller flera
behorighetsroller i systemet.

De e-legitimationer som kan anvindas i Valid ér:

e BankID och mobilt BankID,
e TFreja eID Plus samt

e AB Svenska pass.

Samtliga kommunanvindare 1 Valid maste logga in med e-legitimation oavsett
vilken roll anvindaren har, sa dven de réstmottagare som ska skriva ut
dubblettréstkort och som kommer att ha behoérighetsrollen rostkortsbestillare
(RKB). De gruppcertifikat som fanns i gamla VDS finns inte 1 Valid.

Blanketter for att fi rollerna behorighetsadministrator och inskrivare finns pa

Valcentralen. Dir finns dven blanketter f6r 6vriga roller i Valid.

Den allra forsta anvandaren i kommunen far alltid tillgang till Valid av sin
linsstyrelse. Det dr linsstyrelsen som skriver in och tilldelar rollerna
behorighetsadministrator och inskrivare kommun f6r kommunens anvindare.
Inskrivare kommun ér en tilliggsroll till behorighetsadministratér som behévs
tor att kunna lagea till nya anvindare i systemet. Nar en kommunanvindare
liggs till, oavsett vilken roll anvindaren ska ha, behéver hen verifiera sig for att

fa tillgang till systemet och tilldelas behorighetsroll.

Det dr behérighetsadministratoren som tilldelar roller till Valids olika
anvindare. Det finns en manual for behorighetsadministration,
”Behorighetsadministration pa linsstyrelser och kommuner”. Manualen finns
pa Valcentralen. I manualen finns mer information om hur anvindare

verifieras.

Behorighetsadministratoren ska regelbundet ga igenom de anvindare som ar
inlagda 1 systemet och kontrollera att de fortfarande ska ha atkomst till Valid.
Behorighetsadministratéren behover ha rutiner for att fa kinnedom om till
exempel byte av personal. Aven mellan val bér det finnas personer i alla
kommuner som har dtkomst till Valid. Alla behoérigheter ska vara begransade 1

tid till den tid, eller kortare tid, som framgar av manualen.

Om en anvindare far nya arbetsuppgifter inom valadministrationen sa att
behorigheten behover dndras, eller om anstillningen upphor, ska

behorighetsadministratéren omgaende kontaktas.

Behorighetsadministratéren i kommunen kan ge medarbetare foljande

behorighetsroller:
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Forkortning Behorighet

LADM Lokal administrator. Denna behérighet ska den eller de som ar lokal
valadministrator i kommunen ha. Den ger tilltrade till alla menyer som
kommunen behover for att genomfdra valen.

RKB Rostkortsbestallare. Denna behoérighet ger endast atkomst till utskrift av
dubblettrostkort.
FROST Fortidsroster. Denna behdrighet ger atkomst till att endast kunna registrera

in mottagna fortidsroster.

3.2.2 Gaillande sikerhetsforeskrifter

Valid dr av mycket stor betydelse fOr att valen ska kunna genomféras pa ett
smidigt och sdkert sitt. Samtliga anvindare bor vara inférstadda med att
sikerheten dr mycket viktig vid anvindning av Valid. Anvindare maste folja de

overenskomna sikerhetsbestimmelserna i sin helhet.

e Anvindare som kan limna behorighet till roller i Valid far inte limna sadan
roll till sig sjélv.

e Anvindare far aldrig limna ut anvindaruppgifter eller sidan utrustning
som anviands fOr att garantera tillgang och behorighet.

e Anvindare som limnar sin dator ska stinga av datorn eller lasa datorn
genom att skiarmslickaren sitts pa.

e Anvindare ska logga ut nir uppgifterna ar utférda i Valid.

e Anvindare ska folja de checklistor och rutinbeskrivningar som limnas fran
Valmyndigheten.

e Anvindare ska vara medvetna om att de limnar spar i I'T-miljon vilket gor
att det som sker 1 I'T-miljon kan sparas ater till en anvindare samt att
underlatelse att f6lja sikerhetsforeskrifter kan innebira att atgiarder maste
vidtas.

e Anvindare ska vara medvetna om att férlust av information eller uppgifter,
samt utrustning som anvands for att fa tillgang till Valid, ska anmilas enligt
myndighetens egen rutin.

e Anvindare ska vara medvetna om att avvikelser som kan innebira angrepp
ska rapporteras enligt myndighetens egen rutin.

Varje kommun ansvarar for en siker livscykelhantering av tillgang och

behorigheter till Valid. Valmyndigheten inaktiverar konton som inte anvinds

enligt, av Valmyndigheten, faststilld rutin.

Forlust av uppgift eller utrustning som anvinds for att fa tillgang till Valid samt
andra avvikelser som kan innebira angrepp ska rapporteras av kommunen

enligt den rutin f6r incidentrapportering som giller vid aktuellt val.



KOMMUNENS HANDBOK

3.23 Enhetsanpassning

Valmyndigheten kommer inte att sirskilt anpassa Valid for till exempel mobil
eller surfplatta. Valmyndigheten kan dérfor inte garantera funktionaliteten 1 till
exempel mobil eller surfplatta och kan heller inte limna support for

anvindning pa sadan utrustning.

Om valnimnden planerar att erbjuda utskrift av dubblettrostkort vid ett
rostmottagningsstille rekommenderar Valmyndigheten att inte anvinda

surfplattor f6r uppgiften.

3.3 Valmyndighetens webbplats

Fran Valid himtas fortlépande information som presenteras pa
Valmyndighetens webbplats. Infor val publiceras alla réstmottagningsstillen,
bestillda valsedlar, partier som anmalt deltagande. Under perioden mellan val
publiceras namn pa aktuella ledaméter i riksdagen, regionfullmaktige,

kommunfullmiktige och Europaparlamentet.

3.4 Valgeografi och digitala kartor - GIS

Linsstyrelsernas beslut om indelning i valdistrikt faststélls 1 digitala kartor.
Dessa ska sedan granskas av valnimnden sa att de ar korrekta. Kartorna
anvinds for att knyta de rostberattigade till ett valdistrikt, och utgér dven
grunden for den kartpresentation som finns pa Valmyndighetens webbplats.

3.5 Lansstyrelsen kan lasa upp klarmarkeringar i Valid
Valnimnden ansvarar fOr att registrera vissa uppgifter, till exempel vallokaler,

rostningslokaler och materialbestillningar 1 Valid. Linsstyrelserna ansvarar for
att kontrollera valnimndernas uppgifter for lokalerna samt hjilpa dem vid
behov. Behover valnimnden lasa upp en klarmarkerad lokal kan linsstyrelsen
hjilpa till med detta. Lansstyrelsen kan dven hjilpa till om det blir nagot fel vid

utskrift av viljarforteckningar och antalet utskrivna behover nollstillas.

3.6 Kontaktuppgifter

I Valid ska valnimnden ange telefonnummer och e-post, dels 6vergripande
och dels till valnimndens ordférande samt upp till tva tjinstepersoner,
exempelvis valhandliggare. Dessa uppgifter kan ses av bade linsstyrelser och
Valmyndigheten. Under ett valar ar det sarskilt viktigt att kontaktuppgifterna ar
uppdaterade, da bade linsstyrelsen och Valmyndigheten kan behéva kontakta
kommunen. Téank pa att ange direktnummer sa det dven gar att komma fram

under valhelgen.
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3.7 Checklista

e Se over vem som behéver vilka behorigheter och ordna med det 1 god
tid.
e Sikerstill att rutin finns pa plats sd att riatt personer har riatt behorighet,

aven mellan val.

e Sikerstill att anvindare har god kinnedom om Valid och vilka

sikerhetsbestimmelser som giller f6r nyttjandet av systemet.

e Lisigenom manualer och sikerhetsforeskrifter som finns tillgingliga
pa Valcentralen. Kontakta linsstyrelsen eller Valmyndigheten vid

fragetecken.

e Alla kommunens anvindare ska vara informerade om vikten av hég
sikerhet nir det galler Valid.

e Ligg in kontaktuppgifter i Valid.
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4 Information, service och rostkort

Reglering

Bestammelser om réstkort, dublettrostkort och utlandsréstkort aterfinns i
huvudsak i 5 kap. 8-10 §§ vallagen (2005:837). Bestammelser om
utlandssvenskars majlighet till anmalan till rostlangden aterfinns i 5 kap. 2 §
vallagen (2005:837).

Bestammelser om kommunal folkomréstning aterfinns i huvudsak i lagen
(1994:692) om kommunala folkomrdstningar.

Det hir kapitlet gar igenom skyldigheter kring information och service infoér
valen, samt var det gar att hitta stod kring valnimndens kommunikation med
viljare. Valmyndighetens uppdrag ér att informera om var, nar och hur
allmianna val genomférs. Valndimndens uppgift dr att informera om de lokala

forhallandena.

Kapitlet beskriver dven informationen pa rostkort, nir de skickas samt
dubblettrostkort och utlandsrostkort.

4.1 Valmyndighetens informationsinsatser och
valupplysning

Valmyndigheten informerar de rostberittigade och allmidnheten om valen
genom en storre informationskampanj i kopta kanaler som kommersiell TV,
digital och printannonsering, kommersiell radio med fler framfor allt via media,
Valmyndighetens webbplats och sociala medier. P4 Valmyndighetens
webbplats kommer det att finnas information om rostning pa olika sprak,
teckensprak och littlist svenska. Valnimnden far girna anvinda denna

information vid planeringen av kommunens egna informationsinsatser.

Nir det narmar sig val svarar Valmyndigheten pa allminhetens frigor via

Valupplysningen, telefonnummer 020-825 825.

Valnimnden ska inte anvanda 020-numret for kontakt med Valmyndigheten,
utan anvinda ordinarie telefonnummer och e-post. Valnimnden ska i férsta
hand kontakta sin ldnsstyrelse vid fragor. Linsstyrelserna ar i egenskap av den
regionala valmyndigheten limplig och kunnig i att stédja valnimndens lokala

arbete.

4.2 Valnamndens information till allmanheten

Allménheten ska fa god information om vad som giller kring valen, nir, var

och hur man kan r6sta. Varje valnimnd har ansvar for att sprida information
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om valen inom den egna kommunen, specifikt om hur valen kommer att
genomforas inom den egna kommunen, sasom nir lokaler f6r rostning
kommer att vara 6ppna och var de ligger. Kommunens webbplats ir en viktig
kalla till information. Manga personer kommer ocksa kontakta kommunen pa
det nummer som star pa rostkortet for att ta reda pa oppettiderna for
rostmottagning eller annan valrelaterad information. Hénvisa gérna till
val.se/hitta-din-vallokal. Valnimnden ska vara nabar fér savil rostmottagare
som allménhet under alla de tider som réstmottagningen pagar i kommunen,

dven l6rdagar och s6ndagar.

Kommunernas informationsinsatser ar nddvindiga komplement till
Valmyndighetens insatser. FOr att allmdnheten ska fa ett sa enhetligt intryck
som moijligt av informationen om valen har Valmyndigheten tagit fram en
grafisk profil f6r valkommunikation som valnimnden rekommenderas att

anvinda. Den grafiska profilen samt mallar och original finns i Valcentralen.

421 Kommunikationsplan

Infor valen kan det vara nédvindigt att géra en kommunikationsplan 1
kommunen, girna i samverkan med eventuella kommunikatorer i kommunen.
I det arbetet dr det viktigt att se 6ver malgrupper inom kommunen for riktade
informationskampanjer. Anpassa kommunikationsplanen efter lokala behov
och olika malgruppers behov i kommunen. Detta kan handla om bade

malgrupper, information pa olika sprak och tillgiangligc kommunikation.

Hor dven med kommunens olika forvaltningar for att ta reda pa olika
malgrupper samt om hur de jobbar med information mot sina egna malgrupper
om val. Detta sa att den interna samordningen kring ansvar och
kommunikation ger de basta forutsittningarna for viljarna och deras anhoriga.
Vird- och omsorgsboenden, bade offentliga och privata, samt

kriminalvardsanstalter ar sarskilt viktiga att ha 1 dtanke.

Kommunikationsplanen kan ockséd vara en del av valsikerhetsarbetet, som ett
verktyg fOr att motarbeta risker som spridning av desinformation och f6rsok
till paverkan av genomforandet av, eller fértroendet f6r, allmdnna val. For

information gillande kommunikation 1 hindelse av en incident, se avsnitt 2.4.1.

4.2.2 Media

Innan valen kan valnimnden vilja att informera lokal media om hur
valnimnden arbetar med valen 1 kommunen. Media kan ocksa fa information
om olika sitt att rOsta och var viljarna kan rosta i kommunen som de sedan

kan delge vidare i sina kanaler.
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Ibland kan det hinda saker som gor att media blir extra intresserade av en
hindelse. Det kan vara ett rykte som uppstar pa sociala medier, en viljare som
missuppfattar nagot eller en rostmottagare som gor nagot fel. Det dr da bra att
vara forberedd pa hur valnamnden ska hantera en siadan situation. Valnimnden
kan ta hjilp av kommunens kommunikatérer men det dr ocksa viktigt att
inkludera informationsarbetet i de analyser som gors, exempelvis

verksamhetsskyddsanalys eller risk- och sarbarhetsanalys.

4.3 Information och utbildning inom den egna
organisationen

Alla som ska arbeta i valorganisationen behéver utbildning och information
om lokala rutiner i nagon form. Nedan foljer en generell sammanstillning 6ver
funktioner och roller dir valnimnden kan behova sitta in informations- och

utbildningsinsatser.

e De som arbetar med uppgifter som medfér att de moéter allméinheten,
exempelvis samhillsvigledare, behover generell information om val,

rostnings- och vallokaler, rostlingd, réstkort och dubblettréstkort.

e Rostmottagare maste genomga obligatorisk utbildning infér

fortidsréstningen och valdagen.

e De som tar emot post behover utbildas och informeras om hanteringen av
brevroster och vilka rutiner som giller f6r 6vriga valrelaterade forsindelser

som kommunen tar emot.

e Kommunikatérer och medarbetare pa sikerhetsavdelningen behover fa

andamalsenlig kunskap om valens genomférande.

Utover information specifikt for arbetsuppgiften och lokala rutiner och regler
som giller 1 kommunen ar det bra att komplettera med information om hur en
hastigt uppkommen situation ska hanteras. Grundliggande utbildning bidrar
till en 6kad formaga att planera och skydda arbetet savil som till effektivare

konsekvenshantering vid eventuella incidenter.

4.3.1 Kommunens tillganglighet for allmanhet och rostmottagare

Kommunens reception, kontaktcenter eller liknande bor utbildas i att kunna
svara pd enklare fraigor om valen 1 kommunen. Det dr viktigt att de édr
uppdaterade pa vad som hinder i den egna kommunen, var réstmottagning
sker, varifran valjarna kan bestilla material, om réstningslokaler andras och sa

vidare.

29



30

KOMMUNENS HANDBOK

Valmyndigheten rekommenderar att reception/kontaktcenter hjalper till med
att skriva ut dubblettréstkort och att limna ut material f6r budrostning och
brevrostning till valjare. Beroende pa storlek och organisation 1 kommunen

beho6ver detta anpassas till lokala férhallanden.

En tid innan valen behover kommunen héja beredskapen f6r att kunna ta
emot ett 6kande antal samtal och besok fran allminheten. Ett 6kat tryck pa
fragor fran allminheten sker exempelvis nir rostkorten skickats ut lagom till att
fortidsrostningen borjar. Viljarna méste dven fa service under valdagen.
Kommunens telefonnummer till reception ska vara 6ppet for allminheten och
telefonnummer till valhandliggare ska vara 6ppna for réstmottagarna.
Kommunen ska kunna skriva ut dubblettrostkort, ge information om var
viljarna kan r6sta och skicka ambulerande réstmottagare vid behov till viljare

som behéver hjilp.

4.4 Rostkortet till rostberattigade i Sverige
Valmyndigheten skickar rostkort till alla rostberattigade 1 Sverige (drygt 8

miljoner personer) under perioden 16-22 augusti infor valen 2022. De
uppgifter om den rostberittigade som star pa rostkortet hamtas fran
folkbokféringen 30 dagar fore valdagen, det vill sdga den 12 augusti 2022. Det

ar kvalifikationsdagen for rostritten.

Rostkortet innehaller information om Sppettid och adress f6r den
rostberittigades vallokal pa valdagen. Pa rostkortet star dven exempel pa
lokaler for fortidsrostning inom kommunen dir den rostberittigade ar
folkbokférd. Rostkortet innehaller aven kontaktuppgifter till kommunen och
linsstyrelsen. En viljare kan rosta i sin vallokal pa valdagen utan rostkort, men
vid réstning inom landet 1 nagon rostningslokal for fortidsrostning maste
viljaren ha ett rostkort. Vid fortidsrostning dr réstkortet adressbarare for
rOsten, sa att rOsten kan skickas till ritt valnimnd och ratt valdistrikt for

réstrakning.

Den viljare som anser att rostkortet innehaller felaktiga uppgifter (exempelvis
fel rostritt) kan begira rittelse i rostlingden. Se mer i avsnitt 15.1.4 om rittelse

1 rostlangd.

441 Kommunal folkomréstning

For de viljare som bor i en kommun som ska ha en kommunal folkomréstning
pa valdagen framgir rostritten i1 folkomrostningen pa rostkortet, under
forutsittning att kommunen har samratt om folkomr&stningen med
Valmyndigheten. Réstritten 1 den kommunala folkomrostningen visas under

Ovriga rostritter. Se mer i kapitel 19 om kommunal folkomrostning.

Tips!

Om kommunen
vanligtvis har en vaxel
med ett valkomst-
meddelande med
flerval, kan detta
kopplas bort, eller
kopplas om sa att
valfragor anges som
nummer 1, under
valdagen.



4.5 Kommunens uppgifter pa rostkortet

Foljande uppgifter som valnimnden ska registrera i Valid trycks pa réstkortet:

e Vallokal med namn, adress och Gppettid.
e Utpekade réstningslokaler med adress. Se mer information nedan.

e Rostkortsuppgifter, se nedan.

Valnimnden ska registrera rostkortsuppgifter i menyn “rostkortsuppgifter’” i
Valid. Rostkortsuppgifter ar:

e Valnimndens adress dit fortidsrésterna som tagits emot 1 annan

kommun ska skickas.

e Kontaktuppgifter till kommunen/valnimnden for viljarna.
Telefonnumret ska vara nabart dven under valhelgen. Dessa uppgifter
publiceras dven pa Valmyndighetens webbplats vid informationen om

rostning 1 kommunen.

Datum f6r registrering av uppgifterna i Valid kommer att framga i kalendern i
Valcentralen. Valnaimnden ska klarmarkera sina réstkortsuppgifter och

linsstyrelsen ska sedan faststilla dem.

Kommunerna kan ta med information om hogst fyra réstningslokaler med
adresser fOr fortidsrostning pa rostkortet. Observera att 6ppettider for

fortidsrostningen inte trycks pa rostkortet men visas pa val.se.

4.6 Dubblettrostkort

Om en viljare 1 rostlingden inte fatt eller inte har kvar sitt réstkort kan ett nytt
rostkort, ett si kallat dubblettrostkort, skrivas ut fran Valid. Dubblettrostkortet
ar mirkt med “Roéstkort - Dubblett” och ér en enkelsidig A4 1 svartvitt. I vrigt

innehaller det samma uppgifter och information som det vanliga rostkortet.

Viljaren kan kontakta en kommun, Valmyndigheten, en linsstyrelse eller en
utlandsmyndighet for att fa ett dubblettrostkort, till dess vallokalerna stinger. 1
Valmyndighetens kommunikationsinsatser hinvisas viljarna till kommunen
och Valmyndighetens valupplysning om de behéver ett dubblettréstkort. Fran
Valmyndigheten kommer viljarna kunna bestilla dubblettréstkort via formuldr

pa Valmyndighetens webbplats och via Valupplysningen.

Platser och tider f6r moéjligheten att skriva ut dubblettrostkort i kommunen bor
planeras pa ett sidant sitt att servicenivan blir god. Det ar lampligt att
kommunen ordnar utskrift av dubblettréstkort 1 anslutning till rostningslokaler

for fortidsrostning. Dubblettrostkorten kan bade skickas via e-post for egen
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utskrift av viljaren eller fysiskt via vanlig post till valfri adress som viljaren
uppger. Nar en viljare far ett dubblettrostkort med e-post ska viljaren alltid

informeras om att rostkortet ska skrivas ut.

Menyn for att skriva ut dubblettrostkort fran Valid 6ppnar den 15 augusti
2022. For att komma at menyn ”Dubblettréstkort” behéver anvindaren
behorigheten Rostkortsbestallare (RKB), men dven Lokal administrator
(LADM) kommer at den. I menyn kan anvindaren séka efter den
rostberittigade via personnummer och dar se uppgifter om den rostberittigade
samt dven skriva ut dubblettréstkort at hen. Lansstyrelserna dr de enda i det
egna linet som kan skriva ut dubblettréstkort till rostberittigade med
folkbokforingssekretess.

4.7 Utlandsrostkort

Far valnimnden fragor om att résta utomlands, rostritt och krav vid rostning

giller nedanstaende.

UTLANDSROSTKORT

Utvandrade svenska medborgare, som anmalt sin adress till Skatteverket, far i
juli ett sdrskilt utlandsrostkort. Detta rostkort baserar sig pa
folkbokforingsregistrets uppgifter cirka 90 dagar fére valdagen.
Utlandsrostkortet anvinds for rostning fran utlandet. Om en utlandssvensk ar i

Sverige och vill fortidsrosta behover viljaren ett dubblettrostkort fran Valid.

Utlandsrostkortet innehaller i stort sett samma information som det vanliga

rostkortet, med nagra undantag. I utlandsrostkortet saknas viljarens
ordningsnummer i rostlingden, eftersom r6stlingden inte ér faststilld nir
utlandsrostkorten trycks. Istillet star personnummer f6r identifikation av
viljaren. Det finns inte heller nagon angiven vallokal med pa utlandsréstkortet,
utan endast det aktuella valdistriktet. Slutligen saknar utlandsréstkortet
information om utpekade rostningslokaler 1 kommunen, istillet finns de
konsulat och ambassader som ordnar rostning i viljarens bosattningsland,

tryckta pa réstkortets baksida.

Tillsammans med utlandsrostkortet skickar Valmyndigheten material f6r
brevrostning, innehallande omslagskuvert f6r brevrost, ytterkuvert for
brevrost, valkuvert och blank valsedel for val till riksdagen. Utlandssvenskar

har endast rostritt 1 val till riksdagen.

Till skillnad frin inrikes fortidsrostning sa finns det inte nagot krav pa att
valjaren har réstkort vid rostning fran utlandet. Detta giller oavsett om viljaren
rostar med brevrost eller fortidsrostar pa ambassad eller konsulat. Om viljaren

inte har rostkort anvands istallet ett adresskort. Administrationen blir dock
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enklare och sikrare om rostkort anvinds. Kontrollen av viljarens rostritt nir

adresskort anvints sker nir rosten har kommit till Valmyndigheten.

4.8 Checklista

e Planera for information och utbildning av den egna organisationen
e Gor en kommunikationsplan f6r information till viljare

e Inkludera informationsarbete 1 verksamhetsskyddanalysen eller risk- och

sarbarhetsanalysen
e Planera for utskrift av dubblettrostkort, dven under valdagen.

e Se Over bemanning av telefoni under valdagen

33



34

KOMMUNENS HANDBOK

5 Valsakerhet

Det hir kapitlet handlar om Valmyndighetens och valadministrationens arbete
med valsikerhet och stirkt skydd av valen 2022. I kapitlet finns rad och forslag
pa skyddsatgirder som kan 6ka valnimndens formaga att skydda
arbetsmomenten som ingar 1 valgenomforandet. Kapitlet ska ses som ett
komplement till 6vriga utbildningsinsatser och material som Valmyndigheten

tagit fram.

Reglering

Bestdammelser om sakerhet aterfinns bland annat i sakerhetsskyddslagen
(2018:585) och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) samt i 8 kap. 3-5
8§, 9 kap. 15 §, 10 kap. 7 § och 12 kap. 8 § vallagen (2005:837).

5.1 Starkt skydd av valen 2022

For att demokratin ska fungera maste det ga att praktiskt genomféra allminna
val och medborgarna maste ha ett hogt fortroende f6r processen. Detta ar

sjalvklara grundvillkor f6r en demokrati.

En férandrad omvirldsutveckling, ett 6kat hot mot genomférandet av
allminna val, tidigare paverkansférsck med avsikt att skada fortroendet f6r
valprocessen och fler incidenter under féregaende val gbr sammantaget att
Valmyndigheten anser att det finns behov av att stirka skyddet av allmdnna val

1 Sverige.

Savil Sakerhetspolisen (Sipo) som Myndigheten f6r samhillsskydd och
beredskap (MSB) har sedan valen 2018 bedémt att riskerna for hot, sabotage

och desinformation riktade mot genomférandet av allméinna val har 6kat.

Valmyndigheten konstaterade efter valen 2018 att nagra av de storsta hoten
mot valen rérde spridning av felaktig och vilseledande information samt
aktorer som ville undergriva fértroendet f6r valsystemet och

valgenomforandet.

Valmyndighetens enkitundersokningar fran valen 2018 pavisar bland annat att
det forekom en eller flera incidenter 1 39 kommuner som riskerade att paverka
genomforandet, eller fortroendet f6r genomforandet, av valen. I samband med
valen 2019 hade antalet kommuner som rapporterade férekomst av incidenter
oOkat till 63 stycken. 2019 inkom dven 51 incidentrapporter till Valmyndigheten
avseende 81 incidenter, bland annat cyberangrepp, forfalskningar av
samtycken, sabotage av valsedlar, hot och vald i samband med

valgenomférandet samt desinformation.
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5.2 Vad ar valsakerhet?

Kommunens ordinarie sikerhetsarbete bestar av flera olika delar vilka
huvudsakligen kan delas in i skydd mot olyckor, krishantering,
kontinuitetshantering, informationssakerhet, sikerhetsskydd och
verksamhetsskydd. Valnimndens ansvar for att skydda genomférandet av
allminna val faller inom samtliga omraden. Arbetet med sikerhet i samband

med genomférandet av val kommer att benamnas arbete f6r valsikerhet.

Valnimnden har manga centrala uppgifter att utfora infor, under och efter
genomforandet av allminna val. Rostmottagning, mottagning av roster fran
valdistrikt samt genomférandet av uppsamlingsrikningen dr nagra exempel. Ett
otillrackligt skydd av ett viktigt arbetsmoment kan leda till att f6rtroendet
minskar eller att valgenomforandet paverkas 1 negativ riktning. Detta kan i sin
tur innebdra risk for omprioritering av resurser eller ytterst en eller flera
tornyade sammanrikningar eller ett omval med betydande konsekvenser f6r

saval ekonomi som demokrati.

Valmyndighetens valsidkerhetsarbete infor valen 2022 belyser sarskilt de
antagonistiska hoten, det vill siga avsiktligt illvilliga hot som syftar till att
paverka genomférandet av val eller fortroendet f6r genomférandet av val.
Antagonistiska hot skiljer sig fran naturhidndelser och olyckor genom att det
finns ett uppsat och en vilja att paverka. Det kan rora sig om terrorism,
organiserad brottslighet eller underrittelsehot men dven omfatta andra hot som
exempelvis sabotage, ryktesspridning och stold utférda av lokala grupper och
individer.

Antagonistens syfte ar vanligtvis att forsoka minska de rostberittigades vilja
och férmaga att rosta, att forsvara eller sabotera sjilva valgenomforandet
alternativt att skada fortroendet for valgenomférandet. Manga ganger kan det

betraktas som f6rsok till otillborlig paverkan pa allminna val.

5.3 Otillborlig paverkan av allmanna val

Allminna val 4r en del av vart demokratiska statsskick och forsok att

otillb6rligt paverka valgenomférandet ar ett brott.

Om man forsoker hindra omréstningen, forvanska resultatet av omrostningen
eller pa nagot annat otillborligt satt inverka pa omrostningen ar det ett brott

och man kan domas till béter eller fingelse 1 hogst sex méanader.

Exempel pd ageranden som kan vara straffbara ar att gomma valsedlar, ge
missledande information om tid eller plats f6r omréstningen eller hota nagon

for att hindra hen att rosta.
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Om brottet dr grovt kan man démas till fingelse 1 hogst fyra ar. Brottet kan
bed6mas som grovt om det har begitts med vild eller hot om vild alternativt
omfattat missbruk av tjanstestillning. Ett exempel pa missbruk av

tjanstestillning 4r om en rostraknare avsiktligt raknar fel vid rostrikningen.

Observera att det ér viktigt att misstinkt otillborlig paverkan pa allméinna val
nogegrant dokumenteras och polisanmils. En noggrann och detaljerad
dokumentation av misstinkt paverkan skapar goda forutsittningar f6r polis

och aklagare att utreda och lagféra eventuella brott.

54 Okat stod fran Valmyndigheten infér valen 2022

Valmyndighetens malsittning ér att valen 2022 ska kinnetecknas av ett
kvalificerat valsikerhetsarbete likval som en 6kad f6rmaga att kunna identifiera
och beméta antagonistiska hot mot valsystemet. Gemensamt kan vi genomfora
atgiarder som kan forebygga otillborlig paverkan och skapa férmaga att hantera
eventuella angrepp mot valens genomforande eller fortroendet f6r

genomforandet av val.

For att identifiera 6vergripande skyddsvirden, hot och sarbarheter i
valgenomférandet har Valmyndigheten genomfort en
verksamhetsskyddsanalys. Utifran analysen har myndigheten tagit fram rad och
forslag pa atgirder for att starka skyddet av allmidnna val.

Valmyndigheten tillhandahaéller st6d inom valsakerhet till kommunernas och
linsstyrelsernas arbete med att planera och genomféra sikrare val bland annat

genom att:

e idenna handbok och i 6vriga utbildningsprodukter redovisa rad och
torslag pa valsidkerhetsatgirder i samband med att enskilda moment i
valgenomfoérandet beskrivs,

e erbjuda en digital introduktionsutbildning f6r valnimnder. Syftet med
utbildningen dr att alla som arbetar med val ska ha en grundliggande
forstaelse f6r vad antagonistiska hot innebar samt ha tagit del av forslag
gillande hur valadministrationen kan jobba systematiskt med
verksamhetsskydd,

e f6lja upp den digitala utbildningen med en férdjupande workshop i
valsakerhet och verksamhetsskyddsanalys,

e tillhandahalla handledningen ”Verksamhetsskyddsanalys for allmanna
val”,

e stirka den nationella incidenthanteringen under 2022, samt

e crbjuda ytterligare fordjupat stod inom valsdkerhetsomradet.
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I syfte att skapa en effektiv samverkan och ett effektivt kunskaps- och
erfarenhetsutbyte har under 2021 ett permanent nationellt valnitverk inrittats.
Nitverket bestar utdver Valmyndigheten av Polismyndigheten, Sipo, MSB,
Myndigheten for psykologiskt férsvar och en representant for linsstyrelserna.
Arbetet inom valnitverket syftar dven till att lyfta valadministrativa fragor

mellan valadministrationen och de olika sakerhetsmyndigheterna.

5.5 Dimensionerande hotbild

Infér kommande val har Valmyndigheten tagit fram en dimensionerande
hotbild. De rad och forslag avseende valsidkerhet, som tas upp i handbokens
olika kapitel och 1 6vrigt utbildningsmaterial, utgér fran denna
dimensionerande hotbild. Den dimensionerande hotbilden ir inte sann — i den
bemirkelsen att den inte beskriver faktiska hot mot de allminna valen 2022,

aven om syftet ar att den ska ligga sa ndra verkligheten som méjligt.

e Ingen aktor har férmaga att systematiskt paverka valresultatet

Ingen akt6r har formaga eller tillfille att systematiskt paverka valresultatet. Att
valsystemet dr manuellt, decentraliserat och transparent skapar en omfattande

inneboende motstandskraft mot paverkan pa valresultatet.

Det svenska valsystemet har flera av varandra oberoende processer for att
sakerstilla att valresultatet ar rattssikert. Varje rost bedoms enskilt utifran i
torvig beslutade regler, résterna riknas och kontrolleras manuellt flera ganger
och de fysiska rosterna arkiveras efter varje val for att moéjliggora fornyad
sammanrikning och bedémning. For att ytterligare férhindra paverkan pa
resultatet dr réstmottagningen och rostrakningen offentliga vilket innebir att

genomforandet dr transparent och att allmanheten har insyn.

e Ett antal aktérer har formaga att paverka valens genomfoérande

Ett antal aktorer har intention och férmaga att paverka valens genomforande.
Det kan handla om begrinsade angrepp mot enskilda vallokaler eller slutlig
sammanrakning. Det kan dven handla om f6rsok att stjila till exempel valsedlar
eller fortidsroster, samt att sprida felaktig information om nir, var och hur de

allminna valen genomférs.

e [Ettantal aktorer har férmaga att paverka fortroendet for
genomforandet av allmédnna val

Ett antal aktorer har bade intention och férmaga att paverka fértroendet for
genomforandet av valen. Det kan handla om att medvetet sprida felaktig
information eller att genomfora fysisk paverkan (exempelvis stolder och
sabotage) for att paverka allmanhetens fortroende f6r genomférandet av

allmanna val.
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Den dimensionerande hotbilden f6r valen 2022 utgir ifran att ett antal aktorer
har kapacitet, intention och méjliga tillfallen att bide paverka genomférandet
av val och fortroendet for genomforandet av val. Ett eller flera begransade

angrepp 1 samband med valen 2022 kan inte uteslutas.

Valmyndigheten bedomer att det finns stora mojligheter f6r kommunen att
genom forebygeande atgarder reducera sarbarheter och dirigenom antalet
tillfillen en aktor kan utnyttja. Genom ett proaktivt arbete kan bade skyddet av

valen och formagan att hantera eventuella angrepp 6ka.

Som en del av analysarbetet gillande behov av valsikerhetsatgarder behover
kommunen ta fram en egen lokal beskrivning av de faktiska hot som finns mot
det lokala valgenomférandet. Kommunens hotbildsbedémning bor svara pa
om det finns nagra kinda aktorer som vill och kan genomféra angrepp pa lokal
niva. Kommunen kan i detta arbete utgéd fran Valmyndighetens
dimensionerande hotbild och egna erfarenheter samt samverka med lokala och

regionala sikerhetsmyndigheter.

5.6 Generella valsakerhetsatgarder

Verksamhetsskyddsanalys ar ett systematiskt arbete med att identifiera och
prioritera vad som behover skyddas, bedéma sikerhetshot och sarbarheter,
utveckla skyddsatgirder och ta fram en dtgirdsplan. Hur kommunen kan goéra
en verksamhetsskyddsanalys steg f6r steg gar att ldsa om i handledningen
”Verksamhetsskyddsanalys for allmdnna val”. I handledningen finns dven
exempel pa upptickande, férsvarande och hanterande skyddsatgirder. Flera
atgarder gar att anvanda sig av for att Oka skyddet av genomférandet av valen
och fértroendet for genomférandet av valen, oavsett moment. Har dr nagra

exempel:

e Undvik ensamarbete

Att minst tva personer arbetar tillsammans leder till en kontrollfunktion i
atbetet, bidrar till 6kad redundans och stirkt tilltro till valférfarandet.

e Utbildning

En god kinnedom hos personalen om situationer som kan uppsta och hur
dessa ska hanteras ger bittre forutsittningar for att stoppa ett angrepp och for

mindre patagliga konsekvenser av ett genomfort angrepp.
e Sparbarhet

Genom att dokumentera var och av vem rdster och annat skyddsvart

valmaterial hanteras byggs en naturlig kontroll in i valarbetet. Det bidrar till att
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reducera risken for stold och manipulation samt till att stirka fortroendet f6r

valforfarandet.

e Synliggbrande av roller

Genom att synliggbra de personer som har tilldelade roller, till exempel
réstmottagare, med klider eller andra symboler som tydligt visar personernas

roll, kan risk f6r paverkan reduceras.
e Bevakning

Genom att lata viktare bevaka skyddsvirda moment Okar skyddet av
valgenomférandet. Finns legala forutsattningar for att lata bevakning ske av
ordningsvakter, som har storre befogenheter dn viktare, innebar det en
ytterligare 6kad formaga att hantera ordningsstorningar. Bevakning forsvarar

angrepp och reducerar konsekvensen av en incident.

e Dokumentation och rutiner

Dokumentation och rutiner bidrar till en effektivare hantering av eventuella
incidenter. Ett exempel pa rutiner ér att ha reservlokaler férberedda. Andra

centrala rutiner giller sparbarhet, polisanmilan och incidentrapportering.

Genom tydliga rutiner f6r att identifiera, utreda och omhinderta avvikelser
avseende personalsikerhet reduceras bade sarbarheter och konsekvenser.
Effektiva rutiner skyddar bade enskilda medarbetare mot otillborlig paverkan

och skyddar genomférandet av val och fértroendet f6r genomférandet av val.

e Forberedd samverkan

Genom att etablera samverkan och férberedda kontaktkanaler med
bevakningsbolag, riddningstjanst eller Polismyndigheten 6kar formagan att

uppticka, férsvara och hantera incidenter.

5.7 Checklista

e Tadel av Valmyndighetens utbildningar och utbildningsmaterial inom
valsakerhet. Genomfor ett systematiskt valsikerhetsarbete for att 6ka
skyddet av allmdnna val. Utgd girna ifran handledningen f6r

verksamhetsskyddsanalys.

e Planera f6r utbildning och 6vning gillande valsidkerhet. Det kan vara
avgorande for kommunens moijligheter att hélla god beredskap for

antagonistiska hot och andra oférutsedda hindelser.
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6 Valgeografi, mandat och rostratt

Det hir kapitlet gar kortfattat igenom kommunernas arbete med valkrets- och

valdistriktsindelning. Arbetet behover goras aret innan valar.

Reglering

Bestammelser om valgeografi, valkretsar och valdistrikt aterfinns i huvudsak i 4
kap. 1-19 §§ vallagen (2005:837).

Bestammelser om antal mandat i kommunfullmaktige och ersattarkvot aterfinns
i huvudsak i 5 kap. 5-8 §§ kommunallagen (2017:725).

6.1 Valgeografi

Valgeografin har fyra nivaer. Valomradet ar den storsta ytan och ar hela det
omrade som valet giller, exempelvis en kommun. Valomradet dr indelat i en
eller flera valkretsar och det ar for valkretsarna som det viljs ledamoter. Varje
valkrets innehaller i sin tur valdistrikt, med en vallokal per valdistrikt. Varje
rostberattigad dr vanligtvis folkbokférd pa en fastighet som ar kopplad till ett
valdistrikt. Pa sa sitt fors de rostberittigade till ett valdistrikt. Valgeografin har
saledes tva syften: att fora varje rostberittigad till ett valdistrikt och att

valresultatet ska bli korrekt utifrin valomrade, valkretsar och mandat.

Lis manualen ”Lansstyrelsens och kommunens arbete med valgeografi och
mandat” f6r mer information och instruktioner for de olika momenten i detta

kapitel som ror valgeografi och mandat.

6.2 Valkretsar

Vid val till kommun- och regionfullmaktige 4r hela valomradet en enda valkrets
om inte fullmiktige har beslutat om att kommunen eller regionen ska vara
kretsindelade. Kommuner som har firre dn 36 000 réstberittigade far bara ha

fler 4n en valkrets om det finns sarskilda skal for detta.

Kommun- respektive regionfullmiktige ska se 6ver valkretsarna i god tid och
besluta hur de ska se ut senast den 31 oktober aret innan valaret. For att
beslutet ska gilla ska det faststillas av linsstyrelsen. Beslutet baseras pa
statistikuppgifterna frin den 1 mars aret fore valaret. I beslutet anges vilka

valdistrikt som ingar i respektive valkrets.

25-31 januari ska valnimnden kontrollera valkretsindelningen 1 Valid.
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6.3 Valdistrikt

Det finns drygt 6000 valdistrikt 1 Sverige. Ett valdistrikt bor besta av 1000-2000
rostberattigade. Endast i sdrskilda fall far antalet rostberittigade understiga eller

overstiga det spannet. Till varje valdistrikt hor en vallokal.

Kommunfullmiktige fattar beslut om forslag till indelning av valdistrikt och
overlimnar detta till linsstyrelsen under hésten aret innan valaret. Valndmnden
och linsstyrelsen bor ha en dialog om nir valnimnden planerar att vara firdig
med arbetet med valkretsar och valdistrikt. Andringar av valdistrikten ska
beslutas av linsstyrelserna senast den 1 december aret fére valaret. Aven om
sista dag dr den 1 december for linsstyrelsen att besluta om valdistrikt kan det

goras innan dess om kommunen kommer in med sitt forslag tidigare.

Var uppmarksam pa att om valdistrikten andras kan ocksa valkretsarna behéva
indras och vice versa. I arbetet tar valnimnden st6d av statistiken 6ver
rostberdttigade per valdistrikt och fastighet, som tas fram av Valmyndigheten
den 1 mars dret innan val. Aven erfarenheter frin tidigare val, ifall det uppstatt
mycket kéer, och kunskap om det byggs nya omraden eller hus 1 kommunen,

ar bra att ta med 1 beridkningarna.

Lansstyrelsens beslut 6verensstimmer i normalfallet med det férslag som
beslutats av kommunfullmiktige. Men om kommunens férslag om valdistrikt
understiger eller 6verstiger 1000 respektive 2 000 rostberittigade ska
kommunen vara beredd att andra valdistriktens indelning om linsstyrelsen inte
godtar kommunens beskrivning av eventuella sirskilda skil. Lansstyrelsen
kungo6r beslutet som gar att 6verklaga till Valprévningsnimnden. Beslut om
valdistriktsindelning giller tills vidare. Om kommunen inte tar fram nagot nytt
underlag till linsstyrelsen och linsstyrelsen inte fattar nagot beslut om andring

giller valdistriktsindelningen fran féregaende val.

Den 12-19 januari 2022 ska valnimnden kontrollera namn och koder for

kommunens valdistrikt i Valid.

6.3.1 Placeringsdistrikt

Om nadgon rostberattigad inte dr folkbokférd pa en fastighet, exempelvis om
ndgon utvandrat och fastigheten inte lingre finns, férs den rostberittigade till
ett sa kallat placeringsdistrikt. Det dr ett vanligt valdistrikt som ar utpekat till att

”ta emot” de rostberittigade som inte automatiskt kan foras till ett valdistrikt.

Det ska pekas ut minst ett placeringsdistrikt per kommunvalkrets. Det dr
linsstyrelsens ansvar enligt lag att peka ut placeringsdistrikt, men eftersom
valnimnden har bist lokalkinnedom om valdistrikten inom kommunen kan

valnamnden foresla placeringsdistrikt i Valid.
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Nir de réstberittigade sedan ska tilldelas ett valdistrikt placerar Valid slumpvis
ut de fastighetslosa rostberittigade pa placeringsdistrikten i kommunen. Nar

detta dr gjort fors samtliga rostberittigade in i en rostlingd.

Valnimnden foreslar placeringsdistrikt 1 Valid i samband med valnimndens

kontroll av valkretsindelningen den 25-31 januari 2022.

6.4 Antal mandat i kommunfullmaktige och ersattarkvot

Kommunfullmiktige beslutar om totalt antal mandat i fullmaktige.

Det totala antalet mandat i kommunfullmiktige ska vara inom de ramar som
framgir i tabellen nedan. Antal mandat ska vara ett udda antal och antal
mandat beror pa antal rstberittigade 1 kommunen baserat pa statistik frin den

1 mars aret fore valaret.

Antal mandat Rostberattigade i kommunen
Minst 21 Upp till 8 000

Minst 31 8 001 — 16 000

Minst 41 16 001 — 24 000

Minst 51 24 001 — 36 000

Minst 61 36 000 — 600 000

Minst 101 Over 600 000

Valnimnden ska kontrollera 1 Valid att totalt antal mandat f6r kommunen
stimmer. Om kommunfullmaktige har beslutat om dndring av antal mandat

ska valnimnden fora in dndringen i Valid.

Fullmiktige beslutar dven om ersittarkvot, hur stor andel ersittare som ska
utses for ledamoterna i fullmaktige. Kvoten ska vara faststilld till hogst V2,
vilket betyder att det utses hilften sa manga ersittare som ledaméter. Vid valen
2018 hade samtliga kommuner ersittarkvoten 2. Om fullmiktige beslutar om

andring av ersittarkvoten ska valnimnden dven dndra ersittarkvoten i Valid.

Valnimnden kontrollerar och gor eventuella dndringar 1 Valid av antal mandat
och ersittarkvot senast den 28 februari 2022. Dock ir det lampligt att gora

detta sd snart Valid 6ppnar f6r valndmnden.

6.5 Rostratt

For att résta maste den rostberittigade finnas med 1 en rostlingd. En rostlingd
ar en lista med rostberittigade 1 ett valdistrikt. Det finns en rostlingd for varje

valdistrikt. Rostlingden bygger pa uppgifterna i folkbokforingen 30 dagar
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innan valdagen, vilket dr kvalifikationsdag for rostritten. For mer information

om rostlingden se avsnitt 15.1 och 15.5.
Alla personer har inte rostritt i alla typer av val.

For att ha rostritt i val till riksdagen ska personen:

e vara 18 ar senast pa valdagen,

e vara svensk medborgare och vara eller ha varit folkbokférd 1 Sverige.

For att ha rostritt i val till kommun- och regionfullmiktige samt

kommunal folkomrdstning ska personen:

e vara 18 ar senast pa valdagen,

e vara svensk medborgare, medborgare i ett annat EU-land, Island eller

Notge och folkbokférd i kommunen/regionen, eller

e vara medborgare i ett annat land, folkbokf6rd i kommunen/regionen
och ha varit folkbokférd i Sverige sammanhingande i tre ar fére

valdagen.

6.5.1 Sarskilt om utlandssvenskars rostratt

For val tll riksdagen tas utvandrade svenska medborgare (utlandssvenskar)
med i réstlingden om de utvandrat under de senaste tio aren eller om de senast
30 dagar fére valdagen anmailt till Skatteverket att de vill tas upp i rostlingden.
De anmiiler sig genom att limna in en sarskild blankett till Skatteverket. Efter
att anmalan har kommit till Skatteverket finns medborgaren kvar i den svenska
rostlingden i tio ar pa grund av den sa kallade tiodrsregeln. Ingen ny anmilan

behover goras forrin tiodrsperioden tar slut.

Om en utlandssvensk, som fallit ur rstlingden pa grund av tiodrsregeln, rostar
fran utlandet och résten kommer till Valmyndigheten, riknas den résten som
en anmilan till rostlingden. Kommer résten in senast dagen foére valdagen
ligger Valmyndigheten dessutom till utlandssvensken 1 réstlingden f6r det

aktuella valet.

6.6 Checklista

e Utfor valnimndens uppgifter med valkretsar, valdistrikt, mandat,
ersattarkvot och placeringsdistrikt i enlighet med manualen f6r

“Lansstyrelsens och kommunens arbete med valgeografi och mandat”.
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7 Lokaler till fortidsrostning och valdagen samt
oppettider under valperioden

Det hir kapitlet gar igenom olika krav for lokaler for fortidsrostningen och
valdagen, samt regler kring 6ppettider. Valnimnden behover ta stéllning till

och besluta om lokaler utifrin detta.

71 Overgripande om lokaler

I god tid innan valen bér valnimnden paborja arbetet med att se 6ver, anpassa
och boka de lokaler som ska anvindas for réstmottagning under
fortidsrostningen och pa valdagen. Lokaler som anvinds for fortidsrostning
benimns som rostningslokaler och lokaler som anvinds for ett valdistrikt pa
valdagen benimns som vallokaler. R6stmottagningsstallen dr det

sammanfattande ordet f6r réstningslokaler och vallokaler.

Valnimnden bor ocksa planera, férbereda och boka 6vriga lokaler som beh6vs
under valperioden, till exempel f6r utbildning av réstmottagare, mottagningen

av roster pa valkvillen och for valnimndens preliminéra réstrakning.

Lokalerna som anvinds ska vara utformade pa limpligt sitt for
rostmottagning. Samma krav pa tillganglighet giller bade for fortidsrostningen,

och valdagen.

I fragan om lokaler finns Valmyndighetens vigledande stillningstagande om
virdeneutrala réstmottagningsstillen och férbud mot propaganda att lisa pa

Valcentralen.

Valnimnden ska registrera och klarmarkera alla rostmottagningsstallen i Valid,
vilket bor vara klart senast den 15 juni 2022. Informationen i Valid publiceras
sedan pa Valmyndighetens webbplats. Fran och med den 15 juni publiceras alla
klarmarkerade réstmottagningsstillen pa webben. Den 2 augusti 2022 ir sista
dag att klarmarkera lokaler i Valid.

7.2 Beslut om lokaler och oppettider

Reglering

Bestammelser om 6ppettider for vallokal och valnamndens samrad med
lansstyrelsen aterfinns i 4 kap. 21 § vallagen (2005:837), bestammelser om
Oppettider i rostningslokal aterfinns i 4 kap. 24 § vallagen.
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7.2.1 Val av lokaler

Valnimnden ska besluta om vilka lokaler som ska anvindas som réstnings-
och vallokaler. Lokalerna ska ge viljarna goda méjligheter att rosta utifran
lokalisering, tillginglighet, Sppethallande och de ska vara virdeneutrala. Varje
valdistrikt ska ha en egen vallokal och det ska dessutom finnas réstningslokaler
tor fortidsrostning. I alla kommuner maste det finnas minst en 6ppen

rostningslokal varje dag under den tid som foértidsrostningen pagar.

Rostningslokalernas placering och 6ppettider kan variera 6ver
fortidsrostningsperioden, men 1 alla kommuner ska det finnas minst en
réstningslokal som dr 6ppen pa valdagen den 11 september under samma tid
som vallokalerna, klockan 8.00—20.00.

Innan arbetet pabo6rjas med att finna limpliga lokaler, kan det vara lampligt att
valnimnden beslutar eller atminstone diskuterar vad som anses ge viljarna
goda mojligheter att r6sta. Valnimnden behover planera och viga in avstand
till lokaler och 6ppettider for rostningslokaler och vallokaler. En viktig
utgangspunkt ar att titta pa vilka lokaler som anvindes vid féregaende val och
bedéma om de dr limpliga utifran utvirderingar och andra synpunkter.
Sakerstill dven att lokalerna 1 fraga inte ir planlagda under valperioden for

renovering eller liknande.

7.2.2 Oppettider under fortidsrostningen

Under hela perioden med fortidsréstning, frain och med den artonde dagen
tore valdagen fram till och med valdagen, ska det finnas minst en
rostningslokal 6ppen varje dag. Det behover inte vara samma lokal alla dagar.
Valnimnden beslutar om vilka tider och pa vilka platser som fortidsrostning

kan ske.

Anpassa 6ppettiderna efter viljarnas behov. Valnimnden kan variera
oppethallandet och lokalerna utifran tidigare erfarenheter och sina
forutsittningar, sa linge som grundkravet pa minst en éppen lokal varje dag ar
uppfyllt och det ger viljaren rimliga maojligheter att fortidsrosta. Valnamnden
kan 6ka moijligheterna for flera olika grupper att rosta genom att halla
fortidsrostningen Oppen vissa kvillar och helger. Infér valen 2022 kan det
komma att bli aktuellt att uppmana viljarna att résta i god tid med anledning
av eventuella pandemirestriktioner. Det betyder att kommunerna kan behéva
ta detta med sina berikningar om Oppettider och antalet lokaler f6r

fortidsrostning.

Pa Valmyndighetens webbplats finns information om rostningslokalens
beldgenhet, utifrain det som valnimnden registrerat i Valid, samt 6ppettider.

Valnimnden bestimmer lokalt om hur 6ppettiderna under fortidsréstningen

45



46

KOMMUNENS HANDBOK

utéver det ska formedlas till viljarna. Oppettider for rostningslokaler finns inte

med pd rostkortet.

Antalet réstande brukar 6ka under sista veckan fore valdagen och sirskilt starkt
1 slutet av veckan. Det kan darfor finnas anledning att 6ppna upp fler
rostningslokaler sista veckan eller att forlinga 6ppettiderna och forstirka

befintliga lokaler med fler réstmottagare.

7.2.3 Oppettider under valdagen
Vallokalerna ska som huvudregel vara 6ppna mellan klockan 08.00-20.00.

Valnimnden far i undantagsfall begrinsa tiderna om valjarna i ett valdistrikt
indéd bedoms fa tillrickligt goda mojligheter att résta. Vallagen innehiller vissa
minimikrav pa 6ppethallande 1 vallokal, klockan 09.00-13.00 samt klockan
17.00-20.00.

Valnimnden ska samrada med linsstyrelsen om valnimnden tinker begrinsa
Oppethallandet i en vallokal (4 kap. 21 § vallagen). Alla samrad med
linsstyrelsen ska ske skriftligen. Valnamnden ska vid samridet kunna motivera
varfor viljarna dnda bedoms fé tillrickligt goda mojligheter att rosta trots

begrinsningen.

7.24 Fortidsrostning under valdagen

Pa valdagen ska minst en rostningslokal i kommunen vara 6ppen under samma
tid som vallokalerna, det vill siga mellan klockan 08.00 — 20.00. Detta krav

galler for alla kommuner oberoende av storlek.

7.3 Lokaler

7.31 Lokaler for fortidsrostning

Andelen viljare som fortidsrostar 6kar alltmer. De lokaler som valnimnden
viljer som rostningslokaler maste darfor vara anpassade for att ta emot viljare
utifran ett antagande om antal réstande. Forvintas det komma ménga rostande
kravs ocksa att det i lokalen kan arbeta ett storre antal réstmottagare och att

flera avskarmade valsedelstall kan stallas ut.

Vad giller moblering och annan planering se nedan under avsnitt 7.3.3 om

lokaler f6r valdagen.

Lokalerna ska vara s manga till antalet och ha en sadan geografisk spridning
att de kan klara av att ta emot det foérvintade antalet fortidsrostande 1

kommunen. Téank pa att det inte enbart ir kommuninvanarna som kan
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fortidsrosta i den egna kommunen. Det ar viktigt att viga in arbetspendling,

fritidshusbebyggelse med mera, som kan paverka var viljare rostar naigonstans.

Statistik 6ver fortidsréstningen for tidigare val finns 1 valpresentationen pa

Valmyndighetens webbplats.

Valmyndighetens rekommendation dr att anvinda lokaler dir det redan bedrivs
ndgon form av aktivitet och dir manga valjare passerar, till exempel bibliotek

eller medborgarkontor.

Rostmottagningen ér offentlig sa lokalerna maste kunna ta emot eventuella

besokare som vill titta pa forrattningen.

7.3.2 Fortidsrostning med begransat 6ppethallande

Huvudprincipen ar att all réstmottagning ska vara 6ppen for alla viljare.
Valnimnden kan dock vid behov anordna fortidsréstning med begrinsat
oppethallande pa platser sisom dldrevard-och omsorgsboenden,
kriminalvardsanstalter och hikten, eller inrdttningar sisom SIS-hem, lasta

behandlingshem och slutna avdelningar inom psykiatrin.

Valnimnden kan gora en sirskild markering i Valid som visar att lokalen har
begrinsat tilltride. Det kommer da att framga pa Valmyndighetens webbplats
att rostningen 1 forsta hand dr f6r de som vistas pa boenden och anstalter, samt

anhoriga och personal.

7.3.3 Vallokaler

For varje valdistrikt ska det finnas en vallokal. I den vallokalen kan endast de
som hor till distriktet résta. Sd linge som respektive valdistrikt har en egen
vallokal, sa kan det finnas flera vallokaler i samma byggnad. En vallokal ska
vara tillginglig och bor vara virdeneutral. Lokalen bor vara centralt placerad
med hinsyn till geografi, avstind och kommunikationer for de viljare som bor

i valdistriktet.

Samma vallokal kan anvindas ar efter ar, men det kan finnas skal att gora en
oversyn av samtliga vallokaler infor ett nytt val. En vallokal kan behéva bytas
ut om distriktet har forindrats befolkningsmassigt eller pa grund av att

lokalbestandet har dndrats eller att tillgédngligheten inte ar tillrdckligt bra.

En lokal ska vara lampligt utformad for réstmottagning, 1 detta ingar att
valskdrmarna ska kunna placeras sa att viljaren kan genomfora sin valhandling
helt utan insyn. Aven avskirmningarna ska kunna planeras s att viljarna kan ta
sina valsedlar utan insyn. Tédnk pa att i en del skolor kan glasviggar och stora

fonster forsvara mobleringen. Vidare ska valurnan placeras sa att
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réstmottagarna har uppsikt 6ver den och sa att ingen annan dn réstmottagarna
kan na den. Urnan kan forses med en anordning for férankring, exempelvis

med vajer eller buntband.

Valnimnden bor besoka vallokalerna i f6rvig och fo6r att kunna hjalpa

réstmottagarna med instruktioner om moblering och skyltning.

Rostmottagningen ér offentlig och rostrikningen en offentlig forrattning sa
lokalerna maste kunna ta emot eventuella besékare som vill titta pa
forrittningen. Det ska finnas en reell méjlighet att iaktta vad som sker. For att ~ T1PS!

underlitta for réstmottagarna kan valnimnden uppritta en rutin f6r hur besok Setelean i

delaktighet tar fram en
checklista for tillgangliga

av allmanheten ska hanteras. Besokare kan pa limpligt sitt informeras om;

e faststillda bes6ksrutiner, rostnings- och vallokaler
e vilka rittigheter enskilda har, som kan anvandas av
valnamnden.

e hur den som vill titta pd sammanrikningen ska agera, samt

e var hen far vistas.

Aktuella ytor i lokalen kan markeras upp genom exempelvis moblering eller

golvtejp for att synliggbra rutinerna.

7.3.4 Lokaler for mottagning pa valnatten och valnamndens
preliminara réstrakning

Valnimnden behéver i god tid planera och boka lokaler f6r mottagningen av
roster pa valnatten och till valnimndens prelimindra rostrikning. Lokalerna bor
vara limpliga utifran transport, parkering, logistik med mera. Tank pa att det ar
manga réstmottagare som kommer in samtidigt pa valnatten for att liamna

rosterna fran valdistrikten.

Lokaler for valnimndens prelimindra rostrikning omfattas av reglerna om
offentlighet. Lokalerna maste darfor ocksa kunna ta emot eventuella besokare
som vill titta pd forrattningen, se forslag pa rutiner for allménhetens besok

ovan.

7.4 Krav pa lokaler

Reglering

Bestammelser om krav pa vallokal aterfinns i 4 kap. 20 § vallagen (2005:837).
Bestammelser om krav pa rostningslokal aterfinns i 4 kap. 22 § vallagen.

Utover de grundliaggande krav som beskrivs 1 f6ljande avsnitt behover
valnamnden se till att det f6r samtliga réstmottagningsstillen finns tydlig

skyltning och information sa att valjare hittar till lokalerna. Vallokaler och
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réstningslokaler kan skyltas upp for att visa pa skillnaden. Det dr speciellt
viktigt om fortidsrostning sker i samma byggnad som vallokalsrostning under
valdagen. Tidnk pa att skylta tydligt om det ligger flera valdistrikt i samma
byggnad eller om fortidsrostning sker i samma byggnad som vallokalsréstning

under valdagen.

7.41 Virdeneutralitet

Valmyndighetens stillningstagande om vardeneutrala rostmottagningsstillen

och férbud mot propaganda finns pa Valcentralen.

En lokal f6r réstmottagning ska inte ha anknytning till en viss politisk
sammanslutning. Den bor inte heller ha en siadan anknytning till en viss
religion eller ndgot foretag som kan péaverka viljaren i samband med
rostningen. Det dr alltsa inte mojligt att géra undantag och anvinda en lokal
som rostnings- eller vallokal om den inte kan ses som virdemassigt neutral nir

det giller politisk anknytning.

I fraga om lokaler som har anknytning till en viss religiés sammanslutning eller
ett visst fOretag har kravet pa god tillginglighet féretride. Det innebir att en
sadan lokal fir anvindas om det inte finns ndgon annan limpligt belidgen lokal
som ocksa ir tillginglig for viljare med funktionsnedsittning. Observera att

detta dr ett undantag fran huvudregeln.

Lokaler med begransat tilltride, till exempel arbetsplatser som endast dr 6ppna

for den egna personalen, ska i storsta mojliga utstrickning undvikas.

7.4.2 Tydlig avgransning

En vallokal eller rostningslokal ska vara tydligt avgransad och i 6vrigt lampad
tor dandamalet, sa att valjare inte hindras eller stors under réstningen. Det ska
vara klart inom vilket omrade rostmottagarna har befogenhet och skyldighet att
uppratthalla sidan ordning som forutsitts for att viljaren ska kunna résta med
bibehallen valhemlighet.

Om lokalen dr placerad i ett utrymme dar det pagar andra aktiviteter, som
exempelvis bibliotek, ska den tydligt avgrinsas genom till exempel
avskdrmningar. Det far inte heller komma in ljud i lokalen som kan paverka

viljaren.

7.4.3 Tillganglighet

Alla rostmottagningsstillen ska vara tillgangliga for den som har en
funktionsnedsittning. Det innebér bland annat att en lokal inte ska anvindas

om den saknar hiss, ingdngar och utgangar som ir anpassade for rullstol eller
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andra hjilpmedel, samt tillricklig plats for att moblera sa att personer med

rullstol eller andra hjalpmedel kan f6rflytta sig i lokalen.

Det ska finnas en lig valskirm for viljare som behéver sitta ned. Aven
valsedlarna ska placeras sa att de ar tillgiangliga for alla viljare, inklusive de med

eventuell funktionsnedsittning.

Pa Myndigheten for delaktighets webbplats, www.mfd.se, finns information
och rad till valnimnden om tillginglighet att ta del av. Dir finns ocksa en
checklista for valndmnden att anvinda i vilken det framgar vilka krav som ar

ett obligatoriska och vilka som dr bra om valnimnden uppfyller.

Boverket har ocksa foreskrifter som maste f6ljas om vad som krivs for att en
lokal ska vara tillginglig. Boverkets féreskrifter (BOFS 2013:9 HIN) visar pa
enkelt avhjilpta hinder.

I bedémningen av lokalens tillginglighet ska hinsyn dven tas till utemiljon och
tillgangen till sjilva byggnaden. Det ska exempelvis finnas skyltat var fardtjanst

kan slippa av réstande.

Vidare sa ska lokalerna och omgivningen, utrustas med skyltar sa det ar litta att
hitta till lokalen, med f6rdel kan Valmyndighetens grafiska profil f6r
valkommunikation anvandas. Alla viljare ska kunna hitta till vallokalerna och
valnimnden ska dérfor se till att det finns tydlig och tillricklig skyltning, dven
ur ett tillganglighetsperspektiv. Detta giller 1 synnerhet om réstmottagningen
tor flera valdistrikt sker i en och samma byggnad, men i olika rum.

744 Propaganda i anslutning till ett rostmottagningsstille

Det far inte férekomma propaganda 1 anslutning till ett réstmottagningsstalle.
Valnimnden fattar beslut kring grinsdragning f6r propaganda. For att undvika
propaganda vid val- och réstningslokaler kan valnimnden ta reda pa vilka
politiska aktiviteter som kommer att ske 1 anslutning till lokalerna innan beslut
om lokaler fattas. Valnimnden behéver ocksa se till att den ordinarie
verksamheten vid lokalen vet om att det ska vara en val- eller réstningslokal pa

platsen och vilka regler som da giller.

Valmyndighetens stillningstagande om virdeneutrala réstmottagningsstillen
och f6rbud mot propaganda finns pa Valcentralen.

745 Mobila réstningslokaler

Om valnimnden planerar att ha mobila rostningslokaler bor det finnas en
sarskild plats eller mottagning dér partierna kan limna sina valsedlar f6r de

mobila lokalerna. Platsen eller mottagningen bor vara tillganglig varje dag som

Tips!

Valmyndigheten har
tagit fram en ny grafisk
profil for valen med
mallar som ar enkla att
anpassa.

Tips!

Valnamnder som
planerar att inféra
mobila réstningslokaler
till valen 2022, ta
kontakt med nagon av
de kommuner som
tidigare haft sddana
rostningslokaler, for att
ta del av deras
erfarenheter.


http://www.mfd.se/
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den mobila réstningslokalen dr Oppen for att partierna ska kunna limna dver
sina valsedlar. De inlimnade valsedlarna ska liggas ut i valsedelstall vid varje
stopp och sparas efter varje dag, for att liggas ut igen vid nésta dags
fortidsrostning.

Nir valndmnden anvinder sig av en mobil rostningslokal ansvarar valnimnden
for att vallagens regler om réstmottagning kan uppratthallas, exempelvis vad
giller tillgénglighet for viljare med funktionsnedsittning och avskirmning av

valsedlar.

7.4.6 Sakerhet i samband med lokaler

For att genomfora val beh6ver kommunen anvinda sikra och vil fungerande
lokaler for administration, rostmottagning, rostrakning, forvaring och

arkivering med mera.

Forutsittningarna skiljer sig mellan kommunerna i manga fragor, till exempel
ifriga om huvudmannaskap, forutsattningar f6r och behov av skydd. Det ar
inte mojligt att ange en nationell standard for sikerhet for lokaler och
forvaringsutrymmen. Valnimnden behéver istillet samverka med ansvariga for
exempelvis sikerhet och kommunikation pa kommunen och i samverkan gora
egna analyser och bedémningar. Bedémningarna bor ske utifran den lokala
hotbilden, de egna foérutsittningarna samt maojliga konsekvenser av att lokaler
paverkas. Detta medfor ocksa att behovet av skydd kan variera. Lis mer 1

handledningen ”Verksamhetsskyddsanalys for allméinna val”.

Milet med 6kad sdkerhet 4r bland annat att ha system for férvarning om,
hindrande av och f6rdréjning av effekter nir en obehorig person eller grupp
forsoker ta sig in i en lokal eller ett férvaringsutrymme. Ett bra skydd innebir
att lokalen ar motstandskraftig och svarforcerad. Det dr ocksa viktigt att kunna
hantera och reducera konsekvenserna om ett angrepp dnda sker. Genom
utbildning och klara rutiner skapas 6kade férutsittningar for att kunna skydda
de lokaler som anvinds i val. Det ger ocksa effektivare hantering vid eventuella

incidentet.

Rostmottagningsstillen, den lokal som anvinds f6r mottagning under valnatten
och den som valnimnden genomf6r den preliminira rostrakningen i ar alla
sarskilt skyddsvirda lokaler. De anvinds for att genomféra réstmottagning och
for att hantera bade fortidsroster och roster. I lokalen f6r mottagning av
kommunens samlade roster dr hanteringen dessutom omfattande vilket 6kar
sannolikheten for mer omfattande konsekvenser i hindelse av ett angrepp.
Exempel pa angreppssitt kan vara brand, stold, forstérelse och

desinformation. Angrepp kan ske dagtid och nattetid. Det kan handla om
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enskilda eller flera koordinerade angrepp. Biade hot om angrepp och verkliga

angrepp paverkar mojligheterna att anvinda lokalerna.

Genom att gora en individuell bedémning av sikerheten runt och 1 varje lokal,
med sarskilt fokus pa skyddsvirden, som fortidsroster och roster, sa stirks
skyddet. Genom att ta fram rutiner anpassade for respektive
rostmottagningsstille med en beskrivning av olika scenarier,
handlingsalternativ och vem som ér ansvarig for vad stirks skyddet av

valgenomférandet, exempelvis i samband med ett avbrott i rostmottagningen.

Ytterligare skydd kan uppnas genom att uppritta kontaktvigar med och genom
information till Polismyndigheten och riddningstjansten om adress till alla de
lokaler som anvinds och under vilka tider samt om vilken verksamhet som
pagar. Vad giller rostningslokaler kan det dven vara bra att informera om att

fortidsroster kan forvaras i anslutning till dessa lokaler.

For att 6ka skyddet bor det vidare finnas etablerade och girna 6vade rutiner
tor fysiska angrepp, och andra storningar. All personal, réstmottagare och de
som arbetar med mottagning och réstrakning, bér ha god kinnedom om hur
de ska agera i olika situationer samt god kunskap om utrymnings- och

inrymningsvagar.

For att skydda de réster som kommunen férvarar, sirskilt nir de dr samlade
under valnatten och pa bara ett stille i stérre kommuner, under valnimndens
prelimindra rostrikning, kan viktare anlitas. Samverka girna med

Polismyndigheten.

Det ir bra att planera for bortfall av lokaler genom att ha en plan fér
anvindning av reservlokaler, till exempel f6r sidana hindelser da en eller flera
lokaler plotsligt inte kan anvindas. I en sadan plan bor det framga hur
lokalerna ska bemannas och hur en omdirigering kommuniceras till berérda

personet.
7.5 Checklista
e Analysera om alla krav pa lokaler ar uppfyllda (avsnitt 7.4).

o Beakta sarskilt lokaler i valsakerhetsarbetet. Bedom behovet av

verksamhetsskyddsatgirder.

e Se Over sd att kommunen har tillrackligt manga lokaler f6r fortidsréstning

och valdag, samt att de uppfyller krav pa bland annat tillginglighet.

e Ta beslut i valnimnden kring lokaler som ska anvindas for rostmottagning

samt Oppettider.
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e Ta eventuella beslut i valnimnd kring propaganda samt andra lokala
bestimmelser.

e Boka lokaler och se 6ver moblering, samt eventuella instruktioner till

réstmottagarna kring detta.

e Klarmarkera lokaler i Valid senast den 15 juni 2022, efter detta publiceras

informationen pa Valmyndighetens webbplats.
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8 Material till rostnings- och vallokaler

Det hir kapitlet beskriver materialet som valnimnden behéver vid valen, hur

bestillningen gar till samt vilket material valnimnden sjilv behover kopa in.

Valmyndigheten skiljer pa valmaterial och utbildningsprodukter. Med
valmaterial avses det material som behévs for att genomféra réstmottagningen.
Utbildningsprodukter ir till exempel handledningar och manualer. Information

om dessa aterfinns i kapitlet om utbildning.

Det mesta av valmaterialet f6r valen bestills via Valmyndigheten och levereras
till kommunen. Utéver materialet som bestills fran Valmyndigheten kan
valnimnden behova kopa in ytterligare material sisom valskarmar,

avskdrmningar for valsedlar och valurnor.

Annat material, till exempel informationsmaterial med den nya grafiska
profilen, och blanketter kan valnimnden skriva ut fran Valcentralen. Vissa

blanketter, exempelvis resultatbilagor och valjarforteckningar, skrivs ut frin
Valid.

Lingst bak i denna handbok finns en lista pa vilket material som beh6vs och

information om hur materialet ska anvandas.

8.1 Nytt valmaterial for valen 2022

Valmyndigheten har gjort en 6versyn av valmaterialet som tillhandahalls
valadministrationen inf6r valen 2022. Malsittningen med arbetet har varit att
utveckla mer funktionella och kostnadseffektiva produkter som pa bista sitt
stodjer valadministrationens och viljarnas behov. Nedan beskrivs de dndringar

och uppdateringar av produkter som anvinds av kommuner.

8.1.1 Omslag pase blir omslag for fortidsroster och omslag for
valsedlar

Omslaget har blivit tva olika produkter for att géra det enklare f6r bade den
som fyller 1 uppgifter samt den som laser uppgifterna pa omslaget. Tanken med
tva olika omslag ar att gora hanteringen och uppdelningen mellan fértidsroster
och valsedlar enklare och tydligare. Med storre text och farre boxar att kryssa i

minskar risken for att gora fel.

Omslag for fortidsroster ska anviandas for att forvara och transportera
fortidsroster fran rostningslokaler, ambulerande rostmottagning och fran
valnimnden till valdistrikten, samt felsinda, underkidnda och f6r sent inkomna
fortidsroster och tomma ytterkuvert fran godkanda budroster och underkinda

ytterkuvert f6r budréster.



KOMMUNENS HANDBOK

Omslag for valsedlar ska anvindas for transport av valsedlar, efter det att de
sorterats och riknats 1 vallokalen. Omslaget kommer forst att hanteras i

kommunen och sedan av linsstyrelsen.

8.1.2 Den roda kassen ar uppsamlingskassen

Den roda kassen, dir bland annat felsinda fortidsroster och felaktigt
iordninggjorda budroster ska férvaras och transporteras, byter namn till det
mer forklarande “uppsamlingskasse”. Uppsamlingskassen fran vallokalerna
hanteras pa uppsamlingsrikningen (valnimndens preliminira réstrakning).
Namnet star inte tryckt pa kassen, utan det dr 1 handledningar och manualer
samt pa vissa blanketter som namnet har andrats. Uppsamlingskassen har

uppdaterats med en forsegling och ska forslutas nir den transporteras.

8.1.3 Vastar till ordférande och rostmottagare

Viistarna gor det enkelt f6r viljarna att snabbt identifiera och fa hjilp av
personal 1 en rostnings- eller vallokal. Det blir tydligt t6r bade
valadministrationen och viljarna vem som har ansvaret 1 lokalen. Anvindandet
av vistar pa samtliga rostmottagningsstillen ger ocksa viljarna en enhetlig bild
av valadministrationen eftersom rostmottagarna synliggérs pa samma sitt over
hela landet.

8.1.4 Rostlangdslinjal

Rostlingdslinjalen ska anvindas fOr att underlitta avprickningen i réstlingden
och minimera risken att fel viljare prickas av. Till valen 2022 finns

rostlingdslinjalen att bestilla i tjockare papper.

8.1.5 Uppdaterade affischer och informationsmaterial till valjare

Valmyndigheten tillhandahaller tre olika affischer som anvinds 1 vallokaler och
rostningslokaler. Affischerna visar hur fortidsrostning, personrdstning och

rostning 1 vallokal gar till. Affischer bestills tillsammans med valmaterialet.

Forutom att affischerna dr uppdaterade finns dven varje delmoment i affischen
som en egen A4- eller A3-affisch. De mindre affischerna finnas att ladda ner
och skrivas ut fran Valcentralen. Tanken ir att affischen ska kunna sittas upp
vid varje “station” 1 réstningslokalen, for att pa ett enkelt sitt forklara for

viljaren var hen forvintas gora dir hen befinner sig.

For personer som har behov av information pa andra sprak kommer det att
finnas 6versittningar att ladda ner och dir kommer dven finnas

teckenspraksfilmer och information pa lattlast svenska.
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Valsedlar i punktskriftskuvert med information om innehallet bestills hos

Valmyndigheten.

8.1.6 Protokoll vallokal och protokoll valndmndens preliminéra
rostrakning

Protokollet anvinds vid réstmottagningen och den efterféljande rostrikningen
1 vallokalen pa valdagen. De detaljerade instruktionerna fér arbetet har flyttats
till handledningen f6r "Rostmottagning 1 vallokal”. Alla punkter i protokollet
har granskats for att sikerstilla att det dr relevant information som efterfragas,
och alla anvisningar har skrivits med klarsprak.

For att underlitta rapporteringen av eventuella sirskilda hindelser har en
kortfattad instruktion lagts till. Vidare har en instruktion samt rutor lagts till sa
att det av protokollet framgar vilka rostmottagare som dven deltagit i
rostrakningen.

8.1.7 Valjarforteckning for rostningslokal

Viljarforteckningen anvinds vid fortidsrostningen. Rubriken “nummer” har
andrats till ”I6pnummer” pa forteckningen, for att forenkla for den
réstmottagare som fyller i den.

8.1.8 Dagrapport for rostningslokal

Dagrapporten anvinds vid fortidsrostningen. Instruktionerna pa dagrapporten
har skrivits om med klarsprak. En ruta for att anteckna plomberingsnummer
har lagts till. For att underlitta rapporteringen av eventuella sarskilda hindelser
har en kortfattad instruktion lagts till.

8.1.9 Kvittens uppsamlingskasse (valndamndens preliminara
rostrakning)

Blanketten “Innehéll r6d kasse” och “Innehall r6d kasse — Valnamndens
prelimindra rostrikning” byter namn till ”Kvittens uppsamlingskasse” och
”Kvittens uppsamlingskasse — valnimndens preliminara rostrikning”. De bada
blanketterna har uppdateras sa att bide de som lagger ner material i kassen,
och de som tar emot kassen, skriver under blanketten. Att signera f6r vad som
liggs ner och vad som tas emot 6kar sparbarheten vid eventuella fel och
understryker allvaret i att kontrollera att ratt handlingar har 6verlimnats och
tagits emot.

8.2 Material som bestills fran Valmyndigheten

Valnimnden bestiller material frain Valmyndigheten i Valid. I menyn f6r
bestallning finns ett forslag Gver antal exemplar av varje produkt, vilket ar ett

rekommenderat antal. Valmyndigheten har tagit hinsyn till att
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fortidsrostningen har 6kat under senare ar och att mer material dirmed gar at.
Varje valnimnd bor se 6ver antalen som foreslas da lokala forutsittningar och

rutiner paverkar atgangen av materialet.

Planera och rakna pa hur mycket material som ska bestillas baserat pa

nedanstdende antal och fragestillningar:

e hur mycket material bestilldes till valen 2018,

e har antalet vallokaler eller rostningslokaler 6kat eller minskat,
e har antalet rostberittigade 6kat eller minskat,

e hur mycket material fanns kvar efter valen 2018,

e rutiner for hantering av fortidsroster,

o sikerhetsrutiner,

e hur eventuellt valurnan och uppsamlingsladan forseglas kommer att

paverka antalet sigill och plomber som anvinds.

Observera att det rekommenderas att valkassarna forseglas i vallokalen, vilket

Valmyndigheten har tagit med i berikningen av det foreslagna antalet valkassar.

Om valnimnden anser att det finns ett storre behov av valmaterial an vad som

foreslas 1 Valid kan antalen dndras for de flesta produkterna. For vissa

produkter finns det dock inte mojlighet att bestilla fler exemplar dn det som Tips!

toreslds. Nar bestillningen av valmaterial kommer in till Valmyndigheten sker .
Se over hur mycket

material som finns kvar
distributéren. sedan forra valet och
vad som gar att
anvanda. Rotera lagret
sa att exempelvis

Vid bestillning av valmaterial 1 Valid visas ett forslag pa antal for respektive valkuvert fran tidigare

en bedémning av om bestillningen ar rimlig och darefter skickas den till

8.21 Foreslaget antal i Valid

produkt. Detta forslag har tagits fram av Valmyndigheten och har uppdaterats ~ val anvands forst.
infor valen 2022. Det foreslagna antalet baseras pa statistik 6ver hur mycket
som valnimnderna bestillde 2018 samt olika 6verviganden kring hur

materialen bor anvandas.

Nedan féljer en redovisning 6ver vilka 6verviganden Valmyndigheten har gjort
vid framtagandet av berikningsgrunderna. Det foreslagna antalet ér just ett
torslag, sa det ar viktigt att valnimnden gor ett arbete kring hur mycket som
faktiskt ska bestillas. For vissa mindre kommuner kommer det foreslagna

antalet vara for stort, medan det f6r de storsta kommunerna kan vara for litet.

For att de foreslagna antalen ska stimma for sa manga som mojligt, har
Valmyndigheten utgatt frain de kommuner som har mellan 10 000 — 90 000

rostberdttigade 1 framtagandet av berakningsgrunderna.
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Nedan beskrivs hur det foreslagna antalet dr utriknat och hur det skiljer sig
fran foregaende val. En narmre beskrivning av varje produkt kommer att

finnas i Valid nir bestillningen gors.

En nyhet 1 Valid ar att valnimnden kommer bestilla alla produkter i styck

(i valdatasystemet bestilldes bland annat valsedlar i tusental). En bestillning pa
1 000 valsedlar kommer att resultera i en leverans pa 1 000 valsedlar, inte

1 miljon valsedlar. Se mer information i listan nedan, se sirskilt valsedlar och

valsigill.

I Valid anviands nedanstiende termer:

e Berikningsgrund - kan vara en av foljande: valdistrikt, rostningslokal
(lokaler med begrinsat 6ppethéllande ar exkluderade) eller
rostberittigade.

e Multiplikationsfaktorn — siffran som beridkningsgrunden multipliceras
med for att ge ett foreslaget antal.

e Avrundningsfaktorn - siffran som det rekommenderade antalet
avrundas upp till. Om rekommendationen dr 101 och
avrundningsfaktorn dr 50 blir rekommenderade antalet 150.

e Toreslaget antal — antalet produkter som valnimnden rekommenderas
bestilla till valet.

Affisch personréstning

Det foéreslagna antalet ar baserat pa 1,7 per valdistrikt. Eftersom
berikningsgrunden dr valdistrikt ligger multiplikationsfaktorn pa 1,7, vilket bor

ge tillrickligt manga exemplar for att sitta upp dven i réstningslokalerna.

Affisch rostningslokal

Foreslaget antal 4r 6kat till tva stycken per réstningslokal. Okningen beror pa
att storre lokaler kan beh6va anvindas samt att affischerna anvinds under hela

fortidsrostningsperioden.

Affisch vallokal

Foreslaget antal ar 6kat till 1,5 styck per valdistrikt. Okningen beror pa att

storre lokaler kan behova anvanda fler affischer.

Avprickningslinjal

Ingen dndring 1 féreslaget antal. Tva styck per valdistrikt. Avprickningslinjalen

kommer att tas fram i en kraftigare kartong jamfort vid de senaste valen.

Brevréstningssatser

Berikningsgrunden ar baserat pd antal rostberittigade. Avrundningsfaktorn ar

tio, vilket betyder att alla valnimnder far minst tio brevréstningssatser.
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Att det foreslagna antalet dr sa lagt, beror pd att viljare fraimst vinder sig till
Valupplysningen och andra kanaler for att fa brevrostningssatser. Manga

viljare bestiller direkt fran det webbformulir som kommer att finnas pa val.se.

Budroéstningssatser

Det foreslagna antalet har okats f6r att motsvara det bestillda antalet vid valen
2018 och med tanke pa den pagiaende pandemin. Berikningsgrunden ér antal
rostberattigade. Budrostningssatserna ar tankta att fraimst skickas ut till
rostningslokaler dir de kan limnas ut, men dven till eventuella servicecenter i

kommunen samt ett fatal till varje valdistrikt.

Som ett komplement till budréstningssatser kan valnimnden 4ven bestilla

ytterkuvert for budrést, se ”Ytterkuvert f6r budrost”.

Fonsterkuvert for fortidsroster

Det féreslagna antalet har 6kats jimfért med tidigare val. Berikningsgrunden
ar baserad pa antal rostberittigade med multiplikationsfaktorn 0,5. Vid tidigare
val har cirka 39 procent av viljarna fértidsréstat. En multiplikationsfaktor

pa 0,5, kombinerat med att det inte ar alla rostberattigade som rostar, ger

valnamnden en buffert.

Handledning for réstmottagning i vallokal

Okning fran sex till atta stycken per valdistrikt. Valmyndigheten vill betona att
detta inte innebidr en rekommendation om att det ska vara minst dtta
rostmottagare i ett valdistrikt. Handledningen kan dven skrivas ut fran

Valcentralen.

Handledning for rostmottagning i rostningslokal

Okning till 4tta handledningar per réstningslokal. Valmyndigheten vill betona
att detta inte innebdr en rekommendation om att det ska vara minst atta
rostmottagare i en rostningslokal. Handledningen kan dven skrivas ut fran

Valcentralen.

Hafte vallagen

Berikningsgrunden ar valdistrikt och multiplikationsfaktorn ar satt till
1,3 stycken. Vid bestillning av denna produkt, tink en till varje vallokal, en till
varje rostningslokal samt ett par till valnimnden. Den finns daven for utskrift pa

Valcentralen.

Nyckelband for namnskylt

Ny produkt for valen 2022. Nyckelband i vitt med “Rostmottagare” i svart
text, plastficka f6r namnskylt medféljer. Berikningsgrunden dr valdistrikt och
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multiplikationsfaktorn dr 10. Detta eftersom produkten kan anvindas av

rostmottagare i saval rostningslokal som vallokal.

Omslag for fortidsroster

Andrad produkt fér valen 2022. Tidigare har det bara funnits ett omslag for
bade valsedlar och for fortidsroster. Omslaget 4r samma storlek som tidigare.
Berikningsgrunden ér dndrad fran valdistrikt till réstberittigade, da troligt antal
fortidsrostande dr kint (omkring 40 procent). Hur manga omslag for

tortidsroster som behovs beror pa valnimndens rutiner vid fértidsréstningen.

Det foreslagna antalet tar hojd f6r att omslaget anvinds 1 valdistrikten till
uppsamlingskassen (fyra stycken per kasse och distrikt) samt att produkten ar
ny och dirmed inte finns 1 lager hos valnimnderna. Eventuella 6verskott bor

sparas infér kommande val.

De gamla omslagen som ar kvar fran tidigare val kan anvindas internt for
transport av fortidsroster ifall de nya omslagen skulle ta slut. Sling darfor inte

gamla omslag som eventuellt finns i lager.

Omslag for valsedlar

Andrad produkt fér valen 2022, se avsnitt 8.1.1. Detta omslag anvinds endast i
vallokal under rostrikningen. Foreslaget antal ar baserat pa 20 omslag per
valkasse, vilket resulterar i en buffert eftersom det sannolikt kommer ga at firre

an 20 omslag per valkasse. Eventuella 6verskott kan anvindas till nasta val.

Precis som med omslagen for fortidsrostningen tar det foreslagna antalet

hinsyn till att valnimnden inte har denna produkt i lager.

Omslag kartong for fortidsroster

Det foreslagna antalet har hojts eftersom att fler valdistrikt kan behova flera
kartonger med fortidsroster levererade till vallokalerna jamfort dn med tidigare
val. Berdkningen dr 1,5 per kartonger per valdistrikt. Har valndmnden ménga 1
lager kan farre bestillas dn foreslaget antalet. Tank pé att de gar att dteranvinda

till kommande wval.

Partivalsedlar (for respektive parti) och blanka valsedlar

Okning fran 300 till 500 per valdistrikt for att bittre matcha antalet faktiskt
bestillda valsedlar vid tidigare val. Berdkningsgrunden ar valdistrikt, men
valnimnden behover ocksa rikna in valsedelsatgangen under fortidsrostningen
vid bestillningen. Genom att 6ka till 500 per valsedelssort bor det foreslagna

antalet ligga narmare den faktiska dtgangen.



KOMMUNENS HANDBOK

En bestillning i Valid pa 1 paket med partivalsedlar valsedlar, resulterar i en
leverans av 1000 valsedlar fran varje parti i respektive val. Ett paket med

partivalsedlar resulterar siledes i en leverans av 27 000 valsedlar.

I Valid kan dven valnimnden bestilla ”16sa” blanka valsedlar och partivalsedlar
tor riksdagspartierna och Feministiskt initiativ var for sig. For de valsedlarna
finns inget foreslaget antal i Valid. Dessa valsedlar bestalls i tusental. Det gir
inte att bestilla exempelvis 450 valsedlar eftersom de packas 1 buntar om 1000

(det vill siga att avrundningsfaktorn ar 1000).

Plomber

Plomber och sigill dr férseglingar som kan anvindas pa ett antal olika sitt.
Valnimnder med vissa rutiner kommer anvinda fler plomber och farre sigill,
och vice versa. Nedanstiende beskrivning av utrakning ir inte en
rekommendation av rutiner, utan syftar till att ge en beskrivning av hur
materialen kan anvindas. Infér bestillning, se 6ver eventuella befintliga rutiner

kring dessa material.

Antal plomber ir utriknade efter antal réstningslokaler. Tanken ér att de
anvinds for att forsegla uppsamlingsladan under 19 dagar av fortidsréstning

inklusive valdagen (plus 1 extra i reserv).

Anvinds plomber i vallokal till valurnan, 6ka antalet plomber och dra ner pa

antal sigill.

Valsigill

Plomber och sigill dr forseglingar som kan anvindas pa ett antal olika sitt.
Valnimnder med vissa rutiner kommer anvinda fler plomber och firre sigill,
och vice versa. Nedanstiende beskrivning av utrikning ér inte en
rekommendation av rutiner, utan syftar till att ge en beskrivning av hur
materialen kan anvindas. Infor bestillning, se 6ver eventuella befintliga rutiner

kring dessa material.

Antal sigill 4r utraknade efter antal valdistrikt. Varje valnimnd far en
rekommendation pa atta stycken sigill per valdistrikt, exempelvis: tva styck for
forsegling av till valurnan, fyra styck for att forsegla tva ”Omslag kartong” for
leverans av fortidsroster och tva styck extra till varje valdistrikt f6r eventuellt

avbrott vid réstmottagningen.

Sigill har en avrundningsfaktor pa 50, vilket betyder att 50, 100, 150 och sa
vidare kan bestillas. Aven om kommunen bestiller fyra stycken sigill s

kommer en rulle pa 50 sigill.
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Uppsamlingskassen, den réda kassen

Andrad produkt. En forsegling har tillkommit pa kassen, motsvarande den
som finns pa 6vriga valkasssar. Berikningsgrunden ir tre stycken per
valdistrikt, vilket tar hinsyn till uppdaterade rutiner f6r valkassar samt att

produkten inte redan finns i lager hos valnimnden

Valkasse riksdag, kommun- och regionfullméktige

Valkasse for riksdag (gul), kommunfullmaktige (vita) och

regionfullmiktige (bla) 4r beriknade pa 2,4 per valdistrikt. Det dr en
térdubbling fran féregiaende val pa grund av dndrade rutiner vid valnamndens
mottagning: samtliga valkassar ska forseglas nir de transporteras fran

vallokalen.

Valkuvert

Olkat for att motsvara bestillt antal vid féregiende val. Tre stycken per
rostberattigad berdknas vara tillrickligt da de flesta valnimnder har lager av

valkuvert och valdeltagandet inte dr 100 procent.

Vastar till rostmottagare M och XL

Ny produkt for valen 2022. Vit vdst med tryck "Rostmottagare” pa ryggen.
Fem av varje storlek foreslas per valdistrikt (totalt tio stycken per valdistrikt).

Kan anvindas av réstmottagare 1 rostnings- och 1 vallokal.

Vastar till ordféorande M och XL

Ny produkt for valen 2022. Vit vist med tryck ”Ordférande” pa ryggen. En av
varje storlek foreslas per valdistrikt (totalt tva stycken per valdistrikt). Kan
anvindas av ordférande och vice ordférande i vallokal. Notera att det blir tolv

vistar totalt (rostmottagare plus ordférande) per valdistrikt.

Ytterkuvert for budrost

Det féreslagna antalet dr dubbelt sa stort jimfort med vad som bestilldes av
valnimnderna vid valet 2018. Detta for att ticka upp for ett eventuellt Okat
behov med tanke pd den pagaende pandemin, samt att ytterkuverten ar

valneutrala och kan anvindas vid nastkommande val.

Ytterkuverten kan anvindas fOr att géra budrostningssatser genom att de
kompletteras med valmaterial som finns pa rostmottagningsstillet. De dr

saledes ett komplement till budréstningssatserna, se ”Budrostningsatser”.
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8.3 Leverans och kontroll av material

Material f6r valen levereras till den adress som valnimnden angett i
bestallningen. Det ér viktigt att valnimnden skriver aktuell gatuadress med
tillhorande postnummer som leveransadress. Det gar inte att leverera till en

postbox eller en adress som bara anger kommunens namn och postnummer.

I samband med mottagning av valmaterial frin Valmyndigheten kan incidenter,
sasom stold eller sabotage, intriffa. Konsekvensen av paverkan dr beroende av
tidpunkt och omfattning. Ju nirmare valperioden, desto stérre konsekvenser
eftersom tidsfaktorn gor det svarare att ersitta forlorat eller forstort material.
Atgirder for att skydda mottagningen av materialet 4r exempelvis att skydda tid
och datum f6r leverans, sikerstilla att leveranser tas emot av behorig personal,
girna fler dn en person, samt aldrig limnas obevakade. I samband med att
valmaterial levereras till réstmottagningsstillen ar det ocksa viktigt att tinka pa

sikerhetsaspekter vid pa- och avlastning samt under sjilva transporten.

Det dr nédvindigt att valndmnden vid leveransen av materialet kontrollerar att
samtliga bestillda artiklar finns med. For att halla nere kostnaden kommer
Valmyndigheten att sampacka en del material sa att varje lada blir full. Detta
kan innebira att kartongerna innehaller annat material 4n vad som star utanpa

kartongen. Kontrollera darfor allt material noggrant.

8.3.1 Om material saknas Tank pat

Om det saknas nagot material ska en reklamation géras i Valid. Reklamation

Ga igenom samtliga
kartonger och
kontrollera innehéllet,
innan reklamationen

gors 1 Valid 1 form av en ny bestillning. Skriv ”Reklamation” 1

kommentarsfiltet for féljesedeln.

8.4 Material att skriva ut laggs in i Valid.
8.4.1 Blanketter med forifyllda uppgifter

En del blanketter har forifyllda uppgifter. Dessa uppgifter tas fran data som Tips!

finns 1 Valid och fylls i direkt 1 blanketten. Exempel pa sidana blanketter dr ,

Skriv ut
resultatbilagorna dir bland annat valdistriktens namn fylls i. Alla dessa resultatbilagorna fér de
blanketter ska skrivas ut av valnimnden 1 svartvitt. Det framgar av kalendern i olika valen pa olikfargat
avsnitt 2.1 nir dessa blanketter finns tillgingliga och gir att skrivas ut. papper, sa att fargen pa

resultatbilagan stdmmer
Pa Valcentralen finns bade de blanketter som har f6rifyllda uppgifter och helt med valsedelns farg.

Det ar ett enkelt satt att
se till att réstmottagare

pa valnatten fyller i ratt
blanketterna. blankett.

blanka versioner av samma blanketter. De sistnamnda ar tankta att anvandas i

nodfall om det av ndgon anledning inte skulle ga att skriva ut de forifyllda
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8.4.2 Ovriga blanketter och utbildningsmaterial

Flera av blanketterna dr helt blanka och innehaller inga forifyllda uppgifter.
Exempel pé sadana blanketter dr ”Dagrapport” och ”Kvittens
uppsamlingskasse”. Dessa blanketter ska skrivas ut i god tid och finns att ladda

ner via Valcentralen.

Det finns dven blanketter som kan anvindas vid utbildning av personal som
ska arbeta med valen och av réstmottagare. Pa dessa blanketter star det ”Test”
eller ”For utbildning”. Dessa blanketter kan anvindas vid utbildning, men det
ar viktigt att de inte anvinds vid valens genomférande. Da ska de ordinarie

blanketterna anvindas.

8.5 Valnamndens egna valmaterial

Ut6ver det material som gar att bestilla fran Valmyndigheten beh6vs det
ytterligare material fOr att kunna genomféra valen. Detta material maste
valnimnden sjilv képa in. Se 6ver och inventera det egna materialet i god tid
tor kompletterande bestillningar, och en rekommendation dr att samrada med
andra kommuner fOr att fa tips pa vilka leverantérer som finns. Foljande

material tillhandahéller valnamnden sjalv:

e Valsedelstall

e Avskirmningar f6r valsedlar

e Valurnor och uppsamlingslador

e Valskdrmar

e Hinvisningsskyltar och eventuella avskirmningsband

e Hjilpmedel for tillganglighet (till exempel forstoringsglas, extra
belysning)

e Kuvertfuktare

Tink pa tillgangligheten, till exempel att képa in tvé typer av valskdrmar eller
en valskdrm som bade fungerar f6r staiende viljare och fo6r de viljare som

behover sitta bakom skirmen.

G4 igenom vad som ytterligare beh6vs f6r varje lokal (moblering som bord
och stolar, tekniska forutsittningar som skrivare och birbara datorer samt
diverse kontorsmaterial). Visst material kan lanas och annat material behéver
valnimnden ta fram. Vissa lokaler kan dven beh6va mer omfattande logistik 4n

andra (till exempel gymnastiksalar jimfort med klassrum).

Uppsamlingsladorna f6r fonsterkuverten i lokaler f6r fortidsréstning maste ge

ett tillforlitligt intryck. Valmyndigheten anser darfor att alla uppsamlingslador
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utover att ha lock dven ska vara lasta eller férseglade. Det maste finnas
mojlighet att f6rvara de fortidsroster som tagits emot pa ett sikert sitt nar
lokalen inte 4r 6ppen f6r rostning om rosterna forvaras i lokalen. Det stiller
krav pa ett lasbart utrymme som endast rostmottagarna har tillgang till. Finns
inte sidana utrymmen i rostningslokalen maste résterna dagligen transporteras

till ett sakert forvaringsutrymme.

8.6 Lokal for forvaring av valmaterial

Forvaring av valmaterial beh6ver ske pa ett sakert sitt. Materialet behover
skyddas bade frin oférutsedda hindelser (som till exempel brinder och
oversvimningar) och antagonistiska angrepp. Méjliga antagonistiska
angreppssitt dr forstorelse genom anlagd brand eller 6versvimning, stold,
manipulation eller spridning av desinformation. Konsekvensen av paverkan pa
materialet f6r valens genomférande beror pa tidpunkt och omfattning av
angreppet eller hindelsen. Ju ndrmare valdagen desto storre konsekvenser,

eftersom det blir allt svarare att ersatta forlorat eller forstort material.

For att minska risken for att materialet blir skadat eller forstort kan lokalen
exempelvis ha ett andamalsenligt brandskydd, mekaniskt skydd, skalskydd
inklusive larm kopplat till larmcentral samt passerkontroll (kortlisare) for
styrning av tilltrade. Ett 6kat skydd uppnis genom att Polismyndigheten och
riddningstjdnst dr informerade om var lokal for férvaring av valmaterial finns.
Nir risken ar storre for inte obetydliga eller storre skador av ett angrepp, det
vill sdga strax fére val, kan valnimnden Gverviga att 6ka skyddet genom

viktare eller andra atgarder som stirker skyddet tillfalligt.

Om valndmnden har en stérre mangd material fran Valmyndigheten 4n vad
som beho6vs 1 ett forsta skede kan Overtaligt material forvaras pa en annan

plats. Detta material bér omfattas av samma skydd som Ovrigt material.

Sikerstall att det finns rutiner och f6rmaga att ersitta forlorat eller forstort
material. Sidan férmaga kan uppnas genom planering, inventering, samverkan

med andra valnimnder och egen relevant lagerhallning.

Se 6ver fragor som;

e Hur forvaras eventuell elektronik?
e Behodvs reservlokaler?

e Ifall kommunen har mobila enheter eller bilat:
o Var stir dessa nar de inte anviands?

o Forvaras de med eller utan material i?
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Lis mer under kapitel 5 om valsikerhet allmint, samt inkludera férvaringen av
valmaterial som en del av valsikerhetsarbetet for kommunen infor valen. Se

aven handledning ”Verksamhetsskyddsanalys f6r allmidnna val”.

8.7 Checklista

e Inventera lagret av valmaterial fran tidigare val.
e Berikna behovet av material och se 6ver det féreslagna antalet i Valid.

e Bestall valmaterial i Valid. Via PostNords kollinummer kan leveransen

sparas.

e Ange en fullstindig gatuadress 1 Valid. Kontaktperson och mobilnummer

maste anges for eventuell leveransavisering.
e Planera for en siker mottagning och férvaring av valmaterial.

e [imna e-postadress sa Valmyndigheten eller distributéren kan kontakta

valnimnden vid fragor om bestillningen.

¢ Oppna och kontrollera av bestillningen vid leverans. Tink pa att material

sampackas.

e Skriv ut blanketter fran Valid och Valcentralen. Det framgar av kalendern,

nir respektive blankett gar att skriva ut.

e Skriv ut informationsmaterial till viljare utefter lokala behov.
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9 Valsedlar: ansvar, ordning och avskarmning

Reglering

Bestdammelser om valsedlar aterfinns i huvudsak i 6 kap. vallagen (2005:837)
och 6 § valférordningen (2005:874).

Bestdmmelser om rdstning och réstmottagning aterfinns i huvudsak i 7, 8 och 9
kap. vallagen (2005:837).

Bestdmmelser om partier och kandidater aterfinns i huvudsak i 2 kap. vallagen
(2005:837) och 4 § valférordningen (2005:874).

Det hir kapitlet beskriver vilka regler som giller kring ansvar for valsedlarna
och deras placering, samt vilka regler som giller for partiers och kandidaters
deltagande i val. Det dr Valmyndigheten som ansvarar for tryckning av samtliga

valsedlar.

Vid valen 2022 tillampas vissa nya regler i vallagen. Enligt dessa idr det endast
valnimnden som lidgger ut valsedlarna pa den avskirmade plats som anordnats
tor utlaggning av valsedlar, oavsett vilken typ av valsedel det ar. Partiernas
ansvar for distributionen av valsedlar till réstmottagningsstillen har inte
forindrats. Det har ocksa fortydligats att viljaren ska ta sina valsedlar 1

enskildhet och att valsedlarna ska presenteras pa ett likformigt satt.

9.1 Olika typer av valsedlar

Det finns tre olika sorters valsedlar: partivalsedlar, namnvalsedlar samt

valsedlar med enbart valbeteckning, sa kallade blanka valsedlar.

e Partivalsedlar innehaller information om valtyp och partibeteckning

e Namnvalsedlar innehaller information om valtyp, partibeteckning och
kandidatnamn.

e Blanka valsedlar innehaller information om valtyp. Viljare kan skriva
partinamn eller partinamn och namn pa den kandidat som hen 6nskar
rosta pa.

Valsedlar ska finnas pa alla réstmottagningsstillen. Dessa ska ldggas ut 1
anslutning till lokalen. Gar det inte att ordna en plats 1 anslutning till lokalen,
far de liggas ut inne i lokalen. Det dr viktigt att alla partiers valsedlar behandlas

och presenteras pa ett likormigt sitt.
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9.2 Ansvar for utlaggning av valsedlar

Endast de partier som har anmalt att de deltar i valen far sina valsedlar utlagda.
Ett parti som inte anmalt till Valmyndigheten att det deltar i nagot val ska

nekas att ligga ut sina valsedlar, dven om partiet tryckt upp valsedlar.

Ett parti kan anmala deltagande fram till 30 dagar f6re valdagen och
Valmyndigheten publicerar kontinuerligt en uppdaterad lista 6ver deltagande
partier pa sin webbplats.

9.2.1 Valsedlar som valnamnden ansvarar for

Vissa valsedlar ska finnas i alla vallokaler och réstningslokaler. Det dr blanka
valsedlar och partivalsedlar fo6r alla tre valen f6r de partier som vid nagot av de
tva senaste riksdagsvalen fatt mer dn en procent av résterna i hela landet, och

som begirt att valsedlarna ska liggas ut. Det giller vid valen 2022 f6r:

e Arbetarepartiet-Socialdemokraterna
e Centerpartiet

e Feministiskt Initiativ

e Kiristdemokraterna

e Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

e Milj6partiet de grona

e Moderaterna

e Sverigedemokraterna

e Vinsterpartiet

Valnimnden ansvarar ocksa for att ligga ut partivalsedlar f6r de partier som ar
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representerade i regionfullmiktige eller kommunfullmaktige dar

rostmottagningsstillet ligger, forutsatt att partiet begirt utligening av valsedlar.

Valmyndigheten publicerar en lista pa Valcentralen som visar vilka lokala

partiers partivalsedlar som ska vara utlagda 1 respektive kommun.

Det dr valnimnden, och i praktiken rostmottagarna, som ansvarar for att
blanka valsedlar och dessa partivalsedlar alltid finns tillgingliga pa samtliga

réstmottagningsstillen i kommunen.

Bra att tinka pa ér att inte ligga ut alla valsedlar pa en gang utan se till att
rostmottagarna har valsedlar sa att det finns mojlighet att fylla pa under

pagaende rostmottagning.

9.2.2 Ansvar for utlaggning av valsedlar som partierna sjalva
levererar

De partier som deltar i valen, och har ritt att fa sina valsedlar utlagda av
valnimnden, kan sjilva komma och limna sina namnvalsedlar pa

réstmottagningsstillet.

De partier som deltar i valen men som inte har ritt att fa sina valsedlar utlagda
av valnimnden, kan sjilva komma och limna bade sina namn- eller
partivalsedlar pa rostmottagningsstillet. Oftast dr det namnvalsedlar som

levereras, men det kan ocksa vara partivalsedlar.

Valnimnden kan ocksé besluta att partierna kan limna in sina valsedlar till en
pa foérhand anvisad plats. Valnimnden behover da informera samtliga
deltagande partier inom kommunen att limna valsedlarna pa anvisad plats pa

réstmottagningsstillet.

En nyhet 1 vallagen inf6r valen 2022 ir att det dr valnimnden som 6vertar

ansvaret for att lagga ut samtliga valsedlar 1 valsedelstillen, dven de valsedlar
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som partierna tidigare ansvarat for att ligga ut. Syftet med lagindringen ir att Tips!

ge valnimnderna bittre méjligheter att planera kontrollen av valsedelstillen s eETTE

samt pafyllnaden av valsedlarna. réstmottagare pa att den
nya lagtexten star i

Observera dock att det dr partiernas ansvar att leverera valsedlarna till haftet med vallagen pa

rostmottagningsstillet samt att se till sa de inte tar slut under tiden da rostmottagningsstallet

rostmottagningen pagir. Om kommunen ind3 viljer att tar pa sig ifall diskussioner

distributionsansvar for namnvalsedlar maste kommunen sakerstalla att alla

samtliga partier behandlas lika. av valsediar.

Valnimnden, i foérlingningen réstmottagarna, ska kontrollera att partiet som

levererar valsedlar har anmilt deltagande i valet. Nir kontrollen dr gjord ska

uppstar kring utlaggning
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réstmottagarna ta emot valsedlarna, placera dem i valsedelstillet och darefter
ansvara for ordningen bland alla valsedlar under piagiaende réstmottagning. Det
ar partiet som ansvarar for att det finns tillrickligt med valsedlar pa
rostmottagningsstillet och rostmottagaren som ansvarar for ordningen och

pafyllningen av valsedlar under réstmottagningen.

9.2.3 Forvaring av valsedlar

Genom att forvara valsedlar och annat valmaterial pa ett tryggt och sakert sitt
reduceras sannolikheten f6r stold och sabotage. Atgéirdema forsvarar for en

potentiell angripare och bidrar till att 6ka fortroendet f6r valgenomférandet.

Planera for och instruera réstmottagarna kring hur och var de ska forvara
valsedlar och annat valmaterial under pagiaende réstmottagning. Genom att
torvara valsedlar och annat skyddsvart material utom synhall f6r viljare och

besokare, men under réstmottagarnas uppsikt, sikerstills skyddet.

9.3 Partiernas anmalan om deltagande i val

Enligt vallagen giller att samtliga partier som vill delta 1 ett specifikt val,
skriftligen ska anmala detta 1 forvig till Valmyndigheten. Det finns dock tva
undantag till denna regel.

e LEtt parti som registrerat sin partibeteckning och anmiler sina
kandidater f6r valet beh6ver inte anmiala sitt deltagande till det val som

kandidaterna anmalts till.

e FEitt parti som redan ir representerat i den beslutande férsamling som
valet avser (riksdag, regionfullmiktige, kommunfullmaiktige) behéver
inte heller anmala sitt deltagande. Om partiet dr representerat i
riksdagen anses det anmalt till riksdagsvalet, men ocksa for val till
samtliga region- och kommunfullmaktige 1 hela landet samt f6r nista
val till Europaparlamentet. I 6vriga fall giller att ett parti anses anmalt

tor val till den beslutande férsamling dér partiet dr representerat.

Ett sidant parti anses redan anmilt till valet.

Ovriga partier ska senast 30 dagar fore valdagen anmiila att de stiller i upp

valet.

9.31 For vilka val galler en anmélan om deltagande?

Om ett parti anmals fOr val till riksdagen giller anmalan ocksa for alla 6vriga
val. Vid val till region- eller kommunfullmiktige giller anmalan bara det val
som anmalan avser. En anmilan om deltagande ska ha kommit till

Valmyndigheten som senast 30 dagar fore valdagen.
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Det kan komma fragor fran viljare om vilka partier som stiller upp i de olika

valen. Valmyndigheten publicerar kontinuerligt en lista 6ver vilka partier som

anmilt deltagande och till vilket val som anmilan giller. Dessa uppgifter finns
idag pa Valmyndighetens webbplats, och kommer att vara tillgingliga hela

vigen fram till valdagen. Endast anmailda partier far ligga ut valsedlar i val- och

rostningslokaler.
9.4 Oppna listor, lasta listor och personrdstning
Partier som har registrerat sin partibeteckning kan vilja att anmila sina Parti A

kandidater pa valsedlarna. Det innebir att partiet far sa kallade ”lasta listor”
och dirmed skyddar sin kandidatlista fran att viljare kan skriva till andra namn

pa valsedeln och dirmed nominera andra kandidater an de som partiet valt.

Kandidater som stiller upp pa en last lista maste skicka in en férklaring till

linsstyrelsen om att samtycka till att bli anmald som kandidat. Det ska géras i
senast den 29 april 2022. gt

For de partier som inte anmaler sina kandidater enligt ovan och har en sa Parti A

kallad 6ppen lista kan viljarna diremot skriva till nya namn pa valsedel och

dirmed nominera andra kandidater in de som partiet valt. For att kunna bli

vald maste den person som viljaren lagt till ha limnat ett samtycke till

linsstyrelsen om att hen kandiderar. Det ska goras senast tva dagar fére

valdagen, det vill sdga den 9 september 2022.

nnnnnnnnnnnnn

3456 21452

Samtycke och forklaringar dr inte en fraga som valnimnderna ska hantera men
det kan komma fragor om vilka personer som stiller upp som kandidater.
Valmyndigheten kommer att publicera information pa Valmyndighetens
webbplats om vilka kandidater som samtyckt. Men eftersom sista dagen for att
limna samtycke ar fredag fore valdagen finns det en moijlighet att det inte finns
en fullstindig lista pa kandidater 4r valbara under fortidsréstningen. Diremot

finns en sadan lista pa valdagen.

Mer information om hur personrdstning praktiskt gar till finns i handledningen

for ”Rostmottagning i vallokal”.

9.5 Ordningen i valsedelstallet

Det dr valnimnden i kommunen som beslutar om ordningen bland valsedlarna
1 valsedelstillen. Valmyndigheten har ingen foreskriftsritt och kan siledes inte
besluta om ordningen i valsedelstillen, men har ett stillningstagande om
valsedlarnas ordning i valsedelstallen. I stiallningstagandet finns information om
bakgrund och gillande ritt. Valmyndigheten rekommenderar att valnimnden

fattar beslut om i vilken ordning valsedlarna ska presenteras.

7
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Utgangspunkten ér att det ska vara litt for valjaren att hitta valsedlarna och latt
for réstmottagarna att halla ordning bland valsedlarna. For att underlatta for
viljarna och réstmottagarna ska valsedlarna sta i valsedelstill. R6stmottagarna
ska snabbt kunna se om nagon valsedel fattas eller om det pd annat satt blivit

oordning 1 valsedelstillet.

Valmyndigheten bedémer att en placering av valsedlarna i bokstavsordning
efter den partibeteckning partiet anmalt sitt deltagande innebdr en rittvis och

saklig presentation.

Hur manga partier som stiller upp i de olika valen vid allminna val till
kommun- och regionfullmaktige skiljer sig 4t mellan olika kommuner. Det gar

dirfor inte att ange den exakta ordningen.

Valnimnden ansvarar for att kopa in valsedelstill och avgora vilken modell av

valsedelstill som ska anvindas pa réstmottagningsstillena.

Det ir lampligt att skilja mellan de tre olika typerna av valsedlar for att

underlatta overblicken.

De partier som fatt mer dn en procent av rosterna vid ndgot av de tva senaste
valen till riksdagen har ritt att fa partivalsedlar for val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige upptryckta och utlagda av valadministrationen. Det giller
dock bara om partiet begir det. Detsamma giller f6r de partier som har
mandat i kommun- och regionfullmiktige, men da far de endast valsedlar f6r
den fullmaktige de har mandat i. Det ar valnimnden och réstmottagarna som

ansvarar for utligening av dessa valsedlar.

Aven partier som inte har ritt att fa valsedlar upptryckta kan bestilla
partivalsedlar och distribuera dem till rostmottagningsstille. Valnimnden och
réstmottagarna ansvarar fOr att ligga ut dven dessa valsedlar, forutsatt att
partiet anmalt deltagande 1 de aktuella valen och levererat valsedlarna till
respektive rostmottagningsstille. Partivalsedlar f6r samtliga partier som deltar 1

valen ska stillas 1 ett eget valsedelstill.

Valsedlarna for varje val ska stillas i varsin lodrit rad 1 ordningen riksdag (gul),
kommunfullmiktige (vit) och regionfullmiktige (bld). Valsedlarna ska sta i
bokstavsordning utifrin den partibeteckning under vilken partiet har anmalt
deltagande i val. Blanka valsedlar ska sta vl synliga nedanfér ovriga valsedlar i

valsedelstallet.

Alla partiers valsedlar ska behandlas likformigt. Likformighet innebir att alla
partier som deltar i valen ska fa sina namnvalsedlar stillda i de f6ljande
valsedelstallen 1 bokstavsordning uppifran och ner utifran fullstindig

partibeteckning. Valsedlarna ska stillas 1 ssamma ordning som partivalsedlarna;



riksdag (gula valsedlar), kommunfullmaktige (vita) och regionfullmiktige (blda).
Valsedlar f6r varje valtyp ska alltid borja stillas 1 en egen rad. Se bilden nedan.

Riksdag Kommun Region
Arbetarpartiet : : Arbetarpartiet

: P Arbetarpartiet Socialdemokraterna : P
Socialdemokraterna Socialdemokraterna
Centerpartiet Centerpartiet Centerpartiet

Regional parti som bara staller
upp i regionfullmaktige

Feministiskt Initiativ Feministiskt Initiativ Feministiskt Initiativ
kKristdemokraterna Kristdemokraterna kristdemokraterna
Liberalerna Liberalerna Liberalerna
Miljopartiet Miljopartiet Miljopartiet
Moderaterna Moderaterna Moderaterna
Sverigedemokraterna Sverigedemokraterna Sverigedemokraterna

Lokalt partiet far

kommunfullméktige

Vansterpartiet Vansterpartiet Vansterpartiet

Blank valsedel far val till Blank valsedel for val till Blank valsedel far val till
riksdag kommunfullméktige regionfullmaktige

9.6 Avskarmning av valsedelstall

Vid Europaparlamentsvalet 2019 fanns for forsta gangen krav pa att viljarna
ska kunna ta sina valsedlar pa en avskdrmad plats, fri fran insyn av andra
viljare. Syftet dr att stirka skyddet f6r valhemligheten och minska risken for att
viljarna utsitts for otillborlig paverkan. 2020 ars valutredning utredde om
ytterligare lagiandringar behovdes infoér valen 2022, men konstaterade 1 sitt
forsta delbetinkande att sa inte ar fallet (SOU 2021:7). Regeringen har beslutat
att tillimpningen av reformen med avskdrmningar av valsedelstill, i sin

nuvarande form, ska utvirderas efter valen 2022.

Enligt vallagen ska den plats dar valsedlarna ska tillhandahallas vara fri fran
insyn. Valsedlarna ska i férsta hand placeras pa en avskdrmad plats i anslutning
till réstmottagningen. Om det inte gar att ordna far valsedlarna istillet placeras
avskirmade inne 1 lokalen. Vilken typ av avskdrmning som ska anvindas ar

valnamndens sak att besluta.

Valmyndigheten har i stillningstagandet avseende avskdrmning av platsen for
valsedlar gjort bedomningen att valnimnden sa langt som mojligt ska striva
efter att anvinda samma typ av avskdrmning pa alla réstmottagningsstallen.
Oavsett vilken utformning av valsedelstall och avskirmning valnimnden viljer
ska viljaren ha tillgang till samtliga valsedlar pa en och samma plats. P4 denna
plats ska en viljare at gaingen kunna himta sina valsedlar utan insyn.
Presentationen av valsedlarna ska dessutom framstd som likformig for viljaren.
Om valsedlar presenteras pa flera avskirmade platser ska samtliga valsedlar

finnas tillgingliga pa alla platser.
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I beslutet om hur avskirmningen ska utformas finns ett antal aspekter att ta

hinsyn till som tas upp nedan.

9.6.1 Tillganglighet

Syftet med avskdrmningen dr att forstirka valhemligheten, men
avskarmningarna far inte leda till forsimringar av tillgangligheten for viljare
med funktionsnedsittning. Valsedelstillen maste placeras sa att personer med
funktionsnedsittning kan ta sina valsedlar pa samma villkor som Ovriga viljare.
En fordel ir om valsedelstillen kan stillas nira en vigg, med avskirmningen
utdt, for att minska insynen. De maste da stillas med sa stort utrymme att det
ar moijligt att komma fram med en rullstol, rullator eller liknande hjilpmedel.
Tink pa att det dven maste finnas plats f6r medféljande till valjare med

hjalpbehov.

9.6.2 Avskarmning placerad pa bord

Valmyndigheten anser att valsedelstill som omsluts av en skidrm som star pa ett

bord ir tillrackligt avskdrmade.

Givetvis kan det i nagon rostmottagningslokal finnas behov av en annan typ av

avskarmning for att ge ett effektivt insynsskydd.

En anledning att vilja en typ av avskdrmning som star pa ett bord ir att det
underlittar for rOstmottagarnas kontroll av ordningen bland valsedlarna,
eftersom de enkelt kan se om en viljare befinner sig vid de avskidrmade

valsedelstillen.

9.6.3 Tillrackligt ljusinslapp

Oavsett utformningen pd avskarmningen sa ar det viktigt att tinka pa att
avskarmningen av valsedelstillen kan begrinsa ljusinslappet och gora det
svarare fOr viljarna att ldsa texten pad valsedlarna. Darfor bor inte

avskarmningen ha ett tak som riskerar att skugga valsedlarna.

Det innebir ocksa att avskdrmningen inte bor vara for hog, eftersom detta
ocksa paverkar ljusinslappet. Samtidigt behover den vara tillrackligt hog for att

ndgon som gar forbi avskdrmningen inte ska kunna se 6ver kanten.

Observera att en avskirmning kan ha tak eller vara hog om valnimnden ordnar

med nagon form av extra belysning for att sikerstilla tillgingligheten.

9.6.4 Skydd mot insyn

Valnimnden bér bestimma hur valsedelstillen med avskidrmning ska placeras i

varje lokal sa att de utgor ett effektivt skydd mot insyn fran andra personer 1

Tips!

Se Myndigheten for
delaktighets checklista
for tillgangliga vallokaler
och rostningslokaler
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lokalen, samtidigt som réstmottagarna ska kunna fullgéra sitt uppdrag att
uppritthélla ordningen bland valsedlarna. Det dr virt att notera att det framgar
av regeringens kommentar till 8 kap. 2 § vallagen, att det inte finns ett krav pa
ett fullstindigt insynsskydd. Det stir daremot att det ska vara ett effektivt
skydd mot insyn.

Avskirmningen som siddan innebir att en ko kan bildas for att fa ta valsedlar.
For att fortydliga var kén borjar och for att sikerstilla att viljare inte staller sig
for nira inpa avskarmningen sa kan det vara laimpligt med markeringar pa

golvet dir viljaren ska sta.

Eftersom det vid val till riksdag, region- och kommunfullmaktige anvands flera
valsedelstall 4r det bra om avskdrmningen ér djupare pa sidorna an

valsedelstallen for att forhindra insyn fran sidan.

9.6.5 Placering av flera uppsattningar av valsedelstill med
avskarmning

Om det i lokalen ska stillas upp flera uppsittningar av valsedelstill ska dessa
inte stallas for nira varandra for att undvika insyn mellan avskirmningarna.
Hur manga valsedelstall som behéver fa plats bakom avskiarmningen avgors av
antalet partier som staller upp i valen och som vill ha sina valsedlar utlagda.

Samtliga valsedlar ska finnas tillgingliga vid varje uppsittning av valsedelstall.

9.6.6 Utdelning av valkuvert

De avskirmade valsedelstillen ersitter inte valskdrmarna dar véljaren ligger
ned sina valsedlar i valkuvert. Viljaren ska ga bakom en valskdrm och gora i
ordning sin rost for att skydda sin valhemlighet. For att undvika att det
avskarmade valsedelstillet anvinds som valskdrm rekommenderar
Valmyndigheten att utdelning av valkuvert gors efter det att viljaren tagit sina

valsedlar.

9.6.7 Avskarmade valsedelstall stalls tillsammans med valskarm

I ett experiment angiende olika former av avskirmning som genomfordes i
samband med vallagsutredningens forsta delbetinkande (SOU 2021:7) testades
en variant dir det avskdrmande valsedelstillet stilldes thop med valskarmen.
Till skillnad fran valet 2019 sda kommer det vid valen 2022 vara flera
valsedelstall bakom en och samma avskarmning, vilket betyder att den yta som
krivs for att det ska vara ett effektivt skydd okar.

Denna 16sning ar mer yteffektiv och skulle kunna anvindas 1 sma lokaler dir

ingen annan losning ar mojlig.
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9.6.8 Stold och sabotage av valsedlar

Den typ av incident som rapporteras mest frekvent till Valmyndigheten avser
misstinkta stélder och sabotage av valsedlar i valsedelstill. Det handlar ofta om
att viljare eller réstmottagare upptickt att valsedlar antas ha stulits, gémts eller
manipulerats, men det férekommer dven incidenter dar forkryssade

namnvalsedlar placeras i valsedelstall.

Ett 6kat skydd av valsedlar uppnas genom utbildning av réstmottagarna och
rutiner fOr regelbundna kontroller av valsedelstillen for att skapa goda
forutsittningar att snabbt identifiera och konsekvensreducera eventuell

paverkan.
Stold eller sabotage av valsedlar ska dokumenteras och bor polisanmalas.

9.7 Checklista

e Se pa Valcentralen vilka partivalsedlar som réstmottagarna ansvarar for att

ligga ut pa alla réstmottagningsstallen.

e Ta fram rutiner for att ta hand om valsedlar som partiforetridarna kommer

med till réstmottagningsstillen.
e Valnimnden bor besluta om ordningen av valsedlarna i valsedelstillen.

e Valnimnden bor besluta om vilken typ av avskdrmning som ska anvindas

runt valsedlarna.

e Se Over antal valsedelstill och avskirmningar som behévs enligt lokala

forutsittningar.

e Ta fram rutiner for att férebygga och konsekvensreducera stold och

sabotage av valsedlar i valsedelstall.
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10 Roéstmottagare och ovrig personal

Det hir kapitlet handlar om férberedelse infér valnamndens rekrytering av

personal for att genomfora ett val.

For att kunna genomfora ett val krivs det rostmottagare till f6rtidsréstningen
och valdagen samt rostriknare till uppsamlingsrikningen pa onsdagen efter
valen. I de flesta kommuner krivs det dven annan personal som hjilper till, till

exempel hjilp med transporter och packning av valmaterial.

Det kommunala arbetet med val kan vara organiserat pa manga olika sitt. I
vissa kommuner finns ett valkansli som 4r bemannat under och mellan val,
medan valen 1 andra kommuner hanteras mer likt ett projekt. Olika kategorier
av medarbetare arbetar med valfrigor 1 varierande omfattning. For att de
allminna valen ska kunna genomféras sikert kravs att medarbetarna har en
god kinnedom om arbetet i sak, sikerhetsfragor och att de ar palitliga och
lojala. Det finns darfér anledning att analysera den kompetens och de

egenskaper som ir 6nskvirda hos de medarbetare som ska arbeta med val.

Valnimnden bor inf6r val besluta om vem som ska vara ansvarig for vissa mer
ingripande arbetsuppgifter i exempelvis en vallokal. Det kan exempelvis ske i

en befattningsbeskrivning.

Genom att inkludera personalfragorna i valnimndens systematiska
valsakerhetsarbete Okar skyddet av allminna val. Lds mer 1 handledningen

”Verksamhetsskyddsanalys for allminna val”.

10.1 Principer for rekrytering och bemanning

I vallagen finns inga regler om vem som kan vara rOstmottagare.

Innan rekryteringen av rostmottagare paborjas dr det lampligt att valnimnden
fattar beslut om principer och regler som ska galla vid rekryteringen. Det édr
limpligt att det i varje rostnings- och vallokal finns minst en réstmottagare

med tidigare erfarenhet av val.

Exempel pa principer kan vara:

e att rostmottagare ska ha fyllt 18 dr (en 6vre aldersgrans far diremot inte
sittas da det alltid ska ske en individuell bedémning av réstmottagarens

limplighet),

e att rOstmottagarna ska kunna prata svenska, samtidigt som det dr bra med
sprakkunskaper i framforallt sprak som talas av stora grupper av
utrikesfodda,
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e att rOstmottagarna ska spegla befolkningen 1 kommunen med exempelvis

blandade aldrar, kon, och etniskt ursprung,

e att rOstmottagarna ska vara stresstaliga, noggranna, ha gott omdéme och

en formaga att respektfullt bemotaalla réstande, och

e att rostmottagare inte ska kandidera pa en lista.

Praxis for hur kommunerna rekryterar rostmottagare varierar i vissa avseenden.

Det ir viktigt att rOstmottagarna dr sakliga och opartiska.

Valnimnden boér 1 méjligaste man planera bemanningen i rostnings- och
vallokalerna sa att nirstdende personer inte arbetar tillsammans utan insyn fran
andra. Oavsett vad valnimnden beslutar kring riktlinjer f6r bemanning sa ar
det visentliga 1 detta sammanhang att rostmottagarna agerar sa att viljarnas

tortroende for valprocessen uppritthalls.

Se Valmyndighetens vigledande stillningstagande om krav pa saklighet och
opartiskhet hos réstmottagare och rostriknare samt vigledande
stallningstagande om virdeneutrala rostmottagningsstillen och férbud mot

propaganda.

10.1.1 Arvode

Valnimnden beslutar om hur stort arvodet ska vara for réstmottagarna och
Ovriga personer som jobbar under valen. Storleken pa arvodet kan skilja sig at
mellan olika funktioner. Om det rider osikerhet kring vad som ir en rimlig

arvodesniva kan det vara till hjilp att stimma av med grannkommunerna.

Fundera pa om arvodet for utbildningen ska inga eller inte 1 arvodet. I och med
det utékade utbildningskravet har regeringen beslutat att kompensera
kommunerna med 6kat statsbidrag. I statsbidraget har utbildningsarvodet f6r

réstmottagarna hojs med 100 kronor per person.

10.2 Rekrytering av rostmottagare till fortidsrostningen

Vid planering av hur manga réstmottagare som behévs vid fortidsréstningen dr
det bra att utga fran hur manga rdster som togs emot i rostningslokalen och
hur manga som arbetade 1 lokalen vid foregaende val. Det dr ocksa bra att ga
igenom de utvirderingar som gjordes efter valen for att inhdmta erfarenheter

om kéer, tringsel med mera.

Det maste alltid finnas minst tva rostmottagare i lokalen och bemanningen bor
planeras sa att det ska vara mojligt att ta rast. Lokalens lage, eventuella andra

aktiviteter i lokalen och omstindigheterna i Gvrigt maste avgora hur manga
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réstmottagare som behovs. Eftersom de flesta viljare som fortidsrostar gor det
under sista veckan fore valdagen, kan det finnas skal att sitta in flera

réstmottagare 1 vissa lokaler under denna period.

Rekryteringen av réstmottagare kan krava olika insatser och kan vara olika

krivande beroende av kommunens storlek och lokala férutsittningar.

For réstmottagning pa hikten och kriminalvardsanstalter kan institutionens

egen personal férordnas och utbildas till rostmottagare.

10.3 Rekrytering av ambulerade rostmottagare

Valnimnden ska férordna réstmottagare som kan utféra ambulerande
réstmottagning. Se kapitel 13 om fortidsréstning didr mer information finns om

ambulerande rostmottagning.
Valkansliets anstillda kan ockséa vara ambulerande réstmottagare. Se dven 13.2.

Nir valnimnden rekryterar rostmottagare som ska vara ambulerande
réstmottagare dr det viktigt att tinka pa att det dr ett uppdrag dar
rostmottagarna moter viljare som inte sjilv kan ta sig till ett
réstmottagningsstille och ofta befinner sig i hemmet eller pa sjukhus. I Gvrigt
galler samma krav och principer for rekrytering och férordnande av

réstmottagare dven for ambulerande rostmottagare.

Ta i beaktande att ambulerande réstmottagare enligt nuvarande vallag inte far

ta emot roster pa exempelvis hikten eller kriminalvardsanstalter.

104 Rekrytering av rostmottagare till valdagen

Vid planeringen av bemanningen av rostmottagare till valdagen kan
valnimnden utga frin den bemanning och de réstmottagare som arbetade vid
det senaste valet samt de erfarenheter som drogs da. Innan rekryteringen
paborjas maste valnimnden dven se 6ver om valdistriktens storlek kan paverka

antalet réstmottagare.

Om kommunen har vuxit och det finns flera nya valdistrikt som ska bemannas
kanske en del réstmottagare behéver byta valdistrikt for att det ska bli en bra
blandning av erfarna och oerfarna personer. Om ett valdistrikt istallet fatt ett
storre antal rostberittigade kanske antalet rostmottagare behover utokas dar,

tor att undvika kébildning.
Exempel pa rostmottagares uppgifter under rostmottagningen:

e DPlacera valsedlar i valsedelstillen och halla ordning pa valsedlarna
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e Hantera ker som kan uppsta vid exempelvis valskdrmar och

avskarmningar

e Informera viljare och sikerstilla att de 4r ensamma bakom
avskarmningen nir de tar valsedlar och valskdrmen nir de gor i ordning

sin rost

e Vid behov hjilpa en viljare att ta valsedlar eller att gora i ordning sina

roster under tystnadsplikt
e Dela ut valkuvert
e Ta emot viljarens roster och pricka av i réstlingden
e Granska fortidsroster

e Rikna roster efter avslutad rostmottagning

En del valnimnder tar ocksa in extra rostriknare pa kvillen.

Valnimnden maste dven planera for sena avhopp av rostmottagare sa att det
finns utbildade och férordnade reserver som kan hoppa in i deras stille. En
tumregel att utga ifran dr att cirka 10 procent av réstmottagarna hoppar av med

kort varsel.

Utbildade och férordnade reserver i beredskap skapar aven mojlighet att starka
arbetet pa rostmottagningsstillen som har ett extra behov av stod, exempelvis

pa grund av risk for oordning eller otrygghet under valgenomférandet.

10.5 Rekrytering for andra uppgifter

Utover réstmottagarna till fortidsréstning och vallokaler kan det finnas behov
av att rekrytera annan personal, hir listat under olika moment under

valperioden.

10.5.1 Valndmndens mottagning pa valnatten

Pa valkvillen nir rostmottagarna ér klara med den preliminira rostrikningen
ska valkassarna med r6ster limnas in till valndmnden. Vid mottagningen maste
det finnas personal som tar emot och granskar valkassarna vid inlimnandet.
Hur mycket personal som krivs beror pa kommunens storlek. Det ar ocksa bra
att ta ocksd hojd for att manga distrikt kan komma in vid samma tidpunkt. I
storre kommuner kan det darfor vara klokt att inréitta nagon form av kosystem

till mottagningen.

10.5.2 Valnamndens preliminara réstréakning,
uppsamlingsrakningen

Pa onsdagen och eventuellt torsdagen, efter valdagen genomférs valndmndens

preliminira réstrakning (aven kallad uppsamlingsrikningen) da fortidsroster

Tips!

Bdrja granskningen av
fortidsroster sa fort som
mojligt pa valdagen,
men inte forran
vallokalen 6ppnat for
dagen.
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ska granskas. Eftersom granskningen i stort 4r densamma som den som gors i
vallokalen pa valdagen, dr det en bra idé och rekrytera rostraknare till

uppsamlingsrikningen frin de rostmottagare som tjanstgjort under valdagen.

10.5.3 Utbildare

Rostmottagare som ska arbeta pa valdagen och 1 fértidsréstningen maste
genomga en utbildning. Att utbilda alla réstmottagare kan vara en omfattande
uppgift for valnimnden, beroende pa antal personer som ska utbildas. Det kan
dérfor vara bra att tillvarata den kompetens som finns bland erfarna
rostmottagare och underséka om det finns personer ur denna grupp som kan

utbilda rostmottagarna.

10.5.4 Annan stodpersonal

Det kan finnas behov av att rekrytera annan stddpersonal for transporter,

packning av material med mera. Hir kan valnimnden underséka méjligheten
attivissa fall ta i ansprak resurser som finns inom kommunen. Efter att valet
ar genomfort aterstar ocksa mycket arbete med att iordningsstilla lokaler och

sortera material, vilket kan kriva personal.

10.6 Sakerhetsaspekter vid rekrytering

Tiden fore ett val, sirskilt sedan fortidsrostningen startat, valdagen och
valnatten samt under den slutliga rostrikningen och nir de slutliga valresultaten
faststills 4r valmyndigheterna sirskilt bevakade av media och allméinheten. Det
ar av stor vikt att valmyndigheterna har stor transparens mot allmanheten och
massmedia. Fortroendet f6r valsystemet star i fokus och da sirskilt viljarnas
mojlighet att utnyttja sin ritt att résta och att valférfaranden och valresultat ar
korrekta. Personal som ir sarbar medfor en 6kad sannolikhet for att utsittas

tor paverkan.

En prévning av s6kandens palitlighet och lojalitet vid rekrytering 6kar skyddet
tor genomférandet av val. Omfattas verksamheten som medarbetaren ska
arbeta inom av sakerhetsskyddslagen kan sirskilda bestimmelser galla, men det
ar mojligt att dven i andra fall gbra en bedomning av sikerheten exempelvis
genom samtal. En sikerhetsbedomning bidrar till att reducera sannolikheten
for angrepp mot valens genomforande och forsok att undergriva fértroendet.
Kommunens HR-avdelning och sikerhetsavdelning kan vara ett bra stod 1
denna process. Det ir sirskilt viktigt att hantera sikerhetsaspekterna i samband

med nyrekryteringar.

Vid rekrytering av personal som har stora befogenheter (sisom valhandliggare
eller valsamordnare) bor sikerhet vara i fokus. Vid rekrytering kan kommunen

utéver fragor om utbildning och tidigare anstillningar stilla fraigor om
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s6kandens vardag och familj, intressen, ekonomi, lojalitet och eventuella brott.
For en mer heltickande bild kan intervjuer inkludera fraigor som beror
intressekonflikter och sarbarheter. I prévningen dr det centralt om den
sOkande har sirbarheter som kan utnyttjas av utomstaende. En kontroll av att

limnade uppgifter stimmer leder till ett 6kat skydd.

Aven vid rekryteringsprocesser dir ett stort antal personer ska anstillas bor
sikerhetsaspekter inkluderas, aven om en forenklad process kan bedémas vara
tillrdcklig.

Vid tillfilliga anstillningar bor det sta klart f6r s6kanden vad som giller redan
vid ansokningstillfillet, till exempel genom att detta framgar 1 jobbannonsen.
Information om bisyssla och jiv bor dven limnas vid eventuella intervjuer, i
samband med att férordnande eller anstillning sker och vid utbildningar.
Information bor ocksé pa ett enkelt sitt finnas tillganglig f6r personalen under

anstillningsperioden.

Det bor fortlpande beaktas att det kan finnas personal med sirskilda
sarbarheter som dr mottagliga for yttre patryckningar. Frigor som aktualiserats
vid rekrytering, som situationen runt medarbetarens vardag och familj,
intressen, utbildning, ekonomi, tidigare eller pagaende arbeten, lojalitet,
intressekonflikter och eventuella brott, bor underhallas vid behov.
Framkommer nagot som vicker anledning att ifragasatta palitligheten hos en

medarbetare bor situationen omedelbart hanteras.

10.7 Valnamnden forordnar rostmottagarna

Endast den som fatt sidan utbildning som krivs for uppdraget far férordnas
som rostmottagare. Det dr valnimnden som férordnar rostmottagarna.
Valmyndigheten rekommenderar att valnimnden férordnar réstmottagare forst
efter genomgangen utbildning. Valnimnden bér noga kontrollera nirvaron vid
utbildningarna sa att ingen férordnas som inte genomgatt utbildningen.
Rostmottagare far endast forordnas efter att de genomgatt sidan utbildning

som beh6vs for uppdraget.

10.8 Checklista

e Se over behov av rekrytering for olika roller under hela valperioden.
e Se Over arvodesnivaer for rostmottagare och Ovrig personal.

e Avgor om valnamnden ska fatta beslut om principer f6r rekrytering av

rostmottagare.

e Se Over behovet av reservrostmottagare infér valdagen.
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Forbered for beslut om férordning av réstmottagare i valndmnden.
Inkludera sidkerhetsaspekter 1 rekryteringen.

Beakta personalfragor 1 valsakerhetsarbetet. Bedom behovet av

verksamhetsskyddsatgirder.

Besluta om befattningsbeskrivning.
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11 Utbildning

Det hir kapitlet tar upp krav kring utbildning av réstmottagare och
valnimndens ansvar kring detta. Infér valen 2022 trider en vallagsindring i

kraft den 1 februari, vilket skdrper Valmyndighetens ansvar for utbildningen.

Reglering

Bestammelserna om utbildning av réstmottagare med mera aterfinns i 3 kap.
vallagen (2005:837).

111 Allmant om utbildning av rostmottagare

Endast den som fatt utbildning som krivs for uppdraget, far férordnas som
réstmottagare. Det innebdr att det ar obligatoriskt med utbildning av alla

rostmottagare. Valmyndigheten ansvarar for att producera utbildningsmaterial

till valndimnderna. Valndmnderna ska i sin utbildning av réstmottagare anvinda

det utbildningsmaterial som ar framtaget av Valmyndigheten. Valnimnderna
kan vid behov komplettera eller ersitta delar av utbildningen sa att lokala

férhallanden och instruktioner aterspeglas.

Alla rostmottagare ska utbildas inf6ér valen eftersom det finns skillnader i
rutinerna och regelverk mellan de senaste valen och de nu aktuella valen. Vid
utbildningen ges tillfille f6r rostmottagarna att fa svar pa overgripande fragor
och pa lokalspecifika frigor nir det giller till exempel moblering, kéer och

skyltning med mera.

Ordféranden och vice ordféranden ska ha férdjupade kunskaper om val,
kunna leda arbete i vallokalen och ha tillrdckliga kunskaper for att kunna 16sa

de eventuella situationer som uppstar.

11.2 Viktiga nyheter i vallagen avseende utbildning

Valhemligheten 4r central for det svenska valsystemet. Atgirder som
insynsskydd nar viljaren tar valsedlar och gor 1 ordning sin rost, och

information 1 olika kanaler bidrar till att valhemligheten bevaras.

Mot bakgrund av de incidenter som rapporterats vid tidigare val, liksom de
valobservationer som rapporterat om férekomsten av grupprostning, ser
Valmyndigheten ett behov av att rostmottagarna genom sin utbildning
torbereds pa olika situationer som kan uppkomma 1 rostningslokaler. Det kan,
till exempel, réra sig om bemétandefragor, hur man ska upptrada och hantera
oordning som kan innebira en risk att rOstmottagningen maste avbrytas eller

motverka forekomsten av grupprostning.

Tips!

Las Valmyndighetens
stallningstagande om
utbildning av
réstmottagare pa
Valcentralen.
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Behover en viljare hjilp med att ta valsedlar eller hjilp bakom skirmen, ska
rostmottagaren, som har tystnadsplikt, hjalpa viljaren med detta. Viljaren far
ocksa om hen foredrar det, anlita nagon annan person som hjilper till vid
rostningen. I 6vrigt giller att viljaren ska vilja sina valsedlar ensam och sta
bakom skidrmen ensam nir hen gor 1 ordning sin rést. Réstmottagare har en
viktig roll i att se till ordningen i lokalen och i en eventuell ko, sa att det inte
uppstar situationer dir viljare kinner sig iakttagna. Planera for flédet av viljare
1 byggnaden och lokalen, sa att utrymmet for viljaren 1 dessa moment inte

stofrs.

1.3 Utbildningsmaterial for rostmottagare

Nedanstiaende material ska anvindas av valnimnden i utbildningen av

réstmottagare. Materialet kan kompletteras med lokala instruktioner.

e Powerpointpresentation som valnimnden ska anvinda vid
utbildningen av réstmottagare. Presentation med bild och
diskussionsfrigor/lirarhandledning. Det finns tvé olika presentationer,

en for fortidsréstning och en for vallokal.

¢ Handledning f6r rostmottagare i rtéstningslokal/Handledning f6r
rostmottagare i vallokal. Tryckt handledning som ska finnas i lokalen
under rostmottagningen. Varje rostmottagare ska fa en handledning
fran valndmnden i kommunen. Réstmottagarna ska lidsa handledningen
och kan anvinda den som guide pa réstmottagningsstallet. Bestills
tillsammans med Ovrigt valmaterial via Valid och kan dven skrivas ut

frin Valcentralen.

Foéljande material kompletterar ovanstaende och bor anvindas vid utbildningen

av rOstmottagare.

® Webbutbildning for réstmottagare i vallokal/webbutbildning for
réstmottagare i rostningslokal, med tillhérande test. Webbfilmer
med kunskapstest och intyg. Finns pa Valcentralen och publiceras i

mars.

e Utbildning om bemétande for réstmottagare. Utbildningen finns
pa Valcentralen. Den omfattar bland annat hantering av olika

situationer som kan uppsta pa réstmottagningsstallen.

Ytterligare material som finns att tillga vid utbildning av ambulerande
réstmottagare, rostraknare vid uppsamlingsrikningen samt for personal pa

valnimndens mottagning pa valnatten, utbildare och annan stédpersonal.
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¢ Manualer och handledningar. Publiceras pa Valcentralen under
varen 2022.

¢ Grundliggande filmer om val. Filmer som pa ett grundliggande sitt

torklarar hur ett val gar till, finns pa Valmyndighetens webbplats.

Valmyndigheten rekommenderar att valnimnden, om méjligt, genomfér sina
utbildningar sa att rostmottagarna kan 6va praktiskt. Om det inte ar praktiskt
mojligt 4r det bra om réstmottagarna under utbildningen far ta del av det
material som ska finnas pa ett réstmottagningsstalle som till exempel protokoll,
dagrapporter, ytterkuvert for budréster, blanketter med mera. Under
utbildningen kan réstmottagarna anteckna pa materialet och de bér innan

réstningen startar studera materialet nirmare.

1.4 Valnamndens utbildning av rostmottagare

Innan fortidsréstningen startar och infoér valdagen ska alla rostmottagare
genomga en utbildning. Utbildningen 4r obligatorisk. Det idr en férdel om den
som hiéller i utbildningen har pedagogisk erfarenhet eller vana att hilla Tips!

utbildningar, eftersom det ar viktigt att rostmottagarna tilloodogor sig vad som .
&at, &) & & g & Tillvarata den

siags pa utbildningen. Kunskap om val eller tidigare erfarenheter av att vara kompetens som finns

réstmottagare berikar ocksad utbildningen. bland erfarna
réstmottagare och

Valmyndigheten rekommenderar att ordférande och vice ordférande ges en undersék om det finns

sarskild utbildning utéver grundutbildningen for réstmottagare alternativt att personer ur denna

utbildningen vid ordinarie utbildningstillfalle forlangs f6r ordférande och vice grupp som kan utbilda

ordférande. Anledningen ir att arbetet som ordférande och vice ordférande rostmottagarna.

innebir flera moment som kriver arbetsledning. Det kan dven uppsta

situationer dar den som leder arbetet kan beh6éva extra kunskap om hur dessa

ska hanteras. Det ar aven en férdel om ordférande och vice ordférande

genomgar samma grundutbildning som 6vriga rostmottagare eftersom de da

har hort samma sak dven om deras utbildning sedan férdjupas.

Det dr viktigt att f6lja upp att alla réstmottagare deltagit 1 utbildningen eller

tillgodogjort sig den pa annat sitt. Valnimnderna ska vidta nodvindiga

atgirder for att sikerstilla att nivin pa kunskapen ir tillricklig. Tips!

Webbutbildningen och det kunskapstest som tillhandahalls av Valmyndigheten Det &r bra att under

utbildningen beratta om
kontrollitgirder som valnimnderna kan anvinda. arvodena och hur och

kan anvindas for detta andamal, men det kan samtidigt finnas andra, likvirdiga,

nar de utbetalas. For
Om en réstmottagare vill ha tjanstgoringsintyg fOr sitt uppdrag, skrivs detta ut  detta kan kommunen
av kommunen. Det ir bra om det informeras om pa nigot sitt. behdva skapa rutiner
med HR och
avdelningen som betalar
ut I6ner.

Valmyndigheten far samtal kring detta langt efter att val passerat.
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11.5 Exempel pa lokala instruktioner

Lokala instruktioner boér tas fram av valnimnden for att komplettera det
material som Valmyndigheten tillhandahaller. Nedan finns forslag pa sadant

som kan inga, men listan dr inte uttdmmande.

11.5.1 Exempel pa lokala instruktioner i fortidsrostningen

Service till valjare

e Tillginglighet, bemotandefragor och information till viljare pa andra sprak.
e Varikommunen viljaren kan fa ett dubblettrostkort utskrivet.

Rutiner under réostmottagning

e Rutiner f6r 6ppning och stingning av lokalen.
e Hur r6sterna ska hanteras efter stingning.

e Informera de réstmottagare dir lantbrevbarare limnar in sina roster vilka

tider for inlimning som ér planerade.

e Hur en viljare kan boka en ambulerande réstmottagare och vilken
rostningslokal som ambulerande réstmottagare utgar ifran och limnar in

roster till.

e Rutiner for sikerhet och hur réstmottagarna ska agera om det till exempel

torekommer hot, vald eller annat som stor ordningen i lokalen.
e Grinser for propaganda for respektive lokal om det finns beslutat.
e Schema for raster och lunch.
e Rutiner for hur réstmottagarna anmaler sjukfranvaro etcetera.
e Hur réstmottagare kontaktar valnamnden.

e Rutiner for incidenthantering och incidentrapportering.
Rutiner under valdagen

e Rutin for hur rostningslokal som har 6ppet pa valdagen, ska skicka
tortidsroster direkt till vallokalen i det distrikt som rdstningslokalen ligger i,

eller till valnimnden.
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Material i rostningslokalen

Valnimndens beslut om placering och presentation av valsedlar. Detta bor
finnas tillgangligt i varje lokal for att undvika diskussioner mellan
rostmottagare och partier/viljare. Se stillningstagande om valsedlarnas

ordning i valsedelstillen.

Rutiner for kontroll och pafyllning av valmaterial.

11.5.2 Exempel pa lokala instruktioner i vallokal

Service till valjare

Tillganglighet, bemd&tandefragor och information till viljare pa andra sprak.

Rutiner pa valdagen

Om valnimnden planerar att skicka fortidsroster direkt till vallokalen fran

réstningslokal som dr 6ppen pa valdagen.

Uppgift om rostningslokaler i kommunen som dr 6ppna under valdagen,

inkludera eventuella nirliggande réstningslokaler i grannkommuner.

Adressuppgifter om alla vallokaler i kommunen, som kan vara stéd om

viljare kommit till fel lokal.

Vilket eller vilka telefonnummer som réstmottagarna kan na valnimnden

pa.

Hur transporten av rosterna fran valdistrikt till valnimnden sker under sikra

formet.

Ovriga rutiner for sikerhet och hur réstmottagarna ska agera om det till

exempel forekommer hot, vald eller annat som stor ordningen 1 lokalen.

Adress till platsen for mottagningen av roster for varje valdistrikt. Om det
beh6vs bor anvisningar limnas om transport av résterna,

parkeringsmoéjligheter, upplasta dorrar, skyltning, késystem etcetera.
Grinser for propaganda for respektive vallokal om det finns beslutat.

Rutiner for incidenthantering och incidentrapportering.

Material i vallokal

Valnimndens beslut om placering och presentation av valsedlar. Detta bor

finnas tillgangligt i varje lokal for att undvika diskussioner mellan



KOMMUNENS HANDBOK

réstmottagare och partier eller viljare. Se stillningstagande om valsedlarnas

ordning 1 valsedelstillen.
e Hur materialet och lokalen ska stillas 1 ordning efter réstrakningens slut.

e Rutiner for arbetssatt vid réstmottagning om delad rostlingd anvands.

11.6 Utbildningslokaler

Valnimnden behéver i god tid boka de lokaler som kravs for att genomfora
utbildning av réstmottagare. Finns det mojlighet att boka en och samma lokal
for att utbilda alla rostmottagare kan valnimnden i lokalen stilla iordning
lokalen sd att réstmottagarna kan ova praktiskt. Det dr ocksa bra att ha flera
utbildningstillfillen sd att det inte dr fOr stora grupper samtidigt, vilket ger mer
utrymme for fragor och diskussioner. Om kommunen inte har nagra egna

utbildningslokaler centralt kan klassrum vara ett alternativ.

11.7 Beslut av valnamnden

Endast den som fatt sadan utbildning som kravs fér uppdraget far férordnas

som rostmottagare. Det dr valnimnden som férordnar réstmottagarna.

Réstmottagare frordnas forst efter genomgingen utbildning. Valnimnden bér — TiPs!

kontrollera nirvaron vid utbildningarna sa att ingen férordnas som inte ; -
Nar utbildningen

genomgitt utbildningen. planeras, ta &ven hajd
for att utbilda tillrackligt

Det idr ocksa lampligt att nimnden fattar beslut om hur utbildningen med reserver.
organiseras och vad som innefattas i kravet pa en sadan utbildning. Arvoden

for olika roller faststalls ocksd av namnden.

11.8 Lokala sakerhetsfragor i utbildningen

Lokala sakerhetsrutiner bor vara ett moment 1 all utbildning som riktar sig till
de som ska arbeta med val. Rostmottagare behover till exempel kidnna till

lokala rutiner for:

e arbetsgangen om det uppstar en hotfull situation pa rostmottagningsstillet
(inklusive 1 vilka ligen ska valnimnden eller viktare, ordningsvakt eller
Polismyndigheten kontaktas),

e rutiner fOr att avbryta rostmottagningen tillfalligt, och

e hur incidenter dokumenteras, rapporteras och eventuellt polisanmals.

Mer information och stéd till valndimnder i sakerhetsarbetet kommer under
varen 2022. Nedan beskrivs ett antal faktorer som kan paverka lokala rutiner.
Valnimnden bor utga ifran lokala forutsittningar vid komplettering av

Valmyndighetens utbildningsmaterial.
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e Incidenter vid r6strikning

Bestimmelser angiende ordning pa rostmottagningsstillet giller bara under
sjalva réstmottagningen och inte under rostrakningen i vallokal. Réstrikningen
ska genomféras utan avbrott. Darfor ér det till hjilp om valnamnden har
faststallt rutiner for hantering av en eventuell incident. Finns det uppgift om att
storningar kan vintas kan vaktare eller ordningsvakt (om omradet dir
vallokalen finns ingar i ett sa kallat LOV3-omrade, se 3 § lag om
ordningsvakter (1980:578) ge ett 6kat skydd. Valnimnden bor dven planera for
att ha resurser, sisom extra rostmottagare, tillgangliga for att kunna stirka

arbetet under rostrikningen vid behov.

e Ansvar och ordning i och intill réstmottagningsstallet

Diskutera ocksa réstmottagarnas ansvar for ordningen i och intill
rostmottagningsstillet och inom vilket omrade som rostmottagarna har
befogenhet och skyldighet att uppritthalla den ordning som forutsitts. Innan
fortidsrostningen startar kan man gora en plan for hur kéer och ett stort antal
rostande ska hanteras sa att det inte blir st6kigt 1 lokalen. Under utbildningen
ska réstmottagarna fa instruktioner om vad de ska géra om det hinder nigot
pa rostmottagningsstillet. Delge dven réstmottagare eventuella beslut om

propaganda och affischeringsgrinser 1 niarheten av réstmottagningsstallen.

Det dr dven viktigt att réstmottagarna far information om hur valnimnden

arbetar med sikerhetsfraigor och vem som ansvarar for vad.
e Arbetsmiljo

Valmyndigheten bedomer att kommunen, genom valnimnden, dr ansvarig for
réstmottagarnas arbetsmiljo. Detta giller under all tid rOstmottagaren tjanstgor
som férordnad rostmottagare 1 eller invid val- eller réstningslokal, oberoende
av om rostmottagaren ir visstidsanstilld eller arvoderad uppdragstagare. Se
kommunens styrande dokument avseende hantering av till exempel hot,

krinkande sirbehandling, fysisk arbetsmiljé och ergonomi.

11.9 Checklista

e Se over logistik f6r utbildningarna, lokaler, gruppstorlek, utbildare med

mera.

e Fundera 6ver separat eller f6rlingd utbildning f6r ordférande och vice

ordforande.

e Se over vilka lokala foreskrifter som behéver komplettera utbildningen.
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Se Gver sd att bemotandefragor, information om valhemlighet och sikerhet

relaterat till rostmottagning finns med i utbildningen.

Se 6ver rutiner for betalning av arvoden for rostmottagare som jobbar med
fortidsréstning och valdagen och informera réstmottagarna om detta under

utbildningen.

Ta fram en rutin for att kontrollera och dokumentera att alla réstmottagare

genomgatt utbildning, exempelvis genom narvarokontroller.

Forordna rostmottagare fore valdagen.
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12 Transporter

Det hir kapitlet gar igenom de transporter som behover genomforas i olika
moment under valperioden och vad som krivs i kommunens férberedelser

infor och under dessa.

121 Planering av transporter

Valnimnden bor 1 god tid innan valen planera for vilka transporter som ska ske
och inventera behovet av fordon. Valnimnden boér utarbeta rutiner och
inkludera transporter 1 en verksamhetsskyddsanalys eller annat systematiskt

valsiakerhetsarbete.

De transportmoment som listas nedan behéver 16sas under valperioden. Hur
l6sningen ser ut beror pa hur stor kommunen ir, bade geografiskt och

befolkningsmissigt.

e Transport av material och mobler till rostningslokaler innan

tortidsrostningen borjar

e Transport av material och fortidsroster till och fran rostningslokalerna

under hela fortidsréstningsperioden
e Ambulerande réstmottagning
e Transport av material och eventuella mébler till vallokaler infor valdagen
e Transport av fortidsroster till vallokaler pa valdagen

e Transport av valkassar med roster till valnimndens mottagning under

valnatten
e Himtning av valmaterial fran vallokaler efter valdagen

e Transporter av roster fran valdagen till linsstyrelsen pa mandagen efter

valen.

e Transport av valmaterial och moblering till valnimndens

uppsamlingsrikning

e Transport av roster fran valnimndens uppsamlingsrikning till lansstyrelsen

pa onsdagen och eventuellt dven pa torsdagen efter valen.

Valnimnden behéver dimensionera och schemaldgga transporter f6r det
material och de roster som ska transporteras i samband med valen. Det kan

ocksa vara aktuellt att boka bilar eller att kopa in olika typer av
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transporttjanster. I en del kommuner kan dessa transporter behova ske med

bat eller annat firdmedel.

Arbetet kan besta av att:

e Sitta upp ett schema. Sakerstill redan i samband med rekrytering att
tillrickligt med personal med korkort finns for de uppgifter som

beh6ver genomforas.

e Identifiera behovet av olika sorts fordon (personbilar, storre bilar,

servicebil och sa vidare).

e Boka bilar, hyra bil eller eventuellt boka 1 bilpool. Beh6vs andra
transporter 6ver vatten eller langa strickor som bittre limpar sig att

utféras pa annat satt?

e Soka parkeringstillstaind for olika tidpunkter. Inkluderar dven parkering

under valdagen foér rostmottagare.
e Utrusta bilarna med det material som behovs.
e Genomfora transporter.

e Toémma och aterlimna eventuella bilar till uthyrare.

12.2 Sakerhet vid transporter

Att transporter av valmaterial, fortidsroster och rOster dr sikra dr en
forutsittning for ett tillforlitligt genomférande av val. Transporter behover
skyddas mot att tillgrepp sker av det som transporteras, mot manipulation av
det som transporteras och mot desinformation rorande exempelvis hur
transporterna sker eller hur de skyddas. Sadan desinformation kan syfta till att
underminera fortroendet for genomférandet av valen. Konsekvensen av en
otillrackligt skyddad transport kan ytterst medféra en risk for allvarlig skada pa

genomforandet av, eller fortroendet f6r, genomforandet av allminna val.

De lokala behoven och férutsittningarna skiljer sig inom landet vilket medfor
att det inte 4r mojligt att ange en nationell sikerhetsstandard for alla
transporter. Istillet behGver valansvariga tillsammans med exempelvis
sikerhets- och kommunikationsansvariga i kommunen genomféra analyser och
bedémningar. En analys bor innefatta vad som ska transporteras, hur och nar
det ska transporteras, den aktuella lokala hotbilden, sarbarheter samt moijliga
konsekvenser av att transporter paverkas. Genom att analysera transporter
utifran skyddsvirden och hotbild kan egna sarbarheter och konsekvenser
begrinsas. I denna handbok och i handledningen ”Verksamhetsskyddsanalys
tor allmanna val” finns forslag pa dtgirder vad giller sikerhet f6r transporter.

Handledningen ger ocksa stod till kommunens analysarbete.
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Okat skydd av transporter kan uppnas genom ett system av personal, rutiner,
transportteknik och sikerhetsteknik som tillsammans uppticker, forsvarar och
hanterar obehorigt tilltride, tillgrepp eller skadlig inverkan pé transporterna.
Sikerhetsatgirderna ar beroende av varandra men kan utformas pa olika satt.
Att utbilda personal och att ta fram tillgidngliga rutiner f6r personer som skéter
transporter ar ytterligare en viktig aspekt for att skapa en 6kad férmaga att
skydda transporter. Det ger ocksa effektivare hantering vid eventuella

incidentet.

12.3 Checklista

e Se 6ver transportbehov vid olika tidpunkter under hela valperioden.
e Planera for transporter och bemanning av dessa.

e Inkludera transporterna i valsikerhetsarbetet och ta héjd tor

sikerhetsaspekter i samband med planeringen.
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13 Fortidsrostning

Det hir kapitlet tar upp olika former av fértidsréstning och vad som giller f6r
dessa. Kapitlet lyfter dven skillnaden mellan fortidsrostning och rostning i
vallokal, for att visa pa skillnader valnimnden boér ha 1 dtanke vid planering och

genomférande av fortidsréstning.

13.1 Fortidsrostning och olika typer av fortidsrostning

Viljare som inte kan rosta 1 sin vallokal pa valdagen kan rosta i fortid 1 en
rostningslokal. Det gar att fortidsrosta 1 vilken rostningslokal som helst 1 hela
landet. Fortidsrostningen startar 18 dagar fore valdagen, det vill siga den 24
augusti 2022, och pagar till och med valdagen. I alla kommuner ska det finnas
minst en rostningslokal 6ppen varje dag, inklusive valdagen. Adresser och

oppettider till réstningslokalerna publiceras pa Valmyndighetens webbplats.

Fortidsrostningen har 6kat under de senaste valen och antalet rostande brukar
Oka under sista veckan fére valdagen. Det kan finnas anledning att Sppna fler
stallen sista veckan, forlinga 6ppettider eller forstirka med fler rostmottagare i
befintliga réstningslokaler. Kommunen kan ocksa 6ka mojligheterna att rosta

genom att ha 6ppet vissa kvillar.

Det dr valnimnden som beslutar i vilka lokaler och under vilka tider Tips!
fortidsrostningen ska ske under valperioden. Oppettiderna ska anpassas till nir

Las Valmyndighetens
stallningstagande om

identitetskontroll vid
Oppettider pa valdagen som vallokalerna, det vill siga 08.00-20.00. rostning. Denna galler

viljarna forvintas rosta. Det dr inte nédvindigt med samma plats eller platser

alla dagar. Minst en av kommunens rostningslokaler ska dock ha samma

vid all fértidsréstning.
Valnimnden kan variera Oppettiderna utifran tidigare erfarenheter och sina

forutsittningar, sa linge minst en lokal dr 6ppen varje dag, dven pa helger
inklusive valdagen och att valjaren limnas rimliga méjligheter att fortidsrosta.

Valnimnden behover planera in resurser till rostningslokaler 1 budgetarbetet.

I varje r6stningslokal ska det under den tid som réstmottagningen pagar alltid
vara minst tva rostmottagare pa plats. Under tider da réstningslokalerna ar
Oppna maste réstmottagarna kunna na valnimnden. Informera réstmottagarna

om kontaktuppgifterna till valnimnden.

Se innehiéllstorteckning f6r specifika kapitel for hantering av fortidsroster,
rekrytering och utbildning av rostmottagare, information till valjare samt
material och transporter, som ocksa beror forberedelser och genomférande av

tortidsrostning.
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13.2 Ambulerande rostmottagning

Reglering

Bestdmmelser om ambulerande rostmottagare aterfinns i 7 kap. 3 a § vallagen
(2005:837). Bestammelser om rostmottagares tystnadsplikt aterfinns i 40 kap. 1
§ offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Ambulerande réstmottagare kan ta emot roster frin valjare som pa grund av
sjukdom, funktionsnedsittning eller alder inte kan résta pa nagot
rostmottagningsstille. Valjaren kan limna sin rost 1 bostaden eller dar hen
befinner sig. Ambulerande réstmottagning dr mojligt under samma tid som
fortidsrostning, fran och med 18 dagar fére valdagen och fram till och med
valdagen. Ambulerande rostmottagning ér en del av fortidsréstningen och
samma regler giller angiaende hjilp och tystnadsplikt f6r rostmottagare.
Skillnaden mot budréstning som beskrivs under nista rubrik, dr att viljaren
som dr i behov av ambulerande rostmottagning inte har tillgang till vittne och

bud och kan beh6va mer hjilp med att stilla i ordning sin rost.

Valnimnden ska enligt vallagen tillhandahalla ambulerande réstmottagare.
Valnimnden bestimmer sjilv ambitionsnivan, gillande till exempel vilka tider
som ambulerande réstmottagare ska vara tillgangliga, och om det ska finnas
tillgdng till ambulerande rostmottagare dven 16rdagar och séndagar. Det ér
dock viktigt att valnimnden tillhandahaller denna form av fortidsrostning
under hela perioden och dven pa valdagen. Férbered och planera antalet
ambulerande rostmottagare och se till tidigare statistik vad giller ambulerande
réstning. Se dven Valmyndighetens vigledande stallningstagande om tidsramar
t6r ambulerande rostmottagning och de valsedlar som ska tas med pa

Valcentralen.

De ambulerande réstmottagarna kopplas till och utgér fran en réstningslokal. Tips!

Ambulerande réstmottagare ska anvinda en viljarforteckning pa samma sitt

For att lattare sarskilja
vilka roster som
mottagits av de
ambulerande

réstmottagarna kan
tjdnstgor utifrin efterfrigan. Av praktiska skil dr det limpligt att man kommer  y3jjarférteckningarna

som 1 en rostningslokal. Valjarforteckningen skrivs ut fran Valid for den lokal

som ambulerande rostmottagare utgar fran.

Ambulerande réstmottagare behéver inte vara kontinuerligt pa plats, utan

Overens om en tid nir rostmottagningen kan ske hos viljaren. Ta garna kontakt  skrivas ut i en annan
med viljaren innan, bekrifta tiden och sakerstill att viljaren har sitt rostkort. farg.
Utifran lokala férutsittningar kan valnimnden organisera ambulerande

rostmottagare pd annat satt.

Information om hur en viljare bestiller de ambulerande réstmottagarna bor

finnas pa kommunens webbplats och i annat informationsmaterial, om



kommunen producerar nigot sadant. Lampligt dr att viljaren bestiller genom
valnimnden som vidareférmedlar uppgiften till réstmottagarna. Samma regler
som giller vid réstmottagning i en rostningslokal f6r fortidsrostning ska
tillimpas vilket bland annat innebar att minst tva ambulerande réstmottagare

alltid ska arbeta tillsammans.

Ambulerande réstmottagare har samma status som Ovriga rostmottagare och
ska dirfér genomga en utbildning som med foérdel inkluderar bemétande av
hot och vald. Utover den grundlidggande utbildningen f6r réstmottagare vid
tortidsrostning finns dven manualen f6r ”Ambulerande réstmottagning” att

skriva ut frin Valcentralen.

Ambulerande réstmottagare bor bira en namnskylt eller annat kinnetecken
som anger att de ar ambulerande réstmottagare. De bor dven ha med sig ett
protokollsutdrag eller annan handling som visar att de ir férordnade. Se 6ver
sakerhetsrutiner for besok i viljarens hem samt transport av réster mellan hem
och rostningslokal. For 6kat skydd kan fortidsrosterna forvaras i ett lasbart
insynsskyddat utrymme under transport, och inga fortidsroster limnas i
fordonet nir obevakade stopp gbrs om det inte finns sirskilda skyddsatgarder
for dndamalet. Sakerstill att rostmottagarna har tillgang till rutiner for att
pakalla st6d vid behov samt att vaktbolag finns tillgingligt for atgird 1 hindelse
av incident. Polis kan girna informeras i férvig om planerad réstmottagning.
13.2.1 Ambulerande réostmottagning som ersattning for
fortidsréstning med begrénsat 6ppethallande

Om det pa ett rostmottagningsstille med begrinsat 6ppethallande enbart togs
emot ett fatal roster vid foregaende val och foérutsittningarna inte har dndrats,
kan valnimnden Overviga att ersitta rostmottagningsstillet med ambulerande

rostmottagare.

Eftersom ambulerande réstmottagning endast ar till for viljare som inte kan ta
sig till ett réstmottagningsstille pa grund av sjukdom, funktionsnedsittning
eller alder, dr detta frimst en 16sning for vairdhem och liknande. Foér andra
typer av institutioner, exempelvis SIS-hem eller kriminalvardsanstalter, dr det

limpligt att fortsatt ordna fortidsrostning med begrinsat 6ppethallande.

13.3 Budrostning

Reglering

Bestammelser om budrdstning aterfinns i 7 kap. 4-10 §§ vallagen (2005:837).
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Tips!

Den ambulerande
réstmottagningen kan
ordnas pa olika satt men
ett materialkit for
ambulerande
réstmottagning kan vara
bra att satta ihop. Detta
kan till exempel laggas
ihop ett kit i en rullvaska
med valsedlar och annat
material som behdvs for
rostmottagning, likval
som skoskydd.

Tips!

Ta kontakt med
hemtjansten som har
goda rutiner och
arbetssatt vid hembesdk
for att skapa trygghet for
réstmottagarna och
véljarna.
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Att rosta genom bud kan goras bade under fortidsréstningen och i vallokal pa
valdagen. Viljare som inte kan limna hemmet pa grund av alder, sjukdom eller
funktionsnedsittning kan limna sin rost i bostaden eller dir hen befinner sig
och budet transporterar sedan résten till en rostningslokal. Detta dr mojligt
under samma tid som fortidsrostning far ske, frin och med 18 dagar fére
valdagen och fram till och med valdagen. Budrésten far goras 1 ordning redan
fran 24 dagar innan valdagen men om det ska vara moijligt innan
fortidsrostningen har borjat behover viljaren bestalla material f6r budrostning.
Forutom budet maste viljaren dven ha ett vittne narvarande som intygar att

processen gar ritt till.

Skillnaden mellan budréstningen och ambulerande rdstning ér att den som
rostar med bud har tillgang till vittne och bud som kan hjilpa valjaren med

transporten av rosten. Viljaren ska saledes kunna gora i ordning sin rost sjilv.

Instruktioner om hur man tar emot en budrost finns beskrivet 1
handledningarna for réstmottagning. Ett sirskilt material behovs for
budrostning, detta material bor finnas tillgangligt 1 kommunen {6r de viljare
som Onskar himta ut/fd material utskickat tll sig. Det finns fardigplockade
budrostningssatser att bestilla 1 Valid, men det gir ocksa att sjalv plocka thop

ett eget budréstningsmaterial genom att anvinda ytterkuvert f6r budrést.

13.3.1 Skillnader i lagen mellan budréstning och ambulerande
rostmottagare

En ambulerande réstmottagare tar emot viljarens rost pa samma sitt som i en
rostningslokal och dr dirmed aven skyldig att vid behov hjilpa viljaren att géra
1 ordning sin rést. RGstmottagaren har tystnadsplikt. R6stmottagaren har med

sig allt n6dvindigt material som behovs inklusive en valjarforteckning.

Ett bud far diremot inte hjalpa viljaren att gora i ordning résten, utan
transporterar endast den av viljaren iordninggjorda rosten till en rostningslokal

eller viljarens vallokal.

En budrést far goras i ordning tidigast 24 dagar fére valdagen medan
ambulerande rostmottagning startar samtidigt som fortidsréstningen, det vill

saga 18 dagar innan valdagen.

13.4 Fortidsrostning genom lantbrevbarare

Enligt vallagen bitrider PostNord vid val genom att brevbirare utanfor titort
agerar bud. PostNord har ersatt begreppet lantbrevbirare med posttjanst
utanfor titort. De réster som brevbirarna tar emot ska limnas in till ett
rostmottagningsstille. Det ar limpligt med en réstningslokal som ar litt att ta

sig till f6r brevbirarna, ha girna en dialog med PostNord. Planera inlimning av
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brevbirarens roster sa att denna kommer vid en tidpunkt da antalet réstande
forvantas vara lagt, alternativt 6ka bemanningen vid de tillfillen som inlimning
sker. Stim dven av brevbirarens inlimningstid sista vardagen innan valdagen
(fredag den 9 september) for att sikerstilla att det finns en 6ppen

réstningslokal som kan ta emot résterna.

Notera att brevbirare som ér bud inte behover vara nirvarande nir viljaren
g0r 1 ordning ett ytterkuvert for budrést. Ett sadant bud ska pa ytterkuvertet 1
stallet f6r personnummer och adress ange sitt tjainstgéringsnummer samt

intyga att kuvertet har tagits emot fran viljaren sjalv.

Valmyndigheten forser brevbirarna genom PostNord med skriftlig instruktion

och material f6r budréstning.

Varje valnimnd maste kontakta PostNord lokalt for att ta reda pa vilka
brevbirarlinjer som passerar i kommunen och géra upp om var résterna ska
limnas in. Det kan bli nédvindigt att 6verldgga med andra kommuner om var

rosterna ska tas emot di brevbararen kan ta emot roster i flera kommuner.

13.5 Fortidsrostning med begransat tilltrade

Valnimnden kan genomféra fortidsrostning med begrinsat tilltride. Med detta
avses vard- och omsorgsboenden, hikten och kriminalvardsanstalter, och
inrattningar sasom SIS-hem, ldsta behandlingshem och slutna avdelningar inom
psykiatrin. Aven andra boenden som kan vara i behov av anpassad réstning.
Till dessa rostmottagningsstillen har inte allmdnheten tilltrade, utan det dr de
boende, intagna och personal som kan résta. Dessa platser publiceras under en
egen rubrik pa Valmyndighetens webbplats i redovisningen av
réstmottagningsstillen. I 6vrigt giller samma regler f6r rostmottagningen som

vid ett vanligt rostmottagningsstille.

Vid lokaler med begrinsad tillginglighet, ta kontakt i god tid med olika
boenden och institutioner for att se vilka rutiner som behéver foljas. Tank
ocksa pa att alla kanske inte har identitetshandlingar eller har svarigheter att

legitimera sig, prata med personal pa plats for att se Over fragan.

13.6 Skillnader mellan fortidsrostning och rostning i
vallokal

Manga delar skiljer sig vid fortidsrostning och rostning i vallokal. Nedan listas
det material, rutiner vid rostmottagning och rosthantering som ar specifika for

tortidsréstningen.
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13.6.1 Material i rostningslokalen

Det ska finnas material i rostningslokalerna alla dagar som réstmottagningen
pagar. Réstmottagarna ska dagligen kontrollera att det finns tillrdckligt material
tor kommande dagar och vid behov 1 god tid kontakta valnimnden. Vid
materialbrist kan réstmottagningen 1 virsta fall tillfalligt beh6va avbrytas.

Material som kan skilja sig at vid fortidsrostning ar;

e utrustning for att kunna skriva ut dubblettrostkort

e fonsterkuvert for fortidsroster

e omslag for fortidsroster att anvindas vid transport

e specifika affischer och skyltar f6r fortidsrostning

e dagrapporter for varje dag rostmottagningsstallet har 6ppet
e viljarforteckningar (se mer nedan)

e uppsamlingslada

e Utover kan andra typer av forseglingar behovas f6r uppsamlingsladan

jamfort med en valurna, beroende pa vilken modell valnimnden anvinder.

Vid fortidsrostning anvinds inte valurnor utan uppsamlingslador, dar
fortidsroster laggs under dagen. Uppsamlingsladorna maste ge ett tillforlitligt
intryck. Valmyndigheten rekommenderar att uppsamlingslador utover att ha

lock dven ska vara lasta eller férseglade under réstmottagningens Sppettider.

Ovrigt material for fortidsréstning bor ocksa forvaras pa ett sikert sitt nir det

inte anvinds, vilket bér ordnas 1 anslutning till lokalen.

13.6.2 Viljarforteckningar

Reglering

Bestdmmelser om valjarférteckning aterfinns i 10 kap. 7 § vallagen (2005:837),
16 § valférordningen (2005:874) samt 5 § och bilagan till Valmyndighetens
foreskrifter (VALFS 2022:1) i anslutning till valférordningen.

Valnimnden skriver ut viljarférteckningar for fortidsrostningen fran Valid. Vid
rostmottagningen fyller rostmottagarna 1 valjarforteckningarna som visar

antalet mottagna fortidsroster. Valnimnden skriver dven ut dagrapporter, som
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tylls i f6r varje rostmottagningsstille, dessa ar inte forifyllda med kommunens

uppgifter eller Il pnummer.

Valnimnden ska ange hur méanga viljarforteckningar som ska skrivas ut for
varje rostningslokal och lokal med begrinsat 6ppethéllande. Statistik 6ver
antalet fortidsrostande per lokal och dag for tidigare val finns pa
Valmyndighetens webbplats. Varje viljarforteckning rymmer 20 réstande.
Loépnumreringen pa varje utskrivet ark tar vid dir numreringen pa féregiaende

ark slutade.

Viljarforteckningar skapas i PDF-format f6r varje réstningslokal som
valnimnden anger. Pa viljarforteckningen fortrycks linskod, kommunkod,
lokalkod (alla kommunens rostningslokaler ges ett unikt nummer) och
lopnummer. Viljarférteckningen ger alltsa varje fortidsrost ett unikt

l6pnummer utifran vilket det ar mojligt att se var rosten tagits emot.

Det ir inte tvunget att alla ark anvinds eller att nummerserien forblir obruten,
det viktiga dr att varje fortidsrost ges ett unikt l6pnummer. Det gar att skriva ut

viljarférteckningar i flera omgéangar.

Linsstyrelserna och i sista hand Valmyndigheten kan vid behov nollstilla

antalet utskrivna valjarforteckningar exempelvis om nagot blivit fel.

Det finns en moijlighet att skriva ut viljarférteckningar i nédfall om Valid av
nagon anledning inte kan generera nya valjarforteckningar. Dessa har inga
tortryckta koder. Alla rostningslokaler bor ha viljarforteckningar utan
fortryckta koder att anvinda i nodfall. Det gar ocksa bra att skicka en PDF-fil
med e-post till rostningslokalen om den har en uppkopplad dator med skrivare.
Rostmottagarna ska da sjalva fylla 1 réstningslokalens nummer och det unika
l6pnumret pa viljarforteckningen. Det dr viktigt att ett Ilopnummer bara
anvinds en gang pa valjarfoérteckningarna for den rostningslokalen. Det far

exempelvis inte finnas tva med l6pnummer 1 i samma lokal.

13.6.3 Rostmottagning och résthantering

Rostmottagningen sker enligt rutiner for fortidsrostning, se handledning for
réstmottagning i fortidsréstningen. Oppettiderna kan variera under olika dagar
och platser, och dirmed dven bemanningen. Likt vallokalen har varje
rostningslokal forordnade réstmottagare. Det finns dock ingen ordférande
eller vice ordférande i réstningslokaler. Lagkrav finns pa minst tva

réstmottagare 1 fortidsrostningen.

I slutet av dagen sker ingen rostrikning, diremot en sammanstillning av

dagens fortidsrostning, 1 antal fonsterkuvert. Kommuninterna och
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kommunexterna fonsterkuvert riknas och redovisas separat. Lds mer om

transport och férvaring av fortidsroster 1 kapitel 12.

13.7 Dubblettrostkort

Reglering

Bestammelser om dubblettrostkort aterfinns i 5 kap. 10 § vallagen (2005:837).

En viljare kan inte fortidsrosta utan sitt rostkort och kan darfér ha behov av KON DUBELETr

att fa ett dubblettrostkort utskrivet. Bestim lokaler och tider f6r utlimning av
dubblettréstkort sa att servicenivan blir god. Det ar viktigt att viljare kan fa

hjalp med dubblettréstkort dven pa valdagen.

Planera och ordna om mojligt sa att rostningslokalerna har méjlighet att skriva
ut dubblettrostkort till véljare. Om en r6stningslokal ska skriva ut
dubblettréstkort krivs dator med internetuppkoppling samt att rostmottagarna
tilldelas behorighet till Valid. Det behovs ocksa en skrivare for utskrift 1 A4-

format. For ytterligare instruktioner, lis mer i manualen for ”Utskrift av

dubblettréstkort” som publiceras pa Valcentralen.

13.71 Behorighet i Valid till rostlangdsregistret

Tillgang till rostlangdsregistret 1 Valid har de lokala valadministratorerna 1
kommunen (Ladm). I rostlingdsregistret kan man se rostritt, hitta valdistrikt
och lokal och skriva ut dubblettréstkort. Det finns ocksa en behorighet som
kallas ”rostkortsbestillare” (Rkb) som valnimnderna kan anvinda till de
personer inom kommunen och 1 réstningslokalerna som bara ska kunna skriva
ut dubblettrostkort. Valmyndigheten rekommenderar att kommunens
reception och annan servicepersonal 1 kommunen ocksa kan hjalpa till med

denna uppgift.

Planera och ordna utifrian lokala forutsittningar ifall réstmottagarna ska fa
behorighet att skriva ut dubblettrostkort via Valid (Rkb). Observera att det inte
kommer vara méjligt att anvanda gruppcertifikat 1 Valid. Ge utbildning i hur
utskrift av dubblettrostkort ska ga till. Se i god tid till att inloggning fungerar
for alla som fatt behorighet. Testa ocksa uppkoppling, skrivare etcetera i god
tid fore valen (sa fort det finns méjlighet att fa tillgang till lokalen).



13.7.2 Folkbokforingssekretess

Reglering

Bestammelser om folkbokféringssekretess i rostlangdsregistret aterfinns i 22
kap. 1 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och 6 § offentlighets- och
sekretessférordningen (2009:641).

Det finns personer i rostlingdsregistret som har sa kallad folkbokférings-
sekretess. Detta innebdr att valnimnden inte kommer fa upp information om
personen i rostlingdsregistret och inte kan skriva ut dubblettréstkort at dem.
Endast viss personal vid ldnsstyrelserna har behoérighet att skriva ut
dubblettrostkort till dessa personer. Hinvisa viljaren till linsstyrelsen for hjilp
med detta.

Ett dubblettrostkort kan bara skickas till den adress som finns upptagen i
rostlangsregistret eller haimtas ut personligen av viljaren mot uppvisande av

legitimation.

13.8 Checklista

e Planera for den ambulerande réstmottagningen och sitt upp rutiner samt
utrusta de platser som behéver material f6r att genomféra ambulerande

rostmottagning
e Planera for brevbirarkontakt med PostNord om aktuellt i kommunen

e Se 6ver utformningen, ordningen och specifika materialbehov f6r

roéstmottagningsstallen
e Skriv ut valjarférteckningar och dagrapporter fran Valid
e [orbered mojligheterna for utskrift av dubblettrostkort i rostningslokalerna

e Forbered personal och tekniska atgarder for att kunna skriva ut

dubblettrostkort. Uppkoppling till internet krivs for detta.

e Ge behorigheter i Valid till de som ska skriva ut dubblettrostkort, antingen

via kommunens behorighetsadministrator eller via linsstyrelsen.

e Informera viljarna om nir, var och hur de kan fa dubblettrostkort.
Rostmottagarna i rostningslokalerna och i vallokalerna bor ocksa fa den

informationen liksom personal i kommunens reception eller liknande.

KOMMUNENS HANDBOK
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14 Hantera fortidsroster

Reglering

Bestdmmelser om registrering av fortidsroster aterfinns i 8 § valférordningen
(2005:874).

Det hir kapitlet beskriver hur valnimnden ska planera for sortering, transport,
utkérning och forvaring av fortidsroster for att behalla bade en god sikerhet
och effektiv logistik. Fortidsrostningen har under de senaste valen 6kat alltmer.
Fortidsroster inkommer fran den egna kommunens rostningslokaler och fran
andra kommuners rostningslokaler. Fortidsroster inkommer ocksé fran

utlandet. Valmyndigheten skickar dven vissa utlandsroster till kommunerna.

Samtliga av dessa fortidsroster ska registreras 1 Valid.

141 Valnamndens hantering av brevroster fran utlandet

Reglering

Bestammelser om brevrostning samt Valmyndighetens och valnamndernas
hantering av brevrdster aterfinns i huvudsak i 7 och 8 kap. vallagen (2005:837).

Fortidsroster ar sirskilt skyddsvirda da de innehaller bade réstkort (uppgifter
om identitet pa viljaren) och roster, 1 samma forsindelse. M6jliga angreppssitt
utifran dr informationspaverkan och desinformation och i 6vrigt stéld och
manipulation. Genom att sikerstilla att det vid alla arbetsmoment som innebar
hantering av fértidsroster alltid finns minst tva personer narvarande okar
skyddet f6r rosterna. Det dr dven bra om det 1 efterhand gar att spara vem som

vid varje tillfille hanterat fortidsroster.

Utlandsrostningen ar en del av fortidsrostningen. De viljare som befinner sig
utomlands nir det dr val kan antingen brevrosta eller résta pa en
utlandsmyndighet. R6sterna kinns enkelt igen pé det gula kuvertet. Valjare
maste skicka sin brevrost fran utlandet for att den ska vara giltig. Brevroster far
goras iordning och skickas tidigast den 28 juli. Brevroster behéver komma
fram till valnimndens preliminira rostrikning, uppsamlingsrikningen, senast
den 14 september. Om viljaren ligger med sitt rostkort 1 brevrosten skickas
den direkt till kommunens valnimnd och annars skickas den till

Valmyndigheten.

Valmyndigheten skickar, tillsammans med utlandsrostkorten,

brevrostningsmaterial till rostberittigade utlandssvenskar under juli manad, till
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den adress de har i folkbokforingen. Viljare kan ocksa fa tag pa
brevrostningsmaterial fran de flesta ambassader och konsulat. Viljare kan dven
bestilla det direkt via ett formulér pa Valmyndighetens webbplats,

Valupplysningen eller fran valndmnden.

Rostmottagningen i utlandet startar redan den 18 augusti. Fortidsroster som
tagits emot 1 en rostningslokal 1 utlandet levereras till valnimnden frian

Valmyndigheten via PostNord fram till och med den 14 september.

De flesta av fortidsrosterna fran utlandet kommer att vara framme hos
Valmyndigheten fore valdagen. Valmyndigheten gor ingen granskning av om
rosterna ska godkannas eller inte utan sinder alla roster som kommit in vidare
till kommunerna. Alla kommuner kan férvinta sig att fa fortidsroster fran
Valmyndigheten fredagen den 9 september. Inkommer ett stort antal
fortidsroster fran utlandet kan kommunen dven komma att fa férsindelser

tidigare.

Valmyndigheten far dven in réster under mandagen och tisdagen efter
valdagen. Valnimnderna ska ha beredskap for att ta emot forsindelser med
fortidsroster frin utlandet frain Valmyndigheten mandagen den 12 september Tips!

till och med onsdagen den 14 september. Brevroster som kommer in till "
Aven kommunexterna

Valmyndigheten fran onsdagen den 14 september och senare skickas inte R e

vidare till kommunerna. inkomma efter valdagen
till och med pa

For valndmnden ar det viktigt att planera f6r mottagning och férvaring av onsdagen den 14

samtliga utlandsroster pa ett sikert sitt. september.

For mer information om vad som giller f6r utlandssvenskar och réstning
utomlands se Valmyndighetens webbplats.

14.1.1 Brevroster fran valjare direkt till kommunens valnamnd

Brevroster skickas i gula omslagskuvert som i sin tur innehaller ett ytterkuvert

for brevrost. Brevroster som skickas direkt fran véljare till kommunen
innehaller alltid ett réstkort eller ett utlandsréstkort. Pa utlandsrostkortet

saknas viljarens ordningsnummer i rostlingden. For att hitta valjarens

ordningsnummer i rostlingden kan fliken pa omslagskuvertet rivas bort.
Viljarens personnummer blir da synligt och kan anvindas for att s6ka fram
ordningsnumret i rostlingden i réstlingdsregistret 1 Valid. Detta nummer ska

sedan skrivas pa omslagskuvertet.

Informera postmottagningen i kommunen om att absolut inte 6ppna
brevroster som kommer in. De ska bevaras o6ppnade fram tills att de granskas

1 vallokaler eller vid valndimndens preliminira réstrikning.
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Brevroster dr sirskilt skyddsvarda da de innehaller bade rostkort och réster. Av
sakerhetsskal dr det bra med tydliga rutiner kring hanteringen av brevroster
inklusive om de far hanteras av enskilda medarbetare, eller om tva personer ska

vara narvarande vid hanteringen.

Datumstimpla alla brevroster som kommer direkt fran valjare. Informera dven
kommunens postmottagning om att det kan komma brevroster under en viss

period och hur kuverten ser ut.

Det kan dven férekomma att brevroster kommer pa annat sitt dn vanlig
postbefordran, till exempel via DHL, UPS eller andra distributionsféretag.

Sadana brevroster hanteras pa samma sitt som om de kommit via posten.

14.1.2 Brevroster via Valmyndigheten till kommunens valnamnd

Om viljaren brevrostar utan rostkort skickas rosten till Valmyndigheten, som
sedan skickar résten vidare till valndmnden 1 den kommun valjaren dr upptagen
1 rostlingden. For dessa viljare utgor ytterkuvertet for brevrost samtidigt ett
adresskort. Valmyndigheten stamplar och skriver in koder f6r lin, kommun
och valdistrikt samt valjarens ordningsnummer 1 rostlingden innan résten

skickas vidare.

I vissa fall maste Valmyndigheten 6ppna omslagskuvertet for brevrost for att fa
fram uppgifter som gor det mojligt att identifiera viljaren. Aven i dessa fall

torses omslagskuvertet med en stimpel.

Brevroster levereras till kommunerna 1 samma forsandelser som fortidsroster

fran rostningslokaler 1 utlandet. Dessa brevroster registreras i Valid per dag.

14.1.3 Fortidsroster fran rostningslokaler i utlandet

De réster som tas emot pa utlandsmyndigheter skickas alltid via

Valmyndigheten.

For denna typ av roster anvands samma fonsterkuvert som vid inrikes
fortidsrostning. Skillnaden ar att dessa roster har en klisteretikett med
viljarforteckningsnumret uppe i vinstra hérnet istillet for ett handskrivet

nummer.

Det finns tre varianter av fértidsroster fran rostningslokaler i utlandet som kan

inkomma till valnimnden fran Valmyndigheten:

1. Fortidsroster som innehaller réstkort eller dubblettrostkort (alla uppgifter

tinns).
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2. Fortidsroster som innehaller utlandsrostkort (viljarens ordningsnummer i
rostlingden saknas). Se avsnitt 14.1.1 om brevroster fran valjare direkt till
kommunen, for att soka fram viljarens ordningsnummer i

rostlingdsregistret.

3. Fortidsroster som innehaller adresskort. Valmyndigheten stimplar
fonsterkuvertet och anger komplett linskod, kommunkod, valdistriktskod
samt nummer i rostlingden innan fortidsrésterna skickas vidare till

valnimnden.

Valnimnden ska registrera fortidsroster fran rostningslokaler i utlandet som

skickas via Valmyndigheten 1 Valid nir de inkommer.

14.1.4 Felaktigt iordninggjorda, for tidigt inkomna eller felsédnda
brevroster

De brevroster som poststamplats i Sverige eller poststamplats innan den 28 juli
ar felaktigt iordninggjorda och ska hanteras separat infor valnimndens
preliminira réstrakning. Dessa brevroster kan komma direkt till valnimnden
fran viljaren eller fran Valmyndigheten. Valmyndigheten kan genom sirskild
stimpel eller anteckning pa kuvertet notera vad som giller f6r det kuvertet.
Det underlittar bedomningen av dem vid valnimndens preliminara

rostriakning.

Kommer det brevroster som ar felsanda och ska till annan kommun ska de

skyndsamt sindas vidare.

14.2 Valnamndens hantering av fortidsroster

Majoriteten av de mottagna fortidsrosterna dr sidana som stannar inom den
egna kommunen. Dessa roster behover transporteras, registreras och eventuellt
sorteras for att kunna skickas ut till vallokaler inom kommunen pa valdagen.
Valnimnden kommer ocksa att hantera mottagna fortidsroster som ska till
annan kommun. Det dr dven bra om det i efterhand gar att spara vem som vid

varje tillfalle hanterat fortidsroster.

14.2.1 Transport av fortidsroster fran rostningslokaler till
valnamnden

Oavsett om valnimnden sjalv himtar fortidsrosterna eller om den anlitar en
extern part bor fortidsrésterna himtas dagligen frin rostningslokalerna.
Transporter av fortidsroster ar en sarskilt skyddsvirt transport eftersom
tortidsroster innehaller bade réstkort och réster och transporten maste ske pa
ett sikert satt. Oavsett om det dr PostNord, ett annat foretag eller valnimnden

som skoter transporten av fortidsrosterna fran réstningslokalerna sa ska det
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finnas tydliga rutiner fér kvittering av fortidsrosterna vid 6verlaimning fran

rostningslokalerna till transportoren.

Skydd av fortidsréster under transport uppnas genom ett system av
verksamhetsskyddsatgirder, sisom exempelvis att transporten genomfors av
minst tva personer 1 ett last insynsskyddat utrymme (sdasom bagageutrymmet i
en bil), att de som utfor transporten har tillgang till rutiner for att pakalla stod 1
hindelse av incident, eller att transporten dr férsedd med sparning,
overvakning eller larm med atgird. For 6kat skydd bor inga fortidsroster
limnas i fordonet vid eventuella stopp om inte forvaringen kan férses med
andamalsenligt skydd. Antalet atgarder behover bedémas utifran en lokal
hotbedémning.

Rosterna ska alltid kvitteras och bor dven motkvitteras. Pa sa sitt gar det att
folja att samma antal fortidsroster hamtas frin rostningslokalen och limnas
over till valnimnden. Valnimnden kan dd ocksa kontrollera att samma antal
fortidsroster rapporteras in i Valid, vilket gors i ett senare skede. Ar det méjligt
att plombera sicken eller det som fortidsrésterna transporteras 1 Okar

sannolikheten for att eventuell paverkan av innehéllet uppticks.

Om fortidsroster forvaras i anslutning till rostningslokalen, snarare an
transporteras dagligen till valnimndens férvaring, bor forvaringsutrymmet
motsvara rekommendationerna for férvaring av fortidsroster enligt avsnitt
14.2.2.

Separat transport av valjarforteckningen, eller férvaring av en kopia av
viljarforteckningen, mojliggdr f6r valndmnden att kontakta de som rostat 1
hindelse av att deras fortidsroster skulle forkomma. Detta medfor att
konsekvenserna av ett angrepp kan reduceras avsevirt om valjarférteckningen

finns tillginglig.

14.2.2 Forvaring av fortidsroster

Forvaring av fortidsroster ar ett sdrskilt skyddsvirt moment och férvaringen ar
en central del av valgenomférandet. M6jliga antagonistiska angreppssitt ar
forstorelse genom anlagd brand eller 6versvimning, stéld, manipulation och
desinformation. Konsekvensen av paverkan pa fortidsroster ar beroende pa
tidpunkten och omfattningen av angreppet. Ett angrepp innebir risk for
allvarlig skada pa genomférandet av val samt inte obetydlig skada pa

tortroendet for genomférandet av val.

Skydd av fortidsroster under férvaring uppnds genom ett system av
verksamhetsskyddsatgirder. For att skydda fortidsrosterna kan en eller fler av

féljande atgarder Gvervigas:



e Anvinda forvaringsenheter (exempelvis sikerhetsskap eller virdeskap)
e Inbrottsskydd enligt skyddsklass 3 (SSF 200)

e Andamalsenligt brandskydd, dimensionerat utifrin en 6kad risk for
antagonistisk paverkan inklusive brandslickningsutrustning som inte forstor

fortidsrosterna
e Larm kopplat till larmcentral, inklusive rutiner f6r hantering av larm
e Sparbar tilltrideskontroll till lokalen

e Informera Polismyndigheten och riddningstjanst om var forvaring finns

Om en f6rh6jd hotbild finns alternativt nir stora mingder fortidsroster eller
roster forvaras hos valnimnden kan skyddet behova forstirkas exempelvis med
viktare.

14.2.3 Registrering av fortidsroster

Alla fortidsroster som kommer till valnamnden ska registreras i Valid. Genom
att varje dag registrera inkomna och ivigskickade fértidsroster far valnimnden
uppgifter om hur manga fértidsréster som totalt tagits emot under
tortidsrostningen, hur manga fortidsroster som har skickats till andra
kommuner och hur manga som ar kvar i den egna kommunen. Valnimnden
ska dven registrera de fortidsroster fran utlandet som inkommer fran

Valmyndigheten och direkt fran valjare.

Det dr denna dagliga registrering som sedan sammanstalls i Valid och anvinds
som underlag inf6r valnimndens uppsamlingsrikning. Det ar darfor viktigt att
vara noggrann med registreringen s att valndmnden far en bra

sammanstillning av antalet rster som ska hanteras vid uppsamlingsrakningen.

Statistiken 6ver antal mottagna roster per dag dr dven en viktig dokumentation
for valnamnden infor planeringen av framtida val med avseende pa bland annat
personalbehov och lokaler. Dirutéver efterfragas denna statistik ofta av media
och den uppdateras dagligen pa Valmyndighetens webbplats.

14.2.4 Sortering av fortidsroster

Fortidsrosterna som valnimnden tar emot fran réstningslokalerna, andra
kommuner och Valmyndigheten ska sorteras efter valdistrikt for att pa
valdagen transporteras till det valdistrikt dir viljarna finns upptagna i
rostlingden. Sortera fortidsrosterna kontinuerligt varefter de kommer in. Ju

nirmare valdagen kommer, desto fler fortidsroster blir det att hantera.
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Tips!

All registrering kan
glras av valnamnden. |
stérre kommuner dar
rostningslokalen har
tillgang till Valid, kan
valnamnden uppdra at
réstmottagarna att
registrera antal
mottagna fortidsroster.
Detta kraver att
réstmottagarna i
rostningslokalen har
tillgang till Valid,
uppkopplad dator och
behorigheten Frost.

109



110 KOMMUNENS HANDBOK

Eftersom fortidsrosterna dr sirskilt skyddsvirda dr det bra med tydliga rutiner
kring exempelvis att ensamarbete inte ér tillatet och om att det i efterhand ska
g4 att spara vem som gjort vad med fortidsrosterna. Genom att vara minst tva
personer som arbetar tillsammans okar skyddet mot bade slarv och

manipulation samt sparbarheten.

Om kommunen ar valkretsindelad, borja med att sortera fortidsrosterna pa

valkrets for att sedan finsortera dem per valdistrikt.

For att det ska vara littare att rikna hur manga roster som skickas ut till
vallokalerna ar ett tips att rdkna och ligga résterna i buntar om 50. Sla en
gummisnodd om bunten nir den ér riknad en gang och nir den ar
kontrollrdknad sld tva gummisnoddar runt. Nar fortidsrosterna ska liggas i
omslag och kvitto ska tas fram, sa riacker det med att rikna buntar om 50 och
resterande. Om det finns méjlighet, underlittar det for réstmottagarna i

vallokalen om rosterna ar sorterade i rostlingdsordning.

14.2.5 Hantering av kommunexterna fortidsroster

De fortidsroster som kommer in till valndmnden via fértidsréstningen ska
delas upp beroende pa om de ska vara kvar i den egna kommunen eller om de
ska skickas till annan kommun. De réster som ska till andra kommuner ska
limnas till PostNord for distribution enligt Valmyndighetens anvisningar och

rutiner for detta.

Eventuella felsinda fortidsroster frin andra kommuner registreras under “till

andra kommuner” och limnas snarast mojligt f6r distribution.

Fortidsroster ska, enligt Valmyndighetens avtal med PostNord hanteras som

vardepost, vilket innebir att férsindelsen gar att spara.

14.2.6 Utkorning av fortidsroster till vallokaler

Pa valdagen ska de fortidsroster som sorterats fram till valdagen skickas ut till

respektive vallokal sa att rosterna kan granskas och raknas. Valnimnden ska

limna fortidsrosterna till vallokalerna sa tidigt som mojligt pa valdagen for att Tips!

rostmottagarna ska fa tillracklig tid for att granska dem under dagen. De flesta kommuner
brukar valja att inte

I befolkningsmissigt sma kommuner bor dock inte alla frtidsroster skickas ut,  skjcka ut nagra

eftersom det pa valnimndens uppsamlingsrakning inte far finnas for fa roster brevréster il

kvar att rikna, di detta kan leda till att valhemligheten réjs. En kommun bor ha  vallokalerna, utan

hanterar samtliga

utlandsroster vid

valnamndens

prelimindra réstrakning.

minst 300 fortidsroster under valnamndens preliminéra rostrakning. En
bedémning av om samtliga fértidsroster behover skickas ut pa valdagen bor

kunna ske baserat pa tidigare val.



Valnimnder som vid tidigare val fann att de hade ett mycket stort antal rOster
att granska vid valnimndens prelimindra rostrikning, bor se 6ver hur antalet
roster kan minskas. Fortidsrostningen har 6kat under valhelgen vid de senaste
valen. Det kan darfér vara nédvindigt att forséka transportera s manga som
mojligt av de fortidsroster, inklusive brevrésterna, som tas emot under

valhelgen till vallokalerna.

De réster som kommit in till och med fredagen sorteras och packas f6r utskick
pa valdagens morgon till vallokalen, och de réster som kommer in till
valnimnden pa lérdagen, vilket blir en mindre mingd, kan sorteras och skickas
ut pa eftermiddagen till vallokalerna. Kvar till uppsamlingsrakningen blir da
endast fortidsroster frin andra kommuner, fortidsroster som kommit in via
Valmyndigheten, fortidsroster som valndimnden tagit emot pa sondagen och

brevroster om dessa granskas pa onsdagen.

Rosterna bor vara sorterade efter viljarnas ordningsnummer i rostlingden nar
de skickas ut till valdistrikten. Detta underlittar rostmottagarnas arbete.
Fortidsrosterna ska transporteras 1 Omslag for fortidsroster eller Omslag —
kartong. Med varje utskick ska bifogas ett Kvitto — fortidsroster dir antalet
fortidsroster framgar. Kvittot ska undertecknas av nagon av rostmottagarna i

vallokalen som bevis pa att fortidsrésterna tagits emot.

Valnimnden ska 1 Valid registrera det antal fortidsroster som skickas till
respektive valdistrikt. Detta gors under rubriken Skickade till valdistrikt. Om
roster skickas fler an en gang ska dven det andra utskicket registreras i Valid pa

samma sitt som det forsta (Valid summerar).

Transport av fortidsroster till vallokaler dr en sarskilt skyddsvard transport
eftersom de innehaller savil rostkort som roster. Mojliga antagonistiska
angreppssitt dr stolder, vandalisering, manipulation och desinformation. Ett
angrepp innebir risk for inte obetydlig skada pa genomférandet av val samt pa

tortroendet f6r genomférandet av val.

Skydd av fortidsréster under transport uppnas genom ett system av
verksamhetsskyddsatgirder, sisom exempelvis att transporten genomfors av
minst tva personer 1 ett last insynsskyddat utrymme (sasom bagageutrymmet i
en bil), att de som utfor transporten har tillgang till rutiner for att pakalla stod 1
hindelse av incident, eller att transporten dr férsedd med sparning,
overvakning eller larm med atgird. For 6kat skydd bor inga fortidsroster
limnas i fordonet vid eventuella stopp om inte forvaringen kan forses med
andamalsenligt skydd. Antalet atgarder behover bedémas utifran en lokal
hotbedémning. Vid eventuell férlust av fortidsroster bor valnimnden i f6rvig

ha forberett en rutin for att minska konsekvenserna av det intraffade.
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Tips!

For att minska antalet
fortidsroster till den
preliminara
rostrakningen pa
onsdagen kan ett andra
utskick av fortidsroster
pa valdagen vara en
I6sning.
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14.3 Saker transport av fortidsroster

Valnimnden hanterar en stor mangd fortidsroster infér och efter valdagen.
Fortidsroster dr sarskilt skyddsvarda da de innehiller bade rostkort och roster
(det vill siga valhemligheten kan avsl6jas) och bor darfor alltid hanteras och
transporteras pa ett sikert och genomtinkt sitt. Faststall och ga igenom
rutinerna for hantering av fortidsroster i god tid innan valen med alla som ar
inblandade. Utgé fran den verksamhetsskyddsanalys eller annan
valsikerhetsanalys som kommunen gjort f6r hantering, férvaring och transport

av fortidsrostet.

144 Checklista

e Ta stallning till om en extern part ska hantera fértidsroster eller om detta

ska hanteras inom kommunen.
e Planera for sortering av fortidsroster om detta inte skots av extern part.

e Se 6ver siker hantering, sikra transporter och siker férvaring av

fortidsrostet.
e Instruera kommunens posthantering om hur brevréster ska hanteras.

e Se over hur fortidsrosterna under valdagen ska hanteras och om de

eventuellt ska koras ut.
e Himta ut ambassadroster som skickas med rekommenderad post.

e Utse personer ansvariga for att dagligen registrera fortidsroster 1 Valid,

under hela valperioden.



15 Infor och under valdagen

Det hir kapitlet beskriver valnimndens uppgifter nir det giller foérberedelse

och genomfoérande av valdagen.

Minga uppgifter har redan lyfts tidigare 1 handboken, som bemanning och

lokaler, dessa nimns inte hir.

15.1 Roéstlangden

Reglering

Bestammelser om réstlangden aterfinns i huvudsak i 5 kap. 1-7 §§ vallagen
(2005:837).

Bestammelser om lansstyrelsens majligheter att vidta rattelse eller annan
korrigering aterfinns i 36 § forvaltningslagen (2017:900) och i Valmyndighetens
stéllningstagande om réattelse.

For varje valdistrikt upprittas en réstlingd. Valmyndigheten far uppgifter fran
Skatteverkets folkbokféring som ligger till grund f6r rostlingden. Infor
kvalifikationsdagen, 30 dagar innan valdagen, kopplar Valmyndigheten ihop
uppgifter fran fastighetsregistret med uppgifter fran folkbokforingen och pa sa
vis kan alla réstberittigade placeras i ett valdistrikt och fa ett ordningsnummer 1
rostlingden. De viljare som ar folkbokforda i valdistriktet och ar registrerade 1
rostlingden far rosta 1 den vallokal som de tillh6ér. Valmyndigheten upprittar
rostlingden och ansvarar for att rostlingderna, cirka tio dagar fore valdagen,

trycks och skickas till kommunerna.

Den tryckta réstlingden innehaller fyra rostrittskolumner, en kolumn for vart
och ett av valen och en kolumn f6r en eventuell kommunal folkomrostning.
De val som personen inte har rostritt 1 har en sa kallad hindersmarkering, 1
form av en fylld, svart ruta. For varje rostberittigad anges ordningsnummer i
rostlingden, personnummer och namn. Lépnumreringen ar obruten med 40

rostberittigade pa varje sida.

15.1.1 Rostlangdsuppgifter — leveransadress och delad rostlangd

Valnimnden ska i Valid registrera adress for vart rostlingderna ska skickas. Det
ska vara en gatuadress med postnummer och inte en boxadress. Rostlingderna
ska tas emot av en person. Under "ev. 6vrig uppgift" ska valnimnden ange
mobilnummer till den som kommer ta emot leveransen av rostlingderna.
Rostlingderna kommer att skickas med paketsparning. P4 samma rad finns det

aven moijlighet att ligea till kompletterande information som distributéren kan
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ha anvindning for. Arbetet 1 Valid sker i menyalternativet

”Rostlingdsuppgifter” under "Rostlingd”.

I ”réstlingdsuppgifter” ska valnimnden dven ange om rostlingderna ska vara
delad pa tva delar eller inte delad. Valnimnden kan ange om inga rostlingder
ska delas, eller om de ska vara delade fran ett visst antal rostberattigade 1
valdistriktet. Om samtliga rostlangder ska vara delade kan valnamnden ange ett
mycket lagt antal rostberittigade, exempelvis 717, De réstlingder som delas,
delas i tva ungefir lika stora delar, mérkta Del 1 och Del 2.

En delad rostlingd kan underlitta flodet av viljare i vallokalen och hanteringen
av fortidsroster. Nar den ena réstlingden ér ledig kan rostmottagarna granska
tortidsroster som hor till denna. Vid valen 2018 var det ungefir en tredjedel av

valdistrikten som hade delad réstlingd.

15.1.2 Tryckning, leverans och kontroll

Rostlingden trycks 2-4 september 2022 och skickas direkt fran tryckeriet till
valnimnderna 5-7 september. De tryckta rostlingderna ska vara framme hos

kommunen senast den 8 september.

Omedelbart nir rostlingderna har kommit till valnimnden ska valnimnden
kontrollera att de dr i korrekt skick. Om valnimnden vid sin kontroll uppticker
nagot fel, till exempel saknade sidor eller daligt tryck, som gor att den tryckta
rostlingden inte kan anvindas, eller om det saknas en lingd f6r nagot
valdistrikt, ska valnimnden omedelbart kontakta Valmyndigheten f6r eventuell

omtryckning. I man av tid trycks nya rostlingder och levereras till valnimnden.

Kontrollera att:

e Det finns en rostlingd for varje valdistrikt.

e Det finns tva delar for de valdistrikt som ska ha det.
e Alla sidor finns med.

e Trycket ser ok ut.

e  Gor stickprov for att det finns ordningsnummer i obruten f6ljd,

personnummer och namn.

e [ slutet av rostlingden ska finnas tomma rader. Om rostlingden ar

delad ska tomma rader finnas endast i del 2.

e Inga betydande skador i 6vrigt.
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15.1.3 Nodlangd

Om nagon r6stlingd saknas eller dr skadad och inte kan anvindas och
Valmyndigheten inte hinner trycka och leverera en ny kan valnamnden skriva
ut en ny r6stlingd, en sa kallad nédlingd. Den skrivs ut fran Valid och vid

problem kan édven linsstyrelsen gora detta.

Nodlingden skapas 1 PDF-format och visas i ett separat fonster for utskrift.
Nodlingden skrivs ut pa vanligt A4-papper och limpligen i firg, for att
réstmottagarna litt ska kunna se kolumnerna for respektive val. Hifta ihop
nédlingden. Meddela Valmyndigheten att nédlingd anvints och varfor, sa att
Valmyndigheten i férekommande fall kan aterféra uppgifter till tryckeriet om

vilka fel som funnits.

1514 Rattelse i rostlangden

Om en person anser sig felaktigt utesluten ur rostlingden eller tycker att
uppgifterna pa rostkortet inte stimmer kan hen begira rittelse i réstlingden
hos linsstyrelsen. Denna begiran ska ha kommit in till lansstyrelsen senast 12
dagar fére valdagen, det vill sdga den 30 augusti 2022. Valmyndigheten har inte
tagit fram nagon sarskild blankett f6r begiran om rattelse. Det ar linsstyrelsen
som fattar beslut om eventuell rittelse 1 réstlingden. De flesta ”felen” orsakas
av myndighetshantering, till exempel att Skatteverkets folkbokf6éring inte
hunnit féra in dndringar om flytt eller medborgarskap. Rittelser i rostlingden
sker med stod av 5 kap. 6 § vallagen. Linsstyrelsen ansvarar for att viljaren far
ett dubblettréstkort med de rittade uppgifterna. Den vallokal som star angiven

pa det nya rostkortet dr viljarens vallokal.

I normalfallet vid en rittelse i réstlingden hinner linsstyrelsen registrera
rittelsen i Valid innan réstlingden trycks. Da kommer det framga av
rostlingden vad som rittats. Om linsstyrelsen flyttar en réstberittigad fran ett
valdistrikt till ett annat laggs hen automatiskt till sist i den tryckta rostlingden
tor det valdistrikt hen flyttats till. P4 personens ordningsnummer i den gamla
rostlingden noteras det 1 Valid att personen har flyttats och till vilket
valdistrikt.

Om rittelsen inte hinner registreras i Valid innan réstlingden trycks, maste
linsstyrelsens beslut féras in i den tryckta rostlingden av valnimnden. Detta
ska ske fore valdagen eller senast pa valdagens morgon, eftersom de personer
besluten giller kan komma att rosta i vallokalen. Linsstyrelsen skickar en kopia
av sitt beslut till valnimnden. Valnimnden kan delegera till en tjansteperson att
gora rittelse 1 rostlingden, men far inte Overlata at rOstmottagarna att géra
rittelserna. Linsstyrelsen far inte uppdra direkt till réstmottagarna att ligga till

personer i réstlingden.
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Utéver de rittelser som linsstyrelsen gor, kan Valmyndigheten ligga till
utlandssvenskar 1 réstlingden. Det dr de utlandssvenskar som fallit ur
rostlingden, men anmilt sig 1 tid till detta val. Lds mer om tillagda

utlandssvenskar 1 kapitel 17 om valnamndens preliminira réstrakning.

15.2 Forberedelser och support

Infor valdagen ska allt vara forberett 1 lokalerna for att kunna ta emot viljarna.
Valnimnden bor ha besokt vallokalerna 1 forvag f6r att kunna hjalpa
réstmottagarna med instruktioner om moblering och skyltning. Det material
som kravs for att viljarna ska kunna r6sta ska vara pa plats i varje vallokal

senast pa valdagens morgon.

Varje valnimnd ansvarar for att det material som behdvs under valdagen
transporteras ut till alla kommunens vallokaler. Vissa valnimnder skickar i
forvag ut allt material till ordféranden medan ordféranden i andra kommuner
far himta materialet sjalv. Manga kor ut materialet till vallokalen pa l6rdagen

och férvarar det dar till valdagen.

Rostmottagarna ska i god tid innan lokalen 6ppnar kontrollera att allt material

ar pa plats och moéblera lokalen senast innan den 6ppnar pa valdagen.

Rostlingden och resultatblanketterna dr unika for varje valdistrikt. Det dr olika
hur valnimnden lamnar 6ver detta till rostmottagarna, men det ska vara gjort

innan rostmo ttagningen startar.

15.2.1 Support till vallokaler och réstmottagare under valdagen

Under valdagen maste rostmottagare kunna kontakta valnimnden. Se till att
réstmottagarna har ritt kontaktuppgifter till valnimnden och att

rostmottagarna informerats om att kontakta valnimnden i f6rsta hand.

Valnimnden kan i sin tur kontakta linsstyrelsen eller Valmyndigheten vid
behov.

Valupplysningen, numret som star tryckt pa rostkortet, ar till £6r viljare som
undrar var de kan rosta. Valupplysningen kan daremot inte svara pa fraigor om
rutiner i vallokalen. Viljarna kan ocksa kontakta kommunen i fragor om hur,
var och nir man rostar. Planera sa att det finns tillricklig bemanning f6r en god

service till medborgarna under valdagen. Lis mer om bemanning 1 kapitel 10.

15.2.2 Extra personal

Valnimnden behéver planera och ha beredskap fo6r sjukdom, franvaro och

extra behov av rostmottagare och 6vrig personal pa valdagen. Se 6ver behovet
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av ytterligare reserver med anledning av pandemildget. Rekrytera och utbilda
reserver som kan férordnas de sista dagarna och pa valdagens morgon, notera
att dven har giller kravet pd utbildning. En del valnimnder rekryterar extra
rostmottagare som bara arbetar 1 vallokalen pa kvillen, forstarker under

rostrikningen eller finns i beredskap for oférutsedda hindelser under valdagen.

15.2.3 Extra material

Valnimnden bor planera och ha beredskap for att leverera material som saknas
1 vallokalerna under valdagen. Informera réstmottagarna om att kontrollera att
allt viktigt material finns i lokalen pa morgonen, det vill siga det material som
ar nodvandigt for valens genomférande, och att de hér av sig innan materialet
eventuellt tar slut. Valnimnden organiserar transporter efter lokala behov och

forutsittningar.

15.3 Rdéstmottagning

Rostmottagarna och valnimnden har till sin hjilp handledningen
”Rostmottagning i vallokal” for fragor som kan uppsta under dagen. Skicka
girna ut denna till varje valdistrikt sd att rOstmottagarna har ett fysiskt

exemplar till hands under dagen.

Handledning "Rostmottagning i vallokal” kan 1 vissa fall beh6va kompletteras
med lokala rutiner och instruktioner. Det ir viktigt att det ar tydligt f6r de som
arbetar 1 vallokalen, bide med réstmottagning och med rostrikning, vilka
arbetsuppgifter som ska utféras, vem som far hantera roster och pa vilket sitt,
vilka instruktioner som ska f6ljas samt hur réstmottagarna ska agera vid en
eventuell incident. Det kan vara bra att fortydliga 1 en arbetsordning vem som
fattar beslut i bedomningsfragor och att alla moment ska utféras av minst tva

réstmottagare narvarande.

15.4 Resultatbilagor och protokoll

Reglering

Bestdmmelser om protokoll aterfinns i 9 kap. 16 § vallagen (2005:837).

15.4.1 Resultatbilagor

Varje vallokal ska ha tre exemplar av blanketten “Resultatbilaga” f6r vallokal,
det vill sdga en blankett for vart och ett av valen 2022, de benimns RD, KF
och RF. Valid skapar unika resultatbilagor i PDF-format for respektive vallokal
med vallokalens unika PIN-kod f6r registrering av valnattsresultatet.

Valnimnden ska skriva ut resultatbilagorna fran Valid, detta gors fran och med
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den 5 september september. Det dr mycket viktigt att varje vallokal far ritt

resultatbilagor.

Det dr olika hur valnimnden limnar 6ver detta till rstmottagarna, men det ska

vara gjort innan rostmottagningen startar.

15.4.2 Protokoll Vallokal

I varje vallokal ska det finnas ett protokoll dar rostmottagarna for anteckningar |
under rostmottagningen. Valnimnden skriver ut protokollen fran Valid. I = ‘

protokollet ska endast noteras hindelser eller annat som avser L

rostmottagningen eller rostrakningen.

Ovriga noteringar som riktar sig till valnimnden, synpunkter pa lokalen,

belysning med mera ska inte noteras i protokollet utan framforas till

valnimnden pa annat sitt. Informera réstmottagarna under utbildningen och

se 6ver behov f6r egna blanketter eller ta in den typ av information i eventuell

utvirdering som gors efter valdagen.

15.5 Rostlangden pa valdagen
Rostlingden ska finnas pa plats nir vallokalen 6ppnar pa valdagen.

Det skiljer sig hur valnimnden limnar 6ver rostlingden till réstmottagarna,

men det ska vara gjort innan rostmottagningen startar.

Informera réstmottagarna under utbildningen och paminn vid 6verlimning om
eventuella rittelser 1 réstlingden och att tillige finns lingst bak 1 réstlingden.

Om r6stlingden ér delad finns tilligg lingst bak i del tva.

15.6 Roéstrakningen, en 6verblick

RD

For en detaljerad beskrivning av réstrakningen, se handledningen
”Rostmottagning i vallokal”. Rostmottagarna 1 vallokalerna riknar samtliga
roster fOr valdistriktet. Rosterna for de rapportpartier som star pa blanketten
“Resultatbilaga” sirredovisas. Med rapportpartier avses de partier som har
mandat i riksdagen eller fullmiktige, samt partier som kan forvintas ha en

chans att ta mandat. Ovriga anmilda partiers roster liggs ihop och redovisas

som ”Ovriga anmilda partier” pa resultatbilagan.

Nir rikningen 1 vallokalerna dr klar ringer en av réstmottagarna och

rapporterar resultatet. Pa resultatbilagan finns telefonnummer till

linsstyrelsernas valnattsrapportering och dven reservhummer.

Linsstyrelsen tar emot telefonsamtalen fran vallokalerna och registrerar in
distriktets resultat i Valid. Resultaten fran distrikten publiceras pa
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Valmyndighetens webbplats. Valmyndigheten gor en preliminar

mandatférdelning f6r riksdagen under valnatten.

Lansstyrelsen ansvarar for att samtliga valdistrikt i det egna ldnet rapporterar
sina resultat. Lansstyrelsen eller valnimnden kontaktar de valdistrikt som
drojer med sin rapportering. Det kan vara sa att valdistrikt glomt att rapportera
eller att kommunikationen av nagon anledning inte fungerar. Lansstyrelsen kan

behova stod frin valnimnden.

Valnimnden kan f6lja valdistriktens arbete 1 valpresentationen och kontakta

distrikt som dréjer med rapporteringen for avstimning. Tips!

I de kommuner som genomfér en kommunal folkomrostning pa valdagen ska Ha kontaktuppgifter
utskrivna pa papper,
redo for att kunna

i _ kontakta valdistrikt och
ska inte ske till linsstyrelsen. rostmottagare.

de rosterna raknas forst efter att rosterna i de allminna valen raknats och

rapporterats. Nagon rapportering av resultatet for den lokala folkomréstningen

Efter rapporteringen skett till linsstyrelsen for alla tre valen ska réstraknarna
overlimna valmaterialet till valnimnden. Namnden kontrollerar materialet
innan det transporteras vidare till linsstyrelsen for den slutliga rostrikningen.
Se kapitel 16 om valnimndens mottagning pa valnatten och transport till

linsstyrelsen.

15.6.1 Inlamning av material fran vallokal

Fran varje distrikt ska fyra valkassar 6verlimnas till valnimnden. I de gul-, vit-

\
N\

och blimarkerade valkassarna ska innehallet vara omslag med de valsedlar som

tor respektive val funnits i valurnan. »
VALKASSE

Den rodmarkerade uppsamlingskassen innehaller utéver protokoll, rostlingd(- _

er), underkinda réster och felsinda fortidsroster.

o3
o . o . . VALKASSE

Distriktet har vidare med sig réstkort och eventuellt annat material enligt

valnimndens instruktioner.

For instruktioner om hur réstmottagarna ska packa valkassarna med omslag =~ VATRASSE— J

och réster, se handledningen ”Réstmottagning i vallokal” samt checklistan. a

Transporten till valnimndens mottagning bor av sikerhetsskil genomféras av '

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ){
minst tva personer (vanligtvis réstmottagare) i ett last insynsskyddat utrymme VALKASSE

(sasom bagageutrymmet i en bil). Det dr bra att sidkerstilla att personerna som

skoter transporten har tillgang till rutiner for att pakalla stéd och for att tillkalla
vaktbolag for dtgird i hindelse av incident. For att 6ka skyddet for
transporterna bor Polismyndigheten informeras om dem. Vid héjd hotbild kan

det finnas behov av att ytterligare stirka skyddet.
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For instruktioner om hur valnimnden ska ta emot valkassarna och for vilka

kontroller som ska ske, se manualen ”Valnimndens mottagning” samt kapitel

16 om valnimndens mottagning.

15.7

15.71

15.7.2

Checklista

Bestalla rostlangd

Ligg in uppgift i Valid om vilken adress som rostlingden ska skickas
till.

Ange om rostlaingden ska delas. Dessa uppgifter ska daven klarmarkeras.
Kontrollera omgiende rostlingderna vid leverans.

Kontakta omedelbart Valmyndigheten om fel uppticks. Om ny
rostlingd inte hinner tryckas och levereras ska en nédlingd istillet
skrivas ut fran Valid.

Forberedelser valdagen

Genomfor en verksamhetsskyddsanalys eller annat systematiskt

valsikerhetsarbete och identifiera sarbarheter och brister.

Radgor med kommunens sakerhetsansvarige om sakerheten kring valen
och de lokaler som ska anvindas redan under planeringen. Det kan
vara bra att informera polisen om adress och 6ppettider f6r
vallokalerna, samt om de transporter som gors fran valdistrikt till

valnimnd.

Sikerstall att personerna som skoéter transporten till valnimnden har
tillgang till rutiner f6r att pakalla stod och f6r att tillkalla vaktbolag f6r

atgard 1 handelse av incident.

Kontrollera att allt material levererats till kommunen och sakerstall

transporter ut till alla lokalerna.

Se till att rostmottagarna har ritt kontaktuppgifter till valnimnden och

vice versa.

Planera och ha beredskap for sjukdom, franvaro och extra behov av

rostmottagare och 6vrig personal pa valdagen.

Planera och ha beredskap for att leverera material som saknas 1

vallokalerna under valdagen, bemanning och transport.
Skriv ut ett protokoll per vallokal fran Valid.

Skriv ut resultatbilagor, tre exemplar f6r varje vallokal, fran Valid.
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15.7.3 Rattelser i rostlangd

e I de fall linsstyrelsen fattar beslut om rittelse i rostlingd efter att
rostlingderna tryckts, maste kommunen féra in andringen manuellt i
det aktuella valdistriktets réstlingd. Om beslutet innebir att en person

flyttas mellan tva valdistrikt ska tva réstlingder rittas.

e Informera réstmottagare om moijligheterna till rittelse sa att de i sin tur
ska kunna informera viljare om detta om det uppkommer frigor i
vallokalen.

15.7.4 Under valdagens preliminara rostrakning

e T¢]j valdistriktens rapportering pa Valmyndighetens webbplats och

ingrip om négot distrikt dréjer med rapporteringen.
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16 Valnamndens mottagning

Det hir kapitlet gar igenom forberedelserna som behovs infor valnimndens

mottagning under valnatten.

Reglering

Bestammelser om valnamndens mottagning aterfinns i 11 kap. 3-4 §§ vallagen
(2005:837).

Valdistrikten avslutar réstmottagningen, riknar rosterna, och rapporterar
resultaten till linsstyrelsen. Darefter ska materialet omedelbart 6verlimnas

valnimndens mottagning.

Valnimnden behéver planera och férbereda mottagningen av valmaterial. Tips!

Anpassa lokaler och logistik efter behov. Det bor finnas beredskap for att

manga valdistrikt blir fardiga med sin rikning ungefir samtidigt. Fér mer Vainamnden behover

. . . . kontaktuppgifter till
information om hur mottagandet gir till se manualen ”Valnamndens selieE RES
mottagning”. vallokalsordférande.
Eftersom valndmnden
For att underlitta mottagningen har Valmyndigheten tillsammans med inte har tillgang till Valid
linsstyrelsen tagit fram en checklista. pa valnatten bor
valnamnden pa férhand
16.1 Forberedelser infor mottagningen .Sknvé ut de
inregistrerade
kontaktuppgifterna till
16.1.1 Lokaler och material till mottagningen vallokalerna. Valid

Valnimnden behéver planera och férbereda mottagningen av roster fran stanger kl 20:00.

valdistrikten i god tid fére valdagen.

Lokalen for mottagning av roster dr en sirskilt skyddsvird lokal eftersom en
mycket stor mingd roster hanteras samtidigt dir. Bade angrepp och hot om
angrepp paverkar mojligheten att anvinda sig av lokalen. Se dven kapitel 7 f6r

mer information om sakerhet och lokaler.

Forbered aven det material som behévs till mottagningen:

e Checklista for valnimndens mottagning

e Manual ”Valnimndens mottagning”

e En uppsittning valkassar (gul, vit och bla) till varje valdistrikt
e En uppsamlingskasse (r6d) till varje valdistrikt

e Extra valkassar

e [Extra omslag for fortidsréster och valsedlar
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En nyhet i rutinerna ér att valkassarna ska forslutas redan nir de transporteras
fran vallokalen till valnimnden. Valnimnden behover darfor forbereda nya

kassar att ligga omslagen 1.

De r6stkort som slingts 1 vallokalen och har tagits om hand av réstmottagarna
samt eventuellt annat material som valdistriktet har med bor kunna
omhindertas. Réstkorten innehaller personuppgifter och ska destrueras. Ovrigt

material ska fGrvaras pa ett sakert sitt.

16.1.2 Bemanning och utbildning av personal till mottagningen

Engagera det antal mottagare, eventuella mottagningsledare och 6vrig personal

som behovs.

Valnimnden bor utbilda personal f6r mottagning av valmaterial pa valnatten.
Det dr en férdel om det gar att rekrytera mottagare med tidigare erfarenhet
fran att ha varit rostmottagare i vallokal. Mottagarna bor endast arbeta med

mottagningen av réster och inte under valdagen.

Mottagarna bor daven fa genomgang pa plats innan mottagningen av roster
boérjar. Ett sitt kan vara att alla mottagare ser pa nir det fOrsta valdistriktet tas

emot.

Genom att utse mottagningsledare, som far en férdjupad utbildning och ett

storre ansvar pd plats kan arbetet bli sikrare och effektivare.

16.1.3 Logistik och sakerhet pa valnatten

Valnimnden behéver ha logistik och beredskap for:

e Transport av réstmottagare och material fran valdistrikt till
valnimnden pa ett sakert satt. Informera rostmottagarna om rutiner

och sikerhetsarrangemang for transporten och mottagningen.
e Parkering vid mottagningen.

e Information och anvisning om var mottagningen sker, inom och

utanfér byggnaden.
e Kohantering om manga distrikt kommer samtidigt.

Eventuell fortiring bor vara férberedd och atskild fran mottagandet sa att

sikerheten kan uppritthallas.

Polismyndigheten bor vara informerad om var och nir mottagningen dger rum
och kontaktvigar finnas etablerade. Mottagningen boér skyddas mot otillborlig

paverkan, exempelvis av viktare eller ordningsvakt (om omradet ingér i sa
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kallat LOV3-omrade, se ordningslagen). Om det finns uppgift om att

storningar kan vintas behéver skyddsnivan hoéjas.

16.2 Mottagning av material fran valdistrikten

Varje valdistrikt ska limna Over fyra forslutna kassar till valnimnden:

e cn gul valkasse for val till riksdagen, VALKASSE

e en vit valkasse for val till kommunfullmaiktige, _

e cn bl valkasse for val till regionfullmiktige, och

VALKASSE

e cn rod, uppsamlingskassen.
Gul, vit och bla kasse innehaller omslag med de valsedlar som varit i asse
vallokalens valurna for respektive val samt protokoll och resultatbilaga f6r a
respektive val. Rosterna kommer sorterade 1 ett omslag per parti per rad pa

=

resultatbilagan (se handledning “Rostmottagning i vallokal”).  VALKASSE.

Den rodmarkerade uppsamlingskassen kan innehalla :
e  Omslag for fortidsroster - Felsinda fortidsroster

e  Omslag for fortidsroster - Underkinda fortidsroster

¢  Omslag for fortidsroster - Tomma ytterkuvert fran godkinda

budréster.
e Omslag for fortidsroster - Felaktigt iordninggjorda budroster

e Omslag for fortidsroster - For sent inkomna fortidsroster (efter

vallokalens stingning)

e  Protokoll

e Rostlingd

e Blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse”
For 6vrigt material som rostkort, 6verblivna valsedlar och sopor, informera
rostmottagarna under utbildningen om hur dessa ska hanteras. Det kan vara en
bra idé att bevara papperssopor som uppkommit under réstmottagningen
under en period fOr att vara siker pa att ingenting hamnat dir av misstag. Miérk

upp var organiskt material, till exempel matrester och vitskor, ska kastas for att

inte riskera att de blandas med 6vriga sopor.

16.2.1 Kontroll av material fran valdistrikten

Valnamnden kontrollerar materialet frin valdistrikten. For instruktioner om
hur valnimnden tar emot och granskar valkassarna, se manualen

”Valnimndens mottagning” samt checklistan f6r valnimndens mottagning.
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Det bor vara tydligt f6r den som arbetar med mottagningen vilka
arbetsuppgifter som ska utforas, vem som far ta hand om roster och pa vilket
sitt, vilka instruktioner som ska f6ljas samt hur man ska agera vid en eventuell

handelse.

For att sakerstilla att rosterna inte paverkas ar det viktigt att kunna spara alla
roster nar det géller vem som hanterat dem vid mottagningen. Detta kan 16sas
genom att valnimnden tar fram rutiner som anger pa vilket sitt det ska noteras
vem som hanterat rosterna och hur sidan dokumentation av uppgifter ska

hanteras.

Om valnimnden har faststillda rutiner f6r incidenthantering kan Tips!

konsekvenserna av en eventuell incident minskas genom proaktiv

Kopiera protokollen fran
vallokalerna efter att
kontrollen ar genomford.
Valndmnden kan med

hjalp av protokollen och
fram i tid. Den réda kassen ska valnimnden behalla till uppsamlingsrikningen.  rgstlangderna folja upp

kommunikation.

Det dr viktigt att senast pa mandag morgon se 6ver om det dr ndgra

fortidsroster som ska skickas vidare till annan kommun, si att rGsterna hinner

Ovriga valkassar ska transporteras till linsstyrelsen. om réstmottagarna gjort
nagra misstag eller haft

Efter uppsamlingsrikningen (valnimndens preliminéra rostrikning) pa svart att forsta hur

onsdagen och eventuellt torsdagen efter valdagen limnar valnimnderna dven materialet skulle
anvandas.

dessa kassar till linsstyrelsen.

16.3 Forvaring av mottagna valkassar och annat material

Nir valnimnden avlamnat roster och 6vrigt material bor det forvaras pa en yta
som ér bevakad, till exempel i en kartong eller lada mellan mottagarna.
Rostlingder bor forvaras atskilt fran rosterna. Samla garna in de roda

uppsamlingskassarna fran mottagningsborden.

De valnimnder som inte omedelbart 6verlamnar valdistriktens roster till
linsstyrelsen efter att de har tagits emot bor planera f6r en dndamalsenlig
forvaring av kommunens alla roster under en kort tidsperiod. Se avsnitt 14.2.2

om férvaring av fortidsroster f6r rad gillande atgirder for en siker forvaring.
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16.4 Overlamnande av roster till linsstyrelsen

Reglering

Bestdmmelser om 6verlamnande av éverlamnande till lAnsstyrelsen aterfinns i
13 kap. 3 § vallagen (2005:837).

Valnimnden ska 6verlimna det granskade materialet till linsstyrelsen genast
och senast pa mandagen efter valdagen. Valnimnden ansvarar for att materialet

som limnas till linsstyrelsen dr kontrollerat och i ordning.

Transporten av valkassarna dr en sirskilt skyddsvird transport eftersom den
innehaller stora mangder roster. Méjliga angreppssitt ar stold, vandalisering,
manipulation och desinformation. Ett angrepp innebir risk for allvarlig skada
pa genomforandet av val samt inte obetydlig skada pa fortroendet f6r

genomforandet av val.

For att skydda résterna under transporten fran valnimnden till linsstyrelsen
kan transporten ske 1 ett lasbart insynsskyddat utrymme med minst tva
personer. Om det dr betydande mingder som transporteras kan ett 6kat skydd
uppnas genom att transporten sker i ett tilltridesskyddat utrymme (exempelvis
ett mobilt sdkerhetsskap) eller med hjilp av en virdetransportor. Ytterligare
skydd kan uppnas genom att forse transporten med 6vervakning samt larm
kopplat till larmcentral. Att ha en f6ljebil till transporten 6kar skyddet
ytterligare. Polismyndigheten bor vara informerad om transporten. Se dven

kapitel 12 om transporter.

Valnimnden ska limna tre valkassar for varje valdistrikt till linsstyrelsen, en
gul, en vit och en bld. Lansstyrelsen ska genomfoéra kontroller av valkassarna

vid mottagningen.

Linsstyrelsen kontrollerar att valkassarna édr korrekt iordninggjorda. Om
linsstyrelsen uppticker fel vid 6verlimningen ska linsstyrelsen inte ta emot

valkassarna.

Linsstyrelsen far begira komplettering av kommunen om handlingarna frin
valnimnden idr ofullstindiga eller bristfalliga pa nagot annat sitt. Om det
behovs ska linsstyrelsen ocksa begira uppgift om varfér handlingarna ar i
bristfalligt skick.
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16.5 Checklista

e Planera mottagningslokal och hur mottagningen ska organiseras. Ta fram

lokala rutiner vid behov.
e Se till att det finns kontaktuppgifter till samtliga vallokalsordférande.
e Rekrytera personal.
e Utbilda mottagningspersonalen.

e Ta emot och granska materialet fran respektive valdistrikt enligt manualen

”Valnimndens mottagning” och eventuella lokala instruktioner och rutiner.

e Planera for en siker forvaring av valkassarna innan de transporteras till

linsstyrelsen.

e Transportera valkassarna till linsstyrelsen, linsstyrelsen ger narmare

information om tid och plats.
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17 Valnamndens preliminara rostrakning

Det hir kapitlet gar igenom valnimndens preliminéra rostrakning som sker
onsdagen och eventuellt torsdagen efter valdagen, dven kallad valnimndens

uppsamlingsrikning.

For instruktioner i det praktiska arbetet under rikningen, se handledningen
”Valnimndens prelimindra rostrikning (uppsamlingsrikningen)”. Detta kapitel

1 handboken tar upp forberedelser infér dagen.

171 Vad ar valnamndens uppsamlingsrakning?

Reglering

Bestammelser om valnamndens preliminara rostrakning aterfinns i 12 kap. och
11 kap. 2 § vallagen (2005:837).

Onsdagen efter valdagen ska valnimnden genomféra den preliminira
rostrakningen, dven kallad uppsamlingsrikningen. Vid behov kan rikningen
fortsitta pa torsdagen efter valdagen. Det ir viktigt att vara forberedd f6r en
eventuell forlingning av rostrikningen sa att det finns tillrdckligt med personal

och dndamalsenliga lokaler att arbeta 1.

Valnimndens uppgifter ar att:

e Granska de fortidsroster som inte skickades ut till vallokalen pa grund av att

de kom f6r sent eller att de kom till valndmnden efter valdagen.
e Granska de fortidsroster som rostmottagarna underkinde 1 vallokalen.
e Granska brevroster (gula kuvert), om det inte redan ar gjort.
e Raikna roster och sammanstilla resultat fran rikningen.

e [6ra protokoll under dagen.

De réster som valndmnden riknar ska redovisas i ett sd kallat
uppsamlingsdistrikt. Ar kommunen valkretsindelad ska varje valkrets redovisas

som ett uppsamlingsdistrikt.

For att bevara valhemligheten bor valnimnden planera for att det vid
uppsamlingsrikningen finns tillrickligt med roster att rakna. Valmyndigheten
rekommenderar att minst 300 f6rtids- och brevroster sparas till
uppsamlingsrikningen. Antalet baseras pa att varje valdistrikt bor innehalla

minst 300 rostberattigade.
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Som st6d for rostrikningen finns handledningen ”Valnimndens preliminira
rostrakning (uppsamlingsrikningen)”. Denna gar igenom granskningen steg for

steg.

1711 Valndmnden sammantrader, offentlig forrattning

Valnimnden sammantrider under hela granskningen och rostrakningen vilket
innebdr att nimnden ska ndrvara hela tiden. Sammantridet ska hanteras pa
samma sitt som ett vanligt nimndsammantrade och férfarandet ar reglerat i

kommunallagen.

Valnimndens preliminira rostrakning ar offentlig vilket innebir att rikningen
ska vara 6ppen for allmanheten. Det finns inga regler om att sammantriadet ska
kung6ras men det dr bra om valnaimnden informerar medborgarna om var och
nir réstrikningen ska ske. Detta kan exempelvis ske pa samma sitt som

kommunen annonserar kommunfullmiktiges sammantriden eller protokoll.

Valnimndens ledaméter kan ha olika roller under dagen, men behéver
framforallt finnas tillgangliga for att ge vagledning till 6vriga réstraknare vid
bedémningsfragor om réster. Eftersom val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige intriffar vart fjairde ar kan det vara av virde att se 6ver

utbildningsbehov av ledamoter och ersittare i valnimnden.

Valmyndighetens stillningstagande om krav pa saklighet och opartiskhet hos

réstmottagare och rostriknare med flera finns pa Valcentralen.

17.2 Forberedelser infor uppsamlingsrakningen

17.21 Lokal

Vilken typ av lokal som ar andamalsenlig att anvinda varierar frin kommun till
kommun. Hinsyn maste bland annat tas till hur manga fortidsroster som ska
hanteras och hur manga rostriknare som deltar. Lokalen bor vara littillginglig
och tillganglighetsanpassad eftersom det ocksa ska vara maoijligt f6r allmanheten
att folja arbetet. Planera sa att det finns utrymme f6r besokare som vill f6lja
rikningen. Det ska finnas en reell moéjlighet att iaktta vad som sker vid
rostrakningen vilket 1 sin tur maste innefatta mojlighet att savil fortlopande
folja arbetet vid ett visst bord som att efter eget val observera vissa moment i
rostrakningsproceduren. Om det finns behov kan besokare 6vervakas av en
rostriknare.. Synliggor rutiner genom att markera genom moblering, golvtejp

eller liknande. Lds mer i kapitel 7 om sikerhet f6r lokaler.

Se Valmyndighetens stallningstagande om besok, fotografering och filmande

pa rostmottagningsstille och vid rostrikning.

129



130 KOMMUNENS HANDBOK

17.2.2 Rostraknare

For att genomfora uppsamlingsrakningen behovs rostriknare. Hur manga
beror pa hur méanga fortidsroster valnimnden har att hantera. G6r en
berikning utifran bland annat tidigare val. Eftersom hanteringen vid
uppsamlingsrikningen i stort liknar den granskning som gors pa valdagen

underlittar det om réstraknarna dr réstmottagare som arbetat pa valdagen.

Inf6r uppsamlingsrakningen kan det vara bra att tinka pa hur arbetsledningen
ska fungera under dagen och eventuella arbetsledare bor utses. Rostriknarna
jobbar i olika takt beroende pa mangden réster och kan behova olika mingd
stod 1 arbetet.

17.2.3 Utbildning

Réstriknarna och valnimndens ledamoter och ersittare, bor utbildas. Har
rostriknarna erfarenhet av rostmottagning 1 vallokal kan det ricka med att ta
del av handledningen ”Valnimndens preliminira réstrikning
(uppsamlingsrakningen)” innan réstrakningen ska dga rum och att de infor
rostrakningen far en kort genomgang av arbetet. Rostriknare som inte har
erfarenhet av tidigare arbete 1 vallokal eller uppsamlingsrikning bor fa en lingre
utbildning. I utbildningen bor ett avsnitt om sikerhet inkluderas, exempelvis
vilka rutiner som giller i hindelse av att en hotfull situation uppstar och

kinnedom kring utrymnings- och inrymningsvigar.

17.2.4 Material

Foérbered 1 god tid det material som behévs till uppsamlingsrakningen. Det hir
materialet tillhandahalls av Valmyndigheten:

e Handledningen ”Valnimndens preliminara rostrikning

(uppsamlingsrakningen)”.

e Protokoll, ”Valnimndens preliminira rostrakning”, ett for varje

kommunvalkrets. Skrivs ut fran Valcentralen.

e Resultatbilaga Valnimndens preliminira rostrikning for
riksdag/kommunfullmiktige/regionfullmaktige, ett for varje val och

kommunvalkrets. Skrivs ut fran Valid.
e Omslag for fortidsroster, antalet beror pa méingden fortidsroster.
e Gul, vit och bla valkasse, en for varje kommunvalkrets.
e Uppsamlingskasse, en for varje kommunvalkrets.

e Blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse, valnimndens preliminira

rostrakning”; en for varje kommunvalkrets. Skrivs ut fran Valid.
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Till uppsamlingsrikningen behévs dven nedanstiende material:

e Valurna/valurnor

e Rostlingder

e Plombering eller sigill f6r eventuellt avbrott
e Linjaler f6r markering i rostlingd

e Brevknivar

e Forteckning 6ver vilka partier som har anmalt deltagande 1 valet. Kan

skrivas ut fran Valmyndighetens webbplats.

e Pennor f6r markering i réstlingden. Dessa ska vara i en annan firg an

de som anvints i vallokalerna under valdagen f6r avprickning.
e LEventuella valsedelriknare

e LEventuellt ett eget rapportblad till réstriknarna (distriktsrapport, se

information nedan)

e Siker forstoring av rostkort, till exempel sekretesskarl.

For att enklare fa en 6versyn av de uppgifter som ska till protokollet och
resultatbilagan kan det vara bra att innan uppsamlingsrakningen skapa
individuella distriktsrapporter till rostriknare som jobbar med varje enskilt
distrikt. Dessa kan sedan foras in i en sammanstillande Excel-fil. Den totala
summan frin samtliga valdistrikt 1 valkretsen fors sedan in i protokollet och

resultatbilagan.

17.2.5 Sakerhet

Reglering

Bestammelser om sakerhet aterfinns i 10 kap. 7 § vallagen (2005:837).

Planera 1 god tid for hur sikerheten ska uppritthéllas for de rOster som tagits
emot pa valnatten till att det dr dags for valnimndens preliminira rostrikning

och overlimnande av r6sterna till linsstyrelsen.

Mottaget material ska forvaras avskilt och pa ett sdkert sitt i avvaktan pa
rostrikningen. Beroende pa mingden roster och 6vrigt material kan en eller
flera forvaringsenheter (exempelvis sikerhetsskap eller virdeskap) anvindas. Se
aven kapitel 14 for mer stod 1 friga om forvaring. Rosterna bor forvaras pa
samma sikra sitt som fortidsroster tidigare forvarats, om hotbilden ar

motsvarande.

De bestimmelser som finns i vallagen angdende ordning i vallokal giller inte i

samband med den prelimindra rostrikningen. Rostrikningen ska genomféras
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utan avbrott. Det dr darfor viktigt att valndimnden har faststallt rutiner f6r
hantering av en eventuell incident. Om omradet dar lokalen ligger ingar i ett sa
kallat LOV3-omride b6r ordningsvakt vara nirvarande. Alternativt viktare.
Polismyndigheten bor vara informerad om var och niar sammanrikningen ager
rum och kontaktvigar finnas etablerade. Om det finns uppgift om att
storningar kan vintas samrader valnimnden forslagsvis med Polismyndigheten

om polis pa plats.

Om uppsamlingsrikningen forlings till torsdagen och roster behéver férvaras
over natten finns rad och forslag kring férvaring att hitta i kapitel 14 om

forvaring av fortidsroster.

17.3 Forberedelser efter valdagen

17.3.1 Hantering av returer fran vallokalerna

De r6da uppsamlingskassarna innehaller bland annat réster som ska granskas
vid uppsamlingsrakningen. P4 miandag morgon ska valnimnden packa upp

uppsamlingskassarna sd snart som mojligt.

Den r6da uppsamlingskassen kan innehalla foljande kategorier av omslag, men

inte nédvandigtvis alla:

1. Omslag for fortidsroster - felsdnda fortidsroster
Det dr viktigt att de fortidsroster som ska till andra kommuner limnas till
distribution redan tidigt under mandagen for att de ska hinna fram till ratt
kommun i tid till onsdagen. Fortidsréster som ska till ett annat distrikt i den
egna kommunen sparas och sorteras ithop med andra fortidsroster till

uppsamlingsrikningen.

2. Omslag for fortidsroster - granskade underkinda fortidsroster
Fortidsrosterna ska granskas en gang till och ska darfor sorteras ihop med

de andra fortidsrosterna till uppsamlingsrakningen.

3. Omslag for fortidsroster - tomma yttertkuvert fran godkinda budroster

Arkiveras hos kommunen och granskas inte pa uppsamlingsrikningen.

4. Omslag for fortidsorster - felaktigt iordninggjorda budréster

Arkiveras hos kommunen och granskas inte pa uppsamlingsrikningen..

17.3.2 Sortering av fortidsroster

Inf6ér uppsamlingsrakningen ska alla fortidsroster sorteras efter valkrets och

per valdistrikt, samt efter viljarnas nummer 1 réstlingd.
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For att underlitta granskningen och gora den rittssiker dr det bra att sortera

fortidsrosterna 1 tre olika hogar per valdistrikt:

e Tortidsroster som inte granskats i vallokal
e Tortidsroster som granskats i vallokal

e Brevroster (gula kuvert)

Det kan vara bra att halla fortidsroster som inte granskats i vallokal atskilda
fran de som granskats. Det kan ibland vara svart f6r réstraknarna vid
uppsamlingsrikningen att veta hur de ska bedoma fortidsrésten och det

underlittar granskningen om det dr tydligt vilka som tidigare granskats.

For de kommuner som anviander valdistriktsrapporter vid
uppsamlingsrikningen, underlittar det om man separerar fortidsrosterna i olika

hogar.

Kontrollera att fonsterkuvert for fortidsroster och omslagskuvert for
brevroster som inte granskats 1 vallokalerna inte har blivit 6ppnade och sedan
klistrats igen. Valmyndigheten behover i vissa fall 6ppna fonsterkuvert f6r att
kunna kontrollera viljarens identitet men da ska en stimpel eller anteckning

finnas om det pa kuvertet.

For brevroster ska aven kontrolleras att de har skickats frin utlandet och att de
inte har skickats tidigare dn den 28 juli 2022. Om brister uppticks, anteckna

dessa pa kuvertet for att underlitta arbetet vid rikningen.

17.3.3 Rutiner med PostNord infor uppsamlingsrakningen

Alla kommuner har minst en rostningslokal Oppen under valdagen. Dirfor kan
fortidsroster som kommer fran andra kommuner levereras pa tisdagen eller

onsdagen efter valdagen. Kontakta PostNord for att f information om vilken ~ TiPs!
tid eventuell leverans av fortidsroster kommer under onsdagen och om

) Det ar viktigt att
torsindelser med r6ster kan finnas kvar pa utlimningsstillen. Kontrollera aven
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sakerstalla att alla roster

om det finns nagra rekommenderade forsindelser att himta. tas om hand och att
rostrakningen inte

Valnimndens preliminira rostrikning far inte paborjas innan dessa roster har startar innan alla réster

hiamtats. Sikerstall att en rutin finns pa plats med PostNord eftersom rutinen levererats eller hamtats

behovs for att inte riskera att missa rOstetr som ska hanteras i ut.

uppsamlingsrikningen.

Alla fértidsroster, inklusive ambassad- och brevréster, som kommer till
kommunen med posten pa onsdagens morgon ska hanteras vid

uppsamlingsrikningen.
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17.3.4 Felsanda fortidsroster

Under méandagen och tisdagen kan det komma fortidsroster fran andra
kommuner och frain Valmyndigheten. Omedelbart nir dessa kommer maste
valnimnden kontrollera om nagon r6st blivit felsind. Felsinda roster ska

omedelbart skickas till ratt valnimnd.

17.3.5 Tillagg i rostlangden

Valmyndigheten kan fatta beslut om att utlandssvenskar ska liggas till i
rostlingden (se 6.5.1). Utlandssvenskars roster (brevrost eller rost fran
ambassad eller konsulat) skickas i separata kuvert markta “tillige 1 rostlingden”
1 samma forsindelser som 6vriga ambassad- och brevroster fran
Valmyndigheten till respektive kommun. Den sista férsindelsen med r6ster
fran Valmyndigheten ska vara framme samma dag som uppsamlingsrikningen
ska paborjas. Ha kontakt med PostNord om detta enligt avsnitt 17.3.3 ovan sa

att inga roster missas.

Hopvikt kring varje r6st ligger ett dokument som ir en bilaga till beslutet om
att viljaren ska liggas till i réstlingden. Pa detta dokument star det i vilken
r6stlingd och med vilket ordningsnummer i rostlingden som viljaren ska foras
in. Det dr viktigt att valnimnden haller ithop dessa dokument med rosten tills
uppgiften forts in i rostlingden. Valnimnden ska fora in samtliga dessa viljare 1
rostlingderna infor uppsamlingsrikningen. Alla tilligg i rostlingden som gors
infor uppsamlingsrikningen ska signeras av valnaimnden. Valmyndighetens

beslut ska sparas tills valen vunnit laga kraft.

17.3.6 Sammanstallning av fortidsroster i Valid

Uppgiften om hur manga fortidsroster som finns kvar centralt hos kommunen
riknas automatiskt ut i Valid. Det gbrs ndr uppgifter om mottagna och
utskickade fortidsroster registreras in 1 systemet. Kontrollera regelbundet under
tortidsrostningsperioden och efter valdagen, att siffrorna stimmer gentemot

mottagna och utskickade fortidsroster.

17.3.7 Returer fran valdistrikten

I den r6da valkassen finns blanketten ”Kvittens uppsamlingskasse”. I den har
réstmottagarna antecknat uppgifter om hur manga fortidsroster som felaktigt
skickats till valdistriktet. Antalet fortidsroster i retur ska registreras i Valid,
uppdelat pa returer till den egna kommunen respektive returer till annan

kommun. Detta gérs under rubriken “Returer fran valdistrikt”.

Pa onsdagen, efter det att sista leveransen av fortidsroster kommit och all

registrering av fortidsroster dr avslutad 1 Valid, kan en slutversion av
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”Sammanstillning fortidsroster” skrivas ut fran Valid. Sammanstillningen visar

samtliga registreringar av fortidsroster som gjorts av valndmnden.

Sammanstillning fortidsroster kan skrivas ut i PDF-format och utgéra den

anteckning om fortidsréster som kommunen ska fora enligt valférordningen.

Syftet med den hir uppgiften dr att den ska fungera som en kontroll f6r
valnimnden infor rakningen pa onsdagen. Om antalet pa sammanstillningen
inte stimmer med det verkliga antalet att hantera vid rakningen ska

valnimnden kontrollera eventuella felregistreringar.
17.4 Uppsamlingsrakningen

17.4.1 Viktigt att tinka pa

e Vid granskningen bedémer valnimnden vilka fortidsroster som ska
underkinnas eller godkidnnas. De fortidsroster som underkinns vid
granskningen forblir underkidnda och 6verprévas inte hos linsstyrelsen

vid den slutliga r6strikningen.

e Vid en granskning av innehallet i fonsterkuvertet samt ytterkuvert f6r
bud- eller brevrost ska en rost inte underkidnnas aven om det noteras

.. ) ins!

att det finns fler 4n en valsedel i ett valkuvert om valsedlarna har Tips!

samma farg. Las pa mer i

o Om valsedlarna inte har samma firg och flera val sker samtidigt ~ "Stallningstagande

kan valkuverten inte liggas i valurnan, eftersom det da inte med ~ @ngaende valkuvert
innehallande flera

sakerhet gar att veta vilket val rosten avsag. De valkuvert som .,
valsedlar.

liggs 1 urnan kommer, om de uppfyller vallagens krav f6r vad
som ska anses som en giltig rost, 1 ett senare skede godkinnas

vid linsstyrelsens slutliga sammanrikning.

e De roster som kommer till uppsamlingsrikningen efter det att valurnan
Oppnats har kommit f6r sent f6r att kunna riknas. Antalet ska

antecknas i protokollet.

e Valnimndens preliminira rostrikning sker per kommunvalkrets f6r de
kommuner som dr indelade i valkretsar. Varje valkrets ska ha en
valurna. Réster f6r olika kommunvalkretsar fir under inga

omstindigheter blandas.

e Anteckna i Protokoll Valnimndens preliminira réstrikning hur manga

fortidsroster som ska behandlas.

e Sikerstill att alla nirvarande har kinnedom om eventuella lokala
rutiner. Hir kan tydliggoras kring arbetsférdelning, vilka hjilpmedel
som far anvindas, hur de ndrvarande ska agera vid en eventuell

incident, hur materialet ska packas efter genomford sammanrakning,
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hur sopor och 6verblivet material ska hanteras samt att alla moment

ska utfOras av minst tvd personer.

17.4.2 Granskning

Réstriknarna jobbar i par och férdelar arbetet sd att en 6ppnar och granskar

tortidsrosterna och ligger valkuvertet 1 urnan.

e Den andra riknaren markerar med 7V 1 réstlingden. Linjal ska anvandas

och arbetet ske lugnt och metodiskt.

e [6r att underlitta ssmmanstillningen till resultatbilagan dr det bra om varje
rostraknarpar ocksa for en egen distriktsrapport (det finns exempel 1

Valcentralen, se aven bild lingre ner).

e Om kommunen ir valkretsindelad maste alla valkretsar vara firdiga med

granskningen innan réstrakningen kan ta vid.

e Nir alla fortidsroster ar granskade kan antalet som inte godkints skrivas i

protokollet.
17.4.3 Rostrakning
Efter granskningen ska résterna riknas.

e Stida och rensa borden fran skrip och rostkort.

e Tom forst urnan for riksdagsvalet och rakna kuverten och stim av mot

antalet markeringar. Stimmer inte antalet, ska kuverten riknas om en gang.
e Oppna valkuverten och rikna résterna.

e Fylli resultatbilagan f6r uppsamlingsdistriktet. Resultatet ska sedan
registreras 1 Valid.

Rostriknarna vid bordet fortsitter pa samma sitt med

kommunfullmiktigevalet och direfter valet till regionfullmaktige.

Protokoll, omslag och resultatbilagor ska skrivas under av ordférande och en
ledamot i valndimnden. Bida beh6ver nirvara under hela

uppsamlingsrikningen och vid 6verlimningen till linsstyrelsen.

Protokollskrivning

Varje rostraknarpar far samtidigt som de tilldelas rostlingd och foértidsroster ett
protokoll i vilket de fyller i uppgifter om:
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o Antalet fortidsroster och antalet fortidsroster i form av brevroster,

samt det totala antalet fortidsrostet.

e Underkinda fortidsroster efter granskningen och underkinda
fortidsroster 1 form av brevroster efter granskningen samt det totala

antalet underkanda fortidsroster.

e Antalet avprickningar i rostlingd efter granskning for riksdag, kommun

och region.

Observera att det 4r samma personer, det vill sdga ordférande och en ledamot,
som ska skriva under alla omslag och protokollet. Det dr viktigt att dessa

tjanstgor under hela uppsamlingsrikningen.

17.4.4 Transport och éverlamning till lansstyrelsen

Nir alla r6ster granskats, raknats och registrerats i Valid ska de gula, vita och
blaa valkassarna med valsedlar fran valurnan och de roda uppsamlingskassarna
med underkinda fértidsroster, sa snart som mojligt kontrolleras och

transporteras till lansstyrelsen.

Valnimnden ska ha kontrollerat materialet de limnar till linsstyrelsen pa
samma sitt som materialet fran vallokalerna kontrollerats pa valnatten. Alla

kassar ska forslutas. Minst tva personer ska transportera materialet.

Det ir viktigt att det 4r samma personer som Overlimnar materialet som
skriver under protokollet eftersom det underlittar hanteringen hos

linsstyrelsen om det till exempel visar sig att en underskrift saknas.

Alla roster ska transporteras sikert, bade till eventuell extern lokal f6r
uppsamlingsrikning och till lansstyrelsen. For att bestimma niva pa skyddet av
transporterna kan valnimnden ta stéd i de rad och f6rslag som finns kring
transport i kapitel 15 om réster som transporteras fran vallokalen till
valnimndens mottagning samt i kapitel 16 om rOster som transporteras frin

valnimndens mottagning till lansstyrelsen.

Lansstyrelsen kontrollerar att valkassarna dr korrekt iordninggjorda. Om
linsstyrelsen uppticker fel vid 6verlimningen ska linsstyrelsen inte ta emot

valkassarna.

Linsstyrelsen far begira komplettering av kommunen om handlingarna fran
valnamnden ér ofullstindiga eller bristfilliga pa nagot annat sitt. Om det
beho6vs ska linsstyrelsen ocksa begira uppgift om varfor handlingarna ar 1
bristfalligt skick.

Observera att samtliga rostlangder ocksa ska transporteras till lansstyrelsen.
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17.5 Forlangning av uppsamlingsrakningen

Om r6strakningen avbryts och fortsitter pa torsdagen maste de omslag som
gjorts iordning och det valmaterial som tagits emot forvaras pa ett sakert sitt.
Se avsnitt 14.2.2 om sikerhet och forvaring av roster. I de fall det fortfarande

ligger roster kvar 1 urnan ska urnan plomberas.

Valnimnden maste ocksa i god tid informera och kommunicera med
linsstyrelsen om avsikten ér att fortsitta pa torsdagen. I storsta mojligaste man
ska uppsamlingsrikningen enbart ske under onsdagen sa att alla roster frin
uppsamlingsdistrikten kan limnas 6ver till lansstyrelsen pa onsdagen. Rikna
alltid riksdagsvalet forst. Om rostrikningen forlings till torsdagen ska de val
som riknats firdigt Gverlimnas till linsstyrelsen pa onsdagen. Oviga val kan

riknas och overlimnas pa torsdagen.

17.6 Checklista

e Forbered lokaler samt se Over tillgang till material for

uppsamlingsrikningen.

e Se over sikerhetsaspekter, bland annat vad giller forvaring, lokaler,

transporter och genomforandet av sjalva rikningen.
e Se 6ver behov av bemanning f6r uppsamlingsrakningen.

e Kontakta PostNord infor leveranserna till uppsamlingsrikningen samt
hantering av eventuella felsinda fortidsroster (sirskilt vad giller onsdag

morgon).

e Sikerstill att det finns rutiner for vad som ska gbras pa onsdag morgon for

att alla réster ska komma med till uppsamlingsrakningen.
e Utbilda de som ska vara rostmottagare i hur uppsamlingsrikningen gar till.
e Informera invanarna om plats och tid f6r uppsamlingsrikningen.

e Registrera alla fortidsroster 1 Valid 16pande under fortidsrostningsperioden
och uppdatera efter valnatten med eventuella felsinda fortidsroster till
valdistrikt.

e Planera for transporten till lansstyrelsen.

e Skriv ut protokoll samt eventuella andra blanketter.
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18 Efter valen

Valadministrationens arbete slutar inte vid inrapporteringen av valresultatet. I

det hir kapitlet beskrivs olika delar av valnimndens arbete efter valdagen.

18.1 Overklagande av valresultatet

Reglering

Bestdmmelser om 6verklagande aterfinns i 15 kap. vallagen (2005:837).

En person eller ett parti kan 6verklaga resultatet av ett val om de anser att till
exempel en valmyndighet inte foljt lagen eller att ndgon som arbetar med valen
har agerat pa ett olampligt sitt. Den som vill klaga pa utgangen av ett val maste
tidigast dagen efter valdagen och senast inom tio dagar efter det att valet

avslutats limna in ett 6verklagande till Valprévningsnimnden.

I det fall kommunen far in 6verklaganden som r6r ett vals utgang ska dessa
omedelbart vidarebefordras till Valprévningsnimnden. Overklagande av
valirenden som inte ror utgangen av valen ska dock skickas till ber6rd

beslutsmyndighet (exempelvis kommunen).

Valprovningsnimnden kan begira att kommunen yttrar sig Over ett
overklagande. Kommunen behover da skicka in ett skriftligt svar inom angiven

tid, vilket oftast inte 4r mer 4dn nagon vecka.

18.2 Uppfdljning av valen

Valmyndigheten vill ha in synpunkter efter valen pa vad som har fungerat bra
respektive mindre bra. Synpunkterna limnas via en enkit som skickas till

kommuner och linsstyrelser.

F6r kommunens interna arbete och infér kommande val ar det bra om dven
vallokaler och réstningslokaler, transporter, ambulerande réstmottagare, intern
och extern information och kommunikation med mera {6ljs upp pa lampligt
siatt. Valmyndigheten rekommenderar ocksa att kommunerna skickar enkiter
till réstmottagarna efter valen for att samla in dsikter om utbildningen, material,

rutiner och annat.

Linsstyrelsen rekommenderas att kopiera protokollen fran vallokalerna och ge
dem tillbaka till respektive kommun eller pa annat sitt meddela kommunerna
om rostmottagarna antecknat nagot i protokollen. Kommunen kan med hjilp
av protokollen och rostlingderna f6lja upp om réstmottagarna gjort nagra

misstag eller haft svart att forsta hur materialet ska anvandas.
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18.2.1 Statistik

Statistik som samlas in vid val kommer hela valadministrationen till godo i
form av battre underlag och moijligheter till bittre planeringsunderlag vid nista
val. Valmyndigheten kommer samla in statistik genom enkat till kommunerna

med bland annat fragor listade hir nedan.

e Antal omhindertagna underkinda budrdster per kommun (se omslag

per distrikt samt uppgifter fran rostningslokalerna)

e Antal ytterkuvert fran godkidnda budréster per kommun (se omslag per

distrikt inklusive uppsamlingsdistrikten)
e Antal viljare som anvint ambulerande réstmottagare
e Hur manga som tjinstgjort som ambulerande réstmottagare

e Antal viljare vars roster underkints pa grund av att de fortidsrostat

mer an en gang (notera detta vid valnimndens preliminira rostrakning)

e Dor sent inkomna brevroster till och med den 30 september

18.3 Gallring och arkivering

Samradsgruppen f6r kommunala arkivfragor har tagit fram rad f6r bevarande
och gallring av valnimndens handlingar, Bevara eller gallra nr 1 — Ledning och

stodprocesser sida 24. Dessa syns i avsnitten nedan.

Dokumentnamn och benamningar pa handlingar varierar dock 6ver landet.
Alla hiir uppriknade sorters handlingar férekommer inte pa alla hall. Ar det

tveksamt om en viss sorts handlingar finns i den egna verksamheten eller om

handlingen inte 4r omnamnd eller definierad, krivs en gallringsutredning innan Tips!

gallringsbeslut fattas. For att hantera allménna

handlingar ar det bra om

valnamnden samrader
diarieféras i den ordning som giller f6r kommunen. Vissa handlingar kan med kommunens

Synpunkter, fragor och klagomal fran allmidnheten ska hallas ordnade eller
gallras efter det beslut om gallring som kommunen fattat. arkivarie.

18.3.1 Gallringsraden

Reglering

Bestammelser om arkiv med mera aterfinns i arkiviagen (1990:782).
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Av gallringsraden framgar:
Foljande handlingar ska bevaras for all framtid:

e Rostlingder som anvints vid val.
e Valnimndens protokoll och diarieférda handlingar.
e Valdistrikt, kartor och kodférteckningar 6ver (motsvarande).

e Informationsmaterial, kommunspecifikt (for allmanheten, speciellt om

tortidsrostning och om dubblettrostkort).

e Kommunspecifikt utbildningsmaterial och lokala instruktioner (sirskilt

tor rostmottagare och ambulerande réstmottagare).

e  Uppfdljning av réstmottagningen (kommunens planeringsunderlag till

nista val).

e Uppftoljning av till exempel lokaler, transporter, ambulerande
réstmottagare, intern och extern information (kommunens

planeringsunderlag till nasta val).

Foljande handlingar ska sparas under valperioden och fram till dess att
nista val vunnit laga kraft:

e Omslag med ytterkuvert fran godkinda budroster.

e Omslag med budroster som underkints och tagits omhand.
e Viljarforteckningar.

e Protokoll 6ver mottagna fortidsroster.

e Kyitton avseende fran posten mottagna roster.

Féljande handlingar kan forstoras efter valen:

e Anvisningar och utbildningsmaterial (sarskilt for rostmottagare och
ambulerande rostmottagare) fran Valmyndigheten och linsstyrelsen

som enbart giller ett val.

e Rostkort som samlats upp i vallokaler och réstningslokaler. Réstkorten

innehaller personuppgifter och ska dirfor forstoras pa ett sikert sitt.

e T6r sent inkomna brevroster far forstoras sa snart valet vunnit laga

kraft, men inte fére den 30 september.

e Kopior av beslut frian linsstyrelser och Valmyndigheten om rittelse av
rostlangd far forstoras nir valet vunnit laga kraft, eftersom rittelserna

inforts 1 respektive rostlingd.
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e [ortidsroster som kommer for sent for att hanteras pa valnimndens
preliminira réstrakning ska hanteras som underkinda fortidsroster.
Far forstoras sa snart valet vunnit laga kraft, men inte fére den 30

september.

e Handlingar som fakturor, hyresavtal, férteckningar 6ver personer som
tjanstgjort med mera kan gallras med frister som giller generellt f6r
ekonomi- och personaladministrativa handlingar vid kommunen

(vanligen 2-10 ar).

Arkivlagen reglerar arkiv och gallring. Kommunens arkivansvariga har kunskap
om vad som giller. Allminna handlingar far gallras (forstoras) om kommunen
fattat beslut om detta. Hur beslut om gallring ska fattas inom kommunen

framgar av arkivreglementet.

18.3.2 Réstlangden och andra allmanna handlingar

Den anvinda rostlingden dr en allméin handling. Om nagon vill kontrollera i
rostlingden om hen blivit avprickad som rostande eller om nagon annan rostat
maste kommunen kunna visa rostlingden eller ta en kopia av den sida som

efterfrigas.

Aven de godkinda och de omhindertagna underkinda budkuverten maste
visas f6r den som begir att fa se dem, men de omhandertagna underkinda

budrdsterna far dock inte Sppnas av nagon.

Det ir viktigt att se till sa att material inte fOrvanskas eller forstors nar det visas

upp.

18.4 Overblivet valmaterial

Efter att valen vunnit laga kraft brukar frigan stillas om vad som ska sparas

eller kastas.

Material som kan kastas efter att valen 2022 vunnit laga kraft:

e Valsedlar, alla varianter. Anledningen till att valsedlar inte sparas ér att det

kan skilja 1 valsedlarnas fiargnyans mellan valen.

e Informationsmaterial med specifika datum.

Material som ska sparas dven efter att valen 2022 vunnit laga kraft:

e Valkuvert

e Budrostningssatser och -kuvert



e Brevrostningssatser

e Fonsterkuvert for fortidsrost
e Dagrapporter

e Viljarforteckningar

e Valkassar

e Omslag

e Omslag i kartong

e Torseglingar och sigill

Kuvertens klister haller lingre om kuverten forvaras i kartonger. Forvara dem
inte for fuktigt sa att de klistras igen och inte heller for torrt sa att klistret
torkar. Tink dven pa att rotera valmaterialet och att anvinda det 4dldre
materialet forst. Det dr limpligt att valnimnden har rutiner f6r destruering av

valmaterial.

18.5 Hantering och utbetalning av arvoden och Ioner

Forutom att inventera, sortera och rensa material 4r utbetalning av arvoden
och l6ner en stor uppgift for valnimnden efter valen. Det kan vara bra att pa
utbildningen och i information till réstmottagarna och 6vrig personal vara
tydlig med nir 16neutbetalningen kommer att ske och vilka kontouppgifter

som krivs.

Ifall tjanstgoringsintyg efterfragas skrivs dessa ocksa ut av valnimnden.

18.6 Valmateriallager mellan valen

Mycket av det material som anvinds dr kommunens eget material, till exempel
valskdarmar, valurnor och avskidrmningar. Det ska lagerhéllas mellan valen och
det kan vara av virde om kommunen sa snart som mojligt efter valet gar
igenom sitt valmaterial och noterar vilka brister som finns och noterar samt
dokumenterar dir det kan behovas kompletteringar. Detta kan underlitta

arbetet om det skulle bli aktuellt med omval eller extra val.

18.7 Checklista

e Se 6ver beredskap for 6verklaganden efter valen.
e Arkivera och gallra material.

e Fylli och skicka in enkat till Valmyndigheten.
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e Utfor egna utvarderingar bade internt och med réstmottagare.
e Betala ut arvoden och andra ersittningar.

e Se Over valmaterial, sortera, ersatt och kasta enligt instruktioner.
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19 Kommunal folkomrostning i samband med
valdagen

Detta kapitel handlar om hur kommunen genomfor en kommunal

folkomrostning 1 samband med ett eller flera allmanna val.

En kommun kan besluta om en kommunal folkomréstning, antingen pa eget
initiativ eller efter ett initiativ av de som bor i kommunen (folkinitiativ). En
sadan folkomrostning kan hallas pa valdagen. Kommunen kan da utnyttja den
administration som redan finns infér det kommande valet som till exempel

réstmottagare, fortidsrostning, informationskampanjer med mera.

Reglering

Bestammelser om kommunala folkomrdstningar aterfinns i lagen (1994:692) om
kommunala folkomréstningar och kommunallagen (2017:725).

19.1 Samrad med Valmyndigheten

Samrad med Valmyndigheten ska genomforas senast tre manader fore
omrostningsdagen, det vill siga senast den 11 juni 2022 om folkomrdstningen
ska hallas pa valdagen den 11 september 2022. Samrad gors limpligen via e-
post. Ju tidigare kommunen samrader, desto enklare blir planering av

exempelvis materialbestillning.

19.2 Fullmaktiges beslut

Fullmiktige ska fatta beslut om féljande:

1. Datum f6r omréstningen.

2. Fragan och svarsalternativen.

3. Rostsedlarnas antal och utseende (se avsnitt 19.4.1 om r6stsedlar).
4. Niar resultatet ska vara klart.

5. Hur réstning far ske, det vill sdga pa vilka andra sitt det 4r mojligt att résta
an 1 vallokalen pa valdagen. Observera att det for utlandsréstningen ar mer
komplicerat att ha exakt samma réstningsmoijlighet f6r den kommunala

folkomréstningen som vid allmédnna valen (se avsnitt 19.4.3 om rostning).

Fullmiktige ska dven fatta beslut om nedanstiende, men dessa ska vara

samma som vid valen:

6. Omrostningslokaler och deras 6ppettider.
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Skicka en kopia av kommunfullmiktiges beslut till Valmyndigheten.

19.3 Rostratt, rostkort och rostlangd

19.3.1 Rostratt

Det ir uppgifterna i folkbokféringen 30 dagar fore valdagen som avgor vilken
rostratt en valjare har och till vilket distrikt hen hor.

Rostritt vid en kommunal folkomréstning har de som:

ar 18 ar senast pa valdagen och som ir folkbokforda i kommunen och

e ir medborgare i Sverige eller i nagon av Europeiska unionens

medlemsstater,
e ir medborgare i Island eller Norge, eller

e varit folkbokforda i Sverige tre ar i f6ljd fore dagen for

folkomrostningsdagen.

Utlandssvenskar, det vill siga utvandrade svenska medborgare, har inte rostritt
vid en kommunal folkomréstning eftersom de inte dr folkbokforda i ndgon
kommun. En viljare med tillfillig adress, en sirskild postadress, 1 utlandet som

har kvar sin folkbokforing i kommunen édr daremot rostberittigad.

19.3.2 Rostkort

Pa rostkortet ligger Valmyndigheten till en rad, som anger att de
rostberattigade vid valet till kommunfullmiktige dven har rostritt vid den
kommunala folkomr&stningen. Valmyndigheten skickar inte ut nagon

ytterligare information om den kommunala folkomrostningen.

19.3.3 Roéstlangd

Valmyndigheten framstaller rostlingderna. Vid en kommunal folkomréstning

anvinds kolumnen "FK” f6r att markera mottagna roster.

Markeringarna i rostlingden om r6stning ska géras pa samma sitt f6r den

kommunala folkomréstningen som f6r de allminna valen.

Vid folkomréstning i samband med allmanna val hanteras rattelser i
rostlingden av linsstyrelsen. Om linsstyrelsen genomfér rittelser av rostlingd
for personer med rostritt i valen, som till exempel innebir att en person flyttas
in 1 en kommun dir det halls en kommunal folkomr&stning, kommer

linsstyrelsen att se till att den personen ocksa far rostritt i folkomrostningen.
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Det innebir att det kan finnas personer som lagts till av valnimnden lingst bak

1 rostlaingden som far delta i folkomrostningen.

194 Rostsedlar, omrostningsdistrikt, rostning och
information

19.4.1 Rostsedlar

Rostsedlarna ska vara 1 annan firg dn gul, bla och vit for att inte blandas ihop
med valsedlarna for de 6vriga valen, detta enligt lagen (1994:692) om
kommunala folkomr&stningar. Vid kommunal folkomréstning heter det inte
valsedlar, utan istillet rostsedlar. Kommunen ansvarar sjilv for att ta fram

original, bestimma upplaga och anlita tryckeri for att trycka rostsedlar.

Antingen kan de olika alternativen vid omréstningen tryckas pa var sin
rostsedel eller sa kan de tryckas pa en och samma r6stsedel (med kryssrutor).

Viljarna bor ha méjlighet att rosta blankt.

Réstsedlarna bor tillverkas av 80 grams offsetpapper. For att passa i

valkuverten maste de vara av storlek A6 (105x148 mm).

19.4.2 Omrostningsdistrikt

Vid kommunal folkomréstning anvinds omrostningsdistrikt som begrepp
istillet for valdistrikt. Vid en kommunal folkomréstning i samband med ett
allmint val ska omr6stningsdistrikten ha samma grinsdragning och lokalerna

vara de samma for alla val som valdistrikten.

19.4.3 Rostning

Kommunfullmaiktige beslutar pa vilka satt rostning far ske. Det bor vara

samma réstningsmoijligheter som vid de allminna valen.

Det kan diaremot vara svart for en viljare att rosta i folkomrostningen fran
utlandet eftersom rostsedlar f6r kommunal folkomréstning inte kommer att
finnas 1 det fardigpackade brevrostningsmaterialet och inte heller hos svenska

ambassader och konsulat.

Aven viljare som fértidsréstar utanfor kommunen saknar tillgéng till rostsedlar
tor folkomrostningen. Detta kan 16sas genom att viljarna far rostsedlar

hemskickade alternativt att de kan bestilla dem frin kommunen.

Viiljare som fortidsrostar maste rosta for samtliga val som de vill delta 1 vid ett
och samma tillfille, det omfattar dven den kommunala folkomrostningen.

Viiljaren kan inte komplettera det ena eller andra valet vid annat tillfille under
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fortidsrostningen, eftersom detta i sa fall resulterar i tva fortidsréster och bada

kommer att underkdnnas. Enda sittet att komplettera med ytterligare rost for

ett val dr att dngerrosta 1 vallokalen pa valdagen.

Kommunen ansvarar for att rostsedlar finns tillgangliga for viljarna inom

kommunen.

19.4.4 Information

Kommunen ansvarar for att valjarna far information om folkomréstningen och

hur de r6stberittigade kan rosta. Lokala tidningar och kommunens webbplats

ar bra kanaler for information.

19.5 Valmaterial

Bestill valmaterialet i Valid. Bestill helst valmaterialet f6r folkomr&stningen 1

samband med ordinarie valmaterialbestallning f6r valen.

Foljande valmaterial kan forslagsvis anvindas vid folkomréstningen:

e Valkuvert

e Omslag

e Valkassar

e Ytterkuvert for budréstning

e Omslagskartong for fortidsrost

e Sigill och forseglingar
Notera hur mycket av valmaterialet kommunen anvinder for
folkomrostningen och mejla produkt och antal till Valmyndigheten efter

omrostningen. Valmyndigheten fakturerar kommunen f6r det material som

kommunen har i anvant.

19.6 Efter omrostningen

Valnimnden raknar fram det slutliga resultatet. Den kan dven delegera

rostrakningen till réstmottagarna i vallokalerna.

Forst ska de allmédnna valen riknas och sedan folkomrostningen.
Rostrikningen for folkomrostningen far under inga omstindigheter ske fore

rikningen av valen till riksdagen, kommun- och regionfullmiktige.

Valnimnden kan, férutom det som nimns i 10 och 11 {§ Lagen om
kommunala folkomrostningar, skriva lokala instruktioner f6r bedémning och

hantering av rostsedlar. Rostsedlarna ska liggas i omslag och arkiveras i minst

Tips!

Om flera angransande
kommuner ska halla
folkomrdstning om
samma fraga kan det
vara av stort varde att
nagon form av
samordning sker mellan
kommunerna. Det galler
inte minst for
framstallningen av
rostsedlar.
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ett ar efter det att sammanrikningen avslutats. Informera kommuninvanarna

om resultatet 1 lampliga kanaler.

19.7 Checklista

Kontakta Valmyndigheten via e-post sd snart diskussionen om

folkomrostning uppkommer
e Samrad via mejl med Valmyndigheten om datum f6r omréstningen

e Fatta de nédvindiga besluten enligt 2 § lagen om kommunala

folkomrostningar

e Forbered valmaterial infér folkomréstning, exempelvis genom att utforma

och trycka rostsedlar samt bestilla valmaterial frin Valmyndigheten
e Informera kommuninvanarna om folkomréstningen
e Utbilda rostmottagarna i vad som giller kring folkomr&stningen
e Planera for sammanrikning av resultat av folkomrostningen
o Informera kommuninvanarna om resultatet

e Arkivera rOstsedlar
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20 Omval

Det hir kapitlet beskriver processen f6r omval och dess tidsramar.
Valnimnden behéver ha en beredskap f6r omval. Valmyndigheten kommer

med ytterligare information vid eventuellt omval.

201 Nar kan det bli omval?

Beslutet att faststilla ett valresultat kan 6verklagas hos Valprovningsnimnden.
Nimnden kan da besluta att valet ska goras om, det vill siga att det ska ske ett

omval.

Omval ska genomféras inom sa kort tid som det dr praktiskt méjligt och
limpligt. Ett omval ska hallas sa snart det kan ske och senast inom tre manader

efter Valprévningsnimndens beslutom omval.

Reglering

Bestdmmelser om omval aterfinns i 1 kap. 3 § och i 2 kap. vallagen (2005:837).
Vidare finns regler om omval i 15 kap. vallagen.

For att mojliggora snabbare omval ska, sa langt det ar mojligt, samma

forutsittningar gilla vid omvalet som vid det ordinarie valet.
e Inga nya partier ska kunna anmailas till omvalet.

e Till ett omval far endast de partibeteckningar anvindas som deltagit 1 det val

som omvalet avser.

e [tt partis anmalan av kandidater f6r ett visst val ska som utgangspunkt galla

aven for ett omval 1 det valet.

e Andringar i kandidatnomineringarna fir dock géras om behov uppstir.

Tiden f6r forberedelser infér ett omval ar kort. Tidsfristerna f6r utsindande av
rostkort vid extra val och omval kortas si att de nationella réstkotten skickas ut
1 sd god tid att de kan beriknas vara viljarna till handa senast tio dagar fore
valdagen. Utlandsrostkorten ska skickas till viljarna sa snart det dar mojligt

sedan det har beslutats vilken dag som ska vara valdag.

20.2 Checklista

e Det ir bra att i sin planering I6pande ha i dtanke att omval kan utlysas och
forbereda for att val kan behéva genomféras med mycket snivarare

tidsramar 4n vad som dr vanligt.
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e Inkludera ett mojligt omval i kommunens planering och sikerhetsarbete och
se 6ver vad kommunen kan vidta for atgarder for att underlitta infor ett

eventuellt omval.
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21 Extra val

Det hir kapitlet beskriver processen for extra val och dess tidsramar.
Valnimnden behéver ha en beredskap for extra val. Valmyndigheten kommer

med ytterligare information vid eventuellt extra val.

Reglering

Bestammelser om extra val aterfinns i huvudsak i 3 kap. 11 § samt 6 kap. 5 §
regeringsformen (1974:152) vad galler val till riksdagen och i 5 kap. 10 §
kommunallagen (2017:725) vad galler val till fullmaktige.

211 Extra val till riksdagen

Mellan ordinarie val kan extra val utlysas av regeringen. Extra val ska ocksa
hallas om riksdagen forkastar talmannens forslag till statsminister fyra ginger

och ordinarie val inte ska hallas inom tre manadet.

For viljarna kommer det i stort sett vara som ett ordinarie val. Réstkort skickas
ut och valnimnderna ska se till att det finns vallokaler och rostningslokaler f6r
fortidsrostning. Det ska finnas valsedlar och valkuvert pa alla

réstmottagningsstillen. Det dr dock kortare tidsfrister f6r vissa delar.

I huvudsak giller samma regler vid extra val som vid ordinarie val. Ett extra val
ar ett helt nytt val. Det kan uppsta nya partier att rosta pa, och partierna
nominerar pa nytt kandidater till sina listor. Nya valsedlar maste tryckas.

Valsedlar till riksdagen ska enligt valférordningen vara gula.

21.2 Foljande tidsfrister galler vid extra val till riksdagen:

e Valdagen for extra val till riksdagen bestims av regeringen, eller av

talmannen om talmansrundor utlyses. Valet ska hillas inom tre

ménader frin beslutet. Tips!
e Sista dag for registrering av partibeteckning dr en vecka efter det att Det &r bra att ha en
beslut om extra val har meddelats. uppdaterad inventering
. . . L av lagret av valmaterial
e Rostmottagningen i Sverige far borja tidigast 10 dagar fore valdagen UEREER
(istillet f6r 18 dagar fére valdagen vid ordinarie val). mellanvalsperioden s
att det gar snabbt att

e Rostkorten ska vara framme hos viljarna 10 dagar innan valdagen . o
géra en bestallning om

(istillet for 18 dagar fore valdagen). det blir aktuellt

e Budroster fir tidigast goras 1 ordning 10 dagar fére valdagen om rosten
limnas 1 en rostningslokal 1 en kommun och tidigast 20 dagar fére
valdagen om budrdsten limnas hos en utlandsmyndighet. Tidsfristerna

foljer de som giller for fortidsrostning 1 Sverige och 1 utlandet.
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e Utlandsrostkorten skickas ut sa snart ndr det gar efter att beslut har

fattats om valdag, om valet giller riksdagen.

e Rostmottagningen 1 utlandet far starta tidigast 20 dagar fore valdagen
(istillet for 24 dagar fore valdagen). I vilken omfattning det kommer att
hallas utlandsrostning beslutas av Valmyndigheten efter samrad med

Utrikesdepartementet.

e Brevrostningen far borja tidigast 45 dagar fore valdagen (men inte

innan beslut har fattats om valdag.)

Valmyndigheten har en stindig beredskap for extra val och det behéver dven

kommunerna ha.

21.3 Extra val till kommun- respektive regionfullmaktige

Sedan 1 januari 2011 far kommun- och regionfullmiktige besluta om extra val
till fullmiktige mellan ordinarie val. Extra val ska hallas om minst tva
tredjedelar av de ndrvarande ledaméterna réstar £6r det, dock inte forrin sex

manader forflutit efter det nyvalda fullmaktiges forsta sammantride.

Vid extra val bestimmer region- eller kommunfullmiktige, efter samrad med
den centrala Valmyndigheten och linsstyrelsen, vilken dag som ska vara valdag.
Utlandssvenskar har inte rostritt vid ett sadant extra val da de inte lingre dr

folkbokférda 1 nagon kommun.

21.4 Checklista

e Ha alltid en uppdaterad inventering av valmateriallagret.

e Inkludera risken for extra val i kommunens planering och sikerhetsarbete
och se 6ver vad kommunen kan vidta for atgirder for att underlitta infér

ett eventuellt extra val.

e Se Over beredskapen for extra val eftersom extra val kan utlysas under hela

mandatperioden.
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22 Begaran om registerutdrag

Reglering

Bestammelser om registerutdrag aterfinns i art. 15 i Europaparlamentets och
radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska
personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria
flodet av sadana uppgifter och om upphavande av direktiv 95/46/EG (allman
dataskyddsférordning).

Varje medborgare har, enligt artikel 15 i EU:s Dataskyddsférordning, ritt att ta
del av all information som finns registrerad om denne, savida inte
informationen ir sekretesskyddad. Om en begiran inkommer behéver
kommunen hantera detta f6r uppgifter i VDS. Kontakta Valmyndigheten fo6r
hjilp med utdrag ur Valid.

22.1 Begdran om registerutdrag - Artikel 15-utdrag i VDS

Efter begaran har man ritt att fa ett utdrag ur samtliga register som visar vilken
information som behandlas. Dessutom ska det framga varifran denna
information hamtats, syftet med registreringen och vilka som anvinder denna

information.

Om kommunen far en begaran om ett artikel 15-utdrag maste samtliga

uppgifter ur valdatasystemet som kommunen kan se tas med. Ett artikel 15-
utdrag utskrivet fran valdatasystemet visar alla uppgifter fran dessa register,
under foérutsittning att det finns nagot lagrat dar. Se linken ”Registerutdrag

personuppgifter” 1 VDS.

Enligt artikel 15 ska en miangd information limnas i samband med

utlamnandet.

Av svarsbrevet ska foljande framgi:

e Uppgifterna kommer fran folkbokféringssystemet, Lantmateriet, av partier
inlimnade uppgifter om kandidater till val och av kandidater inlimnade

samtycken till att kandidera till val.

e Syftet med behandlingen av personuppgifter i verksamheten ar att framstilla
réstlingder och réstkort. Dessutom anvinds registreringen for att gora
valbarhetskontroller, f6r framstillning av valsedlar, sammanrakning av
valresultat samt for att tillgodose samhaillets behov av uppgifter i samband
med val och folkomrostningar. Uppgifterna anvinds av alla valmyndigheter,

Valmyndigheten, linsstyrelserna och kommunernas valnimnder.
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EU:s dataskyddsforordning

Betriffande EU:s dataskyddsforordning hinvisas till

Integritetsskyddsmyndighetens webbplats www.imy.se. P4 Valmyndighetens

webbplats framgar hur personuppgifter anvinds i valadministrationen.

22.1.2

Vad kan finnas registrerat?

| registret for rostlangden fran valdagen finns

personnummer, fédelsedatum, namn, adress, fastighetsbeteckning,
medborgarskap,

invandrings- och utvandringsdatum,

anmalningsdatum gillande utvandring,

vilka val viljaren har rostritt i,

kod och namn pa det valdistrikt som viljaren tillhor,

viljarens ordningsnummer i réstlingden,

till vilken valnimnd viljaren hor,

hinvisningspersonnummer (om personen bytt personnummer).

| réstlangds-/rostrattsregistret finns

personnummer, fodelsedatum, namn, adress, fastighetsbeteckning,
medborgarskap,

invandrings- och utvandringsdatum,

anmalningsdatum gillande utvandring,

vilka val viljaren har rostritt i,

kod och namn pa det valdistrikt som viljaren tillhor,

viljarens ordningsnummer i réstlingden,

till vilken valnimnd viljaren hor,

hinvisningspersonnummer (om personen bytt personnummer).

| registret 6ver valda och ersattare finns

uppgift om personen ir ledamot eller ersittare,
valomrade

besluts- och avgangsdatum.
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| kandidatregistret finns

e personnummer, fodelsedatum, namn, partitillhérighet,
e listnummer,
e ordningsnummer,

e Gvrig uppgift om kandidaten om siadan limnats, och valomrade.

22.2 Checklista

e Informera ber6rd avdelning/funktion hos kommunen som tar hand om
artikel 15-utdrag att kommunen har tillgang till register i VDS (valen 2018)
men inte i Valid (valen 2022).

e Kontakta Valmyndigheten for utdrag ur Valid.

e Gor sokningen i menyn for artikel 15-fragor 1 valdatasystemet vid begiran

fran medborgare.
e Skriv ut utdraget, &ven om inga uppgifter finns.

e Limna utdraget/-n till den pd kommunen som hanterar drendet om

registerutdrag.
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23 Lista over material som Valmyndigheten
tillhandahaller

Produkt Typ av produkt Hur valndmnden far
materialet

Affisch — fortidsréstning Information Bestalls i Valid

Affisch — personrésta Information Bestalls i Valid

Affisch - résta i vallokal Information Bestalls i Valid

Blank valsedel — riksdag, Valsedel Bestalls i Valid

kommun- och

regionfullmaktige

Brevrostningssats Valsedel Bestalls i Valid

Budrdstningssats Valmaterial Bestalls i Valid

Checklista hos valnamnden Blankett Valcentralen

fér mottagning pa valnatten

Checklista i vallokal Blankett Valcentralen

Dagrapport - rostningslokal Blankett Skrivs ut i Valid

Faktablad Att résta (olika Information Valmyndighetens webbplats

sprak)

Foljesedel - Mottagna Blankett Skrivs ut i Valid

fortidsroster

Fonsterkuvert for Valmaterial Bestalls i Valid

fortidsroster

Foérsegling - plomb Valmaterial Bestalls i Valid

Handledning: Utbildningsprodukt Bestalls i Valid, valndmnden

Réstmottagning i rostmottagare  kan skriva ut fran Valcentralen

rostningslokal for
fortidsroéstning
Handledning:
Rdstmottagning i vallokal
Hafte Vallagen och
valférordningen

Kvittens uppsamlingskasse

Kvitto fortidsroster
Kvitto vallokal

Namnvalsedlar - riksdag,
kommun- och
regionfullmaktige
Nyckelband med namnskylt

Omslag - kartong for
fénsterkuvert

Omslag - sékerhetspase for
fortidsroster

Omslag - sékerhetspase for
valsedlar

Partivalsedlar for riksdag,
kommun- och
regionfullmaktigeval
Powerpoint om
rostmottagning -
fortidsrostning

Powerpoint om
réstmottagning - vallokal

Protokoll vallokal

Utbildningsprodukt
rostmottagare
Valmaterial

Blankett
Blankett
Blankett
Valsedel

Valmaterial
Valmaterial

Valmaterial
Valmaterial
Valsedel
Utbildningsprodukt
rostmottagare

Utbildningsprodukt
rostmottagare

Blankett

Bestalls i Valid, kan ocksa
skrivas ut fran Valcentralen
Bestalls i Valid

Skrivs ut i Valid
Skrivs ut i Valid
Skrivs ut i Valid

Partierna levererar till
rostmottagningsstalle

Bestalls i Valid
Bestalls i Valid

Bestalls i Valid
Bestalls i Valid

Bestalls i Valid

Valcentralen

Valcentralen

Skrivs ut i Valid



158 KOMMUNENS HANDBOK

Protokoll Valndmndens Blankett Skrivs ut i Valid
prelimindra réstrakning

Resultatbilaga Blankett Skrivs ut i Valid
Kommunfullm&ktigeval

Resultatbilaga Blankett Skrivs ut i Valid
Regionfullmaktigval

Resultatbilaga Riksdagsval Blankett Skrivs ut i Valid
Rostkort Information Valmyndigheten levererar
Rostlangd Valmaterial Valmyndigheten levererar
Roéstlangd (nddlangd) Blankett Skrivs ut i Valid
Rostlangdslinjal Valmaterial Bestalls i Valid
Sammanstallning Blankett Skrivs ut fran Valid
fortidsroster

Uppsamlingskasse (réd) Valmaterial Bestalls i Valid
Utskrift av dubblettréstkort Manual Valcentralen
Valkasse kommun (vit) Valmaterial Bestalls i Valid
Valkasse region (bla) Valmaterial Bestalls i Valid
Valkasse riksdag (gul) Valmaterial Bestalls i Valid
Valkuvert Valmaterial Bestalls i Valid
Valndmndens preliminéra Manual Valcentralen
rostrakning

Valsigill Valmaterial Bestalls i Valid
Valjarférteckningar Blankett Skrivs ut i Valid
Vést Ordférande (strl M + Valmaterial Bestalls i Valid
XL)

Vast Réstmottagare (strl M Valmaterial Bestalls i Valid

+XL)

Webbutbildning Valcentralen
rostmottagare -
fortidsrostning
Webbutbildning
rostmottagare - vallokal
Webbutbildning Starkt Utbildningsprodukt

skydd av valen 2022 valadministrationen
Ytterkuvert for budrést Valmaterial

Utbildningsprodukt
rostmottagare

Utbildningsprodukt Valcentralen
rostmottagare

Tillhandahalls av
Valmyndigheten

Bestalls i Valid
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